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Actas Taller de Evaluación de la Gestión Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

2 8 X X

Las Actas Taller de Evaluacíon de la Gestión, dentro de los espacios idóneos para el fomento de la cultura de la

participación y diálogo de los servidores públicos, reflejan la concertación, planeación y seguimiento a los

planes de acción, de mejoramiento, y a la evaluación de los procesos del Sistema Integrado de Gestión de la

Institución.  

Adquiere valores secundarios de tipo histórico, por ser documentos administrativos de control que reflejan el

seguimiento que se hace en el cumplimiento de la gestión institucional.

Finalizado su trámite, se conservarán dos años en el Archivo de Gestión y ocho años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se cuentan a partir del año siguiente a la fecha de producción de la última acta de la

respectiva vigencia.

Se conservarán en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y

Correspondencia las digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la información

establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación y en los planes

de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad.  

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.
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02

Solicitud

Papel / 

Electrónico

PDF
1 1 E

La información contenida en esta subserie documental evidencia el acompañamiento y desarrollo tecnico, con

respecto de los temas propios de las funciones de la Dependencia. Agrupa opiniones, apreciaciones o juicios

emitidos, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia técnica, planteadas y solicitadas por la

Universidad.

Finalizado su trámite se conservarán dos años en el Archivo de Gestión y ocho años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se comenzarán a contar a partir del último concepto expedido en la respectiva vigencia,

Cumplido el tiempo de retención, se seleccionarán los conceptos que afecten las condiciones contractales

inicialmente pactadas. En consecuencia, se conserva un muestra aleatoria por vigencia del 10% como

testimonio de la actuación adelantada al interior de la oficina.

La muestra seleccionada se conservará en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el

Departamento de Archivo y Correspondencia la digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de

seguridad de la información establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General

de la Nación y en los planes de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad.  

De otra parte para la eliminación de los documentos no seleccionados se procederá de conformidad con lo

establecido en el Art. 2.8.2.2.5 (Eliminación de Documentos) del Decreto 1080 de 2015, del Ministerio de

Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los documentos en soporte papel se utilizará el método

de picado y para los documentos electrónicos se utilizará un software de borrado seguro de la información. 

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.
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Concepto Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 S
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Informe de Gestión Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I 2 8 X X

Los Informes de Gestión son documentos que consolidan información con el fin de dar cuenta de logros, metas,

procesos y dificultades que se presentan en la gestión académica o administrativa en un periodo determinado. 

Adquiere valores secundarios de tipo histórico, por ser documentos de carácter administrativo, en razón a que

ofrecen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administración frente a los

resultados obtenidos; igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados

durante una vigencia.  

Finalizado su trámite, se conservarán dos años en el Archivo de Gestión y ocho años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se cuentan a partir del año siguiente a la fecha de producción del último Informe de

Gestión de la respectiva vigencia.

Se conservarán en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y

Correspondencia los digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la información

establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación y en los planes

de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad.  

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.

14 Informes de Interventoría Externa

Control de documentos del Contrato Papel / 

Electrónico

PDF
1 1 I

Acta de Comité Pre-construcción Contrato Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Memoria de Cantidades Papel / 

Electrónico

PDF 1 1 I

La Serie Interventoría Externa reúne la documentación generada en cumplimiento del seguimiento realizado

por la Universidad a los contratos de obra pública en sus etapas precontractual y contractual. 

Teniendo en cuenta las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993, esta

documentación se conservará de manera permanente en el Archivo Histórico, por ser documentación que

refleja los procesos contractuales institucionales.

Finalizado el trámite se conservará, 2 años en el Archivo de Gestión y ocho (8) años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se comenzarán a contar, a partir del último informe de la respectiva vigencia.

Se conservarán en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y

Correspondencia los digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la información

establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación y en los planes

de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad.  

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.

2 8 X

La información contenida en esta subserie documental evidencia el acompañamiento y desarrollo tecnico, con

respecto de los temas propios de las funciones de la Dependencia. Agrupa opiniones, apreciaciones o juicios

emitidos, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia técnica, planteadas y solicitadas por la

Universidad.

Finalizado su trámite se conservarán dos años en el Archivo de Gestión y ocho años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se comenzarán a contar a partir del último concepto expedido en la respectiva vigencia,

Cumplido el tiempo de retención, se seleccionarán los conceptos que afecten las condiciones contractales

inicialmente pactadas. En consecuencia, se conserva un muestra aleatoria por vigencia del 10% como

testimonio de la actuación adelantada al interior de la oficina.

La muestra seleccionada se conservará en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el

Departamento de Archivo y Correspondencia la digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de

seguridad de la información establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General

de la Nación y en los planes de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad.  

De otra parte para la eliminación de los documentos no seleccionados se procederá de conformidad con lo

establecido en el Art. 2.8.2.2.5 (Eliminación de Documentos) del Decreto 1080 de 2015, del Ministerio de

Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los documentos en soporte papel se utilizará el método

de picado y para los documentos electrónicos se utilizará un software de borrado seguro de la información. 

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.
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Acta de modificación de cantidades Contrato Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Balance de Obra Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Análisis de Precios Unitarios Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Informe cantidades ejecutadas a la fecha Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Informe semanal de Interventoría Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Informe Ejecutivo Mensual de Interventoría Papel / 

Electrónico

PDF 1 1 I
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Informe de novedades Papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I 2 8 X

Agrupación documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para atender situaciones que se

presentan en la ejecución de los contratos.

Se conservará dos años en el Archivo de Gestión y ocho años en el Archivo Central. Los tiempos de retención se

comenzarán a contar a partir del último informe de la respectiva vigencia.

Finalizado el tiempo de retención en el Archivo Central se eliminan, teniendo en cuenta que son documentos de

carácter informativo y de interés único; para la dependencia, no se requieren para consulta, ya que no revisten

interés de tipo científico o cultural.

La eliminación la realizará el Departamento de Archivo y Correspondencia, previo aval del Comite Interno de

Archivo, dejando como evidencia los respectivos inventarios y actas de eliminación, según lo establecido en el

Art. 2.8.2.2.5 (Eliminación de Documentos) del Decreto 1080 de 2015, del Ministerio de Cultura y el Art. 22 del

Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los documentos en soporte papel se utilizará el método de picado y para los

documentos electrónicos se utilizará un software de borrado seguro de la información. 

En articulación con la Dirección de Tecnologías y Sistema de Información y de las Comuinicaciones, se

establecerá el  Procedimiento de eliminación segura de documentos electrónicos.

23 Informes de Supervisión de Contratos

Control de documentos papel / 

Electrónico

PDF
1 1 I

Acta de Comité Pre-construcción o Comité 

Técnico

papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Acta de Compromiso del Contratista papel / 

Electrónico
1 1 I

Informe de supervisión de obra papel / 

Electrónico
1 1 I

Memoria de cantidades papel / 

Electrónico
1 1 I

Balance general de obra u orden de servicio papel / 

Electrónico
1 1 I

Protocolo del plan de emergencias para 

contratistas

papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Chequeo de condiciones de Salud y Seguridad en 

el Trabajo y Ambiental

papel / 

Electrónico

PDF

1 1 I

Cuadro de cantidades finales papel / 

Electrónico
1 1 I

Informe Final de Supervisión papel / 

Electrónico

PDF
1 1 I

Informes de Novedades

La Serie Interventoría Externa reúne la documentación generada en cumplimiento del seguimiento realizado

por la Universidad a los contratos de obra pública en sus etapas precontractual y contractual. 

Teniendo en cuenta las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993, esta

documentación se conservará de manera permanente en el Archivo Histórico, por ser documentación que

refleja los procesos contractuales institucionales.

Finalizado el trámite se conservará, 2 años en el Archivo de Gestión y ocho (8) años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se comenzarán a contar, a partir del último informe de la respectiva vigencia.

Se conservarán en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y

Correspondencia los digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la información

establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación y en los planes

de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad.  

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.

Serie documental que contiene las evidencias que soportan el cumplimiento de las obligaciones del contratista

y la debida ejecución del contrato, así como todos aquellos documentos que hagan parte del desarrollo del

objeto contratado.

Teniendo en cuenta las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993, esta

documentación se conservará de manera permanente en el Archivo Histórico, por ser documentación que

refleja los procesos contractuales institucionales.

Finalizado el trámite se conservará, 2 años en el Archivo de Gestión y ocho (8) años en el Archivo Central. Los

tiempos de retención se comenzarán a contar a partir del último informe final de la respectiva vigencia.

Se conservarán en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y

Correspondencia los digitalizará, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la información

establecidas en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación y en los planes

de conservación y de preservación a largo plazo implementados por la Universidad. 

Las transferencias electrónicas se efectuarán de conformidad con el Sistema de Conservación, el Programa de

Gestión Documental y el Plan Institucional de Archivos, trámite que estará orientado por el Departamento de

Archivo y Correspondencia, con el acompañamiento de la Dirección de las Tecnologías y Sistemas de

Información y de las Comunicaciones.
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