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Universidad Pedagodgica y Tecnoldgica de para su posterior venta.

Colombia
Adquiere valores secundarios de tipo histérico, econémico y cultural por ser documentos
documentos Utiles para la reconstruccién de la hisotria o memoria de la Universidad en la
medida en que a partir de esta informacion se pueden realizar estudios sobre los recursos
que se han generado por la estampilla y la destinacion dada a esos recursos.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de

produccion de la dltima Acta de la respectiva vigencia.
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Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
PDF

de Archivo y Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas
de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Naciéon y en los planes de conservacion y de
preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
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Actas Taller de Evaluacién de la Gestién

Papel /
Electrénico
PDF

Las Actas Taller de Evaluacion de la Gestion, dentro de los espacios iddneos para el fomento
de la cultura de la participacién y didlogo de los servidores publicos, reflejan la concertacion,
planeacién y seguimiento a los planes de accion, de mejoramiento, y a la evaluacién de los
procesos del Sistema Integrado de Gestidn de la Institucion.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos administrativos de
control que reflejan el seguimiento que se hace en el cumplimiento de la gestion institucional.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion de la dltima acta de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas
de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de
preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
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Informes a Entes de Control y Vigilancia

Informe a Entes de Control y Vigilancia
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Estos informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Universidad,
que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion institucional,
respecto a los planes de funcionamiento ejecutados.

Adquieren valor secundario de tipo histdrico, en la medida en que la informacion alli
contenida permite adelantar investigaciones histdricas sobre el desempefio institucional a
través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion del dltimo Informe a Entes de Control y Vigilancia de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas
de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn y en los planes de conservacion y de
preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
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Informe de Gestion Los Informes de Gestién son documentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta
de logros, metas, procesos y dificultades que se presentan en la gestién académica o
administrativa en un periodo determinado.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos de caracter
administrativo, en razén a que ofrecen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos
propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos; igualmente permiten
reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccidn del dltimo Informe de Gestion de la respectiva vigencia.
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Se conservardan en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas
de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizaciéon del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de
preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccidn de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

CONVENCIONES

Tiempo de retencion Disposicion Final

AG: Archivo de Gestion Flujo Cardinalidad: CT: Conservacion Total
AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de ejemplares |S: Seleccién
S: Salida Obligatoriedad: E: Eliminacion
I: Interna 0: No es obligatorio |MT: Medio tecnolégico (Micrafﬂmacio’n/DigitaIizacién)
e
RTR (RAo
NUBIA ELENA PEDRAZA VARGAS ANA CECILIA/TORRES CALERO
JEFE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL

Fecha de Convalidacién: 31 de octubre de 2024




