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LIEMBODE DISPOSICION FINAL
cODIGO cODIGO SERIE / SUB SERIE DOCUMENTAL / TIPOS  SOPORTEO OBLIGATORIE CARDINALIDA FLUIO RETENCION PROCEDIMIENTO
SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO DAD D
AG AC
19 ESTUDIOS
01 Estudios de Laboratorio
Solicitud del servicio Papel / Subserie que describe en detalle el proceso de andlisis y resultado de las muestras de|
Electronico PDF 1 1 E laboratorio requeridas por los usuarios.
Papel/ Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en
Electrénico PDF el Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la
Estudio 1 1 ! fecha de produccién del dltimo estudio de laboratorio de la respectiva vigencia.
Consignacién (Copia) Papel / Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Electronico PDF 1 1 E Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de|
Genb - Papel / 2 8 X X Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes
Muestra de laboratorio 2pe - de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.
Electrénico PDF 1 1 s
Las transferencias electronicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de
Resultados de laboratorio Papel / Conservacion, el Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos,
Electrénico PDF 1 1 S trémite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con
el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de|
Papel / las Comunicaciones.
Electronico PDF
Informe de resultados 1 1 S
30 INFORMES
03 Informes de Andlisis de Laboratorio




Informe de resultados Papel / Los Informes de Laboratorio consolidan la actividad de analisis e investigacion
Electrénico PDF realizadas por el Instituto.

Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en
el Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la
fecha de produccién del Gltimo Informe de Andlisis de la respectiva vigencia.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de|
1 1 s 2 8 X X Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos,
tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con
el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de|
las Comunicaciones.

49 PROGRAMAS
08 Programas de Capacitacién
Papel / La sub serie Programas de Capacitacién establece las acciones encaminadas a
Programa de capacitacion Electrénico PDF 1 1 | fortalecer las competencias laborales en los servidores de la Universidad que|

fomenten el desarrollo personal, grupal e institucional. Ofrece valores para la
investigacion, toda vez que en dicha documentacién se plantean las actividades para

Papel / X P . L
Electrénico PDF motivar el desempefio eficaz y el compromiso de los empleados de la Universidad.
Listados de asistencia 1 1 !
Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion v
7 ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio|
Papel

siguiente a la fecha de cumplimiento y finalizacién del programa.
Electrénico PDF
Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera
2 8 X X articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes|
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Registro de certificados 1 1 ! Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de

Conservacion, el Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos,
tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con
el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de|
las Comunicaciones.
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