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SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO DAD D
AG AC
02 ACTAS
35 Actas del Comité de Aseguramiento de la
Calidad de Programas
Acta del Comité de Aseguramiento de la|Papel / Subserie que refleja lo tratado y acordado por el Comité con respecto a las acciones desarrolladas por la Universidad, las cuales buscan
Calidad de Programas Electrénico promover, gestionar y mejorar permanentemente la calidad de la itucién, de sus progi de ién superior, asi como generar
PDF impacto en la formacién de los estudiantes.
Adquiere valores secundarios de tipo historico, cultural y cientifico por ser documentos Utiles para la reconstruccion de la historia 0 memoria
de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden adelantar estudios para conocer como la Universidad, a través|
de diversas estrategias, garantiza la calidad de sus programas académicos.
Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la dltima acta de la vigencia respectiva.
1 1 | 2 8 X X < . . : : . : T
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia las digitalizara,
aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion i en la Guia de isitos Minimos de Digitalizacion del
Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, trdmite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Cor ia, con el fi de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
a7 Actas del Comité de Implementacion de la
Politica de Aseguramiento de la Calidad
Acta de Comité de Implentacién de la|Papel / Subserie que refleja lo tratado y acordado por el Comité con respecto a la implementacion de la Politica de Aseguramiento de la Calidad. Esté
Politica de Aseguramiento de la Calidad |Electronico comité esta encargado de proponer, formular, r i i y herrami i a la calidad, y|
PDF acompanar procesos de aseguramiento.
Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico por ser documentos utiles para la reconstruccion de la historia 0 memoria
de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden adelantar estudios para conocer como la Universidad, a través
de diversas estrategias, promueve y garantiza la articulacion de los programas y politicas, con la mision y vision de sus planes de desarrollo,
cémo mejora las ici instituci que permitan idar la cultura del autocontrol y la autorregulacién y cémo asegura la calidad
en la formacién integral de sus estudiantes, entre otros temas de interés.
Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestiéon y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
1 1 ! 2 8 X X cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la Ultima acta de la vigencia respectiva.
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia las digitalizara,
aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion i en la Guia de isitos Minimos de Digitalizacion del
Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Cor ia, con el fi de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
17 DERECHOS DE PETICION




Solicitud

Papel /
Electrénico
PDF

Respuesta

Papel /
Electrénico
PDF

Serie documental que agrupa la informacién relacionada con requerimientos de los ciudadanos, que ven en los derechos de peticién, el
mecanismo que toda persona tiene para presentar solicitudes respetuosas ante las autoridades o ante ciertos particulares, con el fin de
obtener una pronta solucién sobre lo solicitado. El derecho de peticién estd consagrado en el articulo 23 de la Constitucién Politica, como
derecho fundamental, por lo que hace parte de los derechos de la persona, haciendo que su proteccién judicial sea inmediata, a través de
acciones como la de tutela.

Esta serie documental posee valores secundarios al ser fuente para la historia institucional de la Universidad e histéria politica y del derecho ya
que permite develar las tranasformaciones del derecho de peticién como instrumento de comunicacién entre los ciudadanos y el estado. Sin
embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una funcién de apoyo a la misién institucional, a partir de actividades cotidianas,
su produccién es de gran volumen y la informacién resulta repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la
conservacién de una muestra de tal informacién.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se|
contaran a partir de la notificacién al ciudadano de la respuesta al derecho de peticién.

En consecuencia, cumplidos los tiempos de retencién, se procederd con la seleccién del 10% de la produccién anual, teniendo en cuenta que|
la muestra seleccionada incluya Derechos de Peticién de interés general, es decir que a partir de una solicitud individual se resuelvan
necesidades de la ciudadania en general, que refiera sobre funciones de la entidad; derechos de peticién de interés colectivo, es decir que|
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, de derechos i inas, colectivos dej
defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicién de discapacidad; derechos de peticion que
expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario; derechos de
peticion que impliquen la expresion de derechos minimos vitales; y derechos de peticion que impliquen la expresion de los derechos|
fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucién Politica de Colombia.

La muestra seleccionada se conservaré en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Cor ia la digitalizara i de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo|
implementados por la Universidad. Ley 1437 de 2011.

De otra parte para la de los no i se procedera de conformidad con lo establecido en el Art. 2.8.2.2.5
(Eliminacién de Documentos) del Decreto 1080 de 2015, del Ministerio de Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los|
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de borrado seguro|
de la informacion.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Corr ia, con el fi de la
Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

INFORMES

Informes de Gestién

Informe de Gestion

Papel /
Electrénico
PDF

Los Informes de Gestién son instrumentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta de logros, metas, procesos y dificultades que se|
presentan en la gestion académica o administrativa en un periodo determinado. Tienen valores para la investigacion, la ciencia y la cultura, en
razén a que ofercen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos;|
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan
a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del Gltimo Informe de Gestion de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara,
aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion i en la Guia de isitos Minimos de Digitalizacion del
Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Corr d o de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
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PROCESOS

01

Procesos de Autoevaluacién con Fines de
itacion de Calidad de g!
Académicos

Informe de Autoevaluacién

Papel /
Electronico PDF

Informe de Evaluacién Externa

Papel /
Electronico PDF

Subserie que reune los documentos del proceso de autoevaluacion, entendido como una practica permanente, que posibilita una mirada critica
a la forma como la Institucion asumen el desarrollo de todos los procesos involucrados, con fin de hacer seguimiento sistematico al
cumplimiento de sus objetivos misionales; en igual forma permite analizar las condiciones que afectan su desarrollo e implementar medidas
que propendan por el mejoramiento continuo de sus programas académicos, de forma tal que se asegure la calidad del servicio que ofrece; en
este sentido, la autoevaluacion es la etapa central del proceso de acreditacion.




Formulacién del Plan de Mejoramiento  |Papel / Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico por ser documentos atiles para la reconstruccién de la historia 0 memoria
Electrénico PDF 1 1 | de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden adelantar estudios para conocer como la Universidad, a través|
de diversas estrategias, garantiza la calidad de sus programas académicos.

al Plan de Mej i Papel /
Electrénico PDF
1 1 ! Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan
2 8 X X a partir del afio siguiente a la fecha en que se reconoce la acreditacién de calidad del programa,
Concepto del Consejo Nacional de Papel /
Acreditacion Electrénico PDF Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara,
1 1 | aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion blecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del
Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.
Documento de Autoevaluacién para Papel / Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Acreditacion de Calidad del Programa | Flectrénice PO Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Cor ia, con el fi de la
Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
1 1 |
Procesos de Autoevaluacién de Programas
02 Académicos con Fines de Renovacion del
Registro Calificado
Informe de Estudio de Impacto Papel / Subserie que conserva los documentos del proceso de autoevaluacién para obtener la Licencia que el Ministerio de Educacion Nacional - MEN
Flectrérico POF 1 1 I otorga a un Programa de Educacién Superior, cuando demuestra ante este Ente, que redne las condiciones de calidad que la ley exige. Las
evidencias del proceso tiene por objeto, dar cuenta de los propdsitos formativos, la orientacién pedagogica, los aspectos curriculares,
Informe de Autoevaluacion con Fines de _|Papel/ didacticos y administrativos que un programa requiere para ser llevado efectivamente a la practica.
Renovacion de Registro Calificado Electrénico POF
1 1 | Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico por ser documentos utiles para la reconstruccion de la historia 0 memoria

de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden adelantar estudios para conocer como la Universidad, a través
de diversas estrategias, garantiza la calidad de sus programas académicos y la renovacion de sus registros calificados.

Concepto del Ministerio de Educacion Papel /
Nacional Electrénico PDF - . ) . X » . X . »
1 1 | Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan

a partir del afo siguiente a la fecha en que se expide el Registro Calificado del programa.

Plan de Mejoramiento con Fines de Papel /

: . lectrénico PDF Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara,

Renovacion de Registro Calificado Electrdnico PD N N " N N " N ) o o A

1 1 | aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion en la Guia de Minimos de Di del

2 8 X X Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Seguimiento Plan de Mejoramiento con |Papel / Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestion Documental y el Plan
Fines de Renovacién de Registro Electronico PDF Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Cor ia, con el fi de la
Calificado Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

1 1 |
Documento de Autoevaluacion para Papel /

Electrnico PDF

Renovacién del Registro Calificado

CONVENCIONES

Tiempo de retencién Disposicién Final

AG: Archivo de Gestion Flujo Cardinalidad: CT: Conservacién Total

AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de Zj::;plares (Tipos S: Seleccién
S: Salida Obli i E: Eliminacién
I: Interna 0:Noes o})l\gatfmo MT: Medio tecnoldgico (Microfilmacién/Digitalizacién)

1: Es obigatorio A
e :
NUBIA ELENA PEDRAZA VARGAS ANA CECIL)Y TORRES CALERO
JEFE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL

Fecha de Convalidacién: 31 de octubre de 2024




