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ACTAS

26

Actas del Centro de
Conciliacién

Acta del Centro de
Conciliacién

Papel /
Electronico
POF

Esta subserie contiene lo tratado y acordado por este Centro para resolver ciertos conflictos que afrontan
los ciudad: através de la iliacion como alternativo para lograr acuerdos.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural por ser documentos Utiles para la reconstruccion
de la historia 0 memoria de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacién se pueden
elaborar estudios relacionados con la trayectoria y el impacto de la actvidad del Centro de Conciliacion,
en la comunidad y en los usuarios de los servicios.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central.|
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion de la dltima acta
de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Cor di las digitalizara licando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digi ién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el
Departamento de Archivo y Cor con el fi de la Direccién de las Tecnologias|
y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

30

INFORMES

13

Informes de Gestién




Informe de Gestién Papel / Los Informes de Gestién son instrumentos que consolidan informacion con el fin de dar cuenta de logros,|
Electrénico metas, procesos y dificultades que se presentan en la gestion académica o administrativa en un periodo
PDF determinado. Tienen valores para la investigacion, la ciencia y la cultura, en razon a que ofercen la
posibilidad de analizar y comparar los objeti pi en una ini: ion frente a los resultados|
obtenidos; igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante
una vigencia.
Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central.|
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del ultimo
Informe de Gestion de la respectiva vigencia.
1 2 | 2 8 X X " . . : . .
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Cor dencia los digitalizara i de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.
Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Cor d con el fi de la Direccién de las Tecnologias|
y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
53 REGISTROS
Registros Tramites
11 e
Conciliatorios
Papel / Serie documental que da cuenta de los parametros mediante los cuales los estudiantes adscritos al
Solicitud de Conciliacién S;mé"iw 1 1 E Centro de Conciliacion de la Universidad, efecttian la practica juridica por medio del desarrollo de
- - Papel 7 audiencias de conciliacion de caracter presencial o virtual, en las cuales se brinda a la comunidad un
Estudio de Capacidad Electrénico 1 1 | apoyo en la solucién pacifica de sus conflictos, en forma gratuita.
Socio Econémica P
Citacion a Audiencia de El‘:f:éniw / 1 1 S Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido
Conciliacién PDF amplio, dan cuenta, se refieren o pueden ser identifi como d relaci con
) 3 — [Papel 7 Derechos Humanos, DIH, Memora histérica y Conflicto Armado.
Constancia de Asistencia |gocenico 1 1 |
Constancia de Inasistencia|Papel / 1 1 | Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central.
- S:;:émw 7 Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre del ultimo Tramite|
Orden de Archivo Electrénico 1 1 ! Conciliatorio de la respectiva vigencia.
Papel / 2 8 X X
Acta de Conciliacién Electrénico 1 1 | Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
::el 7] y Cor di los digitalizara licando de manera articulada las medidas de seguridad de la
Constancia de no Acuerdo | Electrénico 1 1 | informacion establecidas en la Guia de isitos Minimos de Digitali del Archivo General de la
PDF Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Citacién Seguimiento de El”::mto / 1 1 | Universidad.
Acta
Papel 7 Las transferencias electronicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el
Electrénico Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estard orientado por el
POF Departamento de Archivo y Cor d con el fi de la Direccién de las Tecnologias|
Turnos de Conciliadores 1 1 ! y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
CONVENCIONES
Tiempo de retencién Disposicién Final
AG: Archivo de Gestion Flujo Cardinalidad: CT: Conservacion Total
AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de ejemplares (Tipos doc.) |S: Seleccion
S: Salida Obligatoriedad: E: Eliminacion
I: Interna 0:Noes o.bllgathrlo MT: Medio tecnoldgico (M :Aﬁlmacién/Digitalizacién)
1: Es obigatorio

RTRIRep :
NUBIA ELENA PEDRAZA VARGAS ANA CECILIANTORRES CALERO
JEFE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL

Fecha de Convalidacion: 31 de octubre de 2024




