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AG AC
30 INFORMES
04 de Asi ia Técnica de y de
6n y/o Trabajos de Grado
Informe de Asistencia Técnica de Proyectos de Papel / Electrénico Subserie documental que retine los documentos que evidencian el aporte de la Universidad para la ejecucién de proyectos
Investigacion y/o Trabajos de Grado Po! 1 2 ! de investigacion y trabajos de grado adelantados en sus instalaciones de practica.
Registro de Proyectos de Investigacion :Ia:c::r/énico 1 1 | Adquieren valor secundario de tipo histérico, en la medida en que la informacién alli contenida permite adelantar
POF investigaciones histéricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los
Desarrollo de actividades proyectos de Papel /' ] ejecutados.
investigacion S;:“m"'w 1 1 !
Solicitud de asistencia técnica Papel / Cumplido su tiempo de retencion, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los
Electtronico 1 1 E tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del dltimo Informe de la respectiva
POF vigencia.
Registro de Finalizacién del Proyecto Papel/ 2 8 X X
S;:momw Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de|
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a
largo plazo implementados por la Universidad.
1 1 |
Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el i de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.
13 Informes de Gestién
Informe de Gestion Papel / Electronico Los Informes de Gestion son documentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta de logros, metas, procesos y
POF 1 1 | dificultades que se presentan en la gestion académica o administrativa en un periodo determinado.
Control mensual de actividades :;’;e”mmé"'m 1 1 | Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d de caracter inistrativo, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y los objeti pi en una ini: ion frente a los r obtenidos;
Papel / Electrénico igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.
Control préstamo y uso de recursos POF
Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
2 8 X X los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a
1 1 | largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electronicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el fi de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las
Comunicaciones.
33 INSTRUMENTOS DE REGISTRO, CONTROL Y SEGUIMIENTO
20 y Control Actividad émica e
Papel / Electrénico
Control ingreso de visitantes POF 1 1 ! Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el control y seguimiento de la actividad
aradémica a invactioativa




Cumplido de actividades

Papel / Electronico

Carta de aceptacion practica extramural

Papel / Electronico
PDF

Desarrollo de actividades proyectos de
investigacion

Papel / Electrénico
PDF

Mejoramiento genético de semovientes (informes)

Papel / Electrénico
PDF

Papel /

Cronograma actividades taria:
(semestral)

PDF

Solicitud practicas académicas

Papel / Electrénico
PDF

Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se comenzaran
a contar a partir del dltimo registro de actividad académica e investigativa en la respectiva vigencia.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d os de caracter inistrativo, en razon a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a
largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el i de la Direcciéon de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.

21

Registros y Control Actividad Agricola

Movimiento de material vegetal en vivero

Papel / Electrénico
PDF

Control de aplicacidn fitosanitaria

Papel / Electronico
PDF

Movimiento de material en cuarto frio

Papel / Electronico
PDF

Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el control y seguimiento de la actividad
agricola en las granjas de la Universidad.

Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se comenzardn
a contar a partir del dltimo registro de actividad agricola en la respectiva vigencia.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d de caracter inistrativo, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a
largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el i de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las

Comunicaciones.

22

Registros y Control Actividad Pecuaria

Produccién de leche por bovino

Papel / Electtronico
POF

Produccién total de leche diaria

Papel / Electtronico

Registro individual de semovientes

Papel / Electtronico
POF

Plan de vacunacién

Papel / Electtronico
POF

Chequeo de mastitis

Papel / Electtronico

Control movimiento de termos

Papel / Electtronico

Acta supervision ordefio

Papel / Electtronico
PDF

Acta de nacimiento, mortalidad y venta de
porcinos

Papel / Electtronico
P

Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el control y seguimiento de la actividad
pecuaria en las granjas de la Universidad.

Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se comenzardn
a contar a partir del dltimo registro de actividad pecuaria en la respectiva vigencia.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d de caracter inistrativo, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos pr en una inistracién frente a los resultados obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del dltimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a
largo plazo implementados por la Universidad.




Acta de semovientes (ingreso por nacimiento y
salida por venta o muerte, promedios de
produccién por mes)

Papel / Electtrnico
POF

P
Acta actualizacion de software ganadero Interherd

Papel / Electtrnico
DF

Acta de necropsia de semovientes y aves de corral

Papel / Electtrdnico
F

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor ia, con el fi de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las

Comunicaciones.

28

Registros y Control de Ingreso de Visitantes

Control de Ingreso de Visitantes

Papel /
Electtronico

Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el control de ingreso de visitantes a las|
granjas de la Universidad

Se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
comenzaran a contar a partir del Gltimo registro de ingreso en la respectiva vigencia.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d os de cardcter inistrativo, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a
largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el it de la Direcciéon de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las|
Comunicaciones.

29

Registros y Control de Ingresos por Venta de Productos

Registros de Entrega de Recibos de Caja y
consignaciones

Papel /
Electtronico
PDF

Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el control de las consignaciones por|
ventas de productos de las granjas de la Universidad

Se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
comenzaran a contar a partir del Gltimo registro de ingreso por consignacion en la respectiva vigencia..

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d de caracter inistrativo, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos pr en una inistracién frente a los r obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a
largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el it de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las




1: Es obigatorio

33 i y Control 6 yde
Diario maquinaria agricola Papel Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el registro y control meteoroldgico y de
Electtronico maquinaria, en las granjas de la Universidad.
PDF !
Se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se
" — n comenzardn a contar a partir del Gltimo registro de control en la respectiva vigencia.
Control manejo de maquinaria agricola Papel
Electtrénico . . . . . - . .
PDF Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d de caracter ativo, en razon a que ofrecen la
| posibilidad de analizar y comparar los objeti pi en una ini: ion frente a los r obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.
Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
Registro Estacion Meteoroldgica Papel 2 8 retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
Electtrénico vigencia.
PDF
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a
! largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el i de la Direcciéon de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.
y Control Pré det i y Uso de
34
Recursos
Control Préstamo de Herramientas y Uso de Papel / Sub serie documental que evidencia las actividades administrativas realizadas para el registro y control del préstamo de
Recursos Electtrénico ! herramientas y uso de recursos en las granjas de la Universidad.
Papel /
Registro solicitud préstamo de lotes Electtrénico ! Se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se
Papel / comenzaran a contar a partir del Gltimo registro de control en la respectiva vigencia.
Planilla control volumenes de riego Rio la Vega y S;:"w"'w | X X . e ) - . |
reservorio granja Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser d de caracter ativo, en razon a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos pr en una inistracién frente a los r obtenidos;
Papel/ igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.
Electtronico
POF Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
2 s retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestion de la respectiva
vigencia.
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia
los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de
Plan manejo de residuos ! Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a
largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Cor dencia, con el it de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.
0 0
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