TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

I

il
g;; versidad Pedagigics y Tecooligca e Colombia ﬁ
ENTIDAD PRODUCTORA- P A Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA - UPTC
DEPENDENCIA VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION
OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DE INVESTIGACION
CODIGO DEPENDENCIA 3020000

TIEMPO DE

SOPORTE O CARDINALIDA RETENCION DISPOSICION FINAL
SUBSERI  SERIE / SUB SERIE DOCUMENTAL / TIPOS DOCUMENTALES " - - | OBLIGATORIEDA 5 FLUIO oceOMIENTD
E
AG  AC T

02 ACTAS

02 Actas Comité de Etica para la Investigacion Cienti

Acta Comité de Etica para la Investigacién :"Pf‘/ wor Subserie documental en la que se registra lo sucedido, tratado o acordado por este Comité en temas.
Cientifica relacionados con las propuesta de normas y politicas que permitan la evaluacién del componente

bioético de los proyectos de investigacion en la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que:
posee valores secundarios en tanto se constituye como fuente para las investigaciones en los campos de;
Ia ciencia y tecnologfa.

Finalizado su trémite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo,
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la
ltima acta de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la i ia, el D de Archivo
y Correspondencia las digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de p i6n a largo plazo i por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trmite que estard orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

48 Actas del Comité de Investigacién

Actas del Comité de Investigacion ;‘Pf‘; oo Subserie documental en la que se registra lo sucedido, tratado o acordado por este Comité en temas
ectronico P N . e P
relacionados con las propuesta de politicas y estrategias para el desarrollo de la Investigacién académica
en la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que;
posee valores secundarios en tanto se constituye como fuente para las investigaciones en los campos de;
Ia ciencia y tecologia.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo,
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la
. . B s | x X (ltima acta de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia ia, el D de Archivo
y Correspondencia las digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
v Sistemas de ién v de las C i

69 Actas Taller de Evaluacion de la Gestion




Actas Taller de Evaluacion de la Gestién

Electronico PDF

Las Actas Taller de Evaluacion de la Gestion, dentro de los espacios idéneos para el fomento de la
cultura de la participacién y didlogo de los servidores publicos, reflejan la concertacién, planeacién y
seguimiento a los planes de accién, de mejoramiento, y a la evaluacién de los procesos del Sistema
Integrado de Gestion de la Institucion

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos administrativos de control que
reflejan el seguimiento que se hace en el imiento de la gestion i i

Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la
Gltima acta de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia ia, el Dep de Archivo
y Correspondencia las digitalizaré, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las i nicas se in de idad con el Sistema de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, trimite que estaré orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

|CONVOCATORIAS

01

Convocatorias a Becas por Investigacion

Resolucion Becas por Investigacion

apel /
Electrénico POF

Pliego de convocatoria

el /
Electrénico POF

‘Soportes segiin convocatoria

apel /
Electrénico POF

Matriz evaluacion becas

apel /
Electrénico POF

Carta de aceptacion de Términos

apel /
Electrénico POF

Subserie que retne los documentos relacionados con los procesos de convocatoria para la adjudicacion
de Becas por Investigacion.

Adauiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico, por ser documentos tiles para la

reconstruccién de la historia 0 memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida

en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando

cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de
imiento cientifico, sgico y de i i

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre de la dltima
convocatoria de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia las digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

05

Convocatorias de Estimulo para Jovenes




ulo a jovenes investigadores 1

Papel /
Electrénico PDF

Pliego de convocatoria

Papel /
Electrénico PDF

‘Soportes seglin convocatoria

Papel /
Electrénico PDF

Matriz evaluacion becas 4

Fapel 7
lectronico POF

Resultados

Fapel 7
lectronico POF

Carta de Aceptacion de Términos

Fapel 7
Electronico POF

Subserie que retne los T con las ias para el desarrollo de proyectos,

de investigacion, con la participacién de jévenes investigadores.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico, por ser documentos Gtiles para la

reconstruccién de la historia o memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida

en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando

cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de
i cientifico, 6gico y dei i6

Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre del
expediente de la tltima convocatoria de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia ia, el Dep de Archivo
y Correspondencia los digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las i 6 se an de i con el Sistema de Conservacion, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias:
y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

Convocatorias de Movilidad

Subserie que retne los : con las ias para la movilidad académica de
p v delal segin

Adauiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico, por ser documentos tiles para la

reconstruccién de la historia 0 memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida

en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando

cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de
imiento cientifico, gico y de i

Finalizado su trémite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre del
expediente de la Gltima convocatoria de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia las digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

Subserie que redne los T con las ias por productividad, para otorgar
estimulos econdmicos que conlleven a fortalecer las aptitudes académicas de los grupos de investigacion
de la UPTC que han generado productos representativos de investigacion.

Adauiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico por ser documentos dtiles para la
reconstruccién de la historia 0 memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida
en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando
cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de
conocimiento cientifico, tecnoldgico y de innovacién.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre del
expediente de la Gltima convocatoria de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia las digitalizaré, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrnicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estaré orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafamiento de la Direccién de las Tecnologias
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

06
Pliego de convocatoria Papel
Electrénico POF
Registro de Inscripcion Papel
Electrénico POF
Soportes segun convocatoria e/
Electrénico PDF
"Acta de compromiso Papel
Electrénico PDF
Carta de Aceptacion e términos apel /
Electrénico PDF
Enirega de compromiso el
Electrénico PDF
Productos e ciencia y tecnologia Ministerio de Ciencias |Papel /
registrado en GRUPLAC Electronico PDF
o7 Convocatorias de Productividad
Pliego de Convocatoria Papel /
Electronico PDF
Evidencia de GRUPLAC Papel /
Electronico PDF
Soportes del producto por grupo Papel /
Electronico PDF
Resultados Papel /
Electronico PDF
Carta de Aceptacion de términos Papel /
Electronico PDF
0 Convocalorias para Proyectos de Investigacion

Pliego de Convocatoria

Papel /
Electrénico PDF

Subserie que redne los T con las ias para el desarrollo de proyectos,
de investigacion, en dreas de interés que incluyen la generacion de productos que permiten mejorar su




‘Soportes seglin convocatoria

Papel /
Electrénico PDF

Evaluacion proyectos de investigacion (confidencial)-

Papel /
Electrénico PDF

Verificacion de lineamientos éticos

Pap
Electr

el /

rénico PDF

Resultados

Papel /
Electrénico PDF

Carta de Aceptacion de Términos

Papel /
Electrénico PDF

categorizacion.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico, por ser documentos Gtiles para la

reconstruccién de la historia o memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida

en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando

cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de
cientifico, 6gico y de i 6

Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre del
expediente de la tltima convocatoria de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia , el Dep: de Archivo
y Correspondencia las digitalizaré, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las lectrénicas se de con el Sistema de Conservacién, el

Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trémite que estard orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompaftamiento de la Direccién de las Tecnologfas:
y Sistemas de Informacidn y de las Comunicaciones.

Convocatorias para Publicacion de Obras de
Investigacién y Académicas




Pliego de Convocatoria

Papel /
Electrénico PDF

Soportes seglin convocatoria

Papel /
Electrénico PDF

Resultados

Papel /
Electrénico PDF

Subserie que retne los T con las ias para la publicacién de obras de;

y icas enla L

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico, por ser documentos tiles para la
reconstruccién de la historia o memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida
en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando
cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de

i cientifico, 6gico y dei i6

Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de cierre del
expediente de la tltima convocatoria de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia ia, el Dep: de Archivo
y Correspondencia las digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las i 6 se an de i con el Sistema de Conservacion, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias:
y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

[ ias para Semil por igacié

Documentos becas segin convocatoria

Fapel 7
lectronico POF

Registro plan de trabajo

Fapel 7
lectronico POF

Informe

Papel /
Electrénico POF

Serie que retne los documentos que dan cuenta del desarrollo de proyectos de investigacion en
convenio, con o que aportan sus recursos y experiencias en la
ejecucin de los proyectos.

Adauiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico, por ser documentos tiles para la
reconstruccién de la historia 0 memoria de la Universidad en la medida en que la informacién contenida
en los documentos de esta subserie son evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando
cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de

imiento cientifico, gico y de i i

Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion
del Gitimo Informe de de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia las digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

INFORMES

01

Informes a Entes de Control y Vigilancia

Informes a Entes de Control y Vigilancia

Papel /
Electrénico POF

Estos informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Universidad, que son
presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestién institucional, respecto a los planes:
de funcionamiento ejecutados.

Adauieren valor secundario de tipo histérico, en la medida en que la informacién alli contenida permite
adelantar investigaciones histdricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados.

Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del
itimo  Informe a Entes de Control y Vigilancia de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia los digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad. Ley 87 de 1993, Ley 1712 de 2014, Decreto 648 de 2017 y Resolucién 7350 de 2013 de la
Contraloria General de la Republica.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estaré orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafamiento de la Direccién de las Tecnologias
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

Informes de Gestion




Informe de Gestién

Papel /
Electrénico PDF

Los Informes de Gestién son documentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta de logros,
metas, procesos y dificultades que se presentan en la gestion académica o administrativa en un periodo
determinado.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos de caracter administrativo, en razén
a que ofrecen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracién
frente a los resultados obtenidos; igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos
administrativos utilizados durante una vigencia

Finalizado su trémite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del
Gltimo Informe de Gestién de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia , el Dep: de Archivo
y Correspondencia los digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las lectrnicas se in de con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trémite que estard orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompaftamiento de la Direccién de las Tecnologfas:
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

PROYECTOS DE INVESTIGACION

Proyectos de Investigacion de Talento Joven




Propuesta del proyecto

Papel /
Electrénico PDF

Evaluacion de la Propuesta

Papel /
Electrénico PDF

Aval- Chequeo Etico

Papel /
Electrénico PDF

Acta de compromiso

Papel /
Electrénico PDF.

Plan de trabajo

Fapel 7
Electronico POF

Informes de avance

Fapel 7
Electronico POF

Informes finales del proyecto

Fapel 7
lectronico POF

Producto Preliminar

Fapel 7
lectronico POF

Informe Ejecucién Financiera

Fapel 7
lectronico POF

Solicitud de prérroga

Fape 7
lectronico POF

Solicitud de homologacién

Fapel 7
lectronico POF

Actualizacién informacion del proyecto

Fapel 7
lectronico POF

Declaracion ANLA (Si Aplica)

Fapel 7
lectronico POF

Informe ANLA (i Aplica)

Fapel 7
lectronico POF

Certificado SIB ANLA (Si Aplica)

Fape 7
Elcctronico POF

Certificado de Depdsito ANLA (i Aplica)

apel /
Electrénico POF

Acta de conciliacion

el /
Electrénico POF

02

Proyectos de Investigacion en Convenio

Subserie que redne los documentos que dan cuenta del desarrollo de_proyectos de investigacién Talento
Joven, como una estrategia indispensable para fortalecer y promover la participacién de estudiantes en
estos proyectos, como una etapa necesaria en su formacion investigativa.

Los documentos de esta subserie tienen utilidad histrica, cultural y cientifica, en razén a que son.
evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando cuenta del crecimiento investigativo y del
impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de imiento cientifico, 6gi i

yde

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que!
posee valores secundarios. Por una parte valor investigativo en tanto que su contenido informativo es;
una fuente Gtil para otras investigaciones que puedan estar orientadas en los temas de i
desarrollados en los Proyectos de Investigacién de la Universidad. Por otra parte, un valor histérico al

dar cuenta de la ejecucién de la funcién misional de investigacién que debe cumplir constantemente la
administracién de la Universidad.

Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido
amplio, dan cuenta, se refieren o pueden ser identifi como i con
Derechos Humanos, DIH, Memora histérica y Conflicto Armado.

Cumplido su tiempo de retencién, se conservarén dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion
del ultimo Proyecto de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la ia , el Dep de Archivo
y Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trmite que estard orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

Propuesta del proyecto

apel /
Electrénico POF

Convenio (y aliados si aplica)

el /
Electrénico POF

Aval Etico (Si aplica)

Papel /
Electrénico POF

Acta de compromiso

Papel /
Electrénico POF

Acta de Inicio (Si aplica)

el /
Electrénico POF

Resolucion de Supervision del Convenio

Papel /
Electrénico POF

Informes de avance técnico

Papel /
Electrénico POF

Informes de avance de Ejecucion Financiera

el /
Electrénico POF

Papel /

Acta de Seguimiento de proyectos

Solicitud de prrroga-suspension

Papel /
Electrénico POF

Actualizacién informacién del proyecto

el /
Electrénico POF

Declaracion ANLA (i Aplica)

Papel /
Electrénico PDF

Informe ANLA (i Aplica)

Papel /
Electrénico PDF

Certificado SIB ANLA (Si Aplica)

Papel /
Electrénico PDF

Certificado de Depdsito ANLA (Si Aplica)

Papel /
Electrénico PDF

Informe Final Técnico

Papel /
Electrénico PDF

Subserie que redne los documentos que dan cuenta del desarrollo de proyectos de investigacin en
convenio, con instif o que aportan sus recursos y experiencias en la
ejecucin de los mismos.

Los documentos de esta subserie tienen utilidad histérica, cultural y cientifica, en razén a que son
evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando cuenta del crecimiento investigativo y del
impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de conocimiento cientifico, tecnolégico y de innovacién.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que;
posee valores secundarios. Por una parte valor investigativo en tanto que su contenido informativo es
una fuente Gtil para otras investigaciones que puedan estar orientadas en los temas de investigacién
desarrollados en los Proyectos de Investigacion de la Universidad. Por otra parte, un valor histérico al
dar cuenta de la ejecucién de la funcién misional de investigacion que debe cumplir constantemente la
administracién de la Universidad.

Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido
amplio, dan cuenta, se refieren o pueden ser identifi como relaci con
Derechos Humanos, DIH, Memora histérica y Conflicto Armado.

Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion
del Gltimo Proyecto de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia los digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacion y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estaré orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias
y Sistemas de Informacin y de las Comunicaciones.




Informe final de ejecucién financiera

Papel /
Electrénico PDF

Producto preliminar (sometimiento)

Papel /
Electrénico PDF

Solicitud de homologacién

Papel /
Electrénico PDF

Acta de Conciliacién

Papel /
Electrénico PDF

Productos Publicados

Papel /
Electrénico PDF

Acta de liquidacién del convenio y/o aliados

Fapel 7
Electronico POF

Acta de finalizacion de proyecto

Fapel 7
lectronico POF

Productos de Ciencia y Tecnologia
Mnisterio de Ciencias registrado en
GRUPLAC

ool /
Electronico POF

Subserie que redne los documentos que dan cuenta del desarrollo de proyectos de investigacién financiados,
con o que aportan recursos en la ejecucién de los mismos.

Los documentos de esta subserie tienen utilidad histérica, cultural y cientifica, en razén a que son evidencia del
cumplimiento de la misién institucional, dando cuenta del crecimiento investigativo y del impacto de sus proyectos a
nivel de desarrollo de conocimiento cientifico, tecnoldgico y de innovacion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que posee
valores secundarios. Por una parte valor investigativo en tanto que su contenido informativo es una fuente util para
otras investigaciones que puedan estar orientadas en los temas de investigacion desarrollados en los Proyectos de
Investigacién de la Universidad. Por otra parte, un valor histdrico al dar cuenta de la ejecucién de la funcion misional
de investigacion que debe cumplir la admi 6n de la

Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido amplio, dan
cuenta, se refieren o pueden ser identifi como relaci con Derechos Humanos,
DIH, Memora historica y Conflicto Armado.

Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion
del Gltimo Informe de Gestion de la respectiva vigencia.

Se conservarén en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Programa de Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias;
y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

03 Proyectos de Investigacion Financiados
Propuesta del proyecto Papel /
P proye Electrénico PDF
Evaluacién de la Propuesta Papel /
lectronico POF
Aval- Chequeo Etico Papel /
lectronico POF
Acta de compromiso Papel
lectronico POF
Informes de avance pel /
Electrénico POF
Informe Final Papel /
Electrénico POF
Informe de Ejecucion Financiera apel /
Electrénico POF
Producto preliminar el /
Electrénico POF
Solicitud de prorroga Papel /
Electrénico POF
Solicitud de homologacion apel /
Electrénico POF
Actualizacion informacion del proyecto Papel /
Electrénico POF
Declaracion ANLA (i Aplica) Papel /
Electronico POF
Informe ANLA (i Aplica) Papel /
Electronico POF
Certificado SIB ANLA (Si Aplica) el /
Electronico POF
Certificado de Dep6sito ANLA (i Aplica) Papel /
Electronico POF
Acta de conciliacién Papel /
Electronico POF
Productos Publicados el /
Electronico POF
Acta de finalzacion de proyectos Papel /
Electronico POF
Productos de Ciencia y Tecnologia Mnisterio de |P2pel/
rocu ° Electronico POF
Ciencias registrado en GRUPLAC
04 Proyectos de Investigacion Sin Financiacion

Propuesta del Proyecto

Papel /
Electrénico POF

Evaluacion de la Propuesta

Papel /
Electrénico PDF

Aval- Chequeo Etico

Papel /
Electrénico PDF

Comunicacion de registro del proyecto

Papel /
Electrénico PDF

Subserie que redne los documentos que dan cuenta del desarrollo de proyectos de investigacion sin
5 con o que aportan sus experiencias en la ejecucién!

de los mismos.

Los documentos de esta subserie tienen utiidad histdrica, cultural y cientifica, en razén a que son
evidencia del cumplimiento de la misién institucional, dando cuenta del crecimiento investigativo y del
impacto de sus proyectos a nivel de desarrollo de conocimiento cientifico, tecnolégico y de innovacién.




Acta de compromiso Papel / Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que
Electrénico POF 1 1
ectrénico
posee valores secundarios. Por una parte valor investigativo en tanto que su contenido informativo es
Informe de avance [ B R una fuente Gtil para otras investigaciones que puedan estar orientadas en los temas de investigacion
ectrénico
desarrollados en los Proyectos de Investigacion de la Universidad. Por otra parte, un valor histérico al
Informe Final Papel / dar cuenta de la ejecucion de la funcién misional de investigacion que debe cumplir constantemente la
Electrénico POF 1 1
ectrénico
administracién de la Universidad.
Producto preliminar [T B R
ectrénico
Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido
Solicitud de prérroga [T B R amplio, dan cuenta, se refieren o pueden ser identifi como i con!
ectrénico
Derechos Humanos, DIH, Memora histérica y Conflicto Armado.
Solicitud de homologacién ;‘PE‘/ wor 1 1
ectrénico . y - ) " . ” "
2 8 X X Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el
Actualizacion informacién del proyecto [ 1 i Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion
del Gltimo Informe de Gestion de la respectiva vigencia.
Declaracién ANLA (i Apli Papel /
eclaracio (Si Aplica) Electrénico POF 1 1 ) - X X X X
Se conservaran en su soporte original y previo a la , el D de Archivo
Informe ANLA (Si Aplica) bl oor B i y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
ectrénico
informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la
Certificado SIB ANLA (Si Aplica) [ 1 i Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo implementados por la
Universidad.
Certificado de Depésito ANLA (Si Aplica) ;‘Pf‘/ oo 1 1 )
ectrénico § - ) . y -
Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el
Acta de conciliacién R | i | Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el
ectrénico . N o - 5
Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias
Productos Publicados Papel / y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
Electrénico POF 1 1 |
inalziacion de pr Papel /
Acta de finalziacién de proyectos T | i |

Productos de Ciencia y Tecnologfa Mnisterio de [*2¢/
ecuénico POF
Ciencias registrado en GRUPLAC 1 1

53 REGISTROS
Registros Institucionales de Grupos de Investigacién
08
Solicitud de intitucionalizacién Grupo de [T 1 1 | Subserie que retne los documentos relacionadas con la informacion general de grupos de investigacion
" cctronico ne o8 ) ’ -
ieaci creados en la Universidad como espacios en os que cooperan los docentes y los estudiante para realizar
Documento de Institucionalizacién :“;:flb/mmpw 1 1 | investigaciones sobre una temdtica dada y formular uno o varios proyectos de investigacién, para
desarrollar en un largo o mediano plazo, trazando objetivos y generando resultados de conocimiento
Soporte GRUPLAC/CVLAC :fezjofmw ] 1 | sobre el tema en cuestién. La mayoria de los grupos estan reconocidos por el Ministerio de Ciencia,

Tecnologfa e Innovacién y algunos se constituyen de manera informal o independiente.

pel /

Aval Centro de Investigacion y Extension 2
Electronico POF

— - T Adauieren valor secundario de tipo histérico, en la medida en que la informacién alli contenida permite
Aval de Comité de Curriculo para vl aor sec i A o
' de bomite de lectronico POF 1 1 | adelantar investigaciones histricas sobre el desempefio institucional de los Grupos de Investigacién, a
Institucionalizacion . . P "
través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados.

Aval Consejo de Facultad para Papel /
| -onsele ge ¢ Electronico POF 1 1
Institucionalizacién Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo
Aval DIN de institucionalizacion del grupo [T 1 . : Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion de la
cctrénico

(ltima actualizacién del Grupo.

Solicitud de actualizacién grupos de apel /
neee Becuénico POF 1 1 | 2 s | x X ) ' ) .
Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido
Aval Centro de Investigacién y Extensin para [P0/ 1 . amplio, dan cuenta, se refieren o pueden ser identifi como i con
ecuérico e ;
actualizazion del grupo Derechos Humanos, DIH, Memora histdrica y Conflicto Armado.
Autorizacién o aval de Comité de Curriculo para [?2Pel/ 1 i
actualizacién del grupo Flectrénico POF Se conservaran en su soporte original y previo a la ia secundaria, el D de Archivo
Aval Conseo de Facultad para actualizacion del |27/ y Correspondencia los digitalizars, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la
grupo ectrénico POF 1 1 informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
‘Aval DIN sobre actualizacion del grapo 7 Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Becuénico POF 1 1 Universidad.
Solicitud de estimulo a grupos de investigacion Papel /
Eecrénico POF 1 1 | Las transferencias electrdnicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el
ResTies e SamaR s TesTaade a7 Programa de Gestign Documental y el Plan Insitucional de Archivos, trémite que estard orientado por el
Eecrénico POF 1 1 ! Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias
Productos de Ciencia y Tecnologia Mnisterio de =y y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

P
Ciencias registrado en GRUPLAC Electrénico PDF 1 1 |

CONVENCIONES

Tiempo de retencion

AG: Archivo de Gestién Flujo Cardinalidad: | CT: Conservacién Total
AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de ejemplares |, ¢ o cign
(Tipos doc.)
S Salda Obligatori E: 6
0:Noes MT: Medio 5 i 6
1: £s obigatorio 1]
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