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SUBSERIE DOCUMENTALES DAD D
AG AC
30 INFORMES
13 Informes de Gestién
Informe de Gestion Papel / Los Informes de Gestién son documentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta de logros,
Electronico metas, procesos y difi que se p en la gestion émica o ini iva en un periodo|
PDF determinado.
Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser de carécter ini i en razon a
que ofrecen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracién frente a los|
resultados obtenidos; igualmente permiten reconocer las ias y modelos i ili

durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del dltimo Informe de
1 2 | 2 8 X X Gestion de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion|

en la Guia de isitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las i 6nicas se an de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de|
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Cor ia, con el famie de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de
Informacién y de las Comunicaciones.

33 INSTRUMENTOS DE REGISTRO, CONTROL Y

SEGUIMIENTO
11 Registros de Programacién de Exposiciones
Cronograma de Exposiciones Papel / Subserie que retine los documentos que dan cuenta de la gestion de la Casa Museo, relacionados con lal
Temporales Electrénico i i I programacion de exposiciones.
PDF
Se conservara dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se
Registro de Visitantes Papel / comenzaran a contar a partir del Gltimo iente de icion de la respectiva vigencia.
Electrénico 1 1 !
PDF Adquieren valor secundario de tipo histérico y cultural, en la medida en que la informacién alli contenidal
Reporte de Informes Papel/ permite adelantar investigaciones histéricas sobre las ici p en la Uni idad y como esto
Electrénico 1 1 | contribuye en lo formacién cultural de la comunidad universitaria
PDF . . . . - . . .
- — - Cumplido su tiempo de retencion, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo
Encuesta satisfaccion de Usuarios Papel / . . . PR . .
Electrénico Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del tltimo
PDF 2 8 X X registro de seguimiento de la respectiva vigencia.
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién|
en laGuiade isitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes
N N \ de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electronicas se efectuarédn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de|
Archivo y Cor ia, con el i de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de
Informacioén y de las Comunicaciones.
Registros y Control de Guianzas, Asesorias y
27 < N N
Préstamo de Espacios y Exposiciones
Registro de Control de Guianzas y Papel / Subserie que retine los documentos que dan cuenta de la gestion de la Casa Museo relacionados con Ia|
Asesorias. Electrénico servicios culturales que ofrece.
PDF 1 1 |
Se conservara dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
comenzaran a contar a partir del Gltimo registro del servicio ofrecido en la respectiva vigencia.




Préstamo de Espacios y Exposiciones Papel /

Electrénico Adquieren valor secundario de tipo histérico y cultural, en la medida en que la informacién alli contenidal

PDF permite adelantar investigaciones histéricas sobre las exposiciones presentadas en la Universidad y cémo esto
contribuye en lo formacién cultural de la comunidad universitaria
Cumplido su tiempo de retencion, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo)
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del dltimo)
registro de seguimiento de la respectiva vigencia.
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y
Correspondencia los digitalizar, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion

en la Guia de Requisitos Minimos de Digi i6n del Archivo General de la Nacién y en los planes|
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.
Las transferencias electrnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, trémite que estara orientado por el Departamento de|
Archivo y Cor ia, con el i de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de]
Informacion y de las Comunicaciones.
INVENTARIOS
34
02 ios de Colecci 6
Inventarios de Coleccion Museologica | Papel /
Electronico
PDF

Subserie que retine y describe los documentos que dan cuenta de la realizacién de una serie de actividades que
implican la identificacién, el imi la guardia y el manejo de una variedad de objetos|

per a i icas de la Universidad y que por este motivo, son considerados de|
caracter patrimonial para Institucion.

La sub serie documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las posibilidades|
investigativas que ofrecen los inventarios de i se la ibili de realizar i i

de tipo histérico para determinar el desarrollo del museo asi como detectar la desaparicién de bienes. En lal
misma medida, son Utiles para identificar desde una perspectiva histérica, los elementos que son fuente para el
desarrollo de investigaciones en diferentes campos como la economia, la historia o la estadistica.

Cumplido su tiempo de retencion, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del ultimo]
inventario de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion

en laGuia de isitos Minimos de Digit 6n del Archivo General de la Nacién y en los planes
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestién Documental y el Plan Institucional de Archivos, trémite que estaré orientado por el Departamento de
Archivo y Cor ia, con el fiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de
Informacién y de las Comunicaciones.

03

Inventarios de Colecciones Obras de Arte




Inventarios Coleccién Obras de Arte | Papel / Subserie que retne y describe los documentos que dan cuenta de la realizacion de una serie de actividades que
Electrénico implican la_identificacion, el imi la ia y el manejo de una variedad de objetos

PDF pertenecientes a obras de arte de la Universidad y que por este motivo, son considerados de caracter
patrimonial para Institucién.

La sub serie documental ofrece valores para la investigacion, toda vez que dentro de las posibilidades
investigativas que ofrecen los inventarios de colecciones, se encuentra la posibilidad de realizar investigaciones
de tipo histérico para determinar el desarrollo del museo asi como detectar la desaparicién de bienes. En la
misma medida, son Gtiles para identificar desde una perspectiva histérica, los elementos que son fuente para el
desarrollo de investigaciones en diferentes campos como la economia, la historia o la estadistica.

Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo
Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del dltimo
Inventario de la respectiva vigencia.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion

en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y en los planes
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las i 6nicas se 4n de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de|
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, trémite que estaré orientado por el Departamento de
Archivo y Cor ia, con el i de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de|
Informacién y de las Comunicaciones.

PROGRAMAS
a9

18 Programas de Gesti6n Cultural

Papel / La sub serie Programas de Gestion Cultural refleja las directrices en cuanto a los lineamientos de divulgacion|
Electronico cultural que la Universidad lleva a cabo, como resultado de su gestion.

Propuestas PDF 1 1 E
La informacién alli contenida permite la realizacion de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros|
obtenidos por la Universidad a través del tiempo, también son fuente para investigaciones de tipo histérico,

:lapev sociolégico y antropoldgico, sobre las politicas y estrategias usadas para el desarrollo en temas de divulgacion|
lectrénico

is 1 1 | cultural.
Seleccién propuestas PDF

— Cumplido su tiempo de retencion, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo
Memorias impresas Papel / Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del ultimo

Electrénico Programa de Gestion Cultural de la respectiva vigencia.
PDF

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion|

en la Guia de isitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes
de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las i icas se an de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de|
Gestiéon Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Cor ia, con el i de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de
Informacién y de las Comunicaciones.

CONVENCIONES

Tiempo de retencién

AG: Archivo de Gestién Flujo Cardinalidad: CT: Conservacién Total
AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de ejemplares (Tipos doc.) {S: Seleccion
S:Salida Gbligatori E
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