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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA - UPTC
DEPENDENCIA VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION
OFICINA PRODUCTORA DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA
CODIGO DEPENDENCIA 3010000
, a LEMBO I?E DISPOSICION FINAL
coblog) jconico SERIE / SUB SERIE DOCUMENTAL / TIPOS DOCUMENTALES S OBLIGATORIEDAD CARDINALIDAD FLUJO RETENCION PROCEDIMIENTO
SERIE  SUBSERIE FORMATO
AG AC
02 ACTAS
69 Actas Taller de Evaluacién de la Gestion
Acta Taller de Evaluacién de la Gestién Papel / Las Actas Taller de Evaluacion de la Gestion, dentro de los espacios idéneos para el fomento
Electrénico de la cultura de la participacién y didlogo de los servidores publicos, reflejan la concertacién,
PDF planeacion y seguimiento a los planes de accidon, de mejoramiento, y a la evaluacién de los
procesos del Sistema Integrado de Gestion de la Institucion.
Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos administrativos de control
que reflejan el seguimiento que se hace en el cumplimiento de la gestidn institucional.
Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion de la dltima acta de la respectiva vigencia.

1 1 ! 2 8 X X Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién
del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo
plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
14 CONVENIOS
01 Convenios Especificos
Propuesta Papel / 1 1 | Subserie documental que retne los documentos mediante los cuales la Universidad suscribe
S;an"'m convenios con otras entidades publicas gubernamentales, en virtud del principio de
Solicitud de convenio Papel / coordinacién que debe existir entre las mismas, con el propésito de cumplir los fines propios
E';F‘”é""" 1 1 ! del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes.
Minuta de Convenio Papel / . i ., i ., i
Electrénico 1 1 | Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacidn total para la subserie,
- — — PDE dado que posee valores secundarios en razon a que la informacién es atil para la
Minuta convenios investigacion Papel /! - R N N .
Electrénico 1 1 | reconstruccién de la memoria institucional; de igual manera la subserie se constituye en
PDF fuente para las investigaciones en los campos de la historia politica, de la educacién y la
Apertura de cuenta bancaria Elp;:émm ‘ 1 1 | administracién publica, dada su relevancia como testimonio de hechos y coyunturas sociales.
PDF
Cancelacién de cuenta bancaria Papel /! Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestion y dieciocho afios en el
Electrénico 1 1 | . N ) . R
POF Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
Conciliacién financiera Papel i finalizacién del convenio y a partir del Acta de liquidacidn, de la respectiva vigencia.
Electrénico
PDF 1 1 !
Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
Acta de incio de practica interna Papel / de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
S;?m"'““ 1 1 ! seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién




Papel del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo
Estudios y documentos Previos Electrénico plazo implementados por la Universidad. Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de
PDF
P 2013.
apel
Certificado disponibilidad presupuestal Electronico
:DF : Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién,
apel ) . N . P <
Oferta Electrénico el Programa de Gestiéon Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estard
PDF 18 orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Papel Di e . . L. L
- . . L. ireccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones..
Certificado Existencia y Representacion Legal Electrénico glasy Y
PDF
Papel
Resolucién competencia contractual Electrénico
PDF
Papel
Fotocopia del RUT Electrénico
PDF
Papel
Certificacion bancaria Electrénico
PDF
Certificacién aportes parafiscales y seguridad ~ [P2¢
s Electrénico
social integral PDF
Certificado de antecedentes fiscales Papel
(Contraloria) de Persona Juridica y E'De;"""‘“’
Representante Legal.
Papel
Convenio Electrénico
PDF
Papel
Certificado de registro presupuestal Electrénico
PDF
Comunicacién designacion al supervisor del Papel
. Electrénico
convenio PDE
Papel
Acta de Inicio Electronico
PDF
Papel
Informes de supervision Electrénico
PDF
Convenios Marco
Propuesta Papel Subserie documental que retne los documentos mediante los cuales se suscriben convenios
Electrnico A, X - .
Socitud - vl 7 : de participacién voluntaria y temporal, en un acuerdo de mutua colaboracién entre entidades
olicitud de convenio Electrénico publicas del territorio nacional, para desarrollar un objeto definido que beneficie a las partes.
Minuta de Convenio Papel / . . » . » .
Electrénico Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacidn total para la subserie,
- — — papel . . . . -
Minuta convenios investigacion Elei”émm dado que posee valores secundarios en razon a que la informacién es Gtil para la
Apertura de cuenta bancaria Papel / reconstruccion de la memoria institucional; de igual manera la subserie se constituye en
Electronico fuente para las investigaciones en los campos de la historia politica, de la educacién y la
Cancelacién de cuenta bancaria Eli‘::émm administracién puablica, dada su relevancia como testimonio de hechos y coyunturas sociales.
Conciliacién financiera Papel /
Electrénico
Resolucion de vinculacién para practica interna E:::émm Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y dieciocho afios en el
PDE Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
Acta de incio de préctica interna :":'/ finalizacién del convenio y a partir del Acta de liquidacion, de la respectiva vigencia.
ectronico
i ; Papel /
Estudios y documentos Previos Eloctrinicn Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
Papel N . s . . h
Certificado disponibilidad presupuestal El‘:’:rémm de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
= seguridad de la informacidn establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién
apel . ) s s
Oferta o del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo
Certificado Existencia y Representacion Legal :li‘::émm plazo implementados por la Universidad. Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de
Papel/ 2013.
Resolucion competencia contractual Electrénico
PDF % Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
Papel s . : . P 4
El:mémm 18 el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
PDF orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la

Fotocopia del RUT

Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.




Papel /

Electrénico
Certificacion bancaria POF
Certificacién aportes parafiscales y seguridad 72!/
o Electrénico
social integral PDF
Certificado de antecedentes fiscales Papel /
(Contraloria) de Persona Juridica y E';;"“"‘m
Representante Legal.
. Papel /
Convenio Electronico
Papel /
Certificado de registro presupuestal Electrénico
Comunicacién designacién al supervisor del Papel /
N Electronico
convenio PDF
- Papel /
Acta de Inicio Electronico
o Papel /
Informes de supervision Electrénico
06 Practicasy P i
Propuesta Papel Subserie documental que retine los documentos mediante los cuales se suscriben convenios
Electrénico P . . S . .
ane para desarrollar practicas y pasantias con entidades publicas, con un objeto definido que
Solicitud de convenio Papel beneficie mutuamentea las partes.
Electrnico
Minuta de Convenio Efe’if:én,w Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie,
i
anc dado que posee valores secundarios en razén a que la informaciéon es util para la
i i i i io | s P " " . " ..
Minuta convenios investigacion Efe’i:éniw reconstruccién de la memoria institucional; de igual manera la subserie se constituye en
onc fuente para las investigaciones en los campos de la historia politica, de la educacién y la
i Papel . IR X . . .
Apertura de cuenta bancaria H;"éniw administracién publica, dada su relevancia como testimonio de hechos y coyunturas sociales.
Cancelacion de cuenta bancaria Papel ol < mi 5 & N i o &
Electrnico Finalizado su trédmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y dieciocho afios en el
noc Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
Conciliacién financiera Papel finalizacién del . ir del Acta de liquidacién, de | o .
Flectrnico inalizacion del convenio y a partir del Acta de liquidacion, de la respectiva vigencia.
Resolucién de vinculacién para practica interna |Papel . . . . .
Electrénico Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
Acta de incio de practica interna ;;al de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
Electrénico seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion
Pan: del Archivo General de la Nacidn y en los planes de conservacién y de preservacion a largo
. j Papel
Estudios y documentos Previos Electrénico plazo implementados por la Universidad. Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de
— - - Papel 2013.
Certificado disponibilidad presupuestal Electronico
;;a Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
Oferta Electrénico 18 el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
N . . -, Papel orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Certificado Existencia y Representacién Legal Electrénico Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones..
B i Papel
Resoluciéon competencia contractual Electrénico
] Papel
Fotocopia del RUT Electrénico
. K Papel
Certificacion bancaria Electrénico
Certificacion aportes parafiscales y seguridad ~ [Papel
- Electrénico
social integral e
Certificado de antecedentes fiscales Papel
(Contraloria) de Persona Juridica y E';?m"'w
Representante Legal.
K Papel
Convenio Electronico
- K Papel
Certificado de registro presupuestal Electrénico
Comunicacion designacion al supervisor del Papel
) Electrénico
convenio noc
Papel

Acta de Inicio

Electrénico




Informes de supervision

Papel /|
Electrénico

Los Informes de Gestidn son instrumentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta
de logros, metas, procesos y dificultades que se presentan en la gestidon académica o
administrativa en un periodo determinado. Tienen valores para la investigacion, la ciencia y la
cultura, en razén a que ofercen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos
en una administracion frente a los resultados obtenidos; igualmente permiten reconocer las
estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Cumplido su tiempo de retencidn, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho
afos en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la
fecha de produccién del Ultimo Informe de Gestion de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién
del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo
plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccidn de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

Subserie que retne los documentos relacionados con el Sistema de Rendicién Electrdnica de
la Cuenta e Informes — SIRECI, entendido como una herramienta mediante la cual la
Universidad debe rendir cuenta e informar, segin la modalidad de rendicidn, a la Contraloria
General de la Republica.

Cumplido su tiempo de retencidn, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho
afos en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la
fecha de produccién del dltimo Informe de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizaciéon
del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo
plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

30 INFORMES
13 Informes de Gestion
Informe de Gestién Papel /
Electrénico
PDF
25 Informes del Sistema de Rendicién Electrénico de la
Cuenta e Informes — SIRECI
Informes del Sistema de Rendicién Electrénico |Papel /
de la Cuenta e Informes — SIRECI S;:mmm
Registro al sistema Papel /
Electrnico
PDF
2% Informes del Sistema Nacional de Informacién de la
Educacién Superior (SNIES)
Informe del Sistema Nacional de Informacion ~ [Pare! /
) X Electrénico
de la Educacion Superior (SNIES) POF

Subserie que retne los documentos del Sistema Nacional de Informacion de la Educacién
Superior - SNIES, teniendo en cuenta que este Sistema fue creado para responder a las
necesidades de informacién sobre la Educacién Superior en Colombia. En este Sistema, las
Instituciones de Educacion Superior (IES), realizan de forma automatica, los tradmites asociados|
al proceso de Registro Calificado y de tipo institucional, como el Reconocimiento de Personeria
Juridica.




Registro al sistema

Papel
Electrénico
PDF

Cumplido su tiempo de retencidn, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho|
afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la
fecha de produccion del dltimo Informe de la respectiva vigencia.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de|
seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion
del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de preservacion a largo
plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

33

INSTRUMENTOS DE REGISTRO, CONTROLY
SEGUIMIENTO

25

Registros y Control de Eventos de Emprendimiento

Registros de Asistencia

Papel
Electrénico
POF

Registro Fotografico

Papel
Electrénico
PDF

Serie documental que retine los documentos que evidencian las acciones e inciativas que
promueve la Universidad para desarrollar una cultura del emprendimiento, a través de la
formacién en competencias basicas, competencias laborales, competencias ciudadanas y
competencias empresariales, dentro del sistema educativo formal y no formal, y su articulacién
con el sector productivo.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de de
finalizacion del dltimo Evento de Emprendimiento, de la respectiva vigencia.

En consecuencia, cumplidos los tiempos de retencién, se procedera con la seleccidon del 10%)
de la produccién anual, teniendo en cuenta que la muestra seleccionada incluya Eventos de
Emprendimiento que tengan impacto en la regién.

La muestra seleccionada se conservard en su soporte original y previo a la transferencia
secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia la digitalizard, aplicando de
manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacién y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

De otra parte para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd de|
conformidad con lo establecido en el Art. 2.8.2.2.5 (Eliminacién de Documentos) del Decreto
1080 de 2015, del Ministerio de Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los|
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electrdnicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacion.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

31

Registros y Control de Jornadas de Extension




Registros de Asistencia

Papel /|

Electronico
PDF

Registro Fotogréafico

Papel /|

Electronico
PDF

Serie documental que retne los documentos que evidencian las acciones e inciativas que
emprende la Universidad para dar a conocer su oferta académica y los beneficios que ofrece la
Universidad a sus estudiantes.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de de
finalizacion del convenio y a partir del Acta de liquidacidn, de la respectiva vigencia.

En consecuencia, cumplidos los tiempos de retencién, se procederd con la seleccién del 10%,
de la produccién anual, teniendo en cuenta que la muestra seleccionada incluya Ferias y|
Jornadas de Extensidn que tengan impacto local, regional y nacional.

La muestra seleccionada se conservara en su soporte original y previo a la transferencia
secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia la digitalizara, aplicando de
manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

De otra parte para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de|
conformidad con lo establecido en el Art. 2.8.2.2.5 (Eliminacidon de Documentos) del Decreto|
1080 de 2015, del Ministerio de Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los|
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electronicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacién.

Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

32

Registros y Control de Propiedad Intelectual

Registros de Seguimiento a Patentes

Papel /

Electrénico
PDF

Registros de Seguimiento a Derechos de Autor

Papel /

Electrénico
PDF

Serie documental que retne los documentos relacionados con las patentes, entendidas como
los titulos de propiedad que otorga el Estado Colombiano al titular de un invento novedoso,
como producto de su trabajo creativo el cual genera aportes a la humanidad con el fin de que
éste tenga derecho exclusivo a la explotacién econémica y social de su creacién por un tiempo|
determinado, evitando que terceros la utilicen con fines comerciales sin su consentimiento
previo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacidn total para la subserie,
dado que posee valores secundarios en tanto se constituye como fuente para las
investigaciones en los campos de la ciencia y tecnologia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacién total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en tanto se constituye como fuente para las
investigaciones en los campos de la ciencia y tecnologia.

Cumplido su tiempo de retencidn, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho
afos en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la
fecha de produccién de la ultima patente de la respectiva vigencia o del ultimo registro de
generacion de la licencia de propiedad intelectual.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
seguridad de la informacidn establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién
del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo
plazo implementados por la Universidad. .

Las transferencias electrdnicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.




49 PROGRAMAS

13 Programas de Educacién Continuada
Presentacién de Proyecto Papel Subserie que retne los documentos relacionados con los programas de educacién no formal,
Electroni s . . .
P;:m’mm 1 * ! dirigidos a la comunidad en general, los cuales se ofertan a través de cursos flexibles de corta
Planilla de asistencia Papel o mediana duracién no conducentes a titulo, orientados a fortalecer un érea del conocimiento
Electrénico 1 1 | y a su vez, a afianzar habilidades, competencias y destrezas en un tema propuesto.
PDF
— = o Papel - . . )
Evaluacion del desempefio del facilitador o Hrgnico 1 1 | Adquieren valor secundario de tipo histérico y cultural, en la medida en que la informacién
Docenteﬂ :,.z | alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el desempefio institucional a
Evaluacion del Programa Hrgnico 1 1 | través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados.
onc
- — n papdl . . " . -
Registro de Educacion Continuada Hrgnico 1 1 | Cumplido su tiempo de retencién, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho
:M - afos en el Archivo Central. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la
Reporte SNIES Hrgnico fecha de produccién del dltimo Programa de Educacién continuada de la respectiva vigencia.
PDF
2 8 X X Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento
de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizaciéon
del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacién y de preservacion a largo
plazo implementados por la Universidad.
1 1 |
Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion,
el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard
orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la
Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
CONVENCIONES
Tiempo de reten Otros
AG: Archivo de Gestion Flujo Cardinalidad: CT: Conservacién Total
[AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de ejemplares|S: Seleccion
S:Salida Obligatoriedad: E: Eliminacion
I:Interna 0: No es obligatorio  |MT: Medio tecnoldgico (Migrofilmacion/Digitalizacion)

NUBIA ELENA PEDRAZA VARGAS

JEFE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

Fecha de Convalidacién: 31 de octubre de 2024
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