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OFICINA PRODUCTORA CONSEJO SUPERIOR
CODIGO DEPENDENCIA 1000000

TIEMPO DE

cODIGO cODIGO SERIE / SUB SERIE DOCUMENTAL / SOPORTE O OBLIGATORIE CARDINALIDA RETENCION L
FLUJO PROCEDIMIENTO

AG AC

SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES FORMATO DAD D

02 ACTAS

65 Actas del Consejo Superior

Acta del Consejo Superior  |Papel Las actas del Consejo Superior registran las decisiones administrativas, financieras,
/Electrénico econdmicas y de bienestar del Consejo Superior como maxima instancia de gobierno
PDF en la Universidad, ademas son evidencia de la toma de decisiones con respecto de la
gestion institucional.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural por ser documentos Utiles
para la reconstruccién de la historia o memoria de la Universidad por cuanto
reflejan la direccién asumida por la Entidad en el cumplimiento de su misién
primordial en el campo de la educacidn, la investigacién, el compromiso social y el
aporte en la consecucion del desarrollo sostenible, todo esto dentro de las
coyunturas, retos y desafios sociales, politicos, econémicos y gubernamentales que
se presentan en el entorno local, regional, nacional e internacional.

Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios
en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente
a la fecha de producciéno a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo
y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de
seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion y de
preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y
Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direcciéon de las Tecnologias vy
Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.iento de la Direccion de las
Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.

03 ACUERDOS

02 Acuerdos del Consejo Superior




Acuerdo del Consejo Papel Estos actos administrativos reflejan la toma de decisiones por parte del Consejo
Superior /Electrénico Superior, como maximo organo de direccidn y gobierno de la Universidad.

PDF
Adquiere valores secundarios de tipo histérico y cultural por ser documentos Uutiles
para la reconstruccion de la historia o memoria de la Universidad, por cuanto
reflejan las decisiones adoptadas por el Consejo Superior, relacionadas con las
politicas académicas, administrativas, financieras y de planeacion, en desarollo de la
misién institucional: Docencia, Formacidn e Innovacién Académica, Investigacion,
Desarrollo Tecnoldgico, Innovacién, Creacién y Emprendimiento, Extension
Universitaria y Proyeccién Social, de acuerdo con el entorno social, politico y
gubernamental.

Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios
en el Archivo Central. Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente
a la fecha de produccién del dltimo Acuerdo de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacidn establecidas en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los
planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de
Archivos, trdmite que estard orientado por el Departamento de Archivo y
Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y
Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

CONVENCIONES
Tiempo de retencion Disposicion Final
AG: Archivo de Gestion Flujo Cardinalidad: CT: Conservacion Total
AC: Archivo Central E: Entrada Cantidad de Zjoe:;plares (Tipos S: Seleccion
S: Salida Obligatoriedad: E: Eliminacion
0: No es obligatorio
I: Interna

1: Es obigatorio

MT: Medio tecnoldgico (Mi%ofilmacién/DigitaIizacién)
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NUBIA ELENA PEDRAZA VARGAS ANA CECILINTORRES CALERO
JEFE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL

Fecha de Convalidacion: 31 de octubre de 2024




