Tunja, … de … de 201…
Doctor 

….
Rector 

Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia - Uptc.

Respetado señor Rector:
Cordial saludo, la presente tiene como fin manifestar la voluntad de iniciar el proceso de autoevaluación con fines de acreditación de alta calidad, del programa de… en… de la Facultad de…, según la decisión del Comité Curricular, en sesión… del… de 201..., junto a esta nota se anexa las condiciones mínimas de calidad del programa en mención.
Cordialmente;

….
Coordinador (a) de …. 
Anexo: … (…) folios condiciones de calidad del programa 
Con copia al Departamento de Posgrados  
