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POLITICA DE BIBLIOTECA
DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

CAPITULO |

1. INTRODUCCION

El Sistema de Biblioteca de la Universidad Pedagogica y Tecnologica de Colombia debe
desarrollarse en el seno de una Comunidad Académica corresponsable donde docentes,
investigadores y estudiantes, desempefian roles de profesores-bibliotecarios y becarios-
bibliotecarios, quienes dimensionan el esquema de gestion y desarrollo bibliotecario para
lograr articular totalmente la biblioteca con el planeamiento académico, investigativo, cultural y
social universitario. Esta Comunidad Académica corresponsable sera generadora y participe
de la agenda cultural de biblioteca, colaboradora en el disefio de estrategias para fomentar el
uso de los recursos con fines académicos e investigativos, la promocion de la lectura y la
construccion de publicos lectores, coparticipe en la transformacion de los servicios, la
evaluacién y la mejora continua de los espacios, servicios y colecciones que democratizan la
gestion bibliotecaria.

Es importante integrar el Sistema de Biblioteca con el planeamiento académico semestral,
motivar un papel activo y corresponsable por parte de cada uno de los tres actores que
intervienen en la gestion bibliotecaria — estudiantes, docentes y funcionarios de biblioteca —,
comprendiendo por un lado que son los docentes los méas formados académicamente para
entender la dimension e impacto del aprovechamiento de los servicios y recursos
bibliograficos con propésitos académicos, investigativos, culturales y sociales; los estudiantes,
la poblacion que mas usa la biblioteca y demanda servicios bibliotecarios, la que estd mas
actualizada en tecnologias, practicas sociales y colaborativas con el conocimiento; y por
ultimo los funcionarios involucrados en los procesos y servicios bibliotecarios, son el personal
con experiencia en atencién al usuario.

Una alianza entre docentes, estudiantes y funcionarios de Biblioteca permite potenciar el uso
de los recursos bibliograficos, desde un punto de vista académico, moviliza la biblioteca como
una empresa cultural, y crea espacios de encuentro entre Usuarios provenientes de diversas
areas del conocimiento, y con intereses disimiles por el conocimiento, la investigacion, la
lectura y la formacién integral.

Al articular de manera corresponsable los procedimientos que realiza la Biblioteca, con los
procesos académicos propios de los docentes y las unidades académicas, con el Proyecto
Educativo Institucional, los Proyectos Académicos Educativos, los Planes de Trabajo
Académico y los diferentes modelos pedagdégicos, se representa la Mision y Vision de la
Universidad y se asegura el desarrollo bibliografico, armdénico y equitativo de las areas del
conocimiento que reconoce la Universidad y que se encuentran establecidas en el Articulo
62° del Acuerdo 066 de 2005 “Estatuto General de la Universidad Pedagodgica y Tecnoldgica

de Colombia”.
2. OBJETIVO
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Promover el trabajo colaborativo de corresponsabilidad con la Comunidad Académica que
propicie y asegure el desarrollo de la Biblioteca Presencial y la Biblioteca Digital, desde una
perspectiva innovadora y contextualizada en Espacios, Servicios y Colecciones Bibliograficas
cuya gestion conjuntamente sea evaluada a través de la oportunidad, la pertinencia, el nivel
de satisfaccion, la actualizacion, la estadistica de uso, el acceso, la visibilidad y la difusion de
SUS recursos.

3. SISTEMA DE BIBLIOTECA

Corresponde a un Sistema de Biblioteca, de servicio universitario, que tiene como eje la
Biblioteca Central y las Bibliotecas de Sedes Seccionales, acompafiadas por Bibliotecas de
Facultad, la Biblioteca Publica Escolar, y las demas unidades de informacién que en el futuro
se adhieran al sistema existente:

Campus Tunja: Biblioteca Central Jorge Palacios Preciado; Bibliotecas de Facultad (Ciencias,
Ciencias Agropecuarias, Ciencias de la Educacion, Ciencias de la Salud, Ciencias
Econdmicas y Administrativas, Economia, Administracién, Derecho y Ciencias Sociales,
Escuela de Musica, Biblioteca Publica Escolar Juan de Vargas). Campus Duitama (Biblioteca
Sede Seccional Duitama). Campus Sogamoso (Biblioteca Sede Seccional Sogamoso).
Campus Chiquinquira (Biblioteca Sede Seccional Chiquinquird).

Como Sistema de Biblioteca, posee caracteristicas generales que integran y definen el
funcionamiento de todas las Bibliotecas de Multicampus, bajo un Unico esquema de toma de
decisiones, procesos, reglamentacion de servicios bibliotecarios, adquisicion de recursos,
catalogacion, actualizacion y vanguardia del desarrollo bibliotecario, como del disefio, la
evaluacién y la documentacion de la gestion administrativa de biblioteca. Lo anterior se irradia,
en menor escala al funcionamiento de las Bibliotecas de Facultad y la Biblioteca Publica
Escolar Juan de Vargas, reconociendo que estas Ultimas solo ofrecen servicios basicos o
particulares al area de conocimiento.

La Biblioteca Presencial y Digital integra los servicios bibliotecarios basicos, pasando por los
servicios formativos y culturales y avanza hacia la configuracién de servicios de vanguardia
digital y, aunque se maneja la misma oferta de servicios en todas las Bibliotecas de
Multicampus, su ejecucion varia dependiendo de las exigencias del contexto académico y
social de cada campus, contextualizando de esta forma cada Biblioteca y dando una identidad
propia y Unica en el servicio.

4. PRINCIPIOS DE BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
Los principios en términos de calidad, ejes de accidn y valores de biblioteca resultan ser la
representacion de la diversidad del pensamiento disciplinar, profesional, humanistico,

inclusivo y el quehacer académico, investigativo, social y cultural del Sistema de Biblioteca.

a. Principio de Adopcién de un esquema de gobernanza corresponsable entre la
Comunidad Académicay la Biblioteca.

La tarea de corresponsabilidad guia cada uno de los servicios, espacios, colecciones
bibliograficas fisicas y digitales, practicas, procesos y actualizacién de equipos y tecnologia
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asociada al servicio, procesos técnicos, evaluacion de colecciones y demas procesos
bibliotecarios.

Lo anterior se representa en: lograr la cooperacion primaria y directa de los docentes en todo
el desarrollo de la biblioteca. Asegurar estrategias de cooperacion académica, que permitan
visualizar la biblioteca ante facultades y escuelas, como escenario continuo de practica
académica, empresarial e investigativa; espacio que también acoge el desarrollo de trabajos
de grado.

e El docente, en el rol de docente-bibliotecario, docente-investigador, es activo en la
seleccion, el uso y la difusiébn de los recursos bibliogréaficos y en la evaluacion de
colecciones, por ello también se comprenden como acompafiante en la formacién de los
funcionarios auxiliares/técnicos de biblioteca, a través del efectivo conocimiento que posee
sobre la pertinencia, origen, uso y evaluacién de las colecciones bibliogréficas.

e El estudiante, como usuario, es protagonista en la transformacion de los servicios y en la
actualizacion y diversificacion de espacios, formatos y soportes de informacion.

b. Principio de Implementacién del Modelo Hibrido de Biblioteca, garantizando el
desarrollo equitativo y proporcional de la Biblioteca Digital y Biblioteca Presencial.

La Biblioteca Universitaria debe garantizar el desarrollo de un “Modelo Hibrido de Servicio
Bibliotecario” que se gestiona en ambos sentidos, Servicio Presencial y Virtual.

c. Reconocimiento de los valores universales de conocimiento e informacion y
reconocimiento de las diferencias que atafien a la circulaciéon de los recursos.

La biblioteca propende por reconocer en su gestion los valores universales del conocimiento,
la cultura, la informacién y la comunicacidn, sin ejercer ningln tipo de censura en colecciones,
servicios, espacios y accesos; de manera que garantice la inclusion y promueva la libertad de
género, credo, origen, ejercicio politico, social, cultural, u orientacién sexual.

5. VALORES DE BIBLIOTECA

a. Ambiente pedagdgico: el Sistema de Biblioteca se asume como un lugar de encuentro
social, cultural, educativo y politico. La biblioteca como instituciéon histérica, educa,
sociabiliza y forma y, para ello, se esfuerza por representar la identidad universitaria, como
la diversidad de los modelos pedagdgicos que asume como propios la Universidad.

b. Atencién y servicio al ciudadano: procura el acceso a la informacién y a la cultura a
todo ciudadano, facilitando el uso de las instalaciones fisicas de la biblioteca, la consulta
en sala, como la atencion y participacion activa en la plataforma la web/biblioteca.

c. Defensa de lo publico: esta definida por el caracter de los recursos, el espacio y la
atencion a la cual todos tienen derecho como usuarios. En igual sentido, por los deberes y
derechos que se poseen como usuarios y aportando, con ello, a la construccion del
concepto y la experiencia de ciudadania de los usuarios, y a formar en una actitud de
permanente defensa de la biblioteca, como institucién y bien publico.
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d. Cultura biblioteca: la interaccion en el espacio biblioteca de todos los estamentos de la
Comunidad Universitaria; de los usuarios entre si, de ellos con la informacién bibliografica,
con el espacio fisico y virtual, junto a las relaciones sociales, simbdlicas, comunicativas
gue procuran los encuentros y el catédlogo de servicios, se convierten en valores activos de
nuestra cultura biblioteca que paulatinamente crean un sello identitario.

e. Convivencia: como en cualquier espacio habitado por diversidad de sujetos, es necesario
establecer normas béasicas de convivencia y uso adecuado de la biblioteca, ajustadas a la
naturaleza publica y colectiva de un espacio de conocimiento e interaccién social. Este
manual de convivencia es dinamico y participativo y sera acordado y actualizado
periédicamente con responsabilidad del Sistema de Bibliotecas.

f. Los espacios y elementos asociados al servicio bibliotecario: la comunidad
académica corresponsable, el espacio biblioteca y los funcionarios responsables de la
administracion del servicio, en conjunto, fungirdn como agentes preservadores de la
integridad de los recursos y el cumplimiento de la legislacién sobre derechos de autor. En
autonomia, el Sistema de Biblioteca, determinara disposiciones de caracter interno
relativas al manejo del entorno fisico propio del servicio, asi como reglamentara el uso del
area perimetral de sus edificios; lo anterior referido a la no venta de articulos, ni el
consumo de alimentos en sus instalaciones y andenes perimetrales, considerando que las
huellas del consumo y las trazas de olor y particulas volatiles aceleran el deterioro y
contaminacion de los recursos bibliogréficos, y permiten la proliferacion de agentes
biolégicos que afectan la salud de usuarios y funcionarios. De igual manera, en el area
circundante, no se permite la comercializacion y circulacion de recursos bibliograficos
copiados o no auténticos, privilegiando con estas medidas el caracter académico de los
espacios y el respeto por el cumplimiento de la ley de derechos de autor.

g. Uso eficiente de recursos naturales: es prioridad de la biblioteca completar su modelo
de gestion acercandose al maximo cuidado de los recursos naturales que emplea.
Procurando el uso eficiente de agua y energia, el cero “0” uso de papel en los tramites, la
no participaciéon en servicios bibliotecarios que impliquen la copia e impresién y el
compromiso en la reutilizacion de mobiliario usado, propio o de la Universidad.

h. Inclusién y diversidad desde un enfoque autbnomo. Disponer de accesos, espacios,
tecnologias y recursos que posibiliten una experiencia autbnoma en el uso de la biblioteca
presencial y digital, facilitando la movilidad portabilidad y autogestion.

6. EJES DE ACCION

Los ejes de accidn se entienden como los aspectos que van a definir, de manera practica, el
modelo de gestién y encaminan las prioridades de la biblioteca:

a. La biblioteca en un campus virtual. La experiencia del servicio bibliotecario virtual, que
se deriva del uso de los espacios web/servicios virtuales/colecciones digitales, demuestra
la capacidad de servicio de la Biblioteca Digital y, sobre todo, aporta a la visibilidad
global de la produccién universitaria en el contexto de la educacion superior, la proyeccion
e impacto en la sociedad, el prestigio y reputacion de la Universidad y facilita la dinamica
de la vida estudiantil, a la vez que produce y difunde la cultura académica.

4

TUNJA - DUITAMA - SOGAMOSO - CHIQUINQUIRA WWwWWw.up tc.edu.co Avenida Central del Norte 39 - 115
PBX (57) 8 740 5626 Tunja - Boyaca



=

UpLC | s¥B8&F8%  ACUERDO 054 DE 2021

. iversidad Pedagdeica MULTICAMPUS
‘,)?hbgﬂs‘; I'fecnolégjcade(?ulm?nbii RESOLUCION 3910 DE 2015 MEN / 6 AROS (DiCiembre 10) QUE QUEREMOS

. Manual, Politica de Biblioteca
Documento Técnico Anexo segun Articulo 1

b. Articulacion de las colecciones bibliograficas y los PAE. Las necesidades
bibliogréficas, expresadas en los contenidos programéticos de las asignaturas de
pregrado, constituyen la principal directriz de articulacion de la academia con la biblioteca,
pues a partir de la informacion consignada por los docentes y gestionada por DTICS en
el sistema académico de la Universidad, la Biblioteca conoce la real demanda de recursos
bibliogréficos, articula y define la prioridad en la inversién, ajusta el compromiso que guia
el servicio bibliotecario, las lineas de capacitacién, promocién y difusiébn de los recursos
bibliograficos; y comparte de manera visible, a través de canales de comunicacion y
articulacion institucional, las bibliografias basicas y complementarias que solicitan los
curriculos en correspondencia con las existentes y/o en proceso de adquisicion.

Los docentes, estudiantes, funcionarios de biblioteca y usuarios externos, en general,
podran acceder a los contenidos programaticos de cada una de las asignaturas y alli a las
bibliografias basicas y complementarias, existentes, afines o en demanda, que constituyen
y garantizan un apoyo académico efectivo por parte de la biblioteca. De igual manera, esta
correlacion asegura la organizacion, la optimizacién y la eficiencia en el cumplimiento de
los indicadores de calidad y de los estandares para Bibliotecas Universitarias, como en la
efectiva gestion de la biblioteca al apoyar y soportar los procesos de acreditacion y
autoevaluacién de los programas académicos de la Universidad.

c. Seleccion, evaluacion del uso y actualizacion de recursos bibliograficos. Con el fin
de adquirir recursos con contenidos actualizados los docentes, (Comités Curriculares y
unidades académicas), ejerciendo su papel activo de comunidad académica
corresponsable con el desarrollo de la biblioteca, estdn directamente encargados de
solicitar la adquisicién de recursos bibliogréaficos. Ellos, al ser expertos en las areas de
conocimiento, seleccionan los recursos que se adquieren por vigencia, como apoyo al
desarrollo de los contenidos programaticos y, de la misma manera, son corresponsables
del uso y la difusiéon de los recursos que solicitan. Los docentes estaran dispuestos a
apoyar a la Biblioteca en el proceso de Evaluacién de Recursos Bibliogréaficos de un area
especifica para determinar en qué medida las colecciones bibliograficas, con el pasar del
tiempo, contindan respondiendo a los objetivos formativos e investigativos de cada
programa académico.

d. Alfabetizacion y nivel de profundizacion Informacional de los docentes. En busca de
la efectiva administracién y uso de los recursos bibliograficos fisicos y digitales, se
comprenden los procesos de capacitacion informacional de los docentes, como
imprescindibles para garantizar el uso de los recursos y brindar estrategias de busqueda
exitosa de informacion bibliografica multidisciplinar y especializada.

Los docentes deben estar formados y provistos de herramientas informéticas para que
puedan ejercer activa y participativamente su papel como docentes-bibliotecarios y
coadyudar en el disefio de estrategias de alfabetidad informacional para la comunidad
universitaria.

La biblioteca en su Programa de Formacién de Usuarios solo apoya de manera basica y

general la capacitacion de los usuarios para el uso de los recursos bibliogréficos digitales
en amplio sentido.
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e. Gestion de la Coleccion Bibliografica y Documental de caracter patrimonial. El

Sistema de Biblioteca posee una serie de Colecciones Bibliograficas y Documentales de
caracter Unico, particular y especial, justificadas en el valor de la edicion, su caracter
historico y estético, por la procedencia o exclusividad de la tenencia, entre muchos otros
aspectos que presumiblemente permiten a la coleccion ostentar la categoria de Patrimonio
Bibliografico y Documental. Con su identificacion, estudio, disposicion, puesta al servicio
bajo la tutela de Coleccién Patrimonial, se adquiere la responsabilidad institucional de su
conservacion, difusion y apropiacion social; ademas de contribuir a la preservacion de la
memoria institucional y la memoria local.
La gestion del patrimonio de la biblioteca inicia con la responsabilidad en la ubicacion, el
disefio de planes de conservacion y las estrategias de apropiacion del patrimonio para los
archivos y las colecciones directamente relacionados con la “Historia de la educacién
superior en Colombia siglo XX” y de los cuales tiene pleno conocimiento la comunidad
académica nacional y la Biblioteca Nacional de Colombia. Contemplando, con ello, los
planes de salvaguarda de los Fondos Jorge Palacios Preciado, Eduardo Posada y
Barraquer.

Se comprende que las decisiones de orden bibliotecoldgico y académico, que implican la
administracion del area habilitada e identificada como Sala Patrimonial, la reglamentacion
del servicio, BiblioMuseo, Bibliolaboratorio de Patrimonio, Micrositio Web, como la
concepcion de catalogos y manejo del repositorio asociados a esta coleccion tendran un
solo mando unificado, a través de los funcionarios profesionales y profesores que integran
el “Taller de Investigacion permanente sobre Colecciones Bibliogréaficas
Patrimoniales”, el cual, en corresponsabilidad académica, puede abarcar el desarrollo de
Proyectos de Investigacion Institucional relacionados con el Patrimonio Bibliogréafico y
Documental de la UPTC.

f. Los Servicios extensivos a la Comunidad de Egresados y Pensionados. Es prioridad
para el Sistema de Biblioteca ofrecer sus servicios y reconocer el vinculo institucional que
permanece con la comunidad que ha hecho parte esencial de la vida universitaria. Es una
preocupacion constante mantener el nivel de usuario activo de todos los miembros de esta
comunidad, y poder brindar a egresados y pensionados un servicio presencial que
abarque la circulacién y préstamo de los recursos bibliograficos impresos y un servicio
virtual donde se permita el acceso y consulta a las colecciones de la biblioteca digital, a
partir de la carnetizacién que realice la Universidad y a las politicas que cree en beneficio
de esta comunidad.

g. La Biblioteca como Proyecto Cultural Académico. Asume la biblioteca como un lugar
donde es posible realizar, apoyar y cooperar con el desarrollo de iniciativas culturales
ligadas a la difusién, la promocién de lectura, y la construccién de publicos lectores
infantiles, juveniles y adultos. *

1 Manifiesto de la IFLA/UNESCO sobre la Biblioteca Publica de 1994, proclama la fe de la UNESCO en la Biblioteca Publica
como una fuerza viva para la educacién, la cultura y la informacién y como un agente esencial para el fomento de la paz y del
bienestar espiritual a través del pensamiento de hombres y mujeres.

Estatuto General del Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe — CERLALC/UNESCO, Articulo 5,
tiene como propdsitos principales el fomento de la produccion y circulacidn del libro; la promocién de la lectura y la escritura;
y el estimulo y proteccion de la creacion intelectual.
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h. Extension solidaria a la region. Mantener el compromiso educativo y social de
cooperacion entre instituciones de educacién superior de la regién, para el montaje
gestion y desarrollo de una Biblioteca Digital Publica que suscriba recursos bibliogréaficos
de gran calidad, pero, también disponga con eficiencia y curaduria, recursos bibliograficos
de acceso abierto, en beneficio de estudiantes de las universidades de la region y la
ciudadania en general.

7. AREAS DE CONOCIMIENTO

La organizacion de la informacion bibliografica reconoce las Areas de Conocimiento
establecidas en el Articulo 62° del Acuerdo 066 de 2005, y las actualiza conforme a las reglas
de catalogacion y clasificacion bibliografica por areas Dewey.

Artes: Musica, Artes Plasticas y afines

Humanidades: Psicologia, Filosofia, Derecho y afines.

Ciencias de la Educacion y afines

Ciencias Econdmicas y Administrativas: Economia, Administraciones, Contaduria y
afines.

Tecnologias: Ingenierias y Estudios Tecnoldgicos y afines.

Ciencias Bésicas: Quimica, Fisica, Biologia, Matematicas y afines.

Ciencias Agropecuarias: Agronomia, Veterinaria, Zootecnia y afines.

Ciencias de la Salud: Medicina, Enfermeria y afines.

oo o

SQ ™o

8. CREACION DE UNA O VARIAS UNIDADES NUEVAS DE BIBLIOTECA

Decision institucional cuya iniciativa recae exclusivamente en el estudio de viabilidad que
emprende el Sistema de Biblioteca e implica un estudio de la comunidad usuaria y las
necesidades de servicios bibliotecarios puntuales, para:

a. Gestionar la apropiacion de un espacio fisico, con cobertura en area y puestos de lectura,
equivalente a no menos de un 10% de la comunidad de posibles usuarios.

b. Adquirir mobiliario, equipos, software, Coleccion Bibliografica Fisica y Digital, y demas
soportes y formatos afines al uso previsto y a la naturaleza epistemoldgica de las
disciplinas a las cuales aporta cada una de las Unidades de Biblioteca.

c. Asegurar el presupuesto de inversion anual que garantice la actualizacion de espacios,
servicios y colecciones bibliogréaficas.

d. Garantizar el presupuesto que permita contar con el personal idoneo, en nivel profesional
y técnico en las areas de bibliotecologia quienes seran los responsables del servicio de
una unidad de informacion caracterizada como Biblioteca Publica Universitaria, y
totalmente vinculada y armonizada con la gestion de la Biblioteca Central y las de Sedes

Seccionales.
CAPITULO I
EVALUACION Y DESARROLLO DE COLECCIONES
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1. PRESENTACION

La gestion de las colecciones y los recursos de informacién bibliograficos corresponde a uno
de los procesos centrales en el cumplimiento de la Misién del Sistema de Biblioteca de la
Universidad Pedagdgica y Tecnologica de Colombia (UPTC), por ello, se hace necesario
establecer las politicas para la toma de decisiones en los procesos de seleccidn, adquisicion,
catalogacion, evaluacion, mantenimiento y preservacion de las colecciones, en concordancia
con las necesidades de apoyo académico formuladas por los programas académicos, los
proyectos de investigacion y culturales, que contribuyen a la formaciéon integral de la
comunidad académica.

La Politica de Evaluacion y Desarrollo de Colecciones del Sistema de Biblioteca acoge
criterios propios de la institucibn y normas e indicadores de calidad nacionales e
internacionales relacionados con los servicios de informacion bibliografica de las bibliotecas
de instituciones de educacién superior. La Politica esta sujeta a actualizaciones permanentes,
segun las necesidades o los requerimientos institucionales.

El Sistema de Biblioteca, como un proceso de apoyo a las actividades de docencia,
investigacion y extension, aporta directamente al logro de la Mision y Vision de la UPTC, con
la formacién de colecciones acordes a los programas académicos de la Universidad y sus
procesos investigativos, a la formacion integral de la comunidad académica y a la
formalizacion de programas de promocion de lectura.

2. TIPOS DE RECURSOS DE INFORMACION BIBLIOGRAFICA

Se tendrdn en cuenta todo tipo de recursos de informacion bibliografica, en diferentes
soportes impresos, electrénicos, audiovisuales, entre otros; formas de acceso (libre,
comercial, institucional) y con diversos niveles de contenido:

Software de informacién bibliografica

Bases de datos

E-Books

Libros

Recurso cartografico

Peliculas, documentales y videos

Publicaciones seriadas

Trabajos de grado y trabajos docentes de la Universidad

Semoooo

3. COLECCIONES

Las Colecciones Bibliograficas de la Universidad Pedagogica y Tecnolégica de Colombia
(UPTC) estan orientadas, principalmente, a satisfacer las necesidades de consulta,
investigacion, informacion general, cultural, recreacion y uso del tiempo libre de la comunidad.
Por lo tanto, es fundamental seleccionar recursos bibliograficos que apoyen estas iniciativas.

Las colecciones pueden cambiar teniendo en cuenta la dindmica de la Universidad, apertura
de nuevos programas académicos y sus procesos de investigacion.
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La organizacion fisica de las colecciones se hara segun el Sistema de Clasificacion Decimal
Dewey vy la Clasificacion Facetada, segun tipo de coleccién, formato, soporte y/o condiciones
de uso.

El Sistema de Biblioteca contiene las siguientes colecciones:

a. Coleccion General (GE). Conformada por recursos bibliogréficos para consulta dentro y
fuera de la biblioteca en calidad de préstamo. A esta coleccion pertenece el mayor acervo
bibliografico, comprende temas de Ciencias Baésicas, Ciencias Sociales, Lenguas,
Ciencias Puras, Ciencias Aplicadas, Arte, Historia y Geografia, Ingenierias.

b. Coleccion Literatura (LI). Esta conformada por obras literarias, de autores universales,
subdivididos en los diferentes géneros de la literatura como: teatro, poesia, novela,
cuento, relatos, ensayo, discursos, cartas, leyendas, didlogos, critica e historia literaria.

c. Coleccion Infantil (Cl). Libros impresos para nifios de 0 a 12 afios aproximadamente,
donde se pueden encontrar album, cuentos, fabulas, teatro, poesia, biografias, cultura
general, entre otros. El Sistema de clasificacion utilizado para este recurso bibliografico es
Facetado.

d. Coleccion Reserva (RE). Conformada por libros con alta demanda, ejemplares Unicos y
de costo superior a un salario minimo legal vigente (1 S.M.M.L.V.), sus contenidos
corresponden a las areas de Ciencias Basicas, Ciencias Sociales, Lenguas, Ciencias
Puras, Ciencias Aplicadas, Arte, Historia y Geografia, Ingenierias.

e. Coleccion de Referencia (R). Obras de consulta rapida, como diccionarios,
enciclopedias, directorios, bibliografias, manuales, atlas y normas técnicas, entre otros.

f. Coleccion Hemeroteca (H). Coleccion de publicaciones seriadas en formato impreso,
integradas por revistas en todas las areas del conocimiento, actas, boletines y periédicos
locales.

g. Coleccion Tesis (T). Integrada por trabajos de investigacion realizados por los
estudiantes de la Universidad, como requisito para la obtencion del titulo universitario ya
sea para pregrado o posgrado. Se encuentran en formato impreso y digital. El Sistema de
Clasificacion utilizado para este recurso bibliografico es Facetado.

h. Coleccion UPTC. Libros y revistas de la Editorial UPTC en formato impreso. Esta
coleccion tiene como objetivo principal recuperar y conservar la produccion bibliografica
universitaria por su valor institucional.

i. Coleccion Mapoteca (MA). Coleccibn de mapas impresos que sirven de soporte al
Programa de Administracion Turistica y Hotelera, los cuales representan regiones de
Colombia, mapas politicos, geogréaficos y de diversos temas de interés general.

j. Coleccion Planoteca. Planos fisicos acompafantes de trabajos de grado de los distintos
programas académicos.
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k. Archivo Vertical (AV). Folletos, plegables, recortes de periédicos, y soportes impresos en
temas especificos de corta paginacion.

I. Coleccion de Materiales Especiales (ME). Recurso acompafiante de textos de todas las
areas del conocimiento, vienen en formato de CD-ROM, DVD, Blu-ray.

m. Coleccion Peliculas. Conformada por documentales, peliculas, series, miniseries, que
apoyan las tematicas de las diferentes areas del conocimiento.

n. Colecciones Especiales. Estas han surgido de acuerdo con la naturaleza de los
programas académicos de cada una de las Sedes Seccionales:

e Coleccion de Género: Conformado por recursos en varios soportes como libros,
documentales y peliculas, entre otros, los cuales soportan el proceso investigativo del
observatorio de género apoyados en nuestra vision humanistica. Disponible en la
Biblioteca Jorge Palacios Preciado, Sede Seccional Tunja.

e Coleccion Turismo: Conformada por recursos impresos en todas las areas afines al
turismo y que forman parte de la Biblioteca Depositaria de la Organizacion Mundial del
Turismo. Disponible en la Biblioteca Sede Seccional Duitama.

e Coleccion Bicentenario: Conformada por textos escritos en todos los aspectos
culturales, histéricos, politicos, sociales, religiosos, artisticos, entre otros, que revisan
distintos episodios historicos de los doscientos afios de la Batalla de Boyaca que
permitieron a Colombia ser una nacién libre en el mundo. Los ejemplares de esta
Coleccibn en la estanteria se encuentran integrados con la Coleccién General.

e Coleccion Trabajos de Campo: Documentos fisicos que forman parte de un proyecto
de investigacion. donde se lleva la teoria al sitio de estudio, referidos al tipo de trabajo
gue se desarrolla en terreno a cielo abierto y/o fuera de aula de clase de los
programas de Ingenieria de Minas y de Geologia. Disponible en la Biblioteca Sede
Seccional Sogamoso.

e Coleccion Trabajos Docentes: Documentos impresos elaborados como material
didactico de apoyo cientifico actual y relevante para la para la Comunidad Universitaria
en temas disciplinarios especificos en areas del conocimiento.

0. Colecciones Patrimoniales. Conformada por documentos y libros antiguos, de gran valor
histérico-institucional, cultural, estético y que, por su rareza, hacen acreedores a cuidados
especiales de conservacion y preservacion permanente.

p. Colecciones Digitales

e Bases de Datos: Conformada por articulos, revistas, libros y videos de contenido
académico, cientifico-investigativo y cultural. Son adquiridos por suscripcion anual.

e Ebooks: Libros electronicos en texto completo en todas las areas del conocimiento.

10

TUNJA - DUITAMA - SOGAMOSO - CHIQUINQUIRA WWwWWw.up tc.edu.co Avenida Central del Norte 39 - 115
PBX (57) 8 740 5626 Tunja - Boyaca



BRI ACUERDO 054 DE 2021

. iversidad Pedagdeica MULTICAMPUS
‘,)?hbgﬂs‘; I]J'ecnolégicadeCulnTnhiz RESOLUCION 3910 DE 2015 MEN / 6 AROS (DiCiembre 10) QUE QUEREMOS

EEEEEEEEEEEEEEEEE " Manual, Politica de Biblioteca
Documento Técnico Anexo segun Articulo 1

e Revistas Digitales: Documentos en formato académico de caracter cientifico-
investigativo en todas las areas del conocimiento.

4. SELECCION Y ADQUISICION DE RECURSOS BIBLIOGRAFICOS
4.1 Generalidades

La seleccion y la adquisicion de Recursos Bibliograficos parte de la participacion
corresponsable y articulada entre la academia y el Sistema de Biblioteca; importante
asegurar permanentes canales de comunicacién con las dependencias productoras de
informacion bibliogréfica, las decanaturas, Comités Curriculares, repositorio institucional y
Editorial de la UPTC, para asesorar y asegurar la ejecucion de la Politica de Desarrollo de
Colecciones y asi garantizar el apoyo desde la oferta bibliografica y la actualizacién de
contenidos.

Las labores de selecciéon final y adquisicion de Recursos Bibliograficos que solicita la
academia contaran con la participacion del Jefe del Sistema de Biblioteca o de quien haga sus
veces, los Profesionales en Bibliotecologia del Sistema de Biblioteca y el Profesional
encargado de Adquisiciones; todos garantizaran el cumplimiento de los criterios de seleccion y
adquisicion de cada una de las Bibliotecas.

Este equipo de trabajo interno de la biblioteca apoya la consecucién final del proceso de
solicitud de recursos para el aprendizaje y la investigacion, su funcionamiento en la seleccion
no es centralizado, cada jefe profesional en bibliotecologia de Biblioteca Multicampus apoya y
realiza de forma independiente el proceso de seleccién. Para la adquisicion, el profesional a
cargo se integra al proceso a través de la comunicacién directa con los proveedores para la
obtencion de los recursos seleccionados.

El equipo de trabajo asesorard a las Unidades Académicas y, directamente, al Sistema de
Biblioteca para la adquisicién y la complementacion de Recursos Bibliogréficos faltantes en
las Colecciones, que derivan del estudio de las mallas curriculares y de la demanda.

4.2 Adquisicion por Compra o Suscripcién

a. Las adquisiciones por compra 0 suscripcion se realizardn por solicitud de docentes,
profesionales en bibliotecologia o profesionales adscritos al Sistema de Biblioteca, siendo
prioridad la adquisicion del recurso bibliografico que soporte las actividades de docencia e
investigacion.

b. La Biblioteca Universitaria mantendra comunicacién con los usuarios y comités
curriculares de los programas académicos, con el fin de adelantar procesos de adquisicién
de recursos bibliograficos pertinentes, relevantes y oportunos; acordes con los contenidos
programaticos, los procesos de autoevaluacion, registro calificado y alta calidad.

c. Las solicitudes para la adquisicion de recursos bibliograficos deberan hacerse siguiendo
los procedimientos, formatos, tiempos y presupuesto establecidos para tal fin. Las Bases
de datos, Ebooks y otros recursos bibliograficos digitales o en soporte electrénico,
deberan ofrecer acceso simultdneo para todas las Sedes de la Universidad.

4.3 Adquisicién por Donaciones
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Las Bibliotecas de la Universidad Pedagodgica y Tecnoldgica de Colombia recibiran Recursos
Bibliograficos entregados en Donacién por personas o instituciones, de acuerdo con
pardmetros establecidos en el instructivo de donacion, reservandose el derecho de admision
teniendo en cuenta las &reas nucleo de cada contenido programatico.

4.4 Adquisicion por Canje

Se reciben recursos bibliograficos de acuerdo con los convenios de intercambio nacional e
internacional, en atencidn a parametros establecidos en el instructivo de donacion,
reservandose el derecho de admision teniendo en cuenta las areas nucleo de cada contenido
programatico.

4.5 Presupuesto con destino a Adquisicion de Recursos Bibliogréaficos

El presupuesto del Sistema de Biblioteca corresponde a la asignacion realizada anualmente
por el Consejo Superior, el cual es apropiado a través de Acuerdo y cuya vigencia es
exclusivamente para el afio fiscal correspondiente.

La adquisicion de los recursos bibliograficos se realizara con cargo al presupuesto del
Sistema de Biblioteca. La distribucién de este sera aprobada por el Comité de Biblioteca, con
base en el presupuesto total asignado, las necesidades de informacion de los usuarios, y los
procesos de autoevaluacién con fines de Acreditacion de Alta Calidad de los programas
académicos.

Posgrados y Proyectos de investigacion, segun necesidades de informacion, podran aportar el
5% de sus ingresos para compra y actualizacién de recursos bibliograficos especializados con
destino a la biblioteca.

Para la adquisicién de los Recursos Bibliogréaficos, con destino a las Bibliotecas, se tomaran
en cuenta los siguientes aspectos:

a. Que los Recursos Bibliograficos cubran todas las areas del conocimiento (interdisciplinario
y multidisciplinario).

b. El proceso de Evaluacion de las Colecciones realizada por los profesionales en
bibliotecologia, indicara tematicas a fortalecer y a actualizar en el proceso de seleccién y
adquisicion de los recursos bibliogréficos.

C. Numero de estudiantes por programa académico versus disponibilidad de recursos por
area de conocimiento.

4.6 Criterios de seleccién
a. Contenido Tematico: se valoran los recursos solicitados que hacen parte de la

bibliografia basica, complementaria o actualizacion tematica seleccionados por los
docentes.
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b. Calidad editorial: los Recursos Bibliograficos deben ser seleccionados teniendo en
cuenta editoriales y autores reconocidos y/o con trayectoria nacional e internacional.
Asimismo, que cumplan con la Ley 23 de 1982 y la Ley 1915 de 2018 relacionada con
derechos de autor y derechos conexos, o la que haga sus veces.

c. Uso: recursos bibliograficos que, por su alta consulta y préstamo, se haga necesaria su
solicitud y adquisicion.

d. Adecuacion a Proyectos Universitarios: recursos bibliograficos que sean necesarios
para la constitucion o desarrollo de colecciones pertinentes para el apoyo de procesos
académicos o investigativos de Multicampus y/o la Biblioteca Multicampus.

e. Fecha de publicacion: se considera un documento candidato a adquirirse cuando su
fecha de publicacion esta dentro de la ventana de obsolescencia de cada area de
conocimiento (ver Tabla de Obsolescencia). Los Recursos Bibliograficos con titulos y
autorias considerados clasicos en cada area, se excluiran de este criterio.

f. Ildioma de publicacién: se considera la lengua en funcién de la importancia del contenido
y su acceso nulo en espafol o necesidad de fortalecer la formacion en los idiomas que
ensefia la Universidad.

g. Soporte: se considera el soporte fisico o digital en que se encuentre registrada la obra,
facilitando su uso presencial o remoto, mono o multiusuario.

h. Pluralismo y diversidad: se considera la importancia de contenidos que abarquen la
universalidad de conocimientos, tanto académicos como cientificos, artisticos, literarios,
misticos, filoséficos, ancestrales, divulgativos, sociales, etc., como apoyo a la formacion
integral y motivacion al esparcimiento cultural de la Comunidad Universitaria.

i. Areas transversales: cada Biblioteca Multicampus, de acuerdo con su contexto
académico, tiene intereses particulares sobre areas transversales no académicas con las
cuales oferta una amplia agenda cultural. (Literatura, Cine, Cémics, etc.).

4.6 Proceso de adquisicion de recursos bibliogréaficos

El personal de biblioteca adscrito a los procesos seleccion y adquisicion, con base en lo
anterior, aprobara las compras presentadas por cada biblioteca, teniendo en cuenta el
presupuesto de cada programa y las justificaciones presentadas por cada profesional.
Producto de ello, cada profesional responsable de Biblioteca Multicampus y/o profesional de
adquisiciones revisara la integridad de los documentos, el diligenciamiento, la verificacion y el
cumplimiento. Tramite por parte de cada una de las Escuelas.

5. COLECCIONES PATRIMONIALES

El Patrimonio Bibliografico y Documental de la UPTC est4 conformado por las siguientes
Colecciones:
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a. Coleccion documental: integra trabajos, discursos de estudiantes, docentes,
intelectuales, personajes de la vida publica colombianos y extranjeros, producidos entre
1932-1953, y que hicieron parte del corpus e historia del Curso de Informacion-Cl o de la
Escuela Normal Superior-ENS y otros momentos de la historia de la Educacion Superior
en Colombia. Estos escritos se conservan a través de soportes tan variados, como textos
mimeografiados, mecanografiados 0 manuscritos.

b. Coleccion bibliogréfica: esta integrada por los libros que proceden de antiguas
bibliotecas nacionales, Colecciones del Siglo XIX y Colecciones particulares del Siglo XX,
gue donadas o adquiridas indistintamente fueron conformando entre 1932-1953, la
Biblioteca (hoy Coleccion Bibliogréfica presumiblemente Patrimonial), la misma de la cual
se sirvid la comunidad académica del Cl Y ENS, la cual esta en la base de fundaciéon de la
Universidad Pedagdgica y Tecnolégica de Colombia en el afio 1953.

c. Fondos patrimoniales: la biblioteca ha sido depositaria de colecciones que, en razén a
su origen, son Patrimoniales, Fondo Eduardo Posada, Fondo Jorge Palacios Preciado,
Fondo José Ignacio Barraquer Moner.

Adicional a ello, las bibliotecas que integran el conjunto de bibliotecas de la Universidad
Pedagodgica y Tecnolégica de Colombia poseen colecciones presumiblemente
patrimoniales pero que deberan pasar por un proceso de estudio, identificacion y
valoracion.

5.1 Criterios de valoracion patrimonial

Las Colecciones Bibliograficas y Documentales de la Universidad Pedagdgica y Tecnolégica
de Colombia se valoraran segun los siguientes criterios, los cuales se definen de acuerdo con
su interés de conservacion.

a. Antiguedad: la temporalidad determinada para la seleccion de los libros patrimoniales,
son los libros publicados antes de 1950, teniendo en cuenta que se quiere rastrear
aqguellos libros que fueron soporte teérico y marcaron las corrientes pedagdgicas de los
inicios de la Universidad.

b. Calidad de la edicién y autoria: el recurso bibliografico seleccionado debera tener el
respaldo editorial de su época de publicacién que lo acredite como libro original. Ademas,
sus autores deben estar asociados a la época entre 1926 y 1953 sobre los temas que se
determinen conservar desde el Grupo de Investigacion de la Coleccion.

c. Estado de Conservacion: el estado fisico del recurso bibliogréfico es indispensable a la
hora de determinarlo como parte de la Coleccion Patrimonial, teniendo en cuenta que hay
deterioros que se pueden intervenir y otros que, por proteccion de la coleccidén en general,
no.

d. Unicidad: en el proceso de valoracién patrimonial es indispensable realizar la
georeferenciacion de los libros para identificar unicidad de los mismos, esto justificard su
tenencia y la existencia de la Coleccion Raros y Curiosos con algunos de estos libros
anicos.
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La seleccion de Recursos Bibliogréaficos, a la luz de los anteriores criterios, permite valorar las
Colecciones Patrimoniales atribuyendo los siguientes aspectos:

a. Valor historico: (Decreto 763 de 10 de marzo de 2009). Un bien posee valor histérico
cuando se constituye en documento o testimonio para la reconstruccion de la historia, asi
como para el conocimiento cientifico, técnico o artistico. Es la asociacion directa del bien
con épocas, procesos, eventos y practicas politicas, econdmicas, sociales y culturales,
grupos sociales y personas de especial importancia en el ambito mundial, nacional,
regional o local.

Los libros que se seleccionen, ademas de cumplir con el criterio de antigliedad, deberan
tener un valor histérico para la Universidad, es decir, que contengan autores que estén
relacionados con su historia, su evolucion y quehacer. También se debe valorar el
contenido pedagdgico, sociolégico e investigativo.

b. Valor estético: (Decreto 763 de 10 de marzo de 2009). Un bien posee valor estético
cuando se reconocen en éste atributos de calidad artistica, o de disefio, que reflejan una
idea creativa en su composicion, en la técnica de elaboracién o construccion, asi como en
las huellas de utilizacion y uso dejadas por el paso del tiempo.

Con la Sala Patrimonial, se pretende la construccién de un Biblio-Museo que permita
exponer libros que sobresalen estéticamente y que ostentan sobre todos los criterios, los
atributos de calidad artistica; se deberd, entonces, tener en cuenta su empaste, sus
imagenes, su escritura, la composicion del papel, etc.

c. Valor Simbdlico: (Decreto 763 de 10 de marzo de 2009). Un bien posee valor simbdlico
cuando manifiesta modos de ver y de sentir el mundo. El valor simbdlico tiene un fuerte
poder de identificacion y cohesion social. Lo simbdlico mantiene, renueva y actualiza
deseos, emociones e ideales construidos e interiorizados que vinculan tiempos y espacios
de memoria.

Este valor hace referencia a la vinculacidon del bien con procesos, practicas, eventos o
actividades significativas para la memoria o el desarrollo constante de la comunidad. Este
criterio se tiene en cuenta para toda la produccion escrita del Curso de Informacion y
Escuelas Normales, en tanto representan la forma de ver la Educacion Superior en
Colombia.

Para declarar un libro como Patrimonio de la Universidad Pedagdgica y Tecnolégica de
Colombia no es necesario que se cumpla con todos los criterios anteriormente sefialados,
habra libros que los cumplan todos o alguno de acuerdo con los mas relevantes en su
composicion.

6. CONSERVACION Y PRESERVACION
Hablar de conservacion y preservacion en el ambito universitario de la Universidad

Pedagdgica y Tecnolégica de Colombia, hace directamente pensar en el Patrimonio
Bibliografico y Documental que poseen nuestras bibliotecas, pues la misién en torno a ello

15

TUNJA - DUITAMA - SOGAMOSO - CHIQUINQUIRA WWwWWw.up tc.edu.co Avenida Central del Norte 39 - 115
PBX (57) 8 740 5626 Tunja - Boyaca



=

UpLC | s¥B8&F8%  ACUERDO 054 DE 2021

. iversidad Pedagdeica MULTICAMPUS
‘,)?hbgﬂs‘; I]J'ecnolégicadeCulnTnhiz RESOLUCION 3910 DE 2015 MEN / 6 AROS (DiCiembre 10) QUE QUEREMOS

. Manual, Politica de Biblioteca
Documento Técnico Anexo segun Articulo 1

inicia por garantizar que las colecciones que estan bajo nuestra custodia se conserven y se
preserven en el tiempo.

En este contexto, constituye un punto de partida la definicibn que, de manera propia y
auténoma, tenemos de “Patrimonio Bibliografico y Documental”, colecciones seleccionadas
por su valor estético, histérico, simbolico, caracter Unico y autorias. A partir de esta definicion,
se pueden establecer las prioridades en la gestion, como las medidas necesarias para la
conservacion y preservacion de las Colecciones y asi garantizar el acceso permanente a la
informacion. Se aborda, entonces, este tema desde tres puntos de vista:

a. Conservacion y preservacion de las Colecciones Patrimoniales existentes.
b. Conservacién y preservaciéon de las Colecciones en Circulacién.
c. Conservacion y preservacion de la Produccion Institucional en soporte digital (Literatura

gris).
6.1 Generalidades

El documento “Gestion de Riesgos de las Colecciones Bibliograficas y Documentales” es la
guia interna que permite tomar precauciones e indica la forma adecuada de manipulacion de
todas las colecciones.

a. Se pretende a futuro cambiar el tipo de papel que se adhiere a los libros, el cual debe ser
un papel libre de &cido que evite el deterioro de los mismos. En dado caso, en el que no
sea posible tener el tipo de papel para toda la coleccién, podra definirse cuales son los
libros que por sus caracteristicas deberan tener su tratamiento de preservacioén desde el
mismo momento en el que llegan a la biblioteca.

b. La conservacion preventiva permitira determinar las condiciones ambientales, adecuadas
para las colecciones en lo relacionado con humedad, temperatura, luz, manipulacién y
agentes contaminantes que pueden poner en riesgo la coleccion.

c. La conservacion y preservacion demanda contar con un Taller de Restauracion. Es
indispensable tener la posibilidad de prestarle primeros auxilios a los libros y propiciar
espacios de formacion para los funcionarios sobre Restauracion y Conservacion de
Colecciones.

d. Serd necesario un servidor que permita tener salvada la informacién que se esta
digitalizando y que promueve la construccion de una Memoria Bibliografica/Documental de
caracter Institucional.

6.2 Conservacion y Preservacion de las Colecciones en circulacion

Los Recursos Bibliograficos, identificados como ediciones sobresalientes o Gnicas en cada
area, deberan tener un tratamiento especial en la Coleccion: préstamo restringido o en sala,
con condiciones especificas para su manipulacién e inspecciones periddicas, con el fin de
determinar ya sean acciones de conservacion preventiva o si se requiere de restauracion, esto
con el fin de garantizar su preservacion en el tiempo.
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Para libros, ediciones y contenidos identificados como clasicos, desde el Area de Evaluacion
de Colecciones, se debera propender por utilizar accesorios con papel libre de acido que
permita hacer un tratamiento de conservacién desde el mismo momento en el que llegan a la
biblioteca.

6.3 Conservacion y Preservacion de la Produccion Institucional (Literatura gris)

La Produccién Institucional nace siendo Patrimonio, por lo tanto, merece un tratamiento
especial que garantice su conservacion y preservacion, es asi como también requieren de
accesorios con el papel libre de acido.

Para el caso de las Tesis y algunos Trabajos Docentes que son entregados en soporte digital,
la Biblioteca debera disponer de un servidor que permita realizar una copia de seguridad,
teniendo en cuenta que el soporte es susceptible del cambio tecnoldgico y se corre el riesgo
de perder la informacion.

6.4 Conservacion y Preservacién de las Colecciones Patrimoniales

Para estas Colecciones se cuenta con un “Manual de Conservacion Preventiva”, el cual es un
documento soporte donde se identifican los principales factores de deterioro que tiene la sala
y las colecciones, asi como las medidas béasicas de conservacion que se deben adoptar en
cuanto a manipulacién, limpieza y condiciones medio ambientales que se deben seguir y
adoptar por parte de las personas que constantemente trabajan o tienen contacto directo con
esta coleccion.

Los Recursos Bibliograficos que se identifiguen como Patrimonio Institucional deben tener sus
accesorios en papel libre de acido de manera que garantice su conservacion. Sin embargo,
para los recursos bibliograficos que ya tienen accesorios puestos y que su integridad peligra al
intentar retirar los mismos, se evaluara cada caso con expertos en conservacion para tomar
decisiones donde prevalezca la conservacion antes que la estética.

Para el caso de la Coleccion Documental, que se constituye en el corazén de las
Colecciones Patrimoniales de la Universidad Pedagdgica y Tecnolégica de Colombia, al estar
compuesta por documentos individuales, encuadernados con fines de conservaciéon y
organizacion en algun momento de su historia, se ingresa al Sistema de Administracion de la
Biblioteca y, para su identificaciéon con el cédigo de barras y signatura topografica, utilizando
fichas bibliogréaficas, dandole uso a dos ficheros que hacen parte del mobiliario de la Sala
Patrimonial.

En el caso de la informacion, cuyos derechos pertenezcan a la Universidad, con fines de su
conservacion, se digitalizar4d y conformard un Repositorio Patrimonial que tendra doble
proposito: preservacion de los recursos y visibilidad internacional de las Colecciones.

7. EVALUACION DE RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

a. En este proceso se reconocera de forma real y objetiva la calidad de las colecciones, para

identificar la pertinencia de las mismas y/o su valor patrimonial.
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b. La Evaluacion de las Colecciones se realizard mediante la implementacion de la
metodologia cualitativa, evaluacion directa sobre la coleccion, y cuantitativa, evaluacion
sobre el uso (circulacién).

c. La finalidad de la Evaluacion de Colecciones determinara la permanencia o descarte,
reubicacion, reclasificacion y catalogacion de los Recursos Bibliograficos a evaluar.

d. Se tendra en cuenta el total de libros, textos guia clasicos dentro de los rangos de cada
area del conocimiento, con el fin de conservar y preservar.

e. Se debe considerar la mision y visién de la Universidad, asi como la mision, las metas y
objetivos de la Biblioteca.

f. El resultado de la evaluacién est4 determinado por la calidad y la cantidad de los
Recursos Bibliograficos, lo cual depende de las politicas, los procedimientos y los métodos
de seleccion.

g. La evaluacion permite mejorar el uso y una mayor adecuacion a los objetivos de la
Institucién para prestar mejores beneficios a los usuarios.

Se aplican las siguientes metodologias de Evaluacién Cuantitativa y Cualitativa:

a. Evaluacién cuantitativa: criterios de cantidad con aplicacion estadistica. Al respecto, se
debe tener en cuenta:

e Numero de titulos y ejemplares vs estudiantes matriculados de los programas a los
gue atiende la Coleccion, de la bibliografia basica en cada una de las asignaturas
disciplinarias, de profundizacioén, electivas, areas interdisciplinarias y areas generales.
Se ha de garantizar minimo un ejemplar en formato fisico y dejar los ejemplares de
todas las ediciones y/o actualizaciones por titulos textos guia para los programas
académicos.

e Garantizar al menos un ejemplar en la coleccidon por cada una de las materias
disciplinarias, de profundizacién y electivas por cada programa académico y que
corresponden a textos guia.

e Existencia de colecciones bésicas, el 50% deben ser libros clasicos en cada una de las
areas de conocimiento y el otro 50% debe corresponder a la actualizacién “bajo
criterios de afnos de actualizacion por areas del conocimiento”, segun tabla adjunta. La
cual apoya la preevaluacion de las areas de conocimiento, segun el Sistema de
Clasificacion Decimal Dewey, por parte del personal adscrito al Sistema de Biblioteca.

e La biblioteca tendra en cuenta las &reas de conocimiento segun el Sistema de
Clasificacion Decimal Dewey, para llevar a cabo las tareas de Evaluacion de
Colecciones. Ademas, tendra en cuenta la tabla de convalidacién para que a largo
plazo se realice un proceso definitivo de actualizacién de colecciones. (Ver Tabla de
Obsolescencia)
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e Se debe contar con un (1) ejemplar de Recurso Bibliografico producido por la
Universidad en cada una de las Bibliotecas Multicampus, siempre y cuando su estudio
de uso justifigue su permanencia.

e Se debe incluir el Repositorio Institucional y las plataformas de publicaciones digitales
de la editorial de la Universidad en el descubridor de la biblioteca con el fin de hacer
recuperable y visible la produccion escrita de la Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica
de Colombia.

Por visibilidad para el usuario, los documentos bibliograficos que se encuentren
publicados en el Repositorio y/o en plataformas editoriales, deben tener un “véase
ademas” en el registro de la Tesis en OLIB y/o lo contrario, en OLIB debe existir una
nota o un objeto asociado al Repositorio.

e De las Colecciones de Literatura, garantizar al menos un ejemplar de cada titulo,
adquirir obras de excelente calidad editorial y/u obras en formato de lujo o en rustica.

e Garantizar una obra de referencia actualizada para cada programa académico. Al traer
las actualizadas, evaluar el descarte de las desactualizadas.

e Frecuencia de préstamos interbibliotecarios y préstamos intercampus. Si los recursos
bibliogréaficos han sido solicitados mas de tres (3) veces durante el semestre, se tomara
la decisibn de adquirir un ejemplar por compra para la biblioteca solicitante, si se
encuentra disponible en el mercado comercial.

e Grado de circulacion de la misma. Libros que no hayan tenido consulta en los ultimos 5
afos y que correspondan al 50% de posible actualizacion, (tener en cuenta la tabla de
obsolescencia) debera estudiarse su baja definitiva, contando también con la
evaluacién por parte de docentes.

Se debe tener en cuenta la seleccion de libros clasicos en cada una de las areas
Dewey, de acuerdo con el 50% de los respectivos rangos Dewey. Libros menos
consultados en los ultimos diez (10) afios (tener en cuenta la malla curricular y tabla de
obsolescencia), deben ser retirados para evaluacién docente y/o enviados a
Colecciones Inactivas con proyeccion a Resolucion de Baja y segun sus condiciones
fisicas, se pueden enviar a otras Unidades de Informacién que los requieran dentro del
Sistema de Biblioteca de la Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica de Colombia; de lo
contrario, se enviaran a otras instituciones para su seleccion a partir de listas de Canje
y/o Donacioén.

b. Evaluacion cualitativa: establecer parametros de calidad para evaluar las colecciones.

e Evaluacion de colecciones fisicas y digitales, cuyo proceso estd4 apoyado en servicio
de referencia especializada para pregrado.

e Evaluacion por personas conocedoras y expertas, es decir, por docentes de area de
cada programa académico, al concepto técnico hecho por el profesional en
bibliotecologia de las colecciones fisicas.
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e Concepto de los usuarios para identificar las areas fuertes y débiles de la Coleccion,
contra los niveles y tipos de necesidades de los mismos, a través de entrevistas,
cuestionarios 0 encuestas, en el marco de las metas y objetivos de la biblioteca, ya
gue los usuarios son expertos y conocen la literatura en cada uno de sus campos de
interés. La consulta debe hacerse a los docentes, investigadores y estudiantes, del
mismo modo al personal referencista de la biblioteca que conoce la colecciéon y las
necesidades de los usuarios, asi como la circulacion de los recursos bibliograficos.

e Verificar disponibilidad de los libros, textos guia, de acuerdo con los contenidos
programaticos de cada una de las asignaturas disciplinarias, de profundizacion y
electivas en cada uno de los programas académicos.

e |dentificar las colecciones de valor patrimonial, con el fin de preservarlas dentro del
acervo bibliogréfico.

7.1 Métodos de evaluacion

Para esta evaluacion se utilizaran tanto los métodos basados en las colecciones, como los
basados en el uso de las mismas.

7.1.1 Métodos basados en las colecciones

a. Examen directo de la coleccion: se selecciona por afio una coleccion especifica,
repasando todo su contenido a manera de rastreo, con datos que permitiran evaluar su
dimensién, pertinencia, tamafo, porcentaje en otros idiomas, profundidad de sus temas y
relacién con los contenidos programaticos de la academia.

b. Comparacién de listas: este método se utiliza a partir de las bibliografias de los
contenidos programaticos rastreadas en el servicio de referencia especializada, de tal
manera que permitan confrontar la disponibilidad de las mismas en la Biblioteca
Presencial y Digital.

7.1.2 Métodos basados en el uso de las colecciones

a. Estudio del servicio de préstamo: se utiliza para determinar el uso que tiene la
coleccién con respecto a los afios establecidos tanto para libros clasicos del area, o libros
de actualizacion. También se estudia con este método, los titulos mas consultados por
area.

b. Estudio de préstamo intercampus: este estudio permite a cada Biblioteca Multicampus
identificar los puntos débiles de su coleccion y tomar decisiones de adquisicion.

c. Disponibilidad de recursos: a través del Servicio de Referencia Especializada se
identifica la disponibilidad que tiene la Biblioteca de los Recursos Bibliograficos solicitados
en las diferentes asignaturas para su desarrollo. A partir de este estudio, se toman
decisiones de adquisicion o descarte de algunos titulos de la coleccion.

d. Colecciones digitales: se realiza la comparacion de la comunidad total y usuaria
respecto a las estadisticas de uso (ingreso, consulta, descarga) por parte de estudiantes y
docentes.
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8. PROCESO DE DESCARTE DE COLECCIONES

El descarte es uno de los resultados de la Evaluacién de Colecciones en pro de contribuir a la
depuracion de las colecciones y al mantenimiento de su nivel de actualizacion. Técnicamente,
acarrea un proceso sistematico, que se debe formalizar cada vez que sea
necesario y debe ejecutarse en un momento distinto al establecido para el proceso anual de
inventario (diciembre — enero - febrero) para poder realizar las Actas de Baja y las
Resoluciones respectivas en cada una de las Bibliotecas Multicampus. Lo anterior para evitar
incurrir en soluciones menos provechosas y mas costosas en relacion con: construir nuevos
edificios, requerir mas personal, separar o dividir y fraccionar las colecciones. Se debe
presentar soportes trimestrales, siempre y cuando existan las condiciones de personal
dedicado a la tarea de Evaluacion de Colecciones, con fines de descarte dentro de los
equipos de trabajo.

La seleccién y el descarte cumplen la misma funcién, son dos procesos que forman parte del
Desarrollo de Colecciones, si los dos procesos se relacionan, los dos se pueden implementar
con mayor efectividad.

El descarte es una forma de control del acervo bibliografico, el cual debe estar constituido por
Recursos Bibliograficos de alta calidad, de utilidad y de interés actual, social y cultural.

8.1 Factores

a. Espacio fisico: obtener espacios adecuados para otros recursos y servicios. Se debe
verificar las necesidades progresivas de los usuarios, los nuevos métodos de ensefianza-
aprendizaje, las nuevas formas de trabajo colaborativo y el uso de nuevas tecnologias de
informacion que demandan la adecuacion de espacios en funcién de los Usuarios, y el
contexto de relaciones de generacion de nuevo conocimiento.

b. Recursos alternativos: descartar recursos bibliograficos que pueden ser donados o
canjeados con otras bibliotecas en areas relacionadas.

c. Actualizacion: adquirir recursos bibliograficos nuevos y lograr una coleccion actualizada,
sin descartar las obras clasicas en cada una de las areas de conocimiento y que apoyen
los contenidos programaticos.

8.2 Criterios
Basados en las mismas normas para seleccionar Recursos bibliograficos nuevos.

a. Contenido de poco valor: temas triviales o tratamiento superficial de los mismos;
mediocridad en la expresion literaria; falsa informacion (ediciones piratas); series
repetidas.

b. Volumenes no usados en la biblioteca: titulos que no han circulado en los ultimos cinco
(5) afios y se prevé que no se van a utilizar; recursos bibliograficos de dificil comprensién
para los lectores.
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c. Ediciones viejas: que han sido corregidas y aumentadas: libros obsoletos en el campo de
la ciencia y la tecnologia, ya que necesita informacién actualizada y valiosa.

d. Carencia de indices: mensuales o semestrales, cuando se publica la acumulacion
correspondiente.

e. Duplicados en formato fisico: con escasa o nula circulacién dentro y fuera de la
biblioteca, en todos los tipos de colecciones: libros, revistas, trabajos de grado, trabajos
docentes.

f. Duplicados en formato electrénico: con escasa o0 nula circulacion dentro y fuera
de la biblioteca, entre ellos: CD-ROM, DVD, acompafantes de libros fisicos; CD-ROM,
DVD, acompafantes de trabajos de grado; Blu-ray; CD-ROM, DVD de trabajos de grado
gue se encuentren publicados en el Repositorio Institucional, se deben eliminar porque
ocasiona alto costo en Recursos Bibliograficos para preparacion fisica, espacio fisico en
salas, espacio digital en el Sistema de Informacion Bibliografico, son fragiles y se pueden
dafar con facilidad y se deterioran en el tiempo de forma rapida y no se pueden recuperar,
a menos que se realicen proyectos de DIGITALIZACION fisica y electrénica y se garantice
su preservacion digital en servidores de alta capacidad para cada biblioteca.

g. Donaciones: no solicitadas y no necesarias.

h. Encuadernaciones: ediciones muy pobres en su apariencia, impresiones deficientes y
malas, letra pequefia, ilustraciones pobres, papel de mala calidad.

i. Recursos bibliograficos con alto uso: gastados, papel sucio, paginas mutiladas o
faltantes.

j. Empaste: libros reempastados en mas de dos (2) procesos.

k. Deterioro de uso: recursos bibliograficos con uso masivo, alta rotacion de circulacién;
recursos con humedad y problemas de hongos bioldgicos.

I. Deterioro por Riesgos: de acuerdo con las normas 1SO 9001:2015 Sistema de Gestion
de Calidad, 1SO 14001:2015 Sistema de Gestion Ambiental, ISO 45001:2018 Sistema de
Gestion en Salud y Seguridad en el Trabajo, se dan de baja los recursos bibliograficos
gue hayan sufrido deterioro por: riesgos fisicos, riesgos de seguridad, riesgo bioldgico,
entre ellos: inundacién, incendios, terremotos.

8.3 Proceso de descarte de publicaciones seriadas

a. Editor: las publicaciones de asociaciones y sociedades de gran prestigio e importancia,
deben ser preservadas como prioridades en relacion con los editores de menor prestigio.

b. Cobertura de indizacion: articulos indizados y resumidos son mas accesibles.

c. Colecciones: incompletas, nimeros sueltos, sin opcién de completar nUmeros faltantes,
se deben retirar , pero se debe evaluar su pertinencia; si la procedencia es por canje y
donacion se pueden eliminar de la coleccién, toda vez que se hayan identificado en los
Repositorios Institucionales de quienes las producen; si la procedencia es por
suscripciones histoéricas pagadas cada afio en intervalos regulares o irregulares, se deben
conservar, restaurar y preservar en formato fisico, a menos que se encuentren en bases
de datos digitales ofrecidas por proveedores productores y/o distribuidores autorizados, en
cuyo caso se pueden eliminar de las colecciones dentro de las bibliotecas.

d. Colecciones UPTC: las publicaciones periodicas producidas al interior de las Facultades
de la Universidad, seran las Unicas que pueden ingresar a un proyecto de digitalizacién
para su preservacion digital; sin embargo, se mantiene su almacenamiento fisico dentro
de las colecciones al interior de cada Biblioteca Multicampus, asi se encuentran
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almacenadas en su totalidad en el Repositorio Institucional de la Universidad Pedagdgica
y Tecnolégica de Colombia.

8.4 Criterios de Evaluacién de Colecciones

a. Contenido: se tiene en cuenta que la publicacién seriada tenga un contenido institucional,
académico, regional, historico, cientifico, patrimonial, investigativo de indole nacional o
internacional.

b. Estado fisico: deterioro (rayones, rastros de humedad, manchas de tinta, hongos),
mutilacion.

c. Pertinencia: cumple las necesidades de informacién del usuario de acuerdo con las
mallas curriculares.

d. Calidad y relevancia de la informacion contenida en cada publicacion.

e. Teméatica: acorde con las necesidades de los usuarios (estudiantes, docentes,
investigadores y publico en general).

f. Frecuencia: deben ser publicaciones que mantengan una periodicidad (semanal,
quincenal, mensual, trimestral, semestral, anual).

g. Procedencia y/o adquisicién: suscripcion, canje, donacion.

h. Idioma

i. Visibilidad y acceso: disponibilidad del recurso tanto en forma fisica, como digital,
basados en la estadistica de consulta.

j. Duplicidad: se tiene en cuenta la consulta de la publicacion y el espacio fisico de la
coleccion.

8.5 Proceso de Descarte de Recursos Bibliograficos

a. Ocultar del catélogo publico y archivar en sitio estratégico para control de inventarios.

b. Asignar fecha de descarte a través de creacién de folder respectivo. ej. Jaspersoft. Si solo

se retira un ejemplar de varios se identifica, pero no se retira el titulo.

Marcar el item con sello de descarte.

Una vez retirado el recurso bibliogréafico se debe tener en cuenta:

e Eliminacion para documentos de poco valor.

e Venta, cuando la obra estd muy dafiada o es considerada inutil.

e Donacion, cuando las normas lo indican, a otras instituciones que sean afines a los
temas.

e Canje, si los documentos presentan algunvalory se encuentran en buenas
condiciones fisicas, se pueden cambiar por otros de aquellas instituciones con las
cuales se tiene un convenio.

e Pasarlo a un depésito para guardarlo por un tiempo prudencial, en forma organizada
para que pueda seguir siendo consultado cuando un usuario lo requiera.

e El documento se descarta fisicamente, los registros quedan en el sistemay se deben
marcar en el catdlogo como en DEPOSITO o coleccion INACTIVA.

oo

e. Recursos bibliograficos dafiados: incompletos, obsoletos, indtiles, se deben vender por
papel desechable o se deben eliminar.

f. El descarte debe hacerse con el personal de circulacion, de referencia y salas.

g. Realizar las listas de descarte por afios y se debe guardar por un periodo acordado dentro
de la tabla de retencién documental respectiva para después eliminarlo.
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h. El evaluador de la coleccion debe emitir concepto técnico sobre la decision de baja, el cual
sera avalado por los docentes participantes en dicha evaluacién, en los casos que esta
segunda opinién se lleve a cabo durante el proceso.

i. Elaborar una Resolucion de Baja Definitiva, como soporte del recurso bibliografico
descartado con evaluacion previa, y el documento pasard a la dependencia
correspondiente, quienes continuaran con el proceso de descarte y determinaran en qué
momento es retirado de la Biblioteca correspondiente.

9. EVALUACION, REVISION Y ACTUALIZACION DE LA POLITICA

La Politica de Evaluacion y Desarrollo de Colecciones se revisara periddicamente y se
actualizarda de acuerdo con las necesidades del Sistema de Biblioteca, a las metas
curriculares, los requerimientos de informacion de los usuarios y las Nuevas Techologias de la
Informacion y la Comunicacion (TIC'S).

TABLA DE OBSOLESCENCIA

AREA DEL CONOCIMIENTO (SCDD) ANOS DE ACTUALIZACION*
000 Generalidades 5 afios
100 Filosofia y Psicologia 30 afios
200 Religion 20 afos
300 Ciencias Sociales 20 afios
400 Lenguas 15 afios
500 Ciencias Basicas y Matematicas 10 afios
600 Ciencias Aplicadas 5 afios
700 Artes y Bellas Letras 15 afios
800 Literatura N. A
900 Historia y Geografia 20 afos

*Sin contar el afio en curso

Nota aclaratoria: La aplicacion de esta tabla debe entenderse como la estrategia que permita
contar con colecciones actualizadas y pertinentes para la Academia.
La medicion base que se sugiere es 50 — 50, en la cual el 50% de la coleccién debe estar
actualizada bajo criterios de afios de actualizacion* por areas del conocimiento, y el otro 50%
de la coleccién debe destinarse a los clasicos, entendiéndose como clasicos la bibliografia
base del area del conocimiento.?

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

SISTEMA DE BIBLIOTECA

TABLA DE OBSOLESCENCIA POR AREAS DEL CONOCIMIENTO SISTEMA SCDD -
CONVALIDACION

2 Lineamientos e indicadores para las Bibliotecas académicas innovadoras Comité de Bibliotecas — RUMBO / Subcomité de Calidad y

Gestion.

Bogota, D.C., 2018, 40p
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TEMAS RANGOS DEWEY | ANOS DE ACTUALIZACION

TECNOLOGIAS

Estudios Tecnologicos vy afines 003 - 006.99
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SCDD- edicion 22

*Ciencias de la Educacion y Fines:

Educacion es solo una parte de las Ciencias Sociales dentro de los rangos Dewey: 370
Se quedarian por fuera las CIENCIAS POLITICAS, rango Dewey 320

Por tanto, se agrupan como CIENCIAS SOCIALES, y tiempo de actualizacion puede diferir en
algunas areas: Administracion Publica, Servicios Sociales, Comercio, Comunicaciones,
Transporte (5 afios) y Educacion, Ciencia  Politica, Costumbres, Etiqueta y Folclore se
guedan (20 afios).

GLOSARIO

Archivo vertical: Conformada por publicaciones efimeras, esto es de poca duracion, o cuyo
contenido es superado por otras publicaciones mayores, como folletos, plegables, recortes de
prensa. Su informacion es muy Util porque es actualizada, pero debe revisarse periédicamente
para descartar el recurso bibliografico cuyo contenido pierda vigencia o se encuentre en otro
tipo de formato.

Biblioteca: Institucion cultural donde se conservan, rednen, seleccionan, inventarian,
catalogan, clasifican y difunden conjuntos o colecciones de libros y otros recursos
bibliograficos reproducidos por cualquier medio para su lectura en sala publica o mediante
préstamo temporal. Estan al servicio de la educacion, la investigacion, la cultura y la
informacion.

Biblioteca Digital: Sistema de tratamiento técnico, acceso y transferencia de informacion
digital, estructurada mediante colecciones de documentos digitales, sobre los cuales se
ofrecen servicios interactivos de valor afiadido para el usuario final.

Canje: Es el intercambio de publicaciones entre bibliotecas. Normalmente se realiza con
publicaciones oficiales de instituciones, boletines, estadisticas. Buen método para acceder a
fondos de literatura gris, de tan escasa difusién y para adquirir publicaciones agotadas.

Catalogacion: Conjunto de operaciones bibliotecarias, necesarias para la descripcion
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completa de un documento y la asignacion de una signatura topografica. Las operaciones
incluyen la catalogacion por materias -interna- ademas de la eleccion y redaccion de los
puntos de acceso principal y secundario. El resultado de la catalogacién es un registro o
asiento bibliogréfico.

Catdlogo Bibliografico: Conjunto ordenado de registros bibliograficos que describen los
documentos de una coleccién determinada. Puede ser manual o automatizado. El catalogo
manual es un conjunto de fichas de carton que se ordenan por su encabezamiento (autor,
titulo, materia, CDU). El catdlogo automatizado es una base de datos constituida por ficheros
de registros y ficheros de indices.

Coleccién Hemeroteca: Conformada por revistas (cuya periodicidad varia semanal,
qguincenal, mensual, bimensual, trimestral, semestral y anual, con contenidos generales y
especializadas de interés cientifico, informativo y cultural); periddicos (todo impreso que
aparece a intervalos regulares de menos de un afio de tiempo y continla por un periodo
indefinido, ); anuarios estadisticos (recopilan datos numéricos; la necesidad de obtener la
informacién que aportan, obliga a que se hagan avances de los datos en forma mensual,
trimestral o semestral).

Compra: Compra de recursos bibliograficos con el fin de completar y enriquecer sus
colecciones, abarcando obras modernas que no son objeto del depésito legal, obras antiguas
y publicaciones de apoyo a los servicios y programas de la biblioteca.

Conservacion: Actividades realizadas para mantener la integridad fisica y, por tanto, de la
informacion de los diferentes recursos documentales y bibliograficos que se encuentran dentro
de una institucion.

Descarte de Recursos Bibliograficos: Proceso de depuracion en una coleccion cuyos
Recursos Bibliogréficos, luego de ser evaluados cuantitativa y cualitativamente, no justifican
Su conservacion.

Donacion: Forma de adquisicion sin coste para la biblioteca, se ha de tener en cuenta las
necesidades y los requerimientos de la academia, investigacion y extension de la institucion.
Ebooks: Libro en formato digital, desarrollado especificamente para ser leido en cualquier tipo
de dispositivo electronico, como ordenadores, tabletas, Smartphone o los lectores de libros
electrénicos, disefiados especificamente para este propdésito. Los ebooks solo se asemejan a
los libros fisicos en el contenido puesto que se tratan de archivos preparados para ser leidos
mediante programas informaticos.

Folleto: Impreso de pocas hojas que se emplea con fines divulgativos o publicitarios.
Inventario: Procedimiento mediante el cual se hace la verificacion fisica de los documentos
registrados en la Base de Datos Bibliogréfica.

Mapoteca: Conformada por recursos impresos o en digital que representan en una superficie
plana, de forma grafica o fotogramétrica, normalmente a escala, algin lugar del universo.
(Mapas politicos, fisicos, turisticos y ecoldgicos de los diferentes continentes, el pais,
departamento y municipio), también planos, fotografias aéreas de la ciudad o especificos de
una zona.

Publicacion Digital: Publicacion de texto, imagenes, sonido, etc., en soporte electronico
(diccionarios, enciclopedias, directorios y otras obras de referencia, bases de datos
bibliograficas y factuales normas, manuales, guias y publicaciones educativas, libros y
revistas).

Publicacion Periédica: Publicacion cuyos volumenes o numeros se suceden en orden
numérico o cronoldgico, bajo un titulo comun y en namero indefinido. Se incluyen aqui los
diarios, revistas, anuarios, etc.

Publicacion Seriada: Publicacion cuyos volimenes o numeros se suceden en orden
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numeérico o cronoldgico, bajo un titulo coman y en nimero indefinido.

Planoteca: Lugar en el cual se conservan todo tipo de mapas y planisferios con el objetivo
final de que se puedan observar, analizar y trabajar con ellos.

Preservacion: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la proteccién
fisica de los conjuntos de documentos, contra los agentes de deterioracion, asi como el
remedio de los documentos dafiados.

Seleccién y Adquisicion: Comprenden una serie de decisiones y procesos administrativos.
La seleccion es un proceso de andlisis intelectual, basado en principios tradicionales
convertidos en politicas y procedimientos internos de cada Unidad de Informacion. La
adquisicion constituye un proceso por el cual la biblioteca incrementa su coleccién, por medio
de diversas modalidades como la compra, el canje o las donaciones, entre otras.

Servicios en Linea: Servicios prestados a través de las redes teleméaticas.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS Y NORMAS

e Decreto 763 de 2009. Por el cual se reglamentan parcialmente las Leyes 814 de 2003 y 397 de 1997,
modificada por medio de la Ley 1185 de 2008, en lo correspondiente al Patrimonio Cultural de la Nacion de
naturaleza material. Presidente de la Republica de Colombia. 10 de marzo de 2009.

e Equipamiento Tecnoldgico, Internet, Software, Cajon de sastre (30 de noviembre de 2020). Glosario de
términos bibliotecolégicos. Recuperado el dia 03 de diciembre de 2020.
http://recursostic.educacion.es/observatorio/web/eu/cajon-de-sastre/38-cajon-de-sastre/198-glosario-de-
terminos-bibliotecologicos

e Ley 23 de 1982 sobre Derechos de Autor. Congreso de Colombia. 28 de enero de 1982.

e Politica de adquisicién y desarrollo de colecciones de la Biblioteca Nacional (15 de septiembre de 2015).
Recuperado el dia 03 de diciembre de 2020.
http://Bibliotecanacional.gov.co/en/Footer/Documents/Plan%20Nacional%20de%20Patrimonio%
20Bibliografico%20y%20Documental/Pol%C3%ADtica_desarrollo_de colecciones.pdf

e Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin. (2017). Politicas de desarrollo de colecciones. Recuperado el
dia 03 de diciembre de 2020. https://www.Bibliotecapiloto.gov.co/gobierno-en-
linea/juridica/politicas/2017/politica-colecciones-sbpm.pdf

e Qo ot >
RAQUEL DIAZ ORTIiZ ANA CECILIA TORRES CALERO
Presidenta Secretaria
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