
INSTRUCTIVO 

SERVICIO DE EMPLEO UPTC
¿Cómo registrarse?

LA UNIVERSIDAD

QUE QUEREMOS



Ingresa a: http://www.uptc.edu.co/ 1

Selecciona el link de graduados. 2
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Dirígete al icono de  y da clic. servicio de empleo3

Descarga el reglamento de bolsa de empleo y da clic en el enlace 
“ ”. ingrese al portal del servicio de empleo4
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En este portal hacemos clic en  el cual nos ATENCIÓN A PERSONAS
dirige a la página para registro.5

Damos clic en ,  la cual nos enviará a la página donde INICIE SESIÓN
podremos realizar nuestro registro. 6
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Como eres usuario nuevo, hacemos clic en  de ahí nos envía  Regístrese,
a la plataforma de registro. 7

Completa el 100% de los datos para aplicar a las ofertas laborales. 8
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Al registrar todos tus datos personales, educativos y laborales, podrás 
visualizar, descargar e imprimir tu hoja de vida. 9
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NOMBRE: xxxxxx xxxxx xxxx

Teléfono: xxxxxx xxxxxx

ESTUDIOS: xxxxxxxxxxx

DIRECCION: xxxxxx xxxxxx 

BARRIO: xxxxxx xxxxx

Correo: xxxxx xxxxxx

*Toda la información suministrada es editable en caso que desees cambiar o complementar tus datos.   



¿Cómo aplicar a una vacante?
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En la sección “ ” encontrarás las vacantesMIS OPORTUNIDADES LABORALES
vigentes que se ajusten a tu perfil. 10
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*Puedes consultar vacantes por código (número único de vacante) o consultar las que se encuentran vigentes 
y que se ajusten a tu perfil. 

Ingresa el código de la vacante



Ingresas el código de la vacante y si es de tu interés das clic en “aplicar a
esta vacante”. 11

DEPARTAMENTO DE 

GRADUADOS UPTC

*Puedes aplicar a más de una vacante y si eres aceptado 
  se te notificará para que continúes con el proceso. 

Clic en autopostulación
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