[image: image1.jpg]SIG



 MACROPROCESO: ADMINISTRATIVOS

PROCESO: GESTIÓN ELECTORAL, DOCUMENTAL Y DE PETICIONES
PROCEDIMIENTO: QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y CONSULTAS

FORMATO PARA PRESENTAR  QUEJA, RECLAMO, SUGERENCIA, DENUNCIA CONSULTA O DERECHO DE PETICION 
	Código:  A-ED-P04-F01
	Versión:  04
	Página 2 de 3

	



	RADICACION  
	
	


FECHA: _____________________
	AUTORIZO Y ESTOY DE ACUERDO CON QUE LOS DATOS PERSONALES SUMINISTRADOS  SEAN  DE USO PÚBLICO   
	SI
	 
	NO 
	


DATOS PERSONALES:
PRIMER NOMBRE______________________________________SEGUNDO NOMBRE_______________________________

PRIMER APELLIDO ____________________________________SEGUNDO APELLIDO: _____________________________
	C.C.
	C.E
	T.I  

	R.C 
	OTRO


DOCUMENTO IDENTIFICACION: NÚMERO: _______________________
TELEFONO MOVIL: ________________________________
PAÍS__________________________   DEPARTAMENTO ___________________________ MUNICIPIO______________________
	DOMICILIO


	EMAIL


	TELEFONO


MEDIO DE RESPUESTA:            _____________________________
	SI 
	
	NO
	


AUTORIZACION NOTIFICACION VIA CORREO ELECTRONICO, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 67 de la ley 1437 de 2011 2011. email:   ____________________________________

TIPO DE SOLICITANTE 

	ESTUDIANTE


	GRADUADO
	DOCENTE
	EMPLEADO
	CONTRATISTA
	APODERADO
	PADRE DE FAMILIA 
	PARTICULAR

	NIÑO/NIÑA/
ADOLESCENTE


	PERSONA JURIDICA 

NIT:
RAZÓN SOCIAL:
	OTRO


PERSONA  O DEPENDENCIA CONTRA LA QUE SE DIRIGE
NOMBRES  Y APELLIDOS: _________________________________________________________________________

DEPENDENCIA O  FACULTAD: _____________________________________________________________________

TIPO DE DOCUMENTO

	QUEJA
	
	RECLAMO
	
	SUGERENCIA
	
	CONSULTA
	
	DENUNCIA
	
	DERECHO DE PETICION
	
	OTRO- CUAL?


MEDIO DE PRESENTACION

	ESCRITO
	PERSONAL
	
	EMAIL
	
	DOCUMENTO
	
	OTRO- CUAL?
	HORA:

	VERBAL
	PERSONAL
	
	
	
	TELEFONICO 
	
	
	HORA:


PETICIÓN
	


DOCUMENTOS  DE PRUEBAS O  ANEXOS

	


HECHOS QUE FUNDAMENTAN  PETICION

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Firma             _________________________        Nombres y apellidos       ________________________
Celular           _______________________            Documento                      ________________________   

Email             _______________________

	FUNCIONARIO  QUE RECIBE:

 FECHA:                                                    HORA: 


