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ACUERDO Ne.. 014 DE 1998
27 rEn 958

Por la cual se estabiece el regiéménfﬁ general para ias Bibliotecas y Centros de
Investigacion de la UP.T.C.

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA.

en uso de sus atribuciones legales y estatutarias, y en especial de las que le confiera Is
Ley 30 de 1992, ef Decreto 2009 de 1988, el Acuerdo 120 de 1993 vy

CCOCNSIDERANDO:

Que las Bibliotecas deben contribuir al mejoramiento de la calidad de la Educacién v a
ja Acreditacién Universitaria.

Que es indispensable mejorar los servicios de Informacion Bibllografica, humanistica,
cientifica y técnica mediante la implementacion de informacion Bibliografica vy
Documental como soporte a la investigacion, a la docencia y a 1a productividad cuifural y
cientifica de la Comunidad Universitaria.

Que se hace necesario reglamentar los servicios que, en lo sucesivo prestaran las
Bibliotecas y Centros de investigacidn adscritos a la UP.T.C., medianie el
establecimiento de tarifas a servicios de informacién especiales, que garanticen fa
implementacion, el mejoramiento ¥ 1a continuidad de los mismos.

Que se debe constituir el Comilé de Bibliotecas para que asesore la seleccion y fa
adquisicion de material bibliogréfico, asi como a organizacién y funcionamiento de las
bibliotecas de la Universidad.

Que el Consejo Académico, en la sesidn No.20 del 3 de septismbie de 1955,
recomendd la reglamentacion del servicio de Biblioteca.

“En mérito de lo expuesto, el Honorable Consejo Superior de ia Universidad Pedagdgica

y Tecnoldgica de Colombia,
ACUERDA:

ARTICULOC 1o. Expedir el reglamento general para las Bibliolecas:  Central,
Biblictecas Seccionales y Bibliotecas Satélites de la URPTC, y de los Centros de
investigacion de la Universidad Pedagbgica y Tecnolbgica de Colombia.

NATURALEZA Y MISICHR DE LAS BIBLIOTECAS

ARTICULO 20. Lag Bibliotecas de la Universidad, tignen como mision ofrecer semvicios
. . . . g ‘. g UINIVENS AL 13 C uA@LL ICE :
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asi como ef proceso de ensefianza y aprendizaje en fodos y cada une de {os programas
de pregrado, posigrado, Educacién Abieria y a Distancia que se desairollen en este
centro de Educacién Superior.

OBJETIVOS DE LAS BIBLIOTECAS
ARTICULO 30. La Seccidon de Bibliotecas, {endrd como objetivos fos siguientes:

a. Complementar la formacion de! estudiante, ofreciendo crientacién
bibliografica oportuna con material actualizado

b. Proyectar los servicios de Biblioleca a la comunidad, a través de
convenios con instituciones pablicas y/o privadas.

c. Facilitar a profesores, invesfigadores y cientificos ef acceso a
fuentes de informacién biblicgrafica, enlas dreas de su inferés.
d. Realizar infercambios bibliograficos de informacion con ofros

centros similares.

e. Conservar, preservar y difundir el patrimonio bibliografico adquirido
o producido por fa Universidad.

f. Promover la actualizacién de las diferentes colecciones.

g. Incentivar fa sistematizacion de las Bibliolecas para facilitar su uso y manejo.

HORARIO, SERVICIOS Y SALAS

HORARIO

Los horarios de servicio al pablico de {as Biblfiofecas Central, Juan de Vargas,
Seccionales, de las Facultades y de los Centros de investigacion seran establecidos por
Resolucion Rectoral de acuerde con 1as necesidades de cada Unidad de Informacién.

SERVICIOS BASICOS
ARTICULO 4o. Las Bibliotecas ofrecen los siguientes servicics hasicos.

a. Préstamo en sala y a domicilic. Los lectores pueden solicitar el material
bibliografico (libros) para consulla a domicilic de las colecciones general y
resefva y para censulla en salas, las colecciones de referencia, Hemeroleca
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PARAGRAFO 1o. Cuando por necesidades de consuifa o investigacion, se requiera
retirar los materiales de la respectiva sala, éste préstamo serd auvlorizado por
Direccion de {a Biblioteca, el Coordinader de Servicios al Publico y/o el responsable de
{a Biblioteca.

PARAGRAFO 2¢. Los usuerios egresades y externos debidamente autorizades,
podran retirar fibros para consulta en sala, previa inscripcion como usuarios.

PARAGRAFO 3o0. Los libros adquiridos con cargo a los proyectos de investigacién
podran ser refirados por su director, en funciones, hasta por un lapse de seis meses.

b. Préstamo interbibliotecario. Este préstamo se limita a los fibros
de coleccion general y a fotocopias de ofras colecciones, de
acuerdo con su disponibilidad o demanda. Para estos efectes, la
seccion de Bibliolecas acoge el reglamenio establecido por el
Sistema Nacional de Informacion de Coiciencias.

¢. Referencia. La asesoria y orientacién que el Bibliclecaric presta a les
usuaries en fa localizacion, blsqueda y obtencion de la informacion a nivel
local, Nacional e Infernacional y esta orienfada a la consecucion de
informacién y documentos.

d. Reprografia. La Biblioteca facilita la dupticacion de documentos, o
fravés def los diferentes medios, dentro de fas insfafaciones de fa
misma o mediante el servicio de conmutacién Bibliografica.

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

ARTICULO So. Las Bibliotecas contribuiran al desarrolio y fomenio de {a investigacion
y de fa docencia facififando el acceso y recuperacion de fa informacién, mediante s{
servicio de acceso a bases de datos, CO-ROM, servicios de extensién de la biblioteca,
bitsqueda y recuperacion de documentes y diseminacién selectiva de la informacién v
conmutacion bibliogréfica.

SALAS DE LECTURA
ARTICULO Bo. Las bhibliolecas cuentan con salas de leciura para el servicic de
usuarios, investigadores e instituciones cuyas tarifas se indican en fa tabla siguiente.
TARIFAS DE SERVICIOS

dedesusetvicios de las
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bibliotecas se establecen fas siguientes {arifas:

TABLA DE TARIFAS DE SERVICIOS

BUSQUEDA DE INFORMACION CANTIDAD  USUARIOS USUARIOS
UPTC. EXTERNOS

*ELABORACION DE BIBLIOGRAFIAS HASTA 50
REFERENCIAS 0.2 SMD. 0.4 SMD.
FRAMCCION

*BUSQUEDA EN CD-ROM HASTA 30
REFERENCIAS 0.2 SMD. 0.4 SMD.
O FRACCION

RECUPERACION DE DOCUMENTOS

* CONMUTACION BIBLIOGRAFICA HASTA 10 HOJAS O UN BONG 2 BONOS
{FOTOCOPIAS) O FRACCION

*FOTOCOPIAS NORMAS TECNICAS SEGUN REGULACION
(ASME, ICONTEC, AP{, ETC) NACIONAL E INTERNACIONAL

EXPEDICION DE CARNES PARA USUARIOS 0.1 SMD.
BIBLIOTECA JUAN DE VARGAS

* CONSULTA PARA USUARIOS EXTERNOS SEMESTRE 5 SMD.

' FAX (ENVIO - RECIBO) NACIONAL HOJA 0.13 SMD. 0.13 SWD.

* IMPRESION DE INFORMACGION
EN BASE DE DATOS HO JA 0.03 SMD 0.03 SMD

* SALAS DE SEMINARIOS OtA O FRACCION 7.5 SMD
* AUDITORIO DIA O FRACCION 15.5 SKD
" SALAS DE INVESTIGADORES  MES O FRACCION 2 SMD

a} Los valores resuitantes del calculo de fas tarifas y sanciones dgberan ser ajustados
a la centena mas cercana de! Salario Minimo Diario (SMD) vigentl§ (ECN0LOGICADE coLoms,

""RAL

| b,

5 A
o amco W LGN TIGACIONE S, %
‘/’ " APARTADO ALREC - |




T

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
TUNJA — BOYACA

.

Lol
L
R0 Besgticath s 1 fro

114

b) Los usuarios que deseen infermacion de ofras instituciones, cuyas tarifas sean
superiores a las establecidas en este acuerde, cancelarédn el valer del servicio.

¢} Los usuarios que deseen grabar informacion deben frasr, disketies virgenes.

d)y Elvalor de los gastos de envic de decumentos estard a carge del usuario.

¢) Elvalor de fa informacion requerida para {os proyectos de investigacion fo debera
cubrir el proyecto respectivo.

PARAGRAFO. Los bonos requeridos corresponden al sistema de conmufacitn
bibliografica en las formas SIDES, (Sistema de informacién y Documentacion para las
Bibliotecas de Educacion Superior), CIAT (Centro Internacional de Agricultura Tropicaly
y la UNESCO, estaran a la venta enla oficina de coordinacion de $@rvicios al pabiico.

DINEROS RECAUDADOS

ARTICULO 8o. Los dineros recaudados por concepto de servicios, mulias, sanciones,
alquiler de auditorios, blsquedas bibliograficas, impresas o en disketie, enire ofros,
ingresaran a la Tesoreria General de la UPTC, al rubro Operaciones Comerciales
Biblioteca, Subcuentas de cada una de las biblictecas y Centros de Investigacion.

PARAGRAFO. Estos dineros se invertirdn en fa compra de fibros, -mobiiario  y/o
equipo para la Unidad de Informacién respectiva, cubrimiento parcial de los cosios
ocasionados en la prestacién de los servicios de consulta, acceso a base de datos
remotas y ftransmisién y recepcion de informacién especializada, nacional o
infernacional.

COLECCIONES Y PRESTAMO
COLECC! ONES

ARTICULO 90. EI acepvo.bibliografice de las bibliotecas .de.da Universidad esta
compuesto por {as colecciones general, reserva (fibros de Texio, fesis), referencia
{diccionarios, enciclopedias, atlas, anuarios, efc.), Hemerctecas  (Publicaciones
periédicas, seriadas, periédicos y folleteria), Colecciones especiales (Celecciones de
Arte, libros raros, normas técnicas, videos, diskettes, discos en celulosa, UD-ROM,
filminas, efc))

PARAGRAFO. Créase la coleccibn UPTC, que estard constituida por todos los
articulos, libros, trabajos de ascensc y afio sabético, escalafon e informes finales de
proyectos de investigacién de los profesores de fa UPTC, Acuerdos v Resoluciones
publicadas. %v'“ww'm«‘cumuum\
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PRESTAMO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO

ARTICULO 100. Las bibliotecas facilitarédn, en calidad de préstamo el material
bibliografico con la siguiente normatividad

a. Coleccion General.  El material bibliografico de la  coleccion general se prestara
a domicilio, a los usuarios regulares, por un términe de cinco () dias  calendario. Los

usuarios podran fener hasta dos (2) fibros simuitdneamente, de esta coleccion, dicho
material no se podra renovar inmediatamente.

b. Colecclon de Reserva. De estos libros se prestard, para consulta & domicilic un
(1} libro por dos (2) dias calendario. Siempre deberd permanecer un ejemiplar ds
esta coleccion para consulta en sala.  5i solo hay un ejemplar no puede prestarse =
domicilio.

PARAGRAFO 10. £n casos especiales, {os usuarios tendrdn acceso a fos depésifos de
las bibliotecas, previa autorizacién de la Direccion, de los Coordinadores, de Servicios
al Pablico, Procesos Técnicos yfo del responsable.

PARAGRAFO 20. La Bibliofeca Juan de Vargas prestara a domicifio un fibro.

PARAGRAFO 2o. Elpréstamo a domicilio en tos Centres de Estudio, en las bibliolecas
de Facultad y en bibliolecas Seccionales se reglamentara, por orden de Decanatura

PERDIDA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

ARTICULO 11o. Cuande el usuario pierda una publicacién o cualquier ofre tipo de
material prestado, debera escoger entre las siguientes aiternativas:

a. Devolver una publicacion o material igual al extraviado
b. Reemplazaria por la Gltima edicion.

¢. Pagar tres (3) veces el valor comercial actual, segin 1as listas de precios de las
ediforiales, en caso de gue su consecucion sea dificil.

d. Reemplazaria por oira similar que no exista enla Biblioleca v cuyas caracieristicas
editoriales  y contenido sean superiores al material extraviade, previo concepto del
Director de Bibliofeca v dei Director de Escuela respectivo.

&. Entodos los cases apteriores, el usuario deberd pagar ademas el 10% de! valer
comercial del libro devuelto para gastos de procesamiento técnico.
ZiveisienG TEUABUGICA )
. . . o " HETECH 0, L
PARAGRAFO. Cuande a un usuaric se fe presenten dificultades ipara devdivetose o
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material bibliografico exfraviade de manera inmediata, se le concederd un plazo maximo
de 60 dias, al cabo del cuat se le aplicaran los literales ¢). ¢ d). Debe ademés informar
sobre la pérdida.

UBUARIOS

ARTICUELO 120, Son usuarios de las Bibliotecas de le Universidad, fos ususfios
regulares(profesores, estudiantes y personal administrative de la UPTC), usuarios
eveniuales  (profesores a conirato, cafedrdticos, profesores o investigadores de
convenio, profesores invitados) los egresados de la UPTC, v los usuarios externcs
procedentes de ofras instituciones .

IHSCRIPCION DE USUARIOS
ARTICULO 130. Los usuarios deberdn segulr el siguienie procedimiento:

Usuarios Regulares. Para poder hacer uso de ios servicios de la biblinleca, los
estudiantes, profesores vy empleados de la Universidad, deberan inscribirse
previamente, presentande el carné laminado vigente v una folografia reciente 3x3 cm.
Para refrendario deberan presentar al inicio de cada semestre o 2fio académico, s
carné con fa respecliva estampilla vigente.

PARAGRAFO. Cuando el usuariv sea a la vez esludianie, profesor yio empleado, se
autorizara la apertura de ficha como empleado o profesor.

Usuarilos Eventuales. Los Usuarios eveituales deberan presentar ¢l camé expadido
por la Universidad, a través de la Seccién de Ayudas Audiovisuales, previa aulorizacion
de la Vice-Recloria Académica y Ja presentacion de una (1) folografia de 3x3 cm. La
vigencia de dicho carné no podra ser superior al periodo de vinculacién y debera ser
renovado cada vez que caduque el contrato siempre que esig a paz y salvo.

Usuarlos Egresados y Externos. Para ulilizar e} servicio deben presentar:

- Carné o constancia de la Institucion donde labora o esiudta
- Documento de identidad.

- Una fotografia reciente 3x2 cm.

- Recibo de cancelacion del servicio.

- Carné de la Asociacion de Egresados.

PARAGRAFO 1o. Ei carné para los usuarios Egresados sera expedido por fa
Universidad una vez graduados por inlermedio de la Seccidn de Ayudas Audiovisuales,
previa autorizacién dei Vice-Reclor Académico y/o Asociacion de Egresados.

PARAGRAFO 2o. El carné para ios usuarios exiermos sera expedi ‘“s A?é%"gmu‘

por la seccion de Biblictecas, previa autorizacion de fa Direccion. 0 ecrm—ai Atuepal

Jﬂ 8 JUL—§16

Q_')')

APARTADO AEREQ 1094 "NUIWﬁNZTYLWP@‘N’E $

q




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
TUNJA — BOYACA

3 e &
L&
(N

PARAGRAFO 3o. las tarifas para los Egresados de fa UPTC, serén las mismas que
para los usuarios regulares.

DEBERES Y DERECHOS DE LOS USUARIOS

ARTICULO 140. Los deberes y derechos de los usuarios serdan reglamentados por
Resolucién Rectoral.

SANCIONES

ARTICULO 150. Todo usuario regular que no devuelva oportunamente los materiales
bibliograficos af cumplirse fa fecha de vencimiento pagara mulfa asi:

a. COLECCION GENERAL. Pagara 0.06 del SMDLV por cada dia de retarde v por
cada fibro.

b. COLECCION DE RESERVA, REFERERCIA, HEMEROTECA Y

COLECCIONES ESPECIRLES. Pagarad el 0.15 del SMDLV por cada dia de retardo.
Esfa sancion se aplicard también cuando eventuaimente se  presten fibros especiales
de Referencia, Hemercteca y Colecciones Especiales, autorizades por la Direccion
de la Biblioteca o por el Coordinador de Servicios al Pablico.

¢. PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO. £{0.2 del SMOLY por cada {ibro y por cada
dia de retardo, sin perjuicic de las mulfas o sanciones que le imponga f&  biblistecs
prestataria. En caso de pérdida del material prestade per ofra entidad, el usuario
responsable debera pagarlo o restituirio de acuerdo con sus reglamentos.

d. SERWVICIO DE RECEPCION. Pagara el 0.1 del SMDLV fodo usuaric que deje sus
objetos personales en la  recepcion de la biblioteca, de un dia para ofro, asi comn
quien extravie la ficha que se le suministra para el reclamo de aqueiios. La recepcion
es para uso exclusive de ios  wusuarios que estdn consulfando en las salas de fa
hiblicteca.

e. RETIRO DE MATERIALES SIN AUTORIZACION. Quien retire materiales
bibliograficos sin fa debida autorizacion de préstamo, pagara una mufta de 0.3 del
SMD LV por cada libro, documento o elemento retirade irregularmente y por cada dia
de mora, yse le suspenders el servicic por un semesire.

f. TRANSFERENCIA DEL CARNE. Alusuario que ufiice ef carné de
serd suspendido el préstamo a domicilio por un {1} semestre

E»"- BT BONASGIE, y
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sancion se aplicara al usuatio gue presie el carné a terceros. £n esis casc 38
retendra el carné.
do a los usuarios

micilic sera suspentdi
Soln se

o tengan muitas pov pagar.
salvo por estos conceptos.

PARAGRAFO 10. £1 servicio de préstamo a do
que estén morosos en {a devolucion del material
levantara esta sancién cuando se encuentre a pazy
iteraies anteriores seran liguidadas
en, por ios funcionarios responsabies de éstas. Las
i3 Direccién de 1 Biblicteca yio el Coordinador de
1ta los reglamentos gstablecians.

PARAGRAFO 20. Las multas establecidas en los §

en las salas donde se caus
sanciones seran aplicadas por
Servicios al Pablico, teniendo en cuet
4 temporal 0 definifivamente,

¢cion de la Bibliofeca suspender
famento y 108 reglamentos

PARAGRAFO 3o. La Direc
s que incumplan con gsfe reg

los servicios a los ysuario
internos que se adopten.

s funcionarios de Universidad que infervengatt en ef retiro de
n destine a ysuarios regulares, eveniuales o externos,

PARAGRAFO do. Alo
les suspenderd el servicio sin

materiales bibliograficos €0
mediante procedimiemos contraries a la norma, S€
perjuicic de {05 procesos disciplinarios a que haya ugar.

ARTICULO 180, DETERIORO DEL WVIATERIAL
devueltas eh mal estado ©

MOBILIARIO.  Si las publicaciones 0 equipos son
deterioradas 0 mutitadas e usuario debera pagar el costo de ia reparacion. &n case de
deterioro intencional {mutiiacion entre otros), debera devolver {a obra o elemenio nUBYY

y le serd suspendido el servicio de Biblioteca, indefinidamente segun ei case. Ademas,
sera requerido disciplinariamente de acuerdo con las normas vigentes.

INFORME SEMESTRAL

PRESTADO, EQUIFCS ©

{tramite de ta aitorizacion para
gros, retiros temporaies ¥

ARTICULO 170. L2 Bihlicteca reportard y gestionara &
émico, Oficina de Persenal

efectos de grado, matricula, terminacion de estudics, reinte
definitivos, etc., ante (@s Oficinas de Regisifo ¥ Controf Acad
y Tesoreria General de la Universidad.

ntacien del informe de

usuarios se les debe exigir 12 prese
¢ semesire y/o cuando

PARAGRAFO. A {odos 108
U vinculacion faborai o académica po

paz y salvo cuando {ermine 3
se retire definitivamente.

CONTROL BIBLIOGRAFICO

ARTICULO 180. Para efectos del control bibliografico, todos ios libros, publicaciones i
videns, diskettes, cd-rom, peliculas y ‘

periddicas, materiales audiovisuales, {casseltes, VIGED:
sonovisos, entre olros) agquiridos por compra. canje, donacion pov fa UPTC como
soporte a programas academicos de pregrado y posigradd, - ducasion 2 Distancia v
Doctorado, para ia deben ingregk Léccjtgt_b_asmmééggs de
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la Bibliofeca Ceniral de fa UPTC.
COMITE DE BIBLIOTECA

ARTICULO 180. GSe constiluye el Comité def Biblioteca infegrado por ef Vice-Rector
Académico o ef Jefe de la Division de Asistencia Académica, el Director de ia Biblictsca,
¥, un Decanc, un Profesor y un estudiante seleccionadoes por el Conseje Académico.
De los tres Gltimos, une serd de las seccionales.  Las reuniches se realizaran
mensuaimente o cuando fas circunsiancias io amerifen, segin ef fema o agenda a
tratar.

PARAGRAFO 10. Seran funciones del Comité de bibliotecs:

aj. Determinar politicas y establecer prioridades para fa compra del material
bibliografico, con base en las scliciiudes y reguerimientos de las unidades académicas
y el presupuesio asignado.

b). Recomendar la adquisicidn de los materiales bibliograficos para los diferentes
programas  académicos sustentados en las necesidades de  sus planes de estudio.

¢). Autorizar ef reemplazo de hibliografia de dificil consscucitn.

d}. Autorizar el descarte de materiales hibliograficos obszoletas y deteriorados en
coordinacion con las instancias administrativas v de control interno de Universidad.

e). Alender y absolver las reclamaciones de los usuatios.

PARAGRAFO 2. Seran invilados a las sesiones del Comité de Biblictecas los direciores
de programas o los directores de Ceniros de investigacion, cuando {a circunstancia io
amerite.

FINANCIACION DE COLECCIONES

ARTICULO 200. La Actualizacién bibliogréfica v el mejoramiente de lg infraestructura,
para ia prestacion de los servicios de informacion bibliografica, se realizara mediante I
presentacion de provectos de inversion vy los apories de fos Postgradoes . {nvestigaciones
y Consulturias, con base en los aportes Nacionales, Departamentales y Locales.

ARTICULO 210. De acuerdo con las normas existentes, tode posigrado y proyecic de
investigacion debe aportar el 5% de sus ingresos para la compra y actualizacidon de
material bibliografice especializado con destine a la biblicteca. Este rubro deberd ser
incluido en el presupuesto anual
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ARTICULO 220. El presente Acuerdo rige a parlir de la fecha
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