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Por la cual se adopta el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo “SGDEA-UPTC” de la Universidad Pedagogica y Tecnolégica de Colombia

El RECTOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE
COLOMBIA,

En ejercicio de sus facultades legales, y en especial las conferidas en la Ley 30 de 1992
y en el Acuerdo 066 de 2005, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 527 del 18 de agosto de 1999, “Por medio de la cual se define y reglamenta el
acceso y uso de los mensajes de datos del comercio electronico y de las firmas digitales;
se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones”, define y
reglamenta el acceso y uso de mensajes de datos, de comercio electrénico y de las firmas
digitales, y en virtud del principio de equivalencia funcional, le otorga al mensaje de datos
la calidad de prueba, dando lugar a que el mensaje de datos se encuentre en igualdad de
condiciones en un litigio o discusion juridica.

Que la Ley 594 del 14 de julio de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones”, reconoce que los documentos institucionalizan
las decisiones administrativas y los archivos constituyen una herramienta indispensable
para la gestién administrativa, econémica, politica y cultural del Estado y la administracion
de justicia; son testimonios de los hechos y de las obras; documentan las personas, los
derechos y las instituciones.

Que el Articulo 21 de la Ley 594 de 2000, establece que las entidades publicas deberan
elaborar programas de gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas
tecnologias y soportes, en cuya aplicacién deberan observarse los principios y procesos
archivisticos. BN

Que el Articulo 22 de la Ley 594 de 2000, entiende la gestion de documentos dentro del
concepto de archivo total, que comprende procesos tales como la produccion o recepcion,
la distribucién, la consulta, la organizacién, la recuperacion y la disposicion final de los
documentos.

Que el Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, obliga a las entidades de la Administracion Publica
a elaborar inventarios de los documentos que produzcan en ejercicio de sus funciones, de
manera que se asegure el control de los documentos en sus diferentes fases. 2’7
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Que el Articulo 3 del Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001, “Por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y
las privadas que cumplen funciones publicas”, expedido por el Archivo General de la
Nacién, determina que las entidades deberan establecer de acuerdo con su estructura, la
Unidad de Correspondencia que gestione de manera centralizada y normalizada, los
servicios de recepcion, radicacion y distribucién de sus comunicaciones, de tal manera que
estos procedimientos contribuyan al desarrollo del programa de Gestion Documental y los
programas de conservacion, integrandose a los procesos que se llevaran en los archivos
de gestién, centrales e historicos.

Que la Ley 1341 del 30 de julio de 2009, “Por medio de la cual se definen principios y
conceptos sobre la Sociedad de la Informacion y las Comunicaciones —TIC-, se crea la
Agencia Nacional del Espectro y se dictan otras disposiciones”, define los principios y
conceptos sobre la sociedad de la informacion y la organizacion de las tecnologias de |a
informacién y las comunicaciones — TIC, en especial el principio orientador de neutralidad
tecnolégica.

Que el Capitulo IV de la Ley 1437 del 18 de enero de 2011, “Porla cual se expide el Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, autoriza la utilizacion
de medios electronicos en el proceso administrativo, en particular en lo referente al
documento publico en medios electronicos; el archivo electrénico de documentos; el
expediente electrénico; la recepcion de documentos electrénicos por parte de las
autoridades, y la prueba de recepcién y envio de mensajes de datos.

Que el Decreto—Ley No. 019 del 10 de enero de 2012, “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica”, establece en los articulos 4° y 14° el uso de las tecnologias de la
informacién y las comunicaciones y, en particular, el uso de medios electrénicos como
elemento necesario en los tramites ante la Administracién Publica.

Que el Decreto No. 2482 del 3 de diciembre de 2012 “Por el cual se establecen los
lineamientos generales para la integracién de la planeacion y la gestion”, tiene por objeto
adoptar el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién como instrumento de articulacion y
reporte de la planeacion, en busca de un Estado con capacidad permanente para mejorar
su gestion, sus espacios de participacion y su interlocucién con la sociedad, en procura de
la prestacion de mejores y mas efectivos servicios.

Que mediante Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015, “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, se definieron los aspectos técnicos y
legales que deben aplicar las entidades para la implementacion de sus sistemas de gestion
documental y la gestién de documentos electrénicos de archivo.

Que el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo, es una herramienta
que permite la eficiencia administrativa a través de la administracién, gestion y control de
los documentos recibidos internos y externos de la Universidad, de forma electronica. Todo
esto debido a que el sistema permite el manejo de los documentos de forma digital y
electrénica, la interaccién de multiples usuarios y plataformas, asi como el tramite y la
respuesta en linea de los documentos de la Universidad.
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Que las tecnologias de la informacion y la comunicacién estan modificando las practicas y
formas de gestionar los documentos en las entidades publicas, lo cual tiene efectos sobre
el patrimonio documental del Pais.

Que el Comité de Archivo en Sesion 01 del 29 de agosto de 2019, determiné recomendar
al Sefior Rector la presente Resolucion.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptese la herramienta tecnolégica “SGDEA-UPTC" como el
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo de la Universidad Pedagégica
y Tecnolégica de Colombia, mediante el cual se normaliza todo el proceso de gestion
documental de la Universidad, que incluye las actividades de planeacién, gestion y tramite;
organizacién, transferencia, disposicion de documentos, preservacion y valoracion.

Paragrafo. Con el fin de facilitar la transicion al sistema adoptado mediante la presente
Resolucién, la operacién de la herramienta tecnolégica “SGDEA-UPTC" se hara efectiva a
partir del 2 de diciembre de 2019.

ARTICULO SEGUNDO. El Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
“SGDEA-UPTC", permitira:

a. Generar condiciones que faciliten el desarrollo e implementacion de soluciones
estratégicas que aporten al Proceso de Gestion Documental, como soportes para la
toma de decisiones, rendicion de cuentas, transparencia y acceso a la informacion.

b. Velar por la autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad, y garantizar que los
documentos electronicos mantengan su valor de evidencia a lo largo del ciclo de
vida, incluyendo los expedientes mixtos (hibridos), digitales y electronicos.

c. Modernizar la gestiéon documental en la Universidad a través del uso de medios
electronicos y tecnologias de la informacion.

d. Facilitar la consulta en linea de los documentos de archivo de la Universidad,
mejorando los tiempos de respuesta en la atencion de solicitudes.

e. Optimizar la radicacion, registro, distribucion, control y seguimiento de las
comunicaciones oficiales que recibe y genera la Universidad por medio de la
Ventanilla Unica de Correspondencia.
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f. Facilitar la aplicacién del instrumento técnico archivistico, Tabla de Retencion
Documental en la Universidad, estableciendo la organizacién documental basada
en la competencia funcional de las areas y dependencias responsables.

g. Promover la cultura de reduccion del uso del papel en las dependencias académicas
y administrativas de la Universidad, implementando la gestion de los documentos
via electronica.

h. Disminuir costos asociados al almacenamiento fisico, a la impresion de copias y a
los insumos gque de ellas se derivan.

i. Reducir el tiempo, asociado a las busquedas y recuperacién de informacion, a traves
de la indexacién de metadatos propios del documento y/o del expediente.

j. Optimizar mediante el uso de medios tecnoldgicos, la calidad, la eficiencia y la
agilidad en las relaciones de la Universidad con el ciudadano, con sus proveedores
y con las demas partes interesadas.

ARTICULO TERCERO. El Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
“SGDEA-UPTC", vinculard los procedimientos, lineamientos y documentos que se
establezcan en el Sistema Integrado de Gestion de la Universidad.

ARTICULO CUARTO. Sera responsabilidad de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas
de Informacién y Comunicaciones y del Departamento de Archivo y Correspondencia,
gestionar las actualizaciones del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo “SGDEA-UPTC", bajo el marco legal vigente en materia de gestion documental y
de tecnologias de la informacion, y dentro de las competencias de cada dependencia.

ARTICULO QUINTO. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Tunja, a ~1BLT 209
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OSCGAR AN RAMIREZ
Rector

Proyecid: Nubia Elena Pedraza Vargas — Jefe Departamento de Archivo y Corresp::md-s:nc:ia\/gj7
Revisd: Comité de Archivo

Revisd: Ricardo Antonio Bernal Camargo — Director Juridico. @ (?
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