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CIRCULAR N° 076

DE: RECTORIA, VICERRECTORIA ACADEMICA Y DIRECCION DE PLANEACION.

PARA: VICERRECTORIAS, DIRECCIONES DE OFICINA, JEFATURAS DE DEPARTAMENTOS,
DECANATURAS, DIRECCIONES DE ESCUELAS DE PROGRAMAS DE PREGRADO Y
COORDINADORES ACADEMICOS DE PROGRAMAS DE POSGRADO, CENTROS DE
GESTION DE INVESTIGACION Y EXTENSION, PROGRAMAS DE TECNOLOGIA Y DEMAS
UNIDADES ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS.

ASUNTO: Directrices para la formulacion del Plan de Accidn Institucional vigencia 2024.
FECHA: 10 de noviembre de 2023.

En cumplimiento con lo establecido en el Acuerdo N.° 066 de 2005 Estatufo General de
la UPTC y el procedimiento P-PI-P02 Formulacién y Evaluacién del Plan de Accidn, la
Rectoria, Vicerrectoria Académica, junto con la Direccion de Planeacidn, nos
permitimos emitir las directrices generales para realizar la formulacion y el seguimiento
al Plan de Accién de la vigencia 2024, el cual contard con un marco de ejecucion al
mes de noviembre del mismo ano.

Direclrices generales:

Las dependencias Académico - Administrativas de la Universidad, se encuentran
moduladas de acuerdo con sus responsabilidades, competencics, roles, funciones y
actividades que desempefan, asi:

Nivel Estratégico: Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria de Investigacion y Extension,
Vicerrectoria Administrativa y Financiera, Direccidn Juridica, Direccion de Relaciones
Internacionales, Direccion de Bienestar Universitario, Direccion de Control Interno,
Direccién de Comunicaciones, Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion
y de las Comunicaciones, Direccion de Planeacién, Secretaria General 'y
Departamento de Supervision y Control.

Nivel Tactico: Departamentos de: Servicios Generales, Admisiones y Control de Registro
Académico, Bibliotecas, Posgrados, Graduados, Talento Humano, Archivo .y
Correspondencia, Servicios Docente Asistenciales, Contratacion, Innovacion
Académica, Granjas, Sistema Integrado de Gestion S.I.G., Laboratorios, Museos y
Facultades.

Nivel Operativo: Centros de Gestion de Investigacion y Extension, Clinica Veterinaria
UPTC, Programa Escuelas Normales, Unidad de Emprendimiento, Direcciones de

T T —— %‘)’}‘j”}\’x'ﬁﬁr'xg;{”‘ DAD AVENIDA CENTRAL DEL NORTE 39 -115
INTERNACIONAL MULTICAMEPUS PBX +57 (608) 7405626
2022 .-2027 | REsorc 102365 UT 2020 wen < 6 AROS Tl‘r\“,\ - B(’)\A\C,\



i

IPTC
1953 - 2023

WLLnnh\nM de ( 0 nmb;

([ ,“N“f

-

-

Escuelas de programas de Pregrado y coordinadores académicos de programas de
Posgrado, Programas de Tecnologia e Institutos.

Todas las actividades deben ser formuladas a fravés del Sistema Integrado de
Planeacioén Estratégica y Financiera - SIPEF — Plan de Accidn, para realizar seguimiento
v validacion a fravés del mismo.

Todas las actividades deben contribuir a la consecucion de las metas programaddas en
el Plan de Desarrollo Institucional 2023 — 2026 “UPTC Somos todos”, ver direccion URL:

hitp://www.uptc.edu.co/export/sites/defgult/secrelaria_general/consejo_superior/ac
uerdos 2025/Amexo Acuerdo 021 de 2023x LIBRO Plan de Desarrolio Institucional 2

Parala formulacién de actividades se deben tener presente las lineas base, los recursos,
o capacidad de gestidon de cada unidad, el cumplimiento para la vigencia 2024. A su
vez, se recomienda ser moderado en la cantidad de actividades a formular y que estas
vayan orientadas al impacto y medicién de los resultados.

Articulacién de los Planes de Accién con los Planes de Mejoramiento de Programas
académicos e Institucional:

Desde la Vicerrectoria Académica y la Direccion de Planeacion se ha tomado la
decision de continuar con la articulacion de la formulacion del Plan de Acciéon 2024 de
acuerdo con las directrices establecidas en la Circular N.° 053 de 2023, llegando la
formulacién hasta nivel operativo incluyendo, entre ofros, los programas académicos
de pregrado vy posgrado.

¢ Para avtorregulacion y mejora continua de programas académicos de
pregrado y posgrado:

En la plataforma SIPEF, se continuard consolidando la articulacién de los Planes de
Mejoramiento de Autoevaluacién y Acreditacién Institucional y de los Programas
incorporando en la formulacién del Plan de Accién, un apartado dénde se enuncian
los diferentes procedimientos de aseguramiento de la calidad, de los cudles se
desprenden los planes y proyecciones formulados en los Registros Cadlificados y/o
planes de mejoramiento derivados de procesos de autoevaluacion de programas o de
la institucion, ya sea a nivel nacional o internacional.

Las unidades académico-administrativas podrdn seleccionar con cudl o cudles
procedimientos se asocian las actividades que formulen en su Plan de Accién, las
cuales deben estar en concordancia tanto con las metas formuladas en el PDI 2023-
2026, como con las formuladas en sus planes, proyecciones y/o planes de
mejoramiento vigentes por cumplir,
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Es importante que los programas académicos registren en sus planes de mejoramiento
vigentes con cual Eje, Componente, Programa, Proyecto y Meta del PDI se asocian sus
actividades formuladas en articulacion con el procedimiento que se establezca para
tal fin.

e Para autorregulacién y mejora continua de Acreditacién Institucional Nacional
e Internacional:

La Universidad se encuentra desarrollando el plan de mejoramiento, y para tal fin, todas
las unidades académico-administrativas deberdn formular sus planes de accién con
relacién a las metas establecidas en los planes de mejoramiento institucionales; pues
el PDI 2023-2026, fue formulado tomando entre ofros insumos los compromisos
establecidos en dichos planes. Es recomendable tener en cuenta los plazos definidos
en la programacién por vigencias de las metas, velando por dar cumplimiento al plazo
mds préoximo a cumplirse, bien sea en el PDI y/o Plan de Mejoramiento Institucional
(Nacional e Internacional).

Como insumo para redlizar lo anteriormente sefialado, se requiere gue todas las
unidades académico administrativas de los niveles Estratégico, Tactico y Operativo
usen de referencia la matriz en formato Excel enviada por el equipo de Aseguramiento
de la Calidad adscrito a la Vicerrectoria Académica, en la cual se encuentra descrito
el plan de mejoramiento institucional a nivel nacional e internacional, el cual servird de
referencia en el momento de formular las actividades en el Plan de Accion 2024. A
través del proceso de formulacién, es importante registrar en la matriz Excel el cédigo
de la actividad del Plan de Accién 2024 con el cual se asocid cada una de las metas
formuladas en el plan de mejoramiento institucional.

Las siguientes definiciones orientan y facilitan el diligenciamiento de actividades en el
Sistema Integrado de Planeacién Estratégica y Financiera — SIPEF — Mddulo Plan de
Accion:

e Actividad: inicia con un Unico verbo en infinitivo el cual define el alcance de la
actividad, debe ser concreta, realizable, medible y expresar lo que se va a
realizar,

e Indicador: es una expresion gue permite evaluar el desempefio de la actividad,
por lo tanto, se requiere que sea de resultados y que tenga concordancia con
lo formulado en la misma.

e Valorindicador: indica el valor de la actividad, en cuanto a cantidad se refiere.

e Fecha de inicio: indica la fecha de inicio de reporte de la actividad en &l
Sistema.

e Fecha de finalizacién: establece la fecha en la que se termina el reporte de la
actividad y se esperan lograr los resultados.

e Recursos: determina los recursos a través del plan de necesidades, plan de
compras, plan de inversion y gestion de la actividad, teniendo como insumo
principal el presupuesto asignado a cada unidad academico — administrativa.

N
V&

‘Y CEAI Y u ACREDITACION INSTITUCIONAL l BERE&%?SK;L‘;BKB AVENIDA CENTRAL DEL NORTE 39 -115
1}:‘ Y ; INTERNACIONAL MULT [ CAMPUS PBX +57 (608) 7405626

20222027 AESGLUCION DEAGSS L 2021 Mew £ 6 ARDS TUNIA - BOYACA



“&\’ Univ Li\ld wd PLd 1gdgici v

Uptc |

Tecnologica de Colombia

¢ Cronograma: define por frimestres el avance en p'orcen’roje, guardandoe la
coherencia entre lo formulado en la actividad vy el indicador, totalizando el
100%.

e Responsable: funcionario responsable de la dependencia Académico
Administrativa.

La programaciéon para registrar las actividades del Plan de Accidon correspondiente a
la vigencia 2024 en el Sistema SIPEF — Mddulo "FORMULAR PLAN DE ACCION" es la
siguiente de acuerdo con los niveles definidos asi:

Nivel estratégico: entre el 27 de noviembre y el 01 de diciembre de 2023.
Nivel tactico: entre el 04 y el 09 de diciembre de 2023.
Nivel operativo: entre el 11 y el 22 de diciembre de 2023.

Si se requiere asesoria sobre alguna de las actividades para la formulacién del Plan de
Accion 2024 o se presentan dudas alrededor de las anteriores directrices, por favor
informar a fravés del correo electronico pignes.estrategicos@upic.edu.co, asl mismo
puede comunicarse con la extensidn 2599 o 2571.

En caso de requerir soporte técnico sobre el acceso o uso del sistema SIPEF, informar al
Ingeniero Willicm Galdn a través del correo electronico willicm.galan@uptc.edu.co.

En caso de requerir soporte respecto al nuevo menU de: Registro Cadlificado,
Autoevaluacién, Acreditacion de Alta Calidad Nacional de programas, Acreditacion
de Alta Calidad Internacional de programas y Acreditacion Institucional Multicampus,
informar a la Vicerrectoria -Académica a través del correo electrdnico
mejoramiento@upic.edu.co.

Elregistro de la formulacion de los planes de accion de la vigencia 2024 deberd finalizar
el dia 22 de diciembre de 2023.

—

UE VERA LOPEZ
Rector

Vicerrectora Académica

&

A BARRETO BERNAL

PATRICIA AROIL
e Planeacion

Directora «

Proyectd: Profesionales Planes Estratégicos - Direccion de Planeacion y Vicerectoria Académica.
Revisd: Pafricia Carolina Barreto Bernal. Directora de Planeacion.
Ruth Maribel Forero Castro. Vicerrectora Académica.
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