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CIRCULAR NO. 32

DE:. RECTORIA Y DEPARTAMENTO DE CONTRATACION ALMACEN E
INVENTARIOS UPTC - TUNJA

PARA: EMPLEADOS PUBLICOS DOCENTES, EMPLEADOS PUBLICOS NO DOCENTES,
TRABAJADORES OFICIALES Y SUPERNUMERARIOS

ASUNTO: ACTUALIZACION DE LOS BIENES (INVENTARIOS)
FECHA: 06 DE JUNIO DE 2023

El Departamento de Contratacion — Almacén e inventarios de la Universidad Pedagogica y
Tecnolégica de Colombia, solicita a toda la comunidad Upetecista con inventario de bienes a cargo,
revisar el aplicativo inventario revisar fisicamente y actualizar cada uno de los bienes que le ha
entregado la Universidad para su labor. Se recomienda registrar las respectivas novedades en el
mismo con el fin de confrontar la informacion de acuerdo con la del sistema de informacién
administrativa y financiero integrado — GOOBI de la Universidad Pedagdgica y Tecnologica de
Colombia.

Asi mismo realizar los tramites pertinentes en cuanto a individualizacién de inventarios, reintegros y
traslados cuando lo requiera.

Esta debe realizarse una vez por semestre; Asi: hasta el 30 de junio de 2023, para el primer semestre
y hasta el 30 de octubre de 2023 para el segundo semestre.

Cuando el funcionario no actualice los bienes se entendera que estos se encuentran en condiciones
de uso, funcionando y en los lugares previstos para tal fin. A
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