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CIRCULAR No.
DE: RECTORIA, SECRETARIA GENERAL y DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.
PARA: DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA SEDE CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD

PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA.
ASUNTO: CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES ANO 2023

FECHA: 18 DE ABRIL DE 2023

Mediante la presente Circular se establece el Cronograma de Transferencias Documentales Primarias de la Sede
Central de la Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica de Colombia para la presente vigencia, el cual ha sido programado
entre el 02 de mayo y el 28 de noviembre del presente afio 2023. Los inventarios a transferir corresponderan a los
afios 2015, 2016, 2017, 2018 y 20109.

La obligatoriedad del cumplimiento del presente Cronograma de Transferencias Documentales, esta sustentada en
el Articulo 15 de la Ley 594 de 2000 del Archivo General de la Nacion, desarrollado por el Acuerdo 038 de 2002 del
mismo Ente Rector; Ley 1952 de 2019 que en su articulo 38: numeral 6. Sefiala como deber de todo Servidor Publico:
Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su
cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la sustraccién, destruccidn, ocultamiento o utilizacién indebidos.

Es importante resaltar que en aplicacién de la Resolucién 4926 de 2019 mediante la cual se adopta el Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA de la Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombia, los
documentos producidos a partir del afio 2020 y en adelante deben ser almacenados en el SGDEA; con el fin de impulsar
el uso de las herramientas tecnoldgicas con las que cuenta la Universidad y a su vez reducir los requerimientos por
espacio fisico para el almacenamiento de archivos.

Para resolver cualquier inquietud relacionada con el procedimiento de Transferencia Documental, pueden ingresar al
portal corporativo, a través de la pagina Institucional www.uptc.edu.co, Mend: Administrativos - Sistema Integrado
de Gestion, SIG - Mapa de Procesos - Procesos de Apoyo — (A) Administrativos — Gestién Electoral, Documental y de
Peticiones, donde figura entre otros, el Procedimiento Transferencia Documental, en el cual encontraran el Formato
de Inventario Documental A-ED-P02-F03, ademas de los Instructivos y guias, relacionados con la Gestién Documental
de la Institucién; o acudir o llamar al Depértamento de Archivo y Correspondencia.
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DEPENDENCIAS FECHA PARA
TRANSFERENCIA
CONSEJO SUPERIOR 03-05-2023
CONSEJO ACADEMICO 04-05-2023
RECTORIA 08-05-2023
SECRETARIA GENERAL 15-05-2023
Departamento de Archivo y Correspondencia 16-05-2023
Sistema de Quejas, Reclamos y Sugerencias 17-05-2023
DIRECCION DE PLANEACION 23-05-2023
Sistema Integrado de Gestidon -SIG 25-05-2023
DIRECCION DE CONTROL INTERNO 29-05-2023
DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO ~ 31-05-2023
DIRECCION JURIDICA 06-06-2023
DIRECCION DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO 06-06-2023
DIRECCION DE LAS TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION Y DE 08-06-2023
LAS COMUNICACIONES .
DIRECCION DE COMUNICACIONES 13-06-2023
Emisora Universitaria 13-06-2023
DIRECCION DE RELACIONES INTERNACIONALES 15-06-2023
UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD -UNISALUD 20-06-2023
VICERRECTORIA ACADEMICA 21-06-2023
Comité de Personal Docente y de Asignacién de Puntaje 22-06-2023
Comité de Autoevaluacion y Acreditacién Institucional 23-06-2023
Comité de Acreditacion de Programas 23-06-2023
Facultad de Ciencias —Decanatura. 27-06-2023
Escuela de Biologfa ' 28-06-2023
Escuela de Quimica 28-06-2023
Escuela de Fisica 29-06-2023
Escuela de Matematicas 29-06-2023
Escuela de Postgrados Facultad de Ciencias 04-07-2023
Centro de Investigacion y Extension de la Facultad de Ciencias, “CIEC” 04-07-2023
Facultad de Ciencias Agropecuarias —Decanatura 05-07-2023
Escuela de Ingenieria Agrondmica 05-07-2023
Escuela de Medicina Veterinariay Zootecnia 06-07-2023
Escuela de Postgrados Ciencias Agropecuarias 06-07-2023
Instituto de Investigacion Agropecuaria, “INIAG” 11-07-2023
Clinica Veterinaria s 12-07-2023
Facultad de Ciencias de la Educacién —Decanatura 13-07-2023
Escuela de Licenciatura en Psicopedagogia 18-07-2023
Centro de Atencién Psicopedagégica, “CAP” 19-07-2023
Escuela de Licenciatura en Educacidn Fisica, Recreacién y Deporte 25-07-2023
Escuela de Licenciatura en Ciencias Sociales ~ 26-07-2023
Escuela de Licenciatura en Educacién Preescolar — Educacién Infantil 27-07-2023
Escuela de Idiomas Modernos 01-08-2023
Escuela de Licenciatura en Artes Pldsticas 02-08-2023
Escuela de Licenciatura en Musica 03-08-2023
Escuela de Licenciatura en Informética y Tecnologia - Informatica 08-08-2023
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Escuela de Licenciatura en Matemdticas 09-08-2023
Escuela de Licenciatura en Filosofia 10-08-2023
Escuela de Licenciatura en Ciencias Naturales y Educacién Ambiental 14-08-2023
Escuela de Postgrados Facultad Ciencias de la Educacion 15-08-2023
Centro de Investigaciones y Extensidn de la Facultad de Ciencias de la 16-08-2023
Educacion , “CIEFED” '
Programa Escuelas Normales Superiores 17-08-2023
Instituto Internacional de Idiomas 22-08-2023
Facultad de Ciencias de la Salud —Decanatura 23-08-2023
Escuela de Enfermeria 23-08-2023
Escuela de Medicina 24-08-2023
Escuela de Psicologia 24-08-2023
Escuela de Postgrados Facultad Ciencias de la Salud 29-08-2023
Centro de Investigaciones y Extensién de la Facultad de Ciencias de la 29-08-2023
Salud, “CIES”
Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas 30-08-2023
—Decanatura
Escuela de Economia 30-08-2023
Escuela de Administracion de Empresas 31-08-2023
Escuela de Contaduria Publica 31-08-2023
Escuela de Postgrados Facultad Ciencias Econdmicas y Administrativas 05-09-2023

Centro de Estudios Econdmicos de la Facultad de Ciencias Econdmicas y 05-09-2023
Administrativas, “CENES”

Facultad de Derecho y Ciencias Sociales —Decanatura 06-09-2023
Escuela de Derecho 06-09-2023
Consultorio Juridico 07-09-2023
Centro de Conciliacién 07-09-2023
Escuela de Postgrados Facultad de Derecho y Ciencias Sociales 12-09-2023
Centro de Estudios de la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales, 12-09-2023
“CIEDE”

Facultad de Ingenieria —Decanatura 13-09-2023
Escuela de Ingenieria de Transporte y Vias 13-09-2023
Escuela de Ingenieria Metallrgica 14-09-2023
Escuela de Ingenieria Civil 19-09-2023
Escuela de Ingenieria de Sistemas y Computacién 19-09-2023
Escuela de Ingenieria Ambiental 20-09-2023
Escuela de Ingenieria Electrdnica 20-09-2023
Escuela de Arquitectura 21-09-2023
Escuela de Postgrados Facultad de Ingenieria 21-09-2023
Centro de Estudios y Educacion Continuada de la Facultad de Ingenieria, 21-09-2023
“CEDEC” 5

Instituto para la Investigacidn y la Innovacién en Ciencia y Tecnologia de 26-09-2023

Materiales, “INCITEMA”
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Facultad de Estudios a Distancia —Decanatura 27-09-2023
Escuela de Ciencias Tecnoldgicas 27-09-2023
Escuela de Ciencias Administrativas y Econdmicas 28-09-2023
Escuela de Ciencias Agropecuarias y Ambientales 28-09-2023
Escuela de Ciencias Humanisticas y de Educacion 03-10-2023
Departamento de Servicios Docente Asistenciales 04-10-2023
Departamento de Admisiones y Control de Registro Académico 05-10-2023
Departamento de Biblioteca 10-10-2023
Departamento de Posgrados 11-10-2023
Departamento de Innovacién Académica 12-10-2023
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION 17-10-2023
Direccion de Investigacion 18-10-2023
Departamento de Granjas 23-10-2023
Direccion de Extensidn Universitaria 23-10-2023
Departamento de Graduados 30-10-2023
Casa Cultural Gustavo Rojas Pinilia 31-10-2023
Programa de Graduados 12-10-2023
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 17-10-2023
Departamento de Contabilidad . . 18-10-2023
Departamento de Presupuesto 19-10-2023
Departamento de Talento Humano 23-10-2023
Departamento de Contratacién 31-10-2023
Almacén e Inventarios 02-11-2023
Departamento de Supervision y Control 07-11-2023
Departamento de Servicios Generales 09-11-2023
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Jefe Departamento de Archivo y Correspondencia

Tunja, 18 Abril de 2023
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