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CIRCULAR N°

~ .DE: RECTORIA Y DEPARTAMENTO DE CONTRATACION ALMACEN E

INVENTARIOS UPTC TUNJA i

'PARA: EMPLEADOS PUBLICOS DOCENTES EMPLEADOS PUBLICOS NO'

DOCENTES TRABAJADORES OFICIALES TEMPORALES
ASUNTO ACTUALIZACION DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (INVENTARIO)
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' Articulo 6° del Decreto-Ley 2400 de 1968."Son deberes de Ios empleados responder

por la conservacion de los documentos, dtiles, equipos, muebles y bienes confrados a
su guarda o admlmsz‘rac;én y rend;r oportunamente cuenta de su utilizacion".

Ei Departamento de Contrafamén Almacen e |nventarros én coordinacién con la Division

~de las Tecnologfas y . Sisterhas de Iﬁformacuén y de las Comunicaciones de la

Universidad Pedagogica y TecnOIéglca de olombla en pro de utilizar Optimamente las.
herramientas tecnolég:cas mejorandzo'l mp@@*“én: gue se realizan los inventarios
institucionales y ser égil én él piroceéb rroﬂé un aplicatwo a través del cual cada
funcionario "que tiene - blenes mstltuclonales ‘a su cargo puede realizar la
correspondiente verificacion, e‘mstencla ado y tenenma de los mISmos ademas de

_registrar cualquier otra observac:én sobfe’ estés oo

. De esta, manera, se SOIICIta a todos los funcnonanos con !nventano a su cargo, hacer

revision de los registros de mventarto que se encuentran a su nombre, con el fin de
confrontar la informacion de acuerdo con el Sistema de Informacion Administrativa y
Financiero Integrado - SIAFI . de la Universidad . Pedagéglca y Tecnoldgica de
Colombaa . ‘ W _ :

B ; ) ) .
Para este fin, los responsables de inventario deben confrontar el registro de bienes a su -

cargo que se encuentra habilitada en la: pagina (http://desnet.uptc.edu.co) Inventarios
UPTC, contra la existencia fisica de los mlsmos para garantizar que su identificacion

‘ corresponde en marca, modelo, referencta ¥ ntimero de placa.

En caso de presentarse novedades ‘estas deben ser znformadas por escrito al

" ‘encargado de Almacén e inventarios con el fin de impiementar acciones conjuntas que

Permitan su aclaracién. Si no se reciben observaciones, se considerara que el
funmonarso esta de acuerdo con la mformacuOn dispuesta.
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~ De otra. parte, como quiera qué“-los bienes han sido registrados en el respectivo

inventario, previa la aceptacion del empleado, es claro que cualquier dafio, disminucion, -
perjuicio, detrimento, pérdida, uso indebido.o deterioro de estos, podria eventualmente

A

acarrear mvesﬂgacmnes disciplinarias y/o penales depend|endo de Ia situacion

particular.

Para lo anterior el funmonano dlspone con un-plazo maximo hasta el dia snete (07) de

Diciembre de 2017.
JESUS ARIEL CIFUENTES

ALFONSO LOPEZ DIAZ
MOGOLLON
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