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CIRCULAR 04 DE 2023

CONSEJO ACADEMICO

CONSEJOS DE FACULTAD, DIRECCIONES DE ESCUELA PREGRADO
Y POSGRADO, DIRECCIONES, VICERRECTORIAS

TRAMITE PARA PRESENTACION DE PROYECTOS DE ACUERDO Y
DE RESOLUCION

28 DE SEPTIEMBRE DE 2023

El Honorable Consejo Académico, en sesidon asincrénica 28 de 2023, determiné dar a
conocer los siguientes aspectos frente a tramite para presentacion de proyectos de
Acuerdo y de Resolucién ante esta Corporacion.

Tanto los Proyectos de Acuerdo como los Proyectos de Resolucion deberan tener:

a) Proyecto de Acuerdo o de Resolucion,
b) Exposicién de Motivos, donde se expliquen las razones que llevan a crear,

proponer reformar, adicionar, o establecer disposiciones completamente nuevas
y se indique la justificacién misional.

c) Documento técnico de justificaciéon, en los casos que sea necesario, elaborado
por el area donde nace la necesidad del proyecto.

El documento técnico, sera requerido para proyectos de Acuerdo que versen sobre los
siguientes asuntos:

- Estructura organica.

- Estructura académica.

- Planta de personal u otras formas de organizacién institucional.

- Creacion y/o modificaciones de programas académicos.

- Presupuesto general y

- Los demas proyectos que a consideracién la Direccién de planeacion, Juridica o
Vicerrectoria Administrativa y Financiera requiera.

Los documentos anteriormente mencionados deben estar firmados por los respectivos

responsables.

Los Proyectos que se presenten ante esta Corporacion deberan ser lo suficientemente
claros. En los casos en los que los proyectos sean para modificar un Acuerdo o
Resolucion existente deben demostrar coherencia en los aspectos que se quieren

modificar.
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Circular 04 de 2023

Todos los proyectos deben sefialar Acta y fecha de la sesion en las que el Consejo de
Facultad, y, en los casos que aplique, el Comité Curricular realizé la recomendacion.

PROYECTOS DE RESOLUCION:

a) Los proyectos de Resolucion de modificaciones al Calendario Académico
deberan contar con aval previo del Departamento de Admisiones y Control de
Registro y de la Direccion de las Tecnologias y las Comunicaciones.

b) Los proyectos de Resolucién de modificaciones de fechas en el calendario
académico para pago de derechos pecuniarios y de matricula deberan contar con
el aval previo de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.

PROYECTOS DE ACUERDO DE PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO:

a) Los proyectos de creacion o de ajuste a programas de pregrado, luego de ser
recomendados por el Consejo de Facultad, deben ser remitidos a Vicerrectoria
Académica para revision; esta instancia sera la encargada de radicarlos en
Consejo Académico una vez cumplan con los parametros establecidos.

b) Los proyectos de creacion de programas de posgrado, luego de ser
recomendados por el Consejo de Facultad, deben ser remitidos al Departamento
de Posgrados, para revision; esta instancia sera la encargada de radicarlos en
Consejo Académico. una vez cumplan con los parametros establecidos.

¢) Tanto los proyectos de creacién de programas de pregrado, como los de
posgrados deben adjuntar adicionalmente los siguientes documentos en
procesador de texto:

- Proyecto de Resolucion de aprobacion PAE
- Informe ejecutivo

- Estudio de Pertinencia

- Contenidos Programaticos

- Documento de Condiciones de Calidad

- Concepto de Aseguramiento a la Calidad

Luego de radicados los proyectos en el Consejo Académico se seguira el siguiente
tramite con el animo de darle celeridad al proyecto:

a) La Secretaria del Consejo Académico verificara, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la radicacion, la completitud de los documentos presentados y
recomendaciones correspondientes, segun sea el caso. Si no cumple con alguna
de les exigencias, el proyecto sera devuelto a la dependencia radicante.
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b) Si el proyecto cumple con las especificaciones requeridas, la Secretaria solicitara
concepto juridico, técnico-econémico y financiero a las respectivas
dependencias, segun aplique en cada situacién. Cada dependencia tendra hasta
cinco (5) dias habiles para emitir la respuesta a la Secretaria del Consejo.

Cuando uno de los conceptos no sea favorable se devolvera a la dependencia
para los ajustes necesarios, si fuese posible realizarlos.

¢) Enlos casos que se reciba viabilidad de los conceptos requeridos, el proyecto se
agendara en la siguiente sesién del Consejo Académico para su analisis y tramite
respectivo.

El Consejo Académico podra designar comisiones para el analisis y concepto de los
Proyectos que se presenten. En este caso, la comision debe reunirse y enviar por escrito
su concepto a la Secretaria del Consejo Académico para que se agende, junto con el
proyecto respectivo. Cuando se requiera, el Consejo podra solicitar sustentacién del
proyecto por parte de los proponentes, la cual se realizara en sesion del Consejo con un
maximo 15 minutos. La sustentacién debe contemplar los datos importantes del proyecto
y debe hacer énfasis en la Exposicion de Motivos.

En caso de ser recomendado el proyecto sin modificacion alguna por parte del
Consejo Académico, se procedera con el tramite respectivo, es decir, para los
proyectos de Acuerdo, estos seran radicados ante el Consejo Superior
Universitario, y en caso de los proyectos de Resoluciéon se realizara su
correspondiente publicacion y difusion.

Si el proyecto, luego del analisis del Consejo Académico, requiere ser modificado,
la Secretaria de la Corporacion solicitara nuevamente conceptos de viabilidad
Juridica, Técnico Econémico y Financiero al proyecto de Acuerdo final.

TODOS los proyectos deberan ser radicados con al menos 15 dias habiles de
anticipacion, los casos excepcionales seran revisados por el Consejo Académico, segun
la naturaleza y urgencia del proyecto.

Con base en lo expuesto, se invita a planear de manera oportuna los diferentes
proyectos de Acuerdo, teniendo en cuenta, los tiempos requeridos por las dependencias
para analizar y emitir los respectivos conceptos.

Las Circulares 02 de 2016 y 03 de 2018 emitidas por esta Corporacion quedan sin efecto.

CKJ rd /_\j
ENREQUE VERA LOPEZ JUA

Presidente Consejo Académico Secreta

AN GONZALEZ SANABRIA
Consejo Académico
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