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CIRCULAR No. 02

CA-0931

Tunja, 17 de noviembre de 2017

PARA: DECANOS, CONSEJOS DE FACULTAD, DIRECTORES DE ESCUELA,
DIRECTORES DE PROGRAMAS Y COMITES DE CURRICULO, ASESORES DE
FACULTAD Y SECRETARIAS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA UPTC.

ASUNTO: ASIGNACION DE CATEDRA INTERNA Y EXTERNA EN LA
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

El Honorable Consejo Académico, en sesidén 23 del 14 de noviembre de 2017, acordé
solicitarles tener en cuenta las siguientes instrucciones para |la asignacién de la horas
catedras en los programas de pregrado (presencial y a distancia) y posgrados.

L CATEDRAS INTERNAS

1. Alos docentes de planta y ocasionales de los programas de pregrado se les podra
asignar catedra interna, con base en lo establecido en los Acuerdos 015 de 2009
y 011 de 2012, vigentes a la fecha.

Se aclara que para los docentes ocasionales de tiempo completo se debe tener
en cuenta que el Articulo 8° del Acuerdo 012 de 1999 indica que su actividad
académica es de 16 horas semanales, como minimo.

Con base en lo anterior y dada la necesidad de establecer un rango maximo de
horas para la actividad académica de los docentes ocasionales de tiempo
completo, se determiné que dicha actividad estara en el rango de 16 a 20 horas
semanales.

La asignacién de la céatedra interna para los docentes ocasionales de tiempo
completo se hara después del rango superior que corresponde a 20 horas
semanales. Los siguientes casos especiales para asignar catedra interna cuando
el total de horas semanales de actividad académica es inferior a 20 horas seran
evaluados y podran ser aprobados por |la Vicerrectoria Académica:
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Docentes que participen en proyectos de investigacién certificados por la
Vicerrectoria de Investigaciones y Extension.

Docentes que participen en el desarrollo de proyectos de extensiéon, como
parte de su actividad académica, certificados por la Vicerrectoria de
Investigaciones y Extension.

Quienes cumplan con los requisitos exigidos para ser docentes en las
maestrias de investigacion y en los doctorados.

Las actividades relacionadas en los tres Ultimos incisos deberan estar registradas
en el PTA del docente.

Las certificaciones de proyectos de investigacion y de extension deberan
anexarse en el momento en el que los Consejos de Facultad radiquen la actividad
académica en Vicerrectoria Académica.

2. Para Los docentes de planta y ocasionales que dicten catedra interna en los
programas de posgrados se tendra en cuenta:

Si el docente tiene 4 horas de catedra interna en los programas de pregrado,
se le podra asignar hasta 4 horas de catedra interna en los programas de
posgrados, para un total de hasta 8 horas semanales y un maximo al
semestre, de hasta 128 horas semestrales (segun concepto juridico).

Si el docente no tiene catedra interna en los programas de pregrado, podra
dictar hasta 8 horas semanales y un maximo al semestre de hasta 128 horas
semestrales en posgrados, previo cumplimiento de los requisitos vy
condiciones académicas establecidas, exigidos en su perfil profesional para
tal fin. (seguin concepto juridico).

En el caso de la Facultad de Estudios Tecnol6gicos y a Distancia y teniendo
en cuenta la Resolucién No. 041 de 2016, que establece los rangos de nimero
de estudiantes para asignar la actividad académica normal en pregrado, se
debe tener presente que el nimero de estudiantes de la asignatura en la
modalidad de catedra interna se excluye para determinar el tipo de vinculacién
del docente.

L. CATEDRAS EXTERNAS

1. El Acuerdo No. 043 de 2017 establece:

L ]

IWINVESTIGACION

i CONOCIMIENTO DE PAZ PBX 7405626 Tunja

Los docentes catedraticos externos en los programas de pregrado podran
tener a su cargo hasta 8 horas semanales de catedra, y un maximo al
semestre de hasta 128 horas semestrales, previo cumplimiento de los
requisitos y condiciones académicas establecidas, exigidos en su perfil
profesional para tal fin.
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e Los docentes catedraticos externos en los programas de posgrados podran
tener a su cargo hasta 16 horas semanales de catedra y un maximo al
semestre de 256 horas semestrales, previo cumplimiento de los requisitos y
condiciones académicas establecidas, exigidos en su perfil profesional para
tal fin.

2. Los profesionales que son funcionarios publicos, que trabajen en entidades
oficiales del Estado, y que se vinculen como profesores catedraticos externos en los
programas de pregrado y/o posgrados, deben regirse por lo estipulado en la normativa
nacional vigente, por cuanto existe una amplia gama de limitaciones, restricciones y
prohibiciones al ejercicio de los cargos publicos, y de las funciones y actuaciones
publicas, que se traducen en inhabilidades e incompatibilidades, conflictos de
intereses, impedimentos y recusaciones, asi como en prohibiciones para recibir mas
de una asignacién que provenga del tesoro publico.

3.Si el docente catedratico externo tiene asignadas 16 horas semanales en
programas académicos de posgrados, para un total de hasta 256 horas semestrales,
NO podra tener horas de catedra externa en programas académicos de pregrado.
(concepto juridico)

4, Los comités de curriculo de los programas de posgrado registraran la actividad
académica en el SIRA, en el parametro de OBSERVACIONES: NOMBRE DEL
POSGRADO, MODALIDAD, NUMERO DE HORAS, y se debe especificar SI
COMPARTE EL MODULO O SEMINARIO con otro (s) docente (s). Esta informacién
debe coincidir con la registrada en el formato de actividad académica de posgrado
remitida a la Oficina de Contratacion.

5. Para la legalizacion del contrato de los docentes catedraticos externos de
posgrados, se debera diligenciar en su momento, el formato de posgrado establecido
por la Universidad y la Oficina de Contratacién, en el que manifieste bajo la gravedad
de juramento, su calidad de servidor publico o no. (ver anexo).

Il. PERSONAL ADMINISTRATIVO (SERVIDORES PUBLICOS CATEDRATICOS
EXTERNOS)

1. Si el docente catedratico externo es funcionario de la UPTC y tiene a cargo horas-

catedra, bien sea en programas de pregrado o posgrado, se procedera de acuerdo
con los siguientes criterios:
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e Si la actividad de docencia se desempena dentro de su jornada laboral, el
funcionario debe informar a su jefe inmediato y proceder a solicitar la
autorizacion ante el Departamento de Talento Humano, adjuntado el plan de
recuperacién de horas. El funcionario en este caso, podra tener a su cargo hasta
un maximo de 5 horas de catedra externa a la semana, siempre y cuando cuente
con la autorizacién de la Jefe del Departamento de Talento Humano (Articulo
2.2.5.5.20 del Decreto 1083 de 2015 y modificado por el Decreto 648 de 2017).

e Si la actividad de docencia se desempefia fuera de su jornada laboral, el
funcionario podra tener a su cargo hasta un maximo de 8 horas de catedra
externa a la semana.

¢ En el caso que los Comités de Curriculo recomienden al Consejo de Facultad
la vinculacién de los funcionarios, ésta se debera reportar en el SIRA en el
parametro de OBSERVACIONES indicando que es administrativo.

IV. ACTIVIDAD ACADEMICA NORMAL

1. Todo profesor de planta de la Universidad que preste su servicio en formacion
posgraduada debera orientar, por lo menos, una asignatura en el pregrado. Los casos
especiales en los que la actividad académica sea totalmente en posgrados, sera
aprobada por el Consejo Académico (Articulo 26 Acuerdo No.025 de 2012).

2. No existe normatividad alguna que permita la asignacién de catedras internas en
los programas de pregrado o posgrados, dentro de la jornada laboral de un docente,
es decir, de lunes a viernes entre las 8:00 a.m. — 12. 00 m. y 2:00- 6:00 p.m., para los
programas diurnos; entre las 2:00 p.m y 10.00, para los programas de jornada
nocturna.; ni de martes a sabado entre las 8:00 am. —12. 00 m. y 2:00- 6:00 p.m.,
para los programas de la FESAD. La normatividad sobre jornada laboral no ha sido
modificada, ni derogada.

3. Para asignar la actividad académica en las maestrias de investigacién y en los
doctorados, el docente debe pertenecer a un grupo de investigacion registrado, tener
productividad académica en los tres (3) Ultimos afios, y debera comprometerse con la
direccién de trabajos de maestria y tesis de doctorado (Circular No. 01 del 30 de enero
de 2017 de Consejo Académico para los Consejos de Facultad de la UPTC.)

4. Una vez asignada y aprobada la actividad académica de pregrado (presencial y/o

distancia) o posgrados y revisada en la Vicerrectoria Académica o el Departamento
de Posgrados, segun corresponda, ésta sera BLOQUEADA en el sistema SIRA y solo
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podra modificarse si existe una debida justificacién, previo visto bueno del Vicerrector
Académico (programas de pregrado) o la Jefe del Departamento de Posgrados. Lo
anterior con el objeto de vincular los docentes a tiempo y dar cumplimiento al
calendario académico (Circular No. 10 consejo Académico-0650 de 2014).

5. Los directores de los programas de posgrados que requieran profesores de planta
u ocasionales vinculados a los programas de pregrado, solicitaran por escrito el
servicio a los directores de los respectivos programas al cual pertenecen, con el fin
de realizar el control respectivo.

Cordial saludo,

O
AV ANETH RODRIGUEZ Y AMAVY ™
cretaria Consejo Académico

Anexo: Formato Vinculacién Profesores Catedraticos Externos Posgrados.

i T 1) " % .
NVESUICACION St paz KNG Cav Ba Wartx @e@ee

i

P as00



% g ® VIGILADA MINEDUCACI 6N
= tC ACREDITACION INSTITUCIONAL
?’j' QI%P?IJTTJI‘\(C/\%%IP%D Www.uptc.edu.co
"5) ‘ 3 ‘__" "{i‘fg"d‘lﬁl"ﬁ“": RuoLucléNESIOEEZBISHEN/EAﬁnsk
B iag® gt POR LA ACADEMIA, LA CALIDAD
4 J () l-( 3 ¥ LA RESPONSABILIDAD SOCIAL
o www.uptc.edu.co UNIVERSITARIA
N ll‘ll\Lfild'IdP&.dﬂE(lbILl‘. m

*h; ,«.i- Teenologica de Colombia

Vinculacion Profesores Catedraticos Externos Posgrado No. P-XXX
DECLARACION

FECHA:

Yo identificado con la Cédula de
Ciudadania o Documento de Identidad (Cedula de Extranjeria/ Pasaporte) N°

] manifiesto bajo la gravedad de
juramentoque NO___ Si____ SOY SERVIDOR PUBLICO, que NO__ Si___tengo
asignacion de actividad académica en un programa de pregrado (Presencial o a
Distancia) de la Universidad, con un total de horas

NOMBRE: FIRMA:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
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