Universidad Pedagégicay
Tecnolégica de Colombia

GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: 829 GRANJA LA MARIA, JARDIN BOTANICO Y VIVERO PUENTE RESTREPO

p— — " RETENCION DISPOSICION FINAL 5
CODI IES, SUBSERIES Y Archivo ArRivo PROCEDIMIENT
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central S E | CT| M
829-28 INFORMES
829-2803 Informes de Gestion 2 afios 20 afios X Se conservan por tratarse de la evidencia de la
° Plan de Accitn gestion particular de la Dependencia.
° Control préstamo y uso de recursos
° Control labores diarias Trabajadores
829-29 INVENTARIOS
829-2903 Inventario Documentos de Archivo 2 afios X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y
se fiene en cuenta para la transferencia
documental.
829-2911 Inventario de Semovientes 5 afos 20 afios Se conservan por ser documentos probatorios.
829-53 COMUNICACIONES 2 afios 10 afios X Se conservan las comunicaciones que
representen valores secundarios  (cultural,
cientifico e histdrico) y las que mantengan
valores administrativo, fiscal, técnico, juridico,
etc.
829-69 ACTIVIDADES GRANJA
829-6901 Actividad Pecuaria 5 afios 20 afios X Se conservan porque estos documentos
° Nacimiento de Semovientes reflejan la gestion central de la Granja.
° Plan de Vacunacion
° Historia Clinica de Semovientes
829-6902 Actividad Agricola 5 afios 20 afios X Se conservan porgue estos documentos
° Movimiento de Material en Vivero reflejan la gestion central de la Granja.
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8297-6903 | Actividad Académica e Investigativa 5 afios 20 afios X Se conservan porque estos documentos
¢ Control ingreso visitantes reflgjan el avance de la Investigacion en este
° Desarrollo actividades Proyectos de Investigacion £ampo.
829-70 VENTA DE PRODUCTOS 5 afos 20 afios X Se conservan los consolidados de los recibos y
° Recibos de Caja y Consignaciones consignaciones.
829-78 CONTROL METEOROLOGICO Y DE MAQUINARIA 5 afios 20 afios X Se conservan por ser documentos de
¢ Diario de Magquinaria Agricola naluraleza contable.
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Nombre y firma responsable Dependencia: ?f:é’ e < l?\‘ Fecha: 3 NeYiewwbve = 207C
Nombre y firma responsable Grupo Archivo: {%"“g"' s> @%‘\6 Fecha: (z . -2zt Z.

APROBADA EN ACTA COMITE DE ARCHIVO No._f DEL

02 20 L

CONVENCIONES:

S: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion u ofros
Soportes.
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