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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 824 GRUPO DE IMPRENTA'Y PUBLICACIONES

] RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y ek ke PROCEDIMIENTO
TIROS DOCUMENTALES Geston | Cenral | S | E | CT | M
824-01 ACTAS
824-0136 Actas Taller Evaluacion de la Gestion 3 afios 20 afos X Se conservan permanentemente.
824-0142 Actas de Entrega Material Impreso 3 afios 20 afos X Se conservan permanentemente.
824.15 COMPRA DE SERVICIOS 2 afios 10 afios X Se conservan permanentemente.
° Solicitud
° Cumplido
° Factura
824-28 INFORMES
824-2803 informes de Gestion 2 afios 10 afios X Se conservan por cuanto contienen la evidencia de
la gestion particular de la Dependencia.
824-29 INVENTARIOS
824-2903 inventario documentos de Archivo 2 afios X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
tiene en cuenta para la transferencia documental.
824-2910 Transferencias Documentales 5 afios X Al término de la retencion se eliminan {as copias en
el AG y los originales en el AC, una vez se constate
que la informacion esta en el inventario general de
documentos.
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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION DISPOSICION FINAL
) SERIES, SUBSERIES Y Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
824-53 | COMUNICACIONES 3 afios 10 afios X X Se conservan las comunicaciones que representen
valor secundario (cultural, cientifico € histérico), y
las que mantengan valores administrativo, fiscal,
juridico, técnico, etc.
824-67 | VENTA DE SERVICIOS 2 anos 10 afios X Se conservan permanentemente.
| ° Solicitud
| © Cotizacion
° Orden de Trabajo, entrega de material
° Orden de Salida
° Soportes
Thias twssn 2o
Nombre y firma responsable Dependencia: L POt A {ewaue (N Fecha: 2. 111 - 0Z 2o r L

Nombre y firma responsable Grupo Archivo: i& Q'% %{—L@«\ Fecha:

propada en Acta Co omit® de Archiv
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CONVENCIONES:

$: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion u otros soportes
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