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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: 822 GRUPO DE AYUDAS AUDIOVISUALES

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y Archivo e PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gesion | Ceral | S | E | CT | M

822-01 ACTAS

821-0136 Actas Taller Evaluacion de la Gestion 2 afos 20 afios X Se conserva el original en la Oficina
Productora, la cual se encarga de enviarlo al
Archivo Central.

822-28 INFORMES

822-2803 Informes de Gestién 2 afos 10 afios X X Se conservan por contener evidencias de la
gestion particular de la Dependencia.

822-29 INVENTARIOS

822-2903 Inventario documentos de Archivo 2 afios X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
iene en cuenta para la transferencia
documental.

822-2910 Transferencias Documentales 2 afios 5 afios X Al término de la retencion se eliminan las
copias en el AG y los originales en el AC, una
vez se constate que la informacion esta en el
inventario general de documentos.

822-53 COMUNICACIONES 2 afios 5 afos X X Se conservan las comunicaciones que
representen valores secundarios  {cultural,
cientifico e historico) y las que mantengan
valores administrativo, juridico, fiscal, técnico,
efc.

822-64 SERVICIOS AUDIOVISUALES 2 afios X Se eliminan por cuanto los consolidados

° Solicitud servicio reposan en las Actas de Taller de Evaluacion
° Autorizaciones de salida de la Gestion y las estadisticas en los informes
mensuales o trimestrales.
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" B ' CONVENCIONES:
S: Seleccion
£ Eliminacion

CT: Conservacion Total
M: Microfilmacion u otros soportes
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