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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

Universidad Pedagdgica y -;;é" "&\:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 800 VICERRECTORIA ACADEMICA
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

S

CT

M

PROCEDIMIENTO

800-01
800-0120

800-0136

ACTAS
Actas de Posesion

Actas Taller Evaluacion de la Gestion
¢ Anexos

2 afos

2 anos

20 afos

20 afios

Se conservan permanentemente.

Se conservan permanentemente.

800-14
800-1401

800-1408

CONVOCATORIAS
Convocatorias a Concurso
© Convocatoria

° Publicacion

® Libro de Inscripcion

° Evaluacién Hoja de Vida
° Listado de Admitidos

° Informe de Pruebas
°Listado de Citacién a Entrevistas
° Consolidado puntaje

° Acta de Concurso

Convocatoria a Concurso Monitores

° Solicitud

° Resolucion

° Carta de Renuncia y Resolucion de Aceptacion de
Renuncia.

® Resultados

2 anos

2 aflos

20 afios

10 afios

Se efectua seleccion y se conservan los tipos
documentales: Actas de Escrutinio vy
Resoluciones.

Los expedientes que se originan como
resultado de este proceso se conservan en
forma permanente.
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. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y Siivo AroRi PROCEDIMIENTO
e — Gestion Central S E CT M
800-28 INFORMES
800-2803 Informes de Gestion 2 afos 10 afios X Se conservan por ser documentos
testimoniales de Ia gestion realizada.
800-2816 Informes a Entidades del Estado 2 afos 10 afos X Se conservan porque son los soportes de
procesos adelantados por los Entes de control
del Estado.
800-29 INVENTARIOS 2 afios X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
800-2903 Documentos de Archivo tiene en cuenta para la transferencia
documental.
800-2910 Transferencias Documentales 5 afios X Al término de la retencion se eliminan las
copias en el AG y los originales en el AC, una
vez se constate que la informacion esta en el
inventario general de documentos.
800-37 PROCESOS
800-3702 Procesos Disciplinarios 5 afios 20 afios X Se conservan en el Archivo de Gestion y una
(Estos expedientes contienen diferentes documentos, vez cumplida la vigencia, se transfieren al AC y
que van desde el auto de avocar conocimiento hasta posteriormente al Archivo Histérico.
la decision final que en Derecho corresponda).

800-49 DERECHOS DE PETICION 2 afios 10 afios X Se conservan en la Oficina productora y una
° Solicitud vez se hayan dado por terminados los
° Respuesta procesos, se transfieren al Archivo Central.

800-53 COMUNICACIONES 2 afios 10 afios X X Se conservan las comunicaciones que
representen valores secundarios (cultural,
cientifico e historico) y las que mantengan
valores administrativo, fiscal, juridico, técnico,
efc.
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) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO TISI;EORSIES ,0 SSJUB;EENR;_EA?_ E’S G ch{v 5 Ao PROCEDIMIENTO
Gestion Central S E | CT M
800-76 ASIGNACION ACTIVIDAD ACADEMICA 2 anos 10 afios X Se conserva en forma permanente por
° Asesoria Académica contener la evidencia de 1a -Actividad
Académica individual de cada Docente.
800-98 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS 2 afios 10 afos X Se eliminan una vez cumplido el tiempo de
° Plan de Practicas Académicas retencion en el Archivo Central, por cuanto
esta informacion queda figurando en los
> sl Informes de Gestion.

Nombre y firma responsable Dependencia:

Nombre y firma responsable Grupo Archivo: M&‘WM
Q S oy

APROBADA EN ACTA DE COMITE DEARCHIVONo._ O\ peL %8 de marzo de 2012
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Fecha: 2 ¥ /o%j/ 2ol

CONVENCIONES:

S: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion u otros soportes
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