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Universidad Pedagogica y
Tecnoldgica de Colombia 7

GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNO]TC')GICA DE COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: 400 OFICINA DE CONTROL Y EVALUACION DE LA GESTION UNIVERSITARIA
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. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SECE)RIES, su BSEEEEES YS Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALE Gestion Central S E CT | M

400-01 ACTAS

400-131 Actas Comité Coordinador de Control Interno 2 afos 20 afios X Se conservan permanentemente.

400-0136 Actas Taller Evaluacion de la Gestion 2 afos 20 afios X Se conservan permanentemente. A partir del afio
2010 se consolidan y consignan en medio
magnético.

400-28 INFORMES

400-2803 Informes de Gestion 2 anos 10 afios X X Se conservan porque contienen evidencias de la
gestion particular de la Dependencia.

400-2817 Informes a Entidades del Estado 2 afios 10 afos X Se conservan porque son los soportes de procesos
adelantados por requerimiento de los entes de
control del Estado.

400-29 INVENTARIOS

400-2903 Inventario Documentos de Archivo 2 afios X Se elabora al iniciar cada affo y se tiene en cuenta
para la Transferencia Documental.

400-2910 Transferencias Documentales Edting X Al término de la retencion se eliminan las copias en
el AG y los originales en el AC, una vez se constate
que la informacion esté en el Inventario General de
Documentos.

400-38 PROGRAMAS

400-3843 Programa de Auditoria Interna 2 afios 10 afios X X Se conservan porque contienen evidencias del

° Programa anual de auditoria desarrollo del proceso de certificaciones de la
° Plan de Auditoria TSR
¢ Informe de Auditoria
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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

Uptc

Universidad Pedagdgica y
Tecnologica de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

, RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y Archivo Archivo PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central S E CT M

© Evaluacion de Auditores
° Lista de Verificacion

400-3844 | Auditoria Contralorfa General de la Republica. 2 afios 20 afios X fgﬂ;;'sggl'gﬁa“ ; gssfjcfr;:;g‘;"% ;1': .232?&%2?3
: T :
5 Comyn:jcacué)n de [a C'G'R',, los consolidados, entre ellos, la Certificacion de

Solicitudes de documentacion 3 Radicado. Actualmente los Informes semestrales se

° Respuesta a solicitudes de documentacion realizan virtualmente.
° Comunicacion de observaciones
° Validacion de observaciones
9 Informe Preliminar
° Informe Final
° Plan de Mejoramiento
° Informes Trimestrales
° Informas Semestrales

400-3845 Programa Auditorias Especiales 2 afios 10 afos X Se conservan porque son los soportes de procesos
® Comunicacion fiscales, efc, adelantados por la Contraloria,
° Solicitudes de informacion Fiscalia y Procuradurfa.
® Informe a Rectoria

400-3846 Acciones Correctivas y Preventivas 2 afos 10 afios Se conservan porque contienen evidencias del
¢ Informes desarrollo del proceso de certificaciones de Ia

Institucién.
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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Nombre y firma responsable Dependencia: Q{f“;f* M Fecha: A 7- o8- ac

Nombre y firma responsable Grupo Archivo: ”Q*’g:’ ;&-?‘quéﬁwc,f& Fecha: A9 -0%- LJOL

Aprobada en Sesion de Comité de Archivo No 02 del 24 de agosto de 2011

CONVENCIONES:

S: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion u otros soportes
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