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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
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OFICINA PRODUCTORA: 300 CONSEJO ACADEMICO
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO lSERIEg, SUBSERIES gs Archivo e PROCEDIMIENTO
TPOS DOGUMENTAL Geston | Cental | S | E | CT | M
300-01 ACTAS
300-0115 Actas Consejo Académico 2 afos 20 afos X Se conservan permanentemente.
° Citacion
° Acta
° Anexos
300-28 INFORMES
300-2803 Informes de Gestion 2 afos 20 afos X X Se define una muestra selectiva y se conserva el
20% de los informes originales, cuya informacion
sea la mas completa.
300-29 INVENTARIOS
300-2903 Inventario Documentos de Archivo 2 afos X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
tiene en cuenta para la Transferencia Documental.
300-2810 Transferencias Documentales 5 afos X Al término de la retencion, se eliminan las copias en
el AG y los originales en el AC, una vez se constate
que la informacion esta en el Inventario General de
Documentos.
1800-37 PROCESOS
1800-3702 Procesos Disciplinarios 5 afos 10 afios X Se conservan  permanentemente  por - ser
° Auto de Cargos documentos testimoniales.
° Auto de Apertura
° Auto de Citacion
° Auto de Pruebas
° Auto de Sustanciacion
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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestidon

Archivo
Central

S

CT

M

PROCEDIMIENTO

° Auto Interlocutorio

° Recurso de Apelacion

° Recurso de Queja

° Recurso de Reposicion

° Acta de Visita

© Auto de Archivo Definitivo

° Auto de Archivo Provisional
° Auto de Cargos

° Auto Resolutorio de Pruebas
° Decision

° Fallos

° Resolucion de Sancion

300-43

RESOLUCIONES

2 anos

20 afios

Se conservan permanentemente.

300-53

COMUNICACIONES

2 afos

10 afos

Se conservan las comunicaciones que representen
valores secundarios (cultural, cientifico e historico) y
las que mantengan valores administrativo, fiscal,
técnico, juridico, etc.

Nombre y firma responsable Dependencia: X\

Nombre y firma responsable Grupo Archi\m:él%j“‘-SQ ‘&3\%\" %J»:L»c:i\\\\(‘

. Mo )
APROBADA EN ACTA DEL COMITE DE ARCHIVO No. 01 DEL 02-08-2011.

CONVENCIONES:  S: Seleccion; E: Eliminacion; CT: Conservacion Total; M: Microfimacion u otros soportes.

Fecha:

0¥%-62-2011

Fecha:_08. 02 - 201\
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