oy Npaddn mman

Universidad Pedagogica y
Tecnoldgica de Colombia '};,‘,a;m‘p

Za5

=

GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 2300 OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

i RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO T?;géEg’o SCUUBMSEEPT;EA?-;’S Archivo dachine PROCEDIMIENTO
Gestion Central S E CT | M
2300-01 ACTAS
2300-0136 Actas Taller Evaluacion de la Gestion 2 anos 20 anos X Se envian los originales al Grupo de Talento
Humano, por cuanto la gestion de Control
Disciplinario hace parte de la gestion de dicho
Grupo.
2300-28 INFORMES
2300-2803 Informes de Gestion 2 anos 10 afios X Se conservan por cuanto representan la evidencia
de la gestion particular de la Dependencia.
2300-2816 Informes a Entidades del Estado 2 anos 10 afios X Se conservan porque son los soportes de procesos
fiscales, etc., adelantados por los Entes de Control
del Estado.
2300-29 INVENTARIOS
2300-2903 Inventario Documentos de Archivo 2 anos X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
tiene en cuenta para la Transferencia Documental.
2300-2910 Transferencias Documentales 5 afios X Al término de la retencion se eliminan las copias en
el AG y los originales en el AC, una vez se constate
que la informacion esta en el Inventario General de
Documentos.
2300-37 PROCESOS
2300-3702 Procesos Disciplinarios 5 anos 20 afios X Se conservan en el Archivo de Gestion y una vez
(Estos expedientes contienen diferentes documentos, cumplida la vigencia, se transfieren al AC 'y
que van desde el auto de avocar conocimiento hasta posteriormente al Archivo Historico.
la decision final que en Derecho corresponda)
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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y A G PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central S| E|CT| M
2300-53 COMUNICACIONES 2 anos 10 afos X X Se conservan las comunicaciones que representen

valores secundarios {cultural, cientifico e histérico) y
las que mantengan valores administrativo, técnico,
fiscal, juridico, etc.

Nombre y firma responsable Dependencia:

Nombre y firma responsable Grupo Archivo: _Pfk%‘-t_.z.._%‘
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Aprobada en Acta Comité de Archivo No. 01 del 02 de agosto de 2071.

Fecha: _2,5- T (o -=20\\

Fecha:

2S- A -2 oll

CONVENCIONES:

S. Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion u otros soportes
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