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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 1705 CENTRO DE CONCILIACION

) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y R0 T PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central S CT | M

1705-29 INVENTARIOS

1705-2903 Inventario Documentos de Archivo 2 anos Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
tiene en cuenta para la transferencia
documental.

1705-2910 Inventario Transferencias Documentales 5 afos Al término de la retencidn se eliminan las
copias en el AG y los originales en el AC, una
vez se constate que la informacion esta en el
Inventario General de Documentos.

1705-71 TRAMITES CONCILIATORIOS 3 afos 30 afos X X X |Se conserva el original en la Oficina

° Solicitud de Conciliacién (formato) productora, la cual se encarga de enviarlo al
° Estudio de capacidad econdémica (formato) Archivo Central, donde una vez cumplidos los
° Citacion a Audiencia de Conciliacion (formato) 30 afios, se conservara el Acta de Conciliacion,
° Acta de Conciliacion (formato) la cual se debe reproducir. Los demas
° Constancia de no Acuerdo (formato) documentos seran eliminados.
© Constancia de Asistencia
° Constancia de Inasistencia (formato)
° Orden de archivo (formato)
° Citacion seguimiento de Acta (formato)
° Anexos .
N - |/ )
Nombre y firma responsable Dependencia:la‘ » SIS/ C&Q/QULQJ /\é Fecha: 7EARERO X/ /0l

Nombre y firma responsable Grupo Archivo:

APROBADA EN ACTA DE COMITE DE ARCHIVONo. O} DE_2Q de¢ Wayio de 0L

CONVENCIONES: §: Seleccién; E: Eliminacion; CT: Conservacion Total; M: Microfilmacion u otros soportes.
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