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Tecnolégica de Colombia

GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 1421 CENTRO DE ATENCION PSICOPEDAGOGICA (CAP)
) ‘ RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y Frchiic Ahe PROCEDIMIENTO
P05 DOCUMENTAERS Geston | Central | S | E | CT | M

1421-01 ACTAS

1421-0163 | Actas Reunion Centro 2 afos 20 afios X Se conserva el original en la Oficina
° Anexos Productora, la cual se encargara de enviarlo al

Archivo Central.

1421-28 INFORMES )

1421-2803 Informes de Gestion 2 anos 10 afos X Se conservan por contener la evidencia de la
gestion particular de la Dependencia.

1421-29 INVENTARIOS

1421-2903 Inventario Documentos de Archivo 2 anos X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
tiene en cuenta para la transferencia
documental.

1421-2910 Inventario Transferencias Documentales 5 afios X Al término de la retencion se eliminan las
copias en el AG y los originales en el AC, una
vez se constate que la informacion esta en el
Inventario General de Documentos.

1421-53 COMUNICACIONES 2 anos 10 afios X X Se conservan las que representen valores
secundarios (cultural, cientifico e historico) y
las que mantengan valores administrativo,
técnico, fiscal, juridico, ete.
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1421-72 HISTORIAS DE ATENCION PSICOPEDAGOGICA 2 afios 20 afios X Luego de 2 afios de haber sido cerradas, se
° Apertura transfieren al Archivo Central las mas
® Seguimiento completas y que aporten al desarrollo humano.
° Cierre Equipo profesional del CAP.
° Anexos

f
Nombre y firma responsable Dependencia: MAZIA ODELS GARU A #ACPETD W&J‘

Nombre y Firma responsable Grupo Archivo:

APROBADA EN ACTA COMITE DE ARCHIVONO. _ =Y DE FECHA

Fecha:

18- L2 - 22

22 - A1 - WG

. ; s & )
(M“ st %‘;""m Fecha: 22 - (- 2<F 2.

CONVENCIONES:

S: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacion u otros
Scportes.
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