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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: 1403 ESCUELA DE EDUCACION FiSICA, RECREACION Y DEPORTE

) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SEREESbSCUUBn?éESJI'i?_gS Archivo Techito PROCEDIMIENTO
TIPOS D Gestion | Central | S | E | CT | M
1403-01 ACTAS Se conservan los originales en la Oficina
1403-0108 | Actas de Comité de Curriculo 2 afios 20 afos X Productora, la cual se encargara de enviarlos al
° Citacién Archivo Central.
° Solicitudes
° Anexos
1403-0125 Actas de Reunién de Profesores 2 afos 20 afios X
1403-0137 Actas Reunion de Acreditacion 5 afios 20 anos X
1403-22 EVALUACIONES
1403-2203 Evaluacion Institucional Docente 2 afos X Se eliminan por cuanto el consolidado reposa en la
° Autoevaluacion Vicerrectoria Académica. Actualmente este tramite
° Evaluacién Comité de Curriculo se realiza virtuaimente.
° Evaluacién Estudiante
1403-28 INFORMES
1403-2803 Informes de Gestion 2 afios 10 afios X X Se conservan por contener evidencias de la gestion
particular de la Dependencia.
1403-29 INVENTARIOS
1403-2903 Documentos de Archivo 2 afios X Se elabora el Inventario al iniciar cada afio y se
tiene en cuenta para la Transferencia Documental.
1403-2910 Transferencias Documentales 5 afios X Al términe de la retencion, se eliminan las copias en
el AG y los originales en el AC, una vez se constate
que la informacién esta en el Inventario General de
Documentos.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y Arohive Archivo PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Geston | Central | S | E | CT | M
1403-38 PROGRAMAS
1403-3801 Programa Curricular 5 afios 10 afios X Se conserva el original en la Oficina Productora, la
° Estandares de Calidad cual se encargara de enviarlo al Archivo Central.
° Créditos
°ECAES
° PAEI
° Plan de Estudios
° Contenidos Programaéticos
° Actividad Académica Extramuros
1403-53 COMUNICACIONES 2 afios 10 aflos X X Se conservan las comunicaciones que representen
valores secundarios {cultural, cientifico & histérico) y
las que mantengan valores administrativo, técnico,
fiscal, juridico, etc.
ok &bbke 4ech ¢
Nombre y firma responsable Dependencia:)’"—ﬂ‘{ﬁ* Q 0 < _ _\\ “0Q 2 . Fecha: 2 -0 3 - LOLL

Nombre y firma responsable Grupo Archivo:

Aprobada en Acta de Comité de Archivos No. 01
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1_:::—-5 q
-
de agosto de 2011,

Fecha: 298- 0F-20 15 .

CONVENCIONES:

S: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

M: Microfilmacién u otros
Soportes.
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