	SECRETARIA GENERAL

ENTREGA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS




	Fecha de entrega: ______/______/______
	Nombre:

	Cargo:
	Dependencia:


	Fecha recibido: ____/_____/_____   Hora: ____:___
	Recibe: 


	Clase

Documento
	Cantidad
	No. folios
	Clase de Trámite
	Datos de la Comunicación del Acto Administrativo

	
	
	
	
	Nombre
	Unidad Académico-Administrativa / 

Institución 
	Dirección Domicilio/

No. Telefónico – Fax

o   No. Extensión
(Según Aplique)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Clase de Trámite:  
N:
Notificar

C:
Comunicar
P:
Publicar  (WEB)
R:
Remitir Copia  
Observaciones:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
