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Ciudad y Fecha
Doctor (a)
Director(a) de Relaciones Internacionales
UPTC
Respetuosamente solicitamos a usted realizar el trámite para que se establezca el convenio con: 
	Entidad/IES/Asociación/Red/Otra:
	

	Representante Legal o Responsable de la Contraparte:
	

	Dirección:
	

	E mail:
	

	Teléfono:
	

	Típo de convenio (marco y/o específico):
	

	Objeto:
	

	Duración:
	


El suscrito ______________________________ declara que la Unidad ________________________________ (Escuela, Facultad, Dirección), se hace responsable como UNIDAD GESTORA  de la operación, control y seguimiento a la ejecución del convenio y delegación a _______________________________ (Director de Escuela/Decano) como Supervisor/Coordinador del Convenio __________________________ (Marco/Especifico) que se pretende suscribir, para que dentro de sus funciones realice la administración de este convenio y cumplir los compromisos descritos en el Procedimiento: PARA LA SUSCRIPCIÓN, EJECUCIÓN, SEGUIMIENTO Y CONTROL  DE CONVENIOS NACIONALES DE MOVILIDAD E INTERNACIONALES DE COOPERACIÓN, anexando los soportes para el trámite de legalización.
	CONVENIOS NACIONALES DE MOVILIDAD

	DOCUMENTOS 
	VERIFICACIÒN

	
	SI
	NO

	CONVENIO MARCO Y/O ESPECÍFICO:
	
	

	· Documentación que certifique la representación legal (Copia de documento de identificación del representante legal de la Universidad,  acta de posesión, Documento legal de reconocimiento por el ente nacional como Institución de Educación Superior, Documentos de Acreditación de la Universidad).
	
	

	· Justificación/Solicitud de la necesidad y pertinencia de la suscripción del convenio.
	
	

	· Minuta de convenio (2 originales) por cada tipo de convenio
	
	

	· Formato SIG E-GC-P04-F01 totalmente diligenciado
	
	

	CONVENIOS INTERNACIONALES DE COOPERACIÓN

	DOCUMENTOS 
	VERIFICACIÒN

	
	SI
	NO

	CONVENIO MARCO Y/O ESPECÍFICO:
	
	

	· Documentación que certifique la representación legal (Copia de documento de identificación del representante legal de la Universidad,  acta de posesión, Documento legal de reconocimiento por el ente nacional como Institución de Educación Superior, Documentos de Acreditación de la Universidad).
	
	

	· Justificación/Solicitud de la necesidad y pertinencia de la suscripción del convenio.
	
	

	· Minuta de convenio (2 originales) por cada tipo de convenio
	
	

	· Formato SIG E-GC-P04-F01  totalmente diligenciado
	
	

	· Para convenios que se celebran con países no hispanohablantes: Certificación por parte del Instituto Internacional de Idiomas donde se avale la concordancia de la traducción de la minuta en el idioma extranjero.
	
	


NOTA: La Unidad Gestora deberá presentar anualmente a la Dirección de Relaciones Internacionales informe de actividades y realizar todas las actividades necesarias para el cumplimiento del objeto del convenio.
_______________________________________                               _________________________________
Director (a) Dirección Relaciones Internacionales                               Coordinador/Gestor del Convenio/Responsable
UPTC


                          


          Unidad Gestora (Facultad, Escuela)
                                                                                                   
          Teléfono:

                                                        



          E-mail:

