
INSTRUCTIVO CARGUE DE 

DOCUMENTOS 

Convocatoria para realizar 

intercambio académico durante 

el primer semestre de 2019

Informes:

Dirección Relaciones Internacionales

relinter@uptc.edu.co

PBX: 57-8-7405626 EXT 2403 - 2404

mailto:relinter@uptc.edu.co


PÁGINA PRINCIPAL DE LA UPTC

Ingrese a nuestro 
enlace en la 

página principal 
de la UPTC



Ingrese en el 
enlace de 

convocatorias



Cuando ingrese 
encontrará la 

descripción de la 
convocatoria



Términos de referencia

Cronograma 
convocatoria

Formato E-GC-P02-FO2

Preguntas que pueden surgir durante el proceso

Formato hoja de vida Europass

Ingrese al 
enlace para 
comenzar el 
proceso de 
inscripción

INGRESO AL FORMULARIO EN LÍNEA

Formato constancia grupo de investigación

Pliego de la convocatoria



Ingrese al 
enlace para 
comenzar el 
proceso de 
inscripción

Si no tiene todos los 
documentos listos para 
cargar, podrá guardar la 
encuesta y continuar su 

proceso antes de la 
fecha estipulada. 

Recomendamos no 
crear varios formularios 
con el mismo usuario. 



PARA GUARDAR LA ENCUESTA



Todos los 
campos que 

tiene 
asterisco (*) 

son 
obligatorios

Campo obligatorio, en formato PDF



Todos los 
campos que 

tiene 
asterisco (*) 

son 
obligatorios



Dar clic en el enlace para 
continuar con el cargue de 

documentos

Todos los 
campos que 

tiene 
asterisco (*) 

son 
obligatorios



Únicamente serán evaluadas las solicitudes que se carguen en PDF

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.



Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Debe ser cargado en un PDF, la imagen debe ser visible.

Una vez de clic en enviar no 
podrá modificar el formulario

Únicamente serán evaluadas las solicitudes que se carguen en PDF



COMO DILIGENCIAR EL FORMATO

Este campo no es obligatorio, solamente lo llena el estudiante 
que tenga ese dato.

Movilidad: Internacional



COMO DILIGENCIAR EL FORMATO

Este dato lo llenan los 
estudiantes que aplican a beca 

completa y parcial

Selecciona el tipo de movilidad, 
en este caso “Intercambio”

Usted indica si aplica a beca 
completa o parcial



COMO DILIGENCIAR EL FORMATO

Debe diligenciar ambas 
columnas. Los planes de 

asignaturas de la IES extranjera 
los debe consultar en la página 

de cada universidad.

Campos opcionales, solo si tiene 
esa información



COMO DILIGENCIAR EL FORMATO

La carta del director de escuela 
será exigida una vez sea 

preseleccionado.
Las notas y constancia de 

estudio lo solicitará 
directamente la Dirección de 
Relaciones Internacionales

La única firma que puede dejar 
en blanco al momento de 
aplicar es la de “Diri”. Si el 

formato está sin las tres firmas 
restantes no será evaluada su 

solicitud



TENGA EN CUENTA

1.No espere hasta último momento para cargar los 
documentos. Debe disponer de al menos 45 minutos 
para cargar los documentos. Se sugiere cargar los 
documentos el día antes del cierre de la convocatoria.

2.Las solicitudes cuyos documentos no estén cargados 
en PDF no serán evaluadas.

3.El listado de universidades se anexan a la 
convocatoria

MUCHAS GRACIAS


