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 Diligencie todos los ítems descritos en este formulario. 
 
DATOS GENERALES 
 

1. Convocatoria No.  ________________   Fecha: _____________   

2. Título de la obra: ________________________________________________________________________________________ 

3. Subtitulo de la obra: ______________________________________________________________________________________ 

4. Nombre del proyecto de investigación que genera esta  publicación SGI (si aplica) ____________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

5. Código de registro  SGI:_______ 

6. Tipo de proyecto :       

Financiación interna   _____                       Cofinanciado: ______                       Sin financiación ______      

Valor presupuestado para la publicación (si aplica): $  ________________ 

7. Tipo de publicación:          Obra original                    Reimpresión                        Nueva edición             Coedición* 

*Institución______________________________________________________________ 

 

8. Suscripción  Contrato de Edición 

A través de esta radicación me comprometo a no postular el documento antes mencionado a ninguna otra publicación (impresa, en medio 
magnético o en línea);  así como, de ser el caso, a realizar los ajustes solicitados en un tiempo no mayor a 15 días calendario contados a 
partir de la fecha de  entrega. De ser aceptado, cedo los derechos patrimoniales del documento para su publicación en cualquier formato o 
medio a la Editorial Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia. Si el documento es rechazado para su publicación, los derechos 
patrimoniales regresarán al(los) autor(es). 
 
Me declaro responsable de los contenidos publicados y del respeto de los derechos morales y patrimoniales de autor  y de entregar 
contenidos lícitos que no vulneran derechos de terceras personas: tales como la intimidad y el buen nombre, entre otros. En consecuencia, 
asumo  personalmente las sanciones legales que generen la vulneración a lo anterior, exonerando de  responsabilidad a la Universidad 
Pedagógica y Tecnológica de Colombia (UPTC). Igualmente, declaro  que el documento por publicar cuenta con las licencias y los permisos 
necesarios, según sea el caso, para su utilización. 
 
En uso de mi plena autonomía someto el documento en  mención, del cual soy autor, para que sea considerado  por el Comité Editorial de 
la Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia (UPTC) y me comprometo a firmar el contrato de edición, en caso de que la 
evaluación sea positiva, y a cubrir los gastos que haya incurrido la Editorial, en caso que el manuscrito se retire, en cualquier etapa del 
proceso de edición. 

Una vez aceptado el compromiso descrito anteriormente, todos y cada uno de los autores deben firmar el presente formulario. 

 
INFORMACIÓN DE LOS RESPONSABLES 
 
Usted es:  

9. Rol que desempeña:   

Adaptador ____ Autor ___ Coautor ____ Compilador ___ Coordinador ____ Director del Libro ____ Director de la Colección ___  

Diseñador _____ Editor Literario _____ Fotógrafo ______ Ilustrador ____  Prologuista _____ Traductor _______. 

 

De acuerdo con el rol, diligencie la información solicitada. 

 

10. Nombre__________________________________________________________________D.I. __________________________ 

11. Dirección _____________________________________________ Correo electrónico  ________________________________ 

12. Teléfono ____________________________      Móvil __________________________  

13. Grupo de Investigación  (si aplica) __________________________________________  Cód. SGI (si aplica)_____________ 

14. Facultad________________________________________________________________________________________________ 

15. Firma _______________________________________________ 

 

 Con su firma está aceptando las condiciones de la convocatoria y del contrato de edición. 

 Favor incluir la misma información para cada rol de desempeño. 
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ÁREAS DEL CONOCIMIENTO 
 

16. Escriba el área de conocimiento donde ubica la obra: 
 

                      ____________________________________________________________________________________________________. 
 
Material entregado 
             
Fecha de entrega:  
 
 
 

17. Número de copias (impresas) _________             Número de folios _______             

18. Medios digitales  _________                                   Otros _______ 

19. Nombre completo de quien entrega: ________________________________________________________.       

 
D.I.     ____________________________________                      ___________________________________  

                                               Firma 

Nombre completo de quien recibe: ________________________________________________________.       

 
D.I.     ____________________________________                      ___________________________________  

                                               Firma 

20. Público a quien va dirigido 

             Primario                         ____              Especializado   ____              Profesional              ____ 

                      Secundario                   ____               En formación   ____               De interés general   ____ 

                      Otro                               ____              ¿Cuál? ______________________________________ 

21. Clase texto  

                     Libro de Investigación  ____               Libro de Texto   ____                   Ensayo          ____ 

                     Compilación u obra colectiva ____    Manual o Guía   ____                   Diccionario    ____ 

                     Traducción  _____                                Libro de artista   ____ 

                     Otro  ¿Cuál? ________________________________________________________ 

                 

22. Vida útil de la información 

                       Menos de 5  años                                    Más de 5 años. 

23. Fortalezas (características o aspectos que hacen de este texto diferente o mejor que los ya existentes en el mercado o en la  

              bibliografía del área) 

              ___________________________________________________________________________________________________ 

              __________________________________________________________________________________________________  

              __________________________________________________________________________________________________ 

              __________________________________________________________________________________________________                              

                                         

Evaluación Editorial 

24. Partes preliminares 

             Prólogo 

             Introducción  

                     Presentación 

             Cuerpo 

             Capítulos 

             Subcapítulos 

             Secciones           

 

 
DD 

 
MM 

 
 AAAA 
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25. Partes complementarias 

                      Bibliografía                                              Índices especiales      

                      Glosario                                                  Anexos 

                      Índice analítico                                      Otras ¿Cuáles? _________________________________________________ 

 

26. Material gráfico 

                     Número de tablas          ______ 

                     Número de gráficas      ______ 

                     Número de imágenes    ______ 

 

27. Segundas Ediciones       

         Sí                                                              No                

                      Escriban los cambios que presenta la obra: __________________________________________________________ 

                      ________________________________________________________________________________________________ 

28. Registre materiales de fuentes protegidas por derechos de autor:  

________________________________________________________________________________________________ 

 

29. Evaluación económica (para uso exclusivo de  la unidad editorial) 

 

                      Impresión $ __________         Núm. Cotización _________       Corrección de estilo  __________       ISBN _________ 

 

30. Sinopsis: haga un resumen de doscientas palabras (máximo) de los aspectos académicos y editoriales que estructuran su 

manuscrito. 

 

 

VERIFICACIÓN 

 

Concepto Editorial Preliminar 
 

Fecha  

Acta Núm.  

Observaciones 

 
ADAPTACIÓN AL TEXTO 
 
CITACIÓN DE FUENTES; PROPIEDAD INTELECTUAL DE GRÁFICOS, FIGURAS, TABLAS, DIAGRAMAS, ETC. 
 
UNIFORMIDAD DE REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS Y ACTUALIDAD DE LAS FUENTES 
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VERIFICACIÓN PARES ACADÉMICOS 

PARA USO EXCLUSIVO DEL COMITÉ EDITORIAL 

PAR  1 PAR  2 

 
Nombre:______________________________ 
 
Correo electrónico:_____________________ 
 
Institución:________________________________ 
 
Fecha envío  
 
Fecha de              
recepción       
 
  
Resultado:  
a. Puede ser publicado sin modificaciones 
b. Puede ser publicado con modificaciones menores 
c. Puede ser publicado con modificaciones 
 mayores que implican nueva evaluación  
d. No debe ser publicado 
 
Calificación total 
 
Observaciones:  

 
DD 

 
MM 

 
 AAAA 

 
DD 

 
MM 

 
 AAAA 

 
Nombre:________________________________ 
 
Correo electrónico:_______________________ 
 
Institución:______________________________ 
 
Fecha  envío    
 
Fecha de              
recepción 
 
 
Resultado:  
a. Puede ser publicado sin modificaciones 
b. Puede ser publicado con modificaciones menores 
c. Puede ser publicado con modificaciones mayores 
que implican nueva evaluación  
d. No debe ser publicado 
 
Calificación total  
 
Observaciones: 

 

 
DD 

 
MM 

 
 AAAA 

 
DD 

 
MM 

 
 AAAA 

 


