
 

 

ANEXO 3. 

FORMULARIO DE POSTULACIÓN E INSTRUCCIONES PARA EL 

DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA DE SERVICIO. 

 

A continuación, se muestra la información de la convocatoria como proveedor de servicios, para la 

cual debe contar con los soportes correspondientes (previamente debe descargar, diligenciar y 

escanear algunos de estos; tenga presente que el tamaño máximo por documento es de 10MB en 

formato PDF). 

• Anexo No 4. Carta de presentación de la propuesta.  

• Anexo No 5. Carta de compromiso de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo.  
 

 

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE POSTULACIÓN 

Estimado postulante, a continuación, se presentan las instrucciones de diligenciamiento del 

formulario de postulación para lo cual se recomienda leer cuidadosamente los Términos de 

Referencia y verificar que cumple con los documentos requeridos. 

Tenga en cuenta que, para el diligenciamiento de la ficha de servicio, usted deberá seleccionar la 

temática y tipo de negocio en la(s) cual(es) ofrecerá su(s) servicio(s). 

El formulario cuenta con la siguiente distribución: 

 

Sección 1 de 5. 

 

Encontrará la información general sobre el formulario de postulación de la siguiente manera deberá 

ingresar un correo electrónico valido, a continuación, oprimir el botón siguiente.  

Formulario de Postulación Váuchers de Innovación. 

A continuación, por favor proceda a detallar información de cada servicio a prestar por la línea de 

negocio, de igual forma debe adjuntar la documentación requerida de los anexos la cual debe ser 

diligenciada previamente. 

Acompañamiento y/o desarrollo de nuevos productos, proceso y/o modelo de negocios. 

Describa a continuación cada uno de los servicios que ofrece en la línea de negocios, teniendo en 

cuenta que: 

• Los servicios serán prestados a empresarios o emprendedores con un equipo emprendedor, 

con un producto o modelo innovador, validado con usuarios o clientes y con potencial de 

escalabilidad en el mercado. 



 

 

• Los servicios requeridos podrán ser: prototipado de productos, prototipado de servicios, 

pruebas técnicas especializadas, pruebas de mercado, estructuración o afinamiento de 

modelo de negocio, vigilancia tecnológica e inteligencia competitiva, pruebas de mercado y 

validación comercial, asesoría para la definición de precios, análisis de capacidad instalada. 

estimación de requerimientos de inversión, análisis de rentabilidad, inteligencia de mercados 

entre otros requeridos por el tipo de cliente descrito en el punto anterior. 

Tener presente cumplir con los siguientes requisitos. 

• Estar constituido legalmente y facultado para la prestación de los servicios a los cuales se 

postula. 

• Contar con un sistema contable debidamente auditado por Contador y/o Revisor Fiscal, 

según corresponda. 

• Contar con la capacidad financiera. 

• Contar con mínimo 3 años, aportar de 3 a 6 contratos que demuestren experiencia en los 

últimos 3 años en servicio de innovación que se postula. 

• El equipo de trabajo propuesto debe contar con mínimo 4 años de experiencia. Todos los 

miembros deberán aportar los contratos y/o certificaciones que demuestren la experiencia 

requerida.  

• El equipo de trabajo propuesto que vaya a prestar los servicios debe contar con personal 

formado en posgrado y pregrado de la siguiente forma: al menos dos personas deberán 

contar con nivel de posgrado, los demás miembros deberán tener al menos con nivel de 

pregrado. 

Esta sección entro del formulario la podrá visualizar de la siguiente forma. 

 



 

 

 

 

 

 Sección 2 de 5. 

En esta rección debe diligenciar la información general de la entidad proveedora del servicio de 

innovación: 

1. Nombre de la entidad proveedora del o los servicio/s de innovación. (A continuación, ingrese 

el Nombre completo de la entidad proveedora del o los servicio/s de innovación.) 

2. Ciudad de domicilio de la entidad proveedora del servicio. 

3. Para la presente convocatoria a cuantos servicios se desea postular. (A continuación, por 

favor indique el número de servicios a los cuales se está postulando.) 

Nota: Tenga presente que dependiendo de su respuesta en la pregunta 3 será direccionado a la 

sección 3 o a la sección 4 del presente formulario. 

 

Esta sección dentro del formulario la podrá visualizar de la siguiente forma: 



 

 

 

Sección 3 de 5. 

Observara esta sección si indico que se postula como proveedor de un servicio, para lo cual debe 

diligenciar la información correspondiente a la Ficha de servicio 1, indicada a continuación: 

1. ¿Qué servicio ofrece?  (Indique el nombre del servicio) 

a. Propiedad Intelectual y Transferencia de Tecnología. (Servicio 1: Acompañamiento 

en la identificación y gestión de la propiedad intelectual. Servicio 2: Comercialización 

de la PI y técnicas de negociación). 

b. Vigilancia Tecnológica e Inteligencia Competitiva. (Servicio 1. Vigilancia 

Tecnológica. Servicio 2: Inteligencia Competitiva). 

c. Prototipos y Pruebas Especializadas. (Servicio 1: Desarrollo in-house de prototipos. 

Servicio 2: Outsoursing de prototipos en laboratorios especializados). 

d. Desarrollo de nuevos productos. (Servicio 1: Servicios de acompañamiento para el 

desarrollo de nuevos productos). 

e. Servicio de Extensión Tecnológica. (Servicio 1: Servicios de Extensión Tecnológica). 

2. ¿Cómo presta el servicio? (Describa brevemente las principales actividades que desarrolla 

para la prestación del servicio máximo 2000 caracteres) 



 

 

3. ¿Qué resultados puede obtener el empresario o emprendedor con el servicio? 

4. ¿Cuál es el precio del servicio? (El postulante deberá indicar el valor total incluyendo IVA, 

costos asociados a los viajes y/o desplazamiento y otros gastos logísticos que considere 

necesarios) 

5. Ingrese el nombre de las personas que trabajarán en este servicio. (Recuerde que solo 

puede incluir a aquellas personas que fueron listadas en el Formulario de Postulación y que 

hacen parte del equipo de trabajo evaluado) 

6. ¿En qué modalidad presta el servicio? 

a. Semipresencial. 

b. Presencial. 

7. Si seleccionó modalidad presencial o semipresencial por favor indique las ciudades en las 

cuales tiene capacidad de ofrecer el servicio de lo contrario indique que “no aplica”. 

8. ¿Cuántas sesiones de trabajo requiere para la prestación del servicio? 

9. ¿Cuántas horas requiere en cada sesión de trabajo? 

10. ¿Cuál es el tiempo total requerido (en días calendario) para la prestación del servicio? 

11. Describa el tipo de empresas a las que les ha prestado el servicio, en términos de tamaño y 

sector económico. 

12. Referencias de tres empresas. 

a. Nombre de la primera empresa. 

b. NIT o Cédula 

c. Persona de Contacto 

d. Teléfono fijo y/o celular de la persona de contacto 

e. Resultados obtenidos por la empresa. 

Esta sección dentro del formulario la podrá visualizar de la siguiente forma: 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Sección 4 de 5. 

Observara esta sección si indico que se postula como proveedor de dos servicios, para lo cual debe 

diligenciar la información correspondiente a la Ficha de servicio 1, indicada a continuación: 

1. Indique el nombre del primer servicio que ofrece. (Indique el nombre del servicio) 

a. Propiedad Intelectual y Transferencia de Tecnología. (Servicio 1: Acompañamiento 

en la identificación y gestión de la propiedad intelectual. Servicio 2: Comercialización 

de la PI y técnicas de negociación). 

b. Vigilancia Tecnológica e Inteligencia Competitiva. (Servicio 1. Vigilancia 

Tecnológica. Servicio 2: Inteligencia Competitiva). 

c. Prototipos y Pruebas Especializadas. (Servicio 1: Desarrollo in-house de prototipos. 

Servicio 2: Outsoursing de prototipos en laboratorios especializados). 

d. Desarrollo de nuevos productos. (Servicio 1: Servicios de acompañamiento para el 

desarrollo de nuevos productos). 



 

 

e. Servicio de Extensión Tecnológica. (Servicio 1: Servicios de Extensión Tecnológica). 

2. ¿Cómo presta el servicio? (Describa brevemente las principales actividades que desarrolla 

para la prestación del servicio máximo 2000 caracteres) 

3. ¿Qué resultados puede obtener el empresario o emprendedor con el servicio? 

4. ¿Cuál es el precio del servicio? (El postulante deberá indicar el valor total incluyendo IVA, 

costos asociados a los viajes y/o desplazamiento y otros gastos logísticos que considere 

necesarios) 

5. Ingrese el nombre de las personas que trabajarán en este servicio. (Recuerde que solo 

puede incluir a aquellas personas que fueron listadas en el Formulario de Postulación y que 

hacen parte del equipo de trabajo evaluado) 

6. ¿En qué modalidad presta el servicio? 

a. Semipresencial. 

b. Presencial. 

7. Si seleccionó modalidad presencial o semipresencial por favor indique las ciudades en las 

cuales tiene capacidad de ofrecer el servicio de lo contrario indique que “no aplica”. 

8. ¿Cuántas sesiones de trabajo requiere para la prestación del servicio? 

9. ¿Cuántas horas requiere en cada sesión de trabajo? 

10. ¿Cuál es el tiempo total requerido (en días calendario) para la prestación del servicio? 

11. Describa el tipo de empresas a las que les ha prestado el servicio, en términos de tamaño y 

sector económico. 

12. Referencias del primer servicio por tres empresas. 

a. Nombre de la primera empresa. 

b. NIT o Cédula 

c. Persona de Contacto 

d. Teléfono fijo y/o celular de la persona de contacto 

e. Resultados obtenidos por la empresa. 

13. Indique el nombre del segundo servicio que ofrece. (Indique el nombre del servicio) 

a. Propiedad Intelectual y Transferencia de Tecnología. (Servicio 1: Acompañamiento 

en la identificación y gestión de la propiedad intelectual. Servicio 2: Comercialización 

de la PI y técnicas de negociación). 

b. Vigilancia Tecnológica e Inteligencia Competitiva. (Servicio 1. Vigilancia 

Tecnológica. Servicio 2: Inteligencia Competitiva). 

c. Prototipos y Pruebas Especializadas. (Servicio 1: Desarrollo in-house de prototipos. 

Servicio 2: Outsoursing de prototipos en laboratorios especializados). 

d. Desarrollo de nuevos productos. (Servicio 1: Servicios de acompañamiento para el 

desarrollo de nuevos productos). 

e. Servicio de Extensión Tecnológica. (Servicio 1: Servicios de Extensión Tecnológica). 

14. ¿Cómo presta el servicio? (Describa brevemente las principales actividades que desarrolla 

para la prestación del servicio máximo 2000 caracteres) 

15. ¿Qué resultados puede obtener el empresario o emprendedor con el servicio? 

16. ¿Cuál es el precio del servicio? (El postulante deberá indicar el valor total incluyendo IVA, 

costos asociados a los viajes y/o desplazamiento y otros gastos logísticos que considere 

necesarios) 



 

 

17. Ingrese el nombre de las personas que trabajarán en este servicio. (Recuerde que solo 

puede incluir a aquellas personas que fueron listadas en el Formulario de Postulación y que 

hacen parte del equipo de trabajo evaluado) 

18. ¿En qué modalidad presta el servicio? 

a. Semipresencial. 

b. Presencial. 

19. Si seleccionó modalidad presencial o semipresencial por favor indique las ciudades en las 

cuales tiene capacidad de ofrecer el servicio de lo contrario indique que “no aplica”. 

20. ¿Cuántas sesiones de trabajo requiere para la prestación del servicio? 

21. ¿Cuántas horas requiere en cada sesión de trabajo? 

22. ¿Cuál es el tiempo total requerido (en días calendario) para la prestación del servicio? 

23. Describa el tipo de empresas a las que les ha prestado el servicio, en términos de tamaño y 

sector económico. 

24. Referencias del segundo servicio por tres empresas. 

a. Nombre de la primera empresa. 

b. NIT o Cédula 

c. Persona de Contacto 

d. Teléfono fijo y/o celular de la persona de contacto 

e. Resultados obtenidos por la empresa. 

 

Esta sección dentro del formulario la podrá visualizar de la siguiente forma: 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

Sección 5 de 5 

En esta sección se debe adjuntar los soportes correspondientes, (previamente debe descargar, 

diligenciar y escanear algunos de estos; tenga presente que el tamaño máximo por documento es de 

10MB en formato PDF) los cuales deben ser cargados / subidos en el siguiente orden atendiendo las 

indicaciones dadas a continuación, de cómo se deben nombrar los archivos adjuntos: 

• Carta de presentación de la propuesta, deberá presentarse suscrita por el representante 

legal o apoderado designado por cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal 

si aplica. (1_Nombre entidad proveedora de conocimiento_ Propuesta ejemplo: 1_UPTC_ 

Propuesta) 

• Hoja de vida de los integrantes del equipo de trabajo. (2_Nombre entidad proveedora de 

conocimiento_ Hoja de Vida 1… ejemplo: 2_UPTC_Hojadevida_1) 

• Copias de las certificaciones que soportan la formación académica indicada en la hoja de 

vida de los integrantes del equipo de trabajo. (3_Nombre entidad proveedora de 

conocimiento_ Certificacion 1… ejemplo: 3_UPTC_Certificacion_1) 

• Copias de los contratos y/o certificaciones que soportan la experiencia específica de los 

integrantes del equipo de trabajo. Se deberán anexar los contratos y/o certificaciones tanto 

del postulante como de su respectivo equipo de trabajo conforme a los requisitos definidos 

en este mismo numeral. (4_Nombre entidad proveedora de conocimiento_ Contrato 1… 

ejemplo: 4_UPTC_Contrato_1) 

• Cartas de compromiso de cada uno de los integrantes del equipo de trabajo, mediante las 

cuales se manifieste el compromiso de trabajar en el objeto de la presente convocatoria, en 

caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato. (5_Nombre entidad proveedora de 

conocimiento_ Compromiso_1… ejemplo: 5_UPTC_Compromiso_1) 

• Certificado de existencia y representación legal, con vigencia no superior a dos (2) meses a 

la fecha de presentación de la postulación, expedido por el órgano correspondiente, en caso 

de presentarse como persona jurídica. (6_Nombre entidad proveedora de conocimiento_ 

Experiencia 1… ejemplo: 6_UPTC_Experiencia_1) 

• Estados financieros de cierre auditados de los dos últimos años completos. (7_Nombre 

entidad proveedora de conocimiento _ Estados _ Financieros ejemplo: 7_UPTC_ 

Estados_Financieros) 

• Fotocopia del documento de identificación del postulante o del representante legal de la 

persona jurídica o quien haga sus veces. (8_Nombre entidad proveedora de conocimiento _ 

identificación _ postulante ejemplo: 8_UPTC_IdentificaciónPostulante) 



 

 

• Copia legible de un recibo de servicios públicos del lugar de domicilio, con fecha no posterior 

a seis (6) meses contados a partir del envío de la postulación. (9_Nombre entidad 

proveedora de conocimiento _ Recibo ejemplo: 9_UPTC_Recibo) 

• Registro único tributario (RUT) actualizado conforme al régimen correspondiente de la 

persona jurídica postulante. (10_Nombre entidad proveedora de conocimiento _ RUT 

ejemplo: 10_UPTC_RUT) 

 

Esta sección dentro del formulario la podrá visualizar de la siguiente forma: 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

Nota: De enviarse la propuesta sin atender las indicaciones del presente anexo, el cual especifica 

cómo se deben nombrar los archivos adjuntos dicha propuesta no será tenida en cuenta al momento 

de conformar el banco de elegibles. 

 

 

 

 

 

 

 


