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CRONOGRAMA

Publicación del pliego definitivo: Desde el 22 de Abril de 2009. En la 
página web: www.uptc.edu.co

Observaciones y Aclaraciones al Pliego: 24 de Abril de 2009 hasta las 5:00 
p.m.  radicadas  en  la  Dirección 
Administrativa y Financiera.

Respuestas a las Observaciones al Pliego: 27 de abril de 2009.

Entrega de Propuestas: 28 de Abril de 2009 hasta las 02:30 
p.m.  (Dirección  Administrativa  y 
Financiera,  3er  piso  Edificio 
Administrativo).

Evaluación de proponentes: Hasta el 30 de Abril de 2009.

Publicación de resultados: 30 de Abril de 2009 hasta las 06:00 
p.m.  En  la  página  web: 
www.uptc.edu.co.

Plazo para subsanar documentos jurídicos: 04 de Mayo de 2009 hasta las 5:00 
p.m. radicadas en la Oficina de la 
Dirección  Administrativa  y 
Finanicera. Edificio Administrativo. 
Piso 3.

Observaciones a los resultados: 05  de Mayo de 2009 hasta las 5:00 
p.m.  radicadas  en  la  Dirección 
Administrativa y Financiera.Edificio 
Administrativo. Psio 3.

Adjudicación: 06 de Mayo de 2009

Inicio  del   Contrato:                              Una vez legalizado el Contrato

Nota: De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 articulo 20 del Decreto 2153 
de 1992 la hora Oficial que regirá la presente CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 
de 2009 Privada, será la señalada en el reloj de la Dirección Administrativa, el 
cual se encuentra ajustado a lo señalado por la Superintendencia de Industria de 
Comercio, quien mantiene y coordina la hora legal para Colombia.

2

http://www.uptc.edu.co/


PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009

1. OBJETO: 

LA UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE COLOMBIA, ESTA INTERESADA 
en  “CONTRATAR  EL  SUMINISTRO  DE  ELEMENTOS  DE  OFICINA  PARA  LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA 
DE COLOMBIA”, en los términos que se señalan dentro del presente pliego y de 
acuerdo con las condiciones generales de CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 
2009 establecidos en el Acuerdo 037 del 2001.

2. CONDICIONES GENERALES:

La  CONTRATACIÓN  DIRECTA  No.  007  de  2009  y  el  contrato  que  se  firme en 
desarrollo de la misma están sujetos a las normas de derecho privado según lo 
establece el Capítulo VI del Título Tercero de la Ley 30 de 1992 y el Acuerdo 037 
de 2001.

Con la sola presentación de la propuesta el proponente declara expresamente 
que no está impedido para contratar, con la Universidad de conformidad con lo 
establecido en el Acuerdo 037 de 2001.

El número mínimo de PROPUESTAS es de dos (2)para adelantar el  proceso de 
adjudicación. (artículo 33 del acuerdo 037 de 2001).

No podrán participar en el procedimiento de selección ni ser adjudicatarias del 
contrato las personas que se encuentren in cursas en alguna causal de inhabilidad 
o incompatibilidad previstas en la Ley. y en acuerdo 037 de 2001.

Con  la  presentación  de  la  propuesta  se  entiende  que  EL  PROPUESTANTE 
manifiesta,  bajo  la  gravedad de  juramento,  que  no  se  encuentra  incurso  en 
ninguna  de  las  causales  de  inhabilidad  o  incompatibilidad  señaladas  en  la 
Constitución y en la Ley.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS: 

DESCRIPCION DEL 
ELEMENTO 

UNIDA 
DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA MARCA 1. 

PROPUESTA 
MARCA 2. 

PROPUESTA 
MARCA 3. 

PROPUESTA 
PRECIO 

UNITARIO 
PRECIO 
TOTAL 

ACETATO PARA COPIADORA UN 2      

ACETATO PARA IMPRESORA CJ 11      

ACETATOS FOTOCOPIADORA CJ 1      

ADHESIVOS TAMAÑO CARTA PQ 8      

ADHESIVOS TAMAÑO CARTA HJ 3      

AGENDA DIARIA UN 25      

ALMOHADILLA DACTILAR UN 7      
ALMOHADILLA PARA SELLOS 
DE 12 * 8 CMS UN 18      

ALMOHADILLA PARA TABLERO UN 1449      

ARCHIVADORES A-Z UN 105      

ARCHIVADORES DE FUELLE UN 60      
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BANDAS DE CAUCHO CJ 587      
BANDERITAS ADHESIVAS 
REF.683-4 SURTIDAS (NOTAS 
PEQUEÑAS POS IT COLORES 
SURTIDOS)

PQ 182

     
BATERIAS RECARGABLES 
DOBLE AA Par 2      
BATERIAS RECARGABLES 
TRIPLE AAA Par 6      

BISTURI CORTADOR DE 18 MM UN 355      
BLOCK CUADRICULADO 
TAMAÑO CARTA U OFICIO UN 175      
BLOCK DE PAPEL BLANCO 
TAMAÑO CARTA U OFICIO UN 182      
BLOCK DE PAPEL PERIODICO 
CARTA UN 145      
BOLIGRAFO MERLETTO 0.5 
MM. UN 38      

BOLIGRAFO PARKER VECTOR UN 8      
BOLSA DE KILO 
TRANPARENTE DE 6 X 11 
CALIBRE 02

UN 5
     

BOLSA DE PAPEL DE 1/2 
LIBRA X 100 UNDS. PQ 10      
BOLSILLOS PORTA ACETATOS 
CARTA UN 206      

BORRADOR DE ESCOBILLA UN 91      

BORRADOR NATA UN 1057      
BORRADORES DE ESCOBILLA 
TIPEX UN 124      
CAJA PARA DISCOS 
COMPACTOS EN PASTA UN 799      
CAJAS DE CARTON PARA 
ARCHIVAR DE 40 X 26 X 21 
CMS, CON TAPA, REF: 213

UN 1871
     

CARPETA CELUGUIA 
HORIZONTAL OFICIO DE 280 
GRS.

UN 1583
     

CARPETA CELUGUIA 
VERTICAL, CARTA UN 756      
CARPETA DE HILO DE 
KEPERLINE UN 35      
CARPETA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE EXTRA 
OFICIO CON CORDÓN

UN 1814
     

CARPETA PLASTIFICADA HOJA 
DE VIDA TAMAÑO CARTA UN 253      
CARPETA TAMAÑO 36 X 25 
CUATRO ALAS EN 
PROPALCOTE DE 320 GRS. 
PLASTIFICADO CARA EXTERNA 
CON LOGO E IMPRESION A 
UNA TINTA

UN 253

     

CARPETAS CELUGUIA CARTA UN 698

     

CARPETAS CELUGUIA OFICIO UN 1273

     

CARPETAS CELUGUIA OFICIO 
VERTICAL UN 221

     
CARPETAS CELUGUIA 
PLASTIFICADAS UN 69      
CARPETAS DE MARBETE 
VERTICAL UN 105      
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CARPETAS HOJA DE VIDA 
TAMAÑO OFICIO UN 50      
CARPETAS KIMBERLY CARTA 
U OFICIO UN 29      

CARPETAS LEGAJADORAS UN 631      

CARPETAS OFICIO PLASTICAS UN 24      
CARPETAS PLASTICAS PARA 
HISTORIAS CLINICAS, 
TAMAÑO CARTA.

UN 216
     

CARTON CARTULINA PL 99      

CARTON CORRUGADO PL 5      
CARTON GRUESO PARA 
DIVISION TABLA DE 
RETENCION 

PL 5
     

CARTON KRAFF PL 4      

CARTON PAJA PL 31      

CARTON PAJA PL 5      

CARTULINA OC 1200      

CARTULINA BLANCA PL 300      

CARTULINA SURTIDA PL 568      

CARTULINAS UN 160      

CASSETE DE 8MM UN 44      

CASSETE TAMAÑO 7*11 CMS UN 93      

CASSETE VHS 180 MINUTOS UN 5      

CD - RW REGRABABLE UN 1832      

CD CORRIENTE UN 1398      

CD DV RECARGABLE UN 4      
CD RW REGRABABLE IMATION 
SIN CAJETILLA UN 204      
CD-R DE 700  MB  80 
MINUTOS UN 1926      

CD-R GRABABLE UN 1650      
CHINCHES CABEZA PLASTICA 
* 50 UNIDADES CJ 427      
CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ 
DE 1" UN 33      
CINTA AISLANTE 
AUTOFUNDENTE UN 5      
CINTA ANCHA  PARA 
EMPACAR  DE 48 MM * 100 M RO 230      

CINTA AUTOFUNDENTE NO.23 RO 6      
CINTA BICOLOR PARA 
SUMADORAS UN 16      
CINTA DE ENMASCARAR  DE 
1,0 A 1,5" UN 353      

CINTA DE ENMASCARAR 3/4 RO 163      

CINTA DE VIDEO 8MM 120 MM UN 15      

CINTA DOBLE FAZ RO 7      
CINTA PARA CALCULADORA 
DIÁMETRO DE 35 MM UN 26      
CINTA PARA ENMASCARAR 
1.5" A 2" RO 163      
CINTA PARA PROTECTOR DE 
CHEQUES MARCA UCHIDA UN 2      
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CINTA PEGANTE ANCHA 
TRANSPARENTE 48MM * 100M RO 291      
CINTA PEGANTE 
TRANSPARENTE 1.5" - 12 MM 
ROLLO *40M

UN 268
     

CINTA TRANSPARENTE  CON 
ADHESIVO ACRÍLICO Y 
RESISTENCIA A RAYOS UV DE 
12MM * 65 M

RO 303

     
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 
PARA LOMOS X ROLLO UN 21      
CINTA TRANSPARENTE DE 12 
MM  X 40 MTS. RO 88      
CINTA ZEBRA DE RESINA DE 
60MM X 450MTS PARA 
IMPRESORA DE CODIGO DE 
BARRAS

UN 5

     
CINTAS AISLANTE   DE 19 MM 
* 20 M RO 24      
GANCHOS CLIPS PLASTICOS 
TAMAÑO ESTÁNDAR * 100 
UNIDADES

CJ 14
     

CLIPS WINGO JUMBO UN 298      
PEGANTE LIQUIDO PARA 
PAPEL GL 23      

PEGANTE LIQUIDO  PARA 
PAPEL DE 115 GRAMOS UN 92

     
PEGANTE LIQUIDO  PARA 
PAPEL * 240 GRAMOS UN 9      
PEGANTE  PARA PAPEL X 20 
KILOS CU 5      
PEGANTE LIQUIDO PARA 
PAPEL PEGANTE 225 GRS UN 143      

COLORES CJ X 12 50      

CORDON PARA ESCARAPELA UN 21      
CORRECTOR TIPO ESFERO 
FABER CASTELL UN 360      
COSEDORA TRABAJO PESADO, 
BASE ANTIDESLIZANTE.
CAPACIDAD 30 HOJAS, USA 
GANCHOS 26/6
PESO: 380 GRS.

UN 114

     

COSEDORA INDUSTRIAL UN 13      

CRAYOLAS GRUESA CJ X 12 50      

CUADERNO COSIDO DE 80 
HOJAS UN 26

     
CUADERNO GRANDE 80 
HOJAS UN 8      
CUADERNO GRANDE 
ARGOLLADO DE 80 HOJAS UN 57      
CUADERNO PROFESIONAL DO 
REF.105, UN 6      

CUADERNOS DE 100 HOJAS UN 3      
CUADERNOS PEQUEÑO 50 
HOJAS UN 18      
CUCHILLA PLASTIFICADORA 
MARCA COLIBRÍ - OFFIPRIX 
LTADA 

UN 2
     

CUCHILLAS DE BISTURI UN 100      

DISKETTES 3 1/2 HD ALTA CJ 214      

DVD R 2 HORAS 4.7 GB UN 902      

ESCARAPELA CON CORDON UN 20      
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ESCARAPELAS VERTICALES 
CON CORDON UN 100      
ESFERO DE TINTA ROJA 
DESECHABLE CON TAPA UN 702      
ESFERO CORRIENTE NEGRO 
DESECHABLE CON TAPA UN 6232      
ESFEROS MICROPUNTA 
NEGRO UN 372      
ESTILÓGRAFO 67 (0.7) 
PLÁSTICO DESECHABLE UN 1      
FECHADOR MANUAL DE 9 
DIGITOS UN 22      

FOLDER AZ TAMAÑO OFICIO UN 58      
FOLDERES COLGANTES CON 
VARILLA PLASTICA UN 2897      

FOLDERES CORRIENTES UN 4250      
FORROS PARA CD PLÁSTICO X 
100 UN 0      
FORROS PARA CD PLÁSTICOS 
X 100 UN 151      
FORROS PARA ESCARAPELA 
CON CORDON UN 600      
GANCHO LEGAJADOR X 20 
UNIDADES UN 73      
GANCHO PARA COSEDORA 
INDUSTRIAL REF. 23 UN 15      
GANCHO SEMI INDUSTRIAL 
23/10 CJ 22      
GANCHOS CLIPS METALICOS 
TAMAÑO ESTÁNDAR * 100 
UNIDADES

CJ 1434
     

 GANCHOS MARIPOSA 
METALICOS ESTÁNDAR CAJA * 
50 UNID

CJ 537
     

GANCHOS PARA COSEDORA CJ 539      
GANCHOS PARA COSEDORA 
INDUSTRIAL CJ 63      

GANCHOS PARA COSEDORA 
INDUSTRIAL. REF. 8/10/14 CJ 6

     

GANCHOS PARA LEGAJAR CJ 24      
GANCHOS PLASTICOS PARA 
LEGAJAR CJ 523      

GANCHOS TIPO LOTERO UN 101      

GUILLOTINA DE 45 CMS UN 2      

GUILLOTINA PARA PAPEL UN 5      

HUELLERO UN 13      
HUMEDECEDOR DACTILAR 
INOLORO, ANTIBACTERIAL. UN 95      

ICOPOR DE 2CM ANCHO LAM 10      

ICOPOR DE ESPUMA MTS 10      

LÁMINA MADECOR 25 MM UN 0      

LAMINAS DE CORCHO UN 7      

LAMINAS DE ICOPOR UN 1      
LAMINAS DE ICOPOR DE 10 
CMS UN 10      

LAMINAS DE ICOPOR DE 3 CMS UN 4      
LAPICES NO 2 MINA EN 
GRAFITO CON GOMA DE 
BORRAR.

UN 4577
     

LAPIZ CORRECTOR LIQUID 
PAPER DE CUERPO FLEXIBLE 

UN 101      
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PUNTA METALICA DE 7 A 10 
MM
LIBRETA RECIBOS CAJA 
MENOR UN 12      
LIBRETAS BORRADOR MEDIO 
OFICIO UN 509      
LIBROS RADICADORES X 200 
FOLIOS UN 203      

LIQUIDO LIMPIADOR PARA 
TABLERO ACRILICO UN 27

     
MARBETES PAQUETE POR 120 
UNIDADES PQ 240      

MARCADOR EXPO UN 197      
MARCADOR PARA CD PUNTA 
FINA UN 368      
MARCADOR PERMANENTE 
PUNTA FINA UN 228      
MARCADORES PERMANENTES 
DESECHABLES UN 682      

MARCADORES RECARGABLES UN 1026      
MARCADORES SECOS PARA 
PIZARRA BLANCA 
DESECHABLE

UN 3547
     

MARCADORES SECOS PARA 
PIZARRA BLANCA 
RECARGABLES

UN 1520
     

MEMORIA USB 1 GIGA 
KINSTONG UN 8      
MEMORIA FLASH PORTATIL 
USB DE 4 GB KINSTONG UN 15      
MEMORIA PORTATIL USB 2 
GIGAS Unidad 5      

MEMORIA PORTATIL USB DE 2 
GB  KINSTONG Unidad 71

     
MEMORIA RAM KINGSTON DDR 
DE 1GB,  DIMM 240PIN - DDR 
II - 533MHZ/PC2-4200

Unidad 5
     

MEMORIA USB 4 GIGAS 
KINSTONG Unidad 66      
MEMORY STICK DUO DE 2 
GIGAS UN 2      
MEMORY STICK PRO DUO DE 2 
GB UN 5      

MICROPUNTAS COLORES UN 231      
MINAS PARA PORTAMINAS 0.5 
MM PELIKAN CJ 103      

MINAS PARA PORTAMINAS DE 
0.7 MM UN 154

     

MINAS PARKER UN 1      

MINI DVD 30 MINUTOS UN 13      

NAFTALINA LIBRA 4      
NOTAS AUTOADHESIVAS 100 X 
75 PQ 595      
NOTAS AUTOADHESIVAS 75 X 
75 PQ 1070      
NUMERADOR AUTOMATICO 
METALICO DE SEIS BANDAS UN 2      
NUMERADOR AUTOMATICO DE 
6 DIGITOS, SEIS BANDAS UN 3      
PAPEL ADHESIVO DE 
SEGURIDAD 70 X 100 RM 1      
PAPEL CARBON DE 21X28,5 
CM PQ 2      
PAPEL CONTAC 
TRANSPARENTE * 20 METROS RO 15      
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PAPEL CRAFT X ROLLO 60G 
ROLLO 45.5CM X 240M 
APROX. 18"

UN 11
     

PAPEL EXAMEN 
CUADRICULADO PQ 93      

PAPEL EXAMEN RAYADO PQ 30      

PAPEL FOMMY PL 38      

PAPEL MILANO BLANCO PLIEG 40      

PAPEL PARA SUMADORA RO 131      
PASTA DE TRES ARGOLLAS 
TAMAÑO OFICIO DE 1" UN 2      

PEGANTE BOXER CT 3      
PEGANTE BOXER  FRASCO 
GRANDE FC 1      

PEGANTE EN BARRA X 40 
GRS. UN 686

     

PEGANTE LIQUIDO GL 2      
PEGANTE LIQUIDO X 225 
GRAMOS FC 31      

PEGANTE SUPER BONDER TU 56      

PEGANTE UHU UN 4      
PELÍCULA KX FA57A PARA FAX 
ORIGINAL UN 2      
PERFORADORA CAPACIDAD: 
16 HOJAS.
REGLETA PARA CORTE 
DIFERENTE TAMAÑO.
PESO: 245 GR.

UN 31

     

PILA AA PAR 638      

PILA AA RECARGABLE Unidad 34      

PILA ALCALINA  AA. Unidad 216      

PILA ALKALINA AAA PAR 172      

PILAS AAA Par 66      

PILAS ALCALINA TAMAÑO C par 10      
PILAS ALKALINAS AA DE1.5 
VOLTIOS Par 1      

PILAS ALKALINAS DE 9  V Unidad 62      
PILAS CUADRADAS DE 9 
VOLTIOS Unidad 12      

PILAS DE 9 V. Unidad 72      

PILAS GRANDES  DE 1.5V Par 38      

PILAS MEDIANAS Par 38      
PILAS PARA CRONOMETRO 
GPA 76 Unidad 0      

PILAS TAMAÑO 1/2 A par 3      
PINCEL ELABORADO EN PELO 
DE MARTA UN 17      

PISTOLA SILICONA GRANDE UN 10      

PISTOLA SILICONA PEQUEÑA UN 15      

PLANILLEROS UN 1      
PLANILLEROS EN ACRILICO 
TAMAÑO OFICIO UN 12      

PLASTILINA LIMPIATIPOS CJ 71      
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PLASTILINA LIMPIATIPOS 
CAJA X 2 BARRAS UN 16      
LAPIZ PORTAMINAS TUBO 
GUÍA RETRÁCTIL PULSANDO 
EL BOTÓN, VENTANILLA 
AJUSTABLE CON INDICADOR 
DE LA GRADUACIÓN DE LA 
MINA. EQUIPADO CON GOMA 
DE BORRAR 0,7 MM

UN 108

     
LAPIZ PORTAMINAS  TUBO 
GUÍA RETRÁCTIL PULSANDO 
EL BOTÓN, VENTANILLA 
AJUSTABLE CON INDICADOR 
DE LA GRADUACIÓN DE LA 
MINA. EQUIPADO CON GOMA 
DE BORRAR 0,5 MM

UN 73

     
PROTECTORES PARA 
MONITOR UN 4      
PROTECTORES 
TRANSPARENCIAS UN 100      
RAPIDOGRAFO DESECHABLE 
1.0, 0.5, 3 UN 30      

REFUERZOS AUTOAHESIVOS PQ 5      

REGLA PLASTICA DE 30 CMS. UN 91      

REGLA PLASTICA  DE 50 CMS. UN 49      
REPUESTO PARA 
ESTILOGRAFO, LAMY CJ 5      
REPUESTO PARA PORTAMINAS 
0.7 MM. Y 0,5 MM UN 24      

RESALTADORES UN 1463      

REVISTERO EN CARTON 
PLASTIFICADO UN 209

     

ROMPECABEZAS UN 1

     

ROMPECABEZAS DE MADERA UN 1      

SACAGANCHOS QUITA GRAPA 
MANGO PLASTICO TIPO 
PINZA.

UN 231

     
SELLO AUTOMATICO 
(ORIGINAL FIRMADO POR) UN 4      

SELLO BASE EN MADERA UN 4      
SELLO, SEGUN DESCRIPCION 
ADJUNTA UN 2      
SEÑALIZADOR INFRAROJO 
TIPO CONFERENCIA UN 29      

SILICA GEL LIBRA 6      

SILICONA TU 3      

SILICONA GRANDE BARRA UN 138      

SILICONA TRANSPARENTE UN 2      

SOBRE MEMBRETEADO OFICIO UN 4260      
SOBRE TARJETA EN PAPEL 
KIMBERLY UN 42      

SOBRES BLANCO OFICIO UN 2816      
SOBRES DE MANILA CARTA 
NORMA UN 2254      
SOBRES DE MANILA 
EXTRAGRANDE UN 1486      
SOBRES DE MANILA 
EXTRAOFICIO UN 1640      
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SOBRES DE MANILA 
RADIOGRAFIA UN 120      

SOBRES LORD KIMBERLY 75 
GRS. UN 30

     

SOBRES MANILA CARTA UN 5992      

SOBRES MANILA GRANDE UN 2607      

SOBRES MANILA OFICIO UN 5720      

SOBRES OFICIO UN 614      
SOBRES PLASTICOS 
EXTRAOFICIO CON CORDON UN 317      
SOBRES VINILO, PROTECTOR 
DE DOCUMENTOS PQ 5      

STIKER PQ 26      
STIKER PARA ROTULAR 
EQUIPOS, MUEBLES Y 
ENSERES CON  LOGO DE LA 
UPTC

UN 500

     

TAJALAPIZ ELECTRICO UN 36      
TAJALAPIZ MANUAL 
METALICO UN 60      
TARJETAS DE 
RECUBRIMIENTO PARA LIBROS UN 500      
TARJETERO PARA OFICINA  X 
168 UN 4      
TIJERAS DE ACERO 
INOXIDABLE UN 121      
TINTA PARA MARCADOR 
RECARGABLE UN 710      
TINTA PARA NUMERADOR 
AUTOMATICO UN 6      
TINTA PARA RECARGA DE 
MARCADORES UN 46      
TINTA PARA RECARGA DE 
MARCADORES UN 0      
TINTA PARA SELLOS TINTA 
PARA SELLOS DE GOMA Y 
AUTOMÁTICOS EN FRASCO. 
SIN ACEITE Y EXENTA DE 
SUSTANCIAS TÓXICAS.
NEGRA. 28CM. 

FC 64

     
TIRA MAGNETICA DAC-1 PARA 
CASETE CAJA 1      
TIRA MAGNETICA PARA LOMO 
DE LIBRO DSB1 CAJA 1      
TORRES DE DVD GRABABLES X 
100 UNIDADES UN 15      
TRANCALIBROS METÁLICOS 
CALIBRE 16 UN 25      

SUTTAL DE LA PROPUESTA  

VALOR IVA (%)  

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA  

En el cuadro de las necesidades técnicas el proponente deberá indicar mínimo tres 
marcas originales PLENAMENTE reconocidas o identificadas en el mercado de cada uno 
de  los  elementos,  factor  que  será  determinante  en  el  proceso  de  evaluación 
económica  de  la  propuesta.  Se  recomienda  que  los  proponentes  hagan  llegar  la 
propuesta en medio magnético identificando la CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 
2009 y el nombre de cada uno de ellos.
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Nota: El proponente interesado en este proceso deberá anexar fichas técnicas de los 
elementos.  En  la  propuesta  presentada  por  cada  proponente,  si  considera 
conveniente reflejar el precio por marca lo podrá  hacer con el fin de que no se 
presente  inconvenientes  al  momento  de  adjudicar  y  ejecutar  el  contrato.  El 
proponente que no cotice elementos de marcas reconocidas no se tendrá en cuenta 
su propuesta para la evaluación técnica y económica. 

Garantías:   El  proponente  deberá  indicar  en  la  propuesta  atención  en  cambios 
tiempo REAL de entrega de productos devueltos por no conformidades detectadas, 
lo mismo que el tiempo de entrega de requisiciones desde el momento en que se 
solicitan los elementos, el departamento y/o persona que atenderá a la universidad, 
lo mismo que las exigencias  por parte del  proponente para atender los  aspectos 
mencionados anteriormente. 

Abreviaturas utilizadas:  

UN =UNIDAD; CJ = CAJA PQ = PAQUETE HJ = HOJA
PAR  = PAR O PAREJA PL = PLIEGO OC = OCTAVO RO = ROLLO
GL =  GALON LAM = LAMINA MTS =  METROS LB = LIBRA
RM = RESMA CT = CUARTO FC = FRASCO 

La UPTC no aceptará marcas genéricas, por lo tanto los proponentes interesados en 
esta  CONTRATACIÓN  DIRECTA  No.  007  de  2009  sólo  podrán  cotizar  elementos 
originales y reconocidos en el mercado.  

No se aceptan propuestas parciales.

LA  UNIVERSIDAD  SE  RESERVA  EL  DERECHO  DE  MODIFICAR  LAS  REFERENCIAS  Y 
CANTIDADES DESCRITAS SEGÚN LAS NECESIDADES DE LA UNIVERSIDAD Y SOLICITAR 
LAS MUESTRAS QUE ESTIME CONVENIENTES.

4. PRESUPUESTO OFICIAL

La Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia cuenta con un presupuesto de 
CIENTO  VEINTINUEVE  MILLONES  DOSCIENTOS  CINCUENTA  Y  OCHO  MIL 
OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/LEGAL ($129.258.868) según Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal No. 665 del 30 de Marzo de 2009. 

En cumplimiento de la Ley 30 de 1992 y el Acuerdo 037 de 2001, la Universidad 
descartará toda propuesta cuyo valor incluido IVA, esté por encima del Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal.

5. PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones definitivo se publicará  desde el 22 de Abril de 2009 en la 
página web: www.uptc.edu.co.

5.1 ACLARACIONES Y ADENDOS AL PLIEGO DE CONDICIONES

Si  algún  proponente  encuentra  inconsistencias,  errores  u  omisiones  en  el  presente 
Pliego  de  Condiciones,  o  si  requiere  aclaraciones  o  complementación  de  alguna 
estipulación contenida en ellas, podrán en cumplimiento de los principios señalados en 
la normatividad vigente sobre la materia, solicitar aclaraciones y/o modificaciones a 
dichos pliegos de condiciones.  A tales  efectos,  se tiene prevista la presentación de 
observaciones por parte de los proponentes hasta el día 24 de Abril de 2009 hasta las 
5:00  p.m.  radicadas  en  la  Dirección  Administrativa  y  Financiera,  3er  piso  Edificio 
Administrativa DAF.
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La UNIVERSIDAD responderá dentro del término legal y en cumplimiento del principio de 
economía  y  celeridad  previsto  en  el  artículo  209  de  la  Constitución  Política,  las 
solicitudes de aclaración que cumplan con los siguientes requisitos:

-Hayan sido radicadas ante la UNIVERSIDAD, en las fechas y horario establecido para el 
efecto.

-Se  haya  indicado  claramente  el  numeral  de  las  Condiciones  Específicas  de 
CONTRATACIÓN  DIRECTA  NO.  007  DE  2009,  que  se  pretende  sea  aclarado  y  la 
fundamentación de la solicitud de aclaración.

-Indicar claramente el nombre y cédula de ciudadanía de la persona que las envía, en 
qué condiciones actúa frente al interesado y su dirección física, electrónica y número 
de fax.

La Universidad podrá aclarar o adicionar los pliegos de condiciones y especificaciones 
hasta un (01) día antes de la fecha de entrega  de  propuestas.

En el evento en que se efectúen cambios al presente pliego de condiciones, éstos serán 
realizados oficialmente mediante avisos escritos, los cuales pasarán a formar parte de 
los mismos, y serán previos al cierre del proceso de CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 
DE 2009.

Cuando lo estime conveniente la Universidad o cuando las dos terceras partes de las 
personas que hayan retirado los pliegos de condiciones, se podrá prorrogar el Plazo de la 
CONVOCATORIA, antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del 
inicialmente pactado.  

6. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben depositarse en la Oficina de la Dirección Administrativa de la UPTC, 
ubicada en el tercer piso del Edificio Administrativo, escritas a máquina o computadora, 
en idioma español,  salvo los términos técnicos  que usualmente se utilicen en idioma 
distinto, en original y medio magnético en excel, en sobre debidamente cerrado y sellado 
con el número de la CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009, el nombre o razón social 
del proponente y su Dirección, hasta el día 28 de Abril de 2009, a las 2:30 p.m.

El  valor  de  la  propuesta  será  en  pesos  colombianos,  incluyendo  todos  los  gastos  y 
discriminando los impuestos a que haya lugar (anexo 03).

Las  propuestas  deberán  ser  depositadas  en  una  urna  diseñada  especialmente  por  la 
Universidad, ubicada en la Dirección Administrativa, Edificio Administrativo, 3er. piso, 
Tunja.

7. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 

La propuesta deberá presentarse en sobre cerrado. rotulado así: 

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA UPTC 

CONTRATACIÓN  DIRECTA No.  007/09  OBJETO:  “CONTRATAR  EL  SUMINISTRO  DE 
ELEMENTOS  DE  OFICINA  PARA  LAS  DIFERENTES  DEPENDENCIAS  DE  LA  UNIVERSIDAD 
PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA”.

La propuesta deberá presentarse en original y debidamente foliada, en paquete cerrado 
y sellado, EL cual deberá estar rotulado con el nombre del proponente, y acompañado 
con los documentos indicados a continuación, cualquier inconsistencia será causal para 
declarar no admisible la propuesta:

a. ORIGINAL ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. Para ser tenida 
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en cuenta la propuesta, deberá utilizarse el modelo suministrado en este pliego y ser 
suscrita por el representante legal o por la persona legalmente autorizada para ello 
(anexo 01). 

b. FOTOCOPIA  del Certificado de inscripción en la Cámara de Comercio,  expedido 
por  la  Cámara  de  Comercio,  con  fecha  de  expedición  no  mayor  tres  (03)  meses 
anteriores a la fecha de cierre de la CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009. (APLICA 
PARA PERSONAS NATURALES).

c. FOTOCOPIA del Certificado de  la Existencia y de Representación Legal, expedido 
por la Cámara de Comercio,  con fecha de expedición  no mayor de mayor tres (03) 
meses anteriores a la fecha de cierre de la CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009. 
(APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS).

d. FOTOCOPIA del Certificado de Inscripción, Calsificación y Calificación expedido por 
la Cámara de Comercio,  en la Actividad 3, Especialidad 10, Grupo 02 con fecha de 
expedición  no  mayor  de  tres  (03)  meses  anteriores  a  la  fecha  de  cierre  de  la 
CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009. (APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS).

e.  ORIGINAL de la  Póliza  de  Seriedad  de la  Oferta  a  favor  de Entidades  Estatales, 
suscrita y firmada por el proponente y con el lleno de los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO: UNIVERSIDAD  PEDAGÓGICA  Y  TECNOLÓGICA  DE 
COLOMBIA 

AFIANZADO: El oferente 
VIGENCIA: Hasta la fecha señalada para la adjudicación y dos (02) 

meses más.
VALOR ASEGURADO: Diez  por  ciento  (10%)  del  valor  del  presupuesto 

asignado para esta  CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 
DE 2009. 

Esta garantía debe ser expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en 
Colombia y el oferente deberá adjuntar el original de la garantía y el original del recibo 
de pago correspondiente.

La garantía se hará exigible  si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el 
contrato dentro del término establecido en la presente CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 
007 DE 2009.

f. ORIGINAL de la Certificación con la cual acredite el cumplimiento de las obligaciones 
señaladas en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás disposiciones sobre la materia 
(APORTES PARAFISCALES); suscrita por el Revisor Fiscal si se trata de una persona jurídica 
que  debe  tener  revisoría  fiscal  conforme  a  la  ley  o  por  el  representante  legal  del 
proponente, si no requiere revisor fiscal.
Para el caso de las personas naturales, éstas deberán manifestar, bajo la gravedad del 
juramento,  si  tienen  empleados  a  su  cargo,  evento  en  el  cual  la  certificación  debe 
mencionar que se encuentran a paz y salvo por concepto de aportes a la seguridad social 
integral (salud, pensión y riesgos profesionales) y parafiscales (cajas de compensación 
familiar, SENA e ICBF) y que ha cumplido con dichas obligaciones durante los últimos seis 
meses anteriores a la presentación de la oferta.

Ahora bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, deberá manisfestar dicha 
circunstancia  bajo  la  gravedad  del  juramento,  y  certificar  que  se  encuentra 
personalmente a paz y salvo por concepto de sus aportes a la seguridad social en salud y 
pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones.

g.  FOTOCOPIA  del  Certificado  de  la  Contraloría  General  de  la  República de 
Antecedentes fiscales el cual debe estar vigente a la fecha de la presentación de la 
propuesta.
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h.   FOTOCOPIA  del  Certificado  de  antecedentes  disciplinarios  expedido  por  la 
Procuraduría  General  de  la  Nación  el  cual  debe  estar  vigente  a  la  fecha  de  la 
presentación de la propuesta. (APLICA SOLO PARA PERSONAS NATURALES).

i.  FOTOCOPIA del  Certificado  de  antecedentes  penales. (APLICA  SOLO  PARA 
PERSONAS NATURALES).

j. FOTOCOPIA del formulario Registro Único Tributario (RUT), donde se establece el 
régimen al cual pertenece.

k.  FOTOCOPIA  del  Balance  General  y  Estado  de  Resultados  con  corte  a   31  de 
diciembre  de  2008, los  cuales  deberán  ser  suscritos  por  contador  o  revisor  fiscal 
cuando a ello hubiere lugar, allegando copia de la respectiva tarjeta profesional.

l. FOTOCOPIA de Certificación (es) de cumplimiento, sobre la prestación del servicio 
objeto de la presente CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009, con sus respectivos 
valores, celebrados durante los últimos cinco (05) años.

Las certificaciones deberán contener mínimo los siguientes datos:

- Razón social o nombre de la empresa contratante.
- Objeto del contrato
- Valor de contrato (incluye adicionales si los hay)
- Valor ejecutado
- Duración del Contrato (fecha de iniciación y terminación)
- Dirección y Teléfono del Contratante
-Existencia  o  no  de  multas  o  sanciones  derivadas  del  incumplimiento  de  sus 
obligaciones.

m.  PROPUESTA ECONÓMICA:  Los valores deberán expresarse en pesos colombianos, a 
precios fijos inmodificables (anexo 03). 

Por lo tanto, el Proponente favorecido con la adjudicación no podrá alegar durante la 
ejecución del contrato desequilibrios económicos y solicitar incrementos de precios por 
factores que pudieron ser previsibles de acuerdo con el comportamiento en el mercado 
del producto. 

Con  el  fin  de  hacer  comparables  las  propuestas,  el  oferente  deberá  presentar  su 
propuesta siguiendo estrictamente las instrucciones o las nomenclaturas dadas en este 
pliego en el mismo orden, punto por punto y utilizando la misma numeración.

En  el  evento  en  que  se  ofrezcan  descuentos  éstos  deberán  indicarse  por  separado 
señalando las condiciones de los mismos.

n.  FOTOCOPIA  DE  CERTIFICACION  DE  EVALUACIÓN  DEL  PROVEEDOR  DE  LA  UPTC: 
Presentación del certificado de evaluación interna si ha sido proveedor de la UPTC, si esta 
evaluación es menor al 70% de acuerdo a la guía A-AB-P01-G02 donde indique que el 
proponente no garantiza la oportunidad y confiabilidad en la prestación del servicio a 
proponer se considerará el proponente como no admisible para prestación del servicio a 
cotizar.

8. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS PARA LA ADJUDICACIÓN

La adjudicación se hará al oferente cuya propuesta se determina más favorable y está 
ajustada  al  pliego  de  condiciones,  previa  realización  de  los  estudios  y  análisis 
comparativo del caso.

15



Las propuestas deberán ser analizadas por la Junta de Licitaciones y Contratos de la 
Universidad, quién podrá asesorarse de la comisión técnica que considere conveniente.

8.1 FACTORES Y PUNTAJES

CAPACIDAD JURIDICA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
CAPACIDAD FINANCIERA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
ASPECTOS TECNICOS MINIMOS ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
PRECIO 80 PUNTOS
CUMPLIMIENTO  DE  CONTRATOS 
ANTERIORES

20 PUNTOS

TOTAL ESTUDIO      100 PUNTOS

8.1.1  Capacidad  jurídica:  Se  estudiarán  y  analizarán  los  requisitos  de  orden  legal 
exigidos  en  los  pliegos  de  condiciones,  verificando  su  estricto  cumplimiento.  Serán 
declaradas NO ADMISIBLES JURÍDICAMENTE las propuestas que no cumplan los citados 
requisitos legales.

81.2 Capacidad Financiero: Con base en la información contable exigida en el numeral 
7 literal k de presente pliego, se evaluarán los índices de: 

a.  Índice de Liquidez 
Índice de  liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente

MENOR O IGUAL  A 1.20 No admisible

MAYOR DE 1.20 Admisible

b. Índice de Endeudamiento 
Índice de Endeudamiento = Total Pasivo / Total Activos

MAYOR DE 60 % No admisible
MENOR  O IGUAL 60 % Admisible

c. Capital de trabajo
El índice se determinará de acuerdo con la fórmula:
Capital de Trabajo =  Activo Corriente  -  Pasivo Corriente

MENOR O IGUAL A 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL  No admisible
MAS DE 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL Admisible

Serán declaradas NO ADMISIBLES Financieramente las propuestas que no cumplan con 
los porcentajes o niveles  mínimos de los indicadores mencionados anteriormente.

8.1.3 PRECIO: OCHENTA (80) Puntos.  El valor de la propuesta que ofrezca el menor 
precio tendrá un puntaje de OCHENTA (80) puntos y los demás oferentes se les asignará 
un puntaje de acuerdo a la siguiente formula:

MENOR PRECIO X 80
VALOR DE LA OFERTA

8.1.4 CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES: 20 puntos.  

Se realizará la ponderación de acuerdo a las Certificación (es) de cumplimiento, sobre 
la prestación del servicio objeto de la presente CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 
2009, con sus respectivos valores, celebrados durante los últimos cinco (05) años (anexo 
02).
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Empresas que presenten 5 o más certificaciones de contratos cuyo valor 
contratado sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

04 PUNTOS

Empresas que presenten 4 certificaciones de contratos cuyo valor 
contratado sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial

08 PUNTOS

Empresas  que  presenten  3  certificaciones  de  contratos  cuyo valor 
contratado sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

12 PUNTOS

Empresas  que  presenten  2  certificaciones  de  contratos  cuyo  valor 
contratado sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

16 PUNTOS

Empresas que presenten al menos 01 de contrato cuyo valor contratado 
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

20 PUNTOS

Empresas que no presenten certificaciones 0 PUNTOS

8.15 ASPECTOS TECNICOS MÍNIMOS:  Serán técnicamente admisibles los  Proponentes 
que cumplan con el total de las especificaciones técnicas  de referencia y originalidad 
descritas en este pliego de condiciones y  cotice el total de los productos.

9. FACTORES DE DESEMPATE

Para la selección, la Universidad cotejará los diferentes ofrecimientos recibidos con los 
estudios  de  las  personas  u  organismos  consultores  o  asesores,  cuando  hayan  sido 
designados para ello. En igualdad de condiciones, deberá preferirse la propuesta que 
ofrezca menor precio; en igualdad de precios, la que contemple mejores condiciones 
globalmente consideradas; y en igualdad de precios y condiciones, se tendrá en cuenta 
la experiencia y cumplimiento en contratos anteriores

10. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

El  plazo  de  ejecución,  es  decir,  el  tiempo  durante  el  cual  El  CONTRATISTA  se 
compromete a suministrar el objeto del presente contrato, será una vez legalizado el 
Contrato y hasta el 31 de Diciembre de 2009. 

Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo, es decir, que el cumplimiento de las 
obligaciones  se va sucediendo de manera escalonada en el  tiempo, se verificará  su 
cumplimiento total hasta el vencimiento del término previsto para su ejecución. Pero el 
cumplimiento parcial de las obligaciones se verificará de acuerdo con las certificaciones 
expedidas por el Supervisor del contrato sobre la adecuada prestación del servicio. 

11. DECLARATORIA  DESIERTA DE LA CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009

Se procederá exclusivamente por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de 
la propuesta más favorable a la Universidad, en los términos del artículo 30 del Acuerdo 
037 de 2001.

12. ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO

La Universidad decidirá sobre la CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009 dentro de las 
fechas  establecidas  en  el  cronograma.  La  adjudicación  será  competencia  del  señor 
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Rector,  teniendo  en  cuenta  la  cuantía  del  contrato  a  suscribir,  previo  concepto  y 
recomendación de la Junta de Licitaciones y Contratos.

El nombre del proponente favorecido se publicará en la página Web de la Universidad 
www.uptc.edu.co así como los resultados de la CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009.

El proponente favorecido con la adjudicación quedará obligado a suscribir el contrato 
respectivo dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la publicación de resultados.

El contrato deberá ser firmado por la persona competente que hizo la oferta o por el 
representante legal, cuando se trate de personas jurídicas. Si el oferente favorecido  no 
firmare el contrato dentro de los plazos señalados, la Universidad queda facultada para 
adjudicar a la persona jurídica que haya obtenido el segundo mejor puntaje.

El proponente adjudicatario de la presente CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009 que 
suscriba el respectivo contrato, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes al recibo 
del  mismo,  deberá  constituir  a  favor  de  LA  UNIVERSIDAD  la  garantía  única  de 
cumplimiento otorgada a través de una Compañía de Seguros o Entidad Financiera de 
Colombia  cuya  póliza  matriz  esté  aprobada  por  la  Superintendencia  Financiera  que 
ampare: 1. Cumplimiento del contrato por valor equivalente al veinte por ciento (20%) 
del contrato, por el término del mismo y dos (2) meses más, 2. Garantía de calidad del 
servicio Equivalente al veinte por ciento (20%) del contrato y por el término de duración 
del mismo y dos (02) meses más. 

Las garantías deberán ser expedidas por compañías de seguros o bancarias, cuyas pólizas 
matrices estén aprobadas por la Superintendencia Bancaria, y estarán sometidas a su 
aprobación por parte de la Universidad.  

13. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato resultante de la presente CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009 Pública se 
perfeccionará cuando se logra acuerdo sobre el objeto de la contraprestación y éste se 
suscriba por los intervinientes.

Para su legalización y posterior ejecución se requerirá:

a) El cumplimiento de los requisitos precontractuales señalados en el Capitulo III del Acuerdo 
037 de 2001.

b) La constitución y aprobación de la garantías.
c) La publicación en el diario único de CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009.
d) La existencia del Registro Presupuestal de Compromisos 

Los  contratos  de  la  Universidad  son  intuito  personae,  y  en  consecuencia,  una  vez 
celebrados no pueden cederse sin previa autorización escrita de la Universidad.

14.  UTILIZACIÓN  DE  MECANISMOS  DE  SOLUCIÓN  DIRECTA  EN  LAS  CONTROVERSIAS 
CONTRACTUALES

La Universidad y los contratistas buscarán solucionar en forma ágil, rápida y directa las 
diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual; para tal efecto al surgir 
las  diferencias  acudirán  al  empleo  de los  mecanismos  de  solución  de  controversias 
contractuales previstas en el Acuerdo 037 de 2001, y a la conciliación, a la amigable 
composición y a la transacción.

15. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO
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El contrato resultante de la presente CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009, será 
objeto de liquidación, de común acuerdo por las partes contratantes, dentro de los dos 
(02) meses siguientes al vencimiento del plazo de cumplimiento o a la expedición de la 
resolución que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que así lo disponga.

NOTA:  AL  PROPONENTE  QUE  RESULTE  FAVORECIDO  CON  LA  ADJUDICACION  DEL 
CONTRATO,  EN EL MOMENTO DE REALIZARSE LA ORDEN DE PAGO DE LA RESPECTIVA 
FACTURA,  SE  LE  DEDUCIRÁ  EL  VALOR  DE  LA  ESTAMPILLA  AUTORIZADA  MEDIANTE 
ORDENANZA   030  DE  2005  Y  QUE  CORREPONDE  AL  1%  DEL  VALOR  NETO  DEL 
CONTRATO.

Cordialmente;

ALFONSO LOPEZ DÍAZ
Rector UPTC

Proyecto: J.Daza/Egalvis
Reviso: Leonel Vega (JOJ)

ANEX0 01
CARTA  DE  DE PRESENTACIÓN

Tunja, _________________________________________

Señores
UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE COLOMBIA
Tunja

El suscrito _________________________________, en nombre y representación de 
_____________________ de acuerdo con las reglas que se estipulan en el pliego de 
condiciones y demás documentos de la CONTRATACIÓN DIRECTA NO. 007 DE 2009 
de  la  Universidad  Pedagógica  y  Tecnológica  de  Colombia,  hago  la  siguiente 
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propuesta  ____________  _______________________________  la  Universidad 
Pedagógica y Tecnológica de Colombia (UPTC). En caso que me sea adjudicada me 
comprometo  a  firmar  el  contrato  correspondiente  y  cumplir  con  todas  las 
obligaciones señaladas en el pliego de condiciones.

Declaro así mismo bajo la gravedad del juramento:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sólo compromete a 
los firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial 
en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

3. Que he tomado cuidadosa nota de las  especificaciones  y  condiciones  de La 
CONTRATACIÓN  DIRECTA  No.  007  de  2009  y  acepto  todos  los  requisitos 
contenidos en el pliego de condiciones.

4. Que  ni  el  suscrito  ni  la  sociedad  que  represento  se  hallan  incursos  en  las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en el artículo 27 de la 
Constitución Política y el Acuerdo 037 de 2001, manifestación que hago bajo la 
gravedad de juramento con la firma de la presente propuesta.

5. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar todos 
los servicios en la Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia, a partir 
del __ de _________ de 200_, sin perjuicio de lo indicado en el pliego.

6. Que conocemos las leyes de la República, El Estatuto de Contratación de la 
UPTC por las cuales se rige la CONTRATACIÓN DIRECTA No. 007 de 2009.

7. Que los precios de la propuesta son válidos y vigentes durante el año 2009, 
contados a partir de la fecha y hora del cierre de la CONTRATACIÓN DIRECTA 
No. 007 de 2009.

8. Que  el  valor  total  de  la  oferta  es  la  suma  de  $  ________________  y  mi 
propuesta consta de ____ folios.

PROPONENTE: ______________________________________________________
DIRECCIÓN: _______________________________TEL.______________________
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE: ___________________________
DIRECCIÓN: _______________________________TEL.______________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: __________________________________
NOMBRE: __________________________________________________________
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: _________________________________________

ANEXO 02 INFORMACIÓN SOBRE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

EMPRESA  O 
ENTIDAD 
CONTRATANTE

OBJETO  DEL 
CONTRATO

VALOR  DEL 
CONTRATO 

FECHA  DE 
TERMINACIÓN 
(INCLUIDAS 
ADICIONES)

OBSERVACIONES
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NOTA: ADJUNTAR LAS RESPECTIVAS CONSTANCIAS  DE CUMPLIMIENTO EXPEDIDAS 
POR LOS CONTRATANTES.

PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO 03 

DESCRIPCION DEL 
ELEMENTO 

UNIDA 
DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 
SOLICITADA MARCA 1. 

PROPUESTA 
MARCA 2. 

PROPUESTA 
MARCA 3. 

PROPUESTA 
PRECIO 

UNITARIO 
PRECIO 
TOTAL 

ACETATO PARA COPIADORA UN 2      

ACETATO PARA IMPRESORA CJ 11      

ACETATOS FOTOCOPIADORA CJ 1      

ADHESIVOS TAMAÑO CARTA PQ 8      
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ADHESIVOS TAMAÑO CARTA HJ 3      

AGENDA DIARIA UN 25      

ALMOHADILLA DACTILAR UN 7      
ALMOHADILLA PARA SELLOS 
DE 12 * 8 CMS UN 18      

ALMOHADILLA PARA TABLERO UN 1449      

ARCHIVADORES A-Z UN 105      

ARCHIVADORES DE FUELLE UN 60      

BANDAS DE CAUCHO CJ 587      
BANDERITAS ADHESIVAS 
REF.683-4 SURTIDAS (NOTAS 
PEQUEÑAS POS IT COLORES 
SURTIDOS)

PQ 182

     
BATERIAS RECARGABLES 
DOBLE AA Par 2      
BATERIAS RECARGABLES 
TRIPLE AAA Par 6      

BISTURI CORTADOR DE 18 MM UN 355      
BLOCK CUADRICULADO 
TAMAÑO CARTA U OFICIO UN 175      
BLOCK DE PAPEL BLANCO 
TAMAÑO CARTA U OFICIO UN 182      
BLOCK DE PAPEL PERIODICO 
CARTA UN 145      
BOLIGRAFO MERLETTO 0.5 
MM. UN 38      

BOLIGRAFO PARKER VECTOR UN 8      
BOLSA DE KILO 
TRANPARENTE DE 6 X 11 
CALIBRE 02

UN 5
     

BOLSA DE PAPEL DE 1/2 
LIBRA X 100 UNDS. PQ 10      
BOLSILLOS PORTA ACETATOS 
CARTA UN 206      

BORRADOR DE ESCOBILLA UN 91      

BORRADOR NATA UN 1057      
BORRADORES DE ESCOBILLA 
TIPEX UN 124      
CAJA PARA DISCOS 
COMPACTOS EN PASTA UN 799      
CAJAS DE CARTON PARA 
ARCHIVAR DE 40 X 26 X 21 
CMS, CON TAPA, REF: 213

UN 1871
     

CARPETA CELUGUIA 
HORIZONTAL OFICIO DE 280 
GRS.

UN 1583
     

CARPETA CELUGUIA 
VERTICAL, CARTA UN 756      
CARPETA DE HILO DE 
KEPERLINE UN 35      
CARPETA PLÁSTICA 
TRANSPARENTE EXTRA 
OFICIO CON CORDÓN

UN 1814
     

CARPETA PLASTIFICADA HOJA 
DE VIDA TAMAÑO CARTA UN 253      
CARPETA TAMAÑO 36 X 25 
CUATRO ALAS EN 
PROPALCOTE DE 320 GRS. 
PLASTIFICADO CARA EXTERNA 
CON LOGO E IMPRESION A 
UNA TINTA

UN 253

     

CARPETAS CELUGUIA CARTA UN 698
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CARPETAS CELUGUIA OFICIO UN 1273

     

CARPETAS CELUGUIA OFICIO 
VERTICAL UN 221

     
CARPETAS CELUGUIA 
PLASTIFICADAS UN 69      
CARPETAS DE MARBETE 
VERTICAL UN 105      
CARPETAS HOJA DE VIDA 
TAMAÑO OFICIO UN 50      
CARPETAS KIMBERLY CARTA 
U OFICIO UN 29      

CARPETAS LEGAJADORAS UN 631      

CARPETAS OFICIO PLASTICAS UN 24      
CARPETAS PLASTICAS PARA 
HISTORIAS CLINICAS, 
TAMAÑO CARTA.

UN 216
     

CARTON CARTULINA PL 99      

CARTON CORRUGADO PL 5      
CARTON GRUESO PARA 
DIVISION TABLA DE 
RETENCION 

PL 5
     

CARTON KRAFF PL 4      

CARTON PAJA PL 31      

CARTON PAJA PL 5      

CARTULINA OC 1200      

CARTULINA BLANCA PL 300      

CARTULINA SURTIDA PL 568      

CARTULINAS UN 160      

CASSETE DE 8MM UN 44      

CASSETE TAMAÑO 7*11 CMS UN 93      

CASSETE VHS 180 MINUTOS UN 5      

CD - RW REGRABABLE UN 1832      

CD CORRIENTE UN 1398      

CD DV RECARGABLE UN 4      
CD RW REGRABABLE IMATION 
SIN CAJETILLA UN 204      
CD-R DE 700  MB  80 
MINUTOS UN 1926      

CD-R GRABABLE UN 1650      
CHINCHES CABEZA PLASTICA 
* 50 UNIDADES CJ 427      
CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ 
DE 1" UN 33      
CINTA AISLANTE 
AUTOFUNDENTE UN 5      
CINTA ANCHA  PARA 
EMPACAR  DE 48 MM * 100 M RO 230      

CINTA AUTOFUNDENTE NO.23 RO 6      
CINTA BICOLOR PARA 
SUMADORAS UN 16      
CINTA DE ENMASCARAR  DE 
1,0 A 1,5" UN 353      

CINTA DE ENMASCARAR 3/4 RO 163      
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CINTA DE VIDEO 8MM 120 MM UN 15      

CINTA DOBLE FAZ RO 7      
CINTA PARA CALCULADORA 
DIÁMETRO DE 35 MM UN 26      
CINTA PARA ENMASCARAR 
1.5" A 2" RO 163      
CINTA PARA PROTECTOR DE 
CHEQUES MARCA UCHIDA UN 2      
CINTA PEGANTE ANCHA 
TRANSPARENTE 48MM * 100M RO 291      
CINTA PEGANTE 
TRANSPARENTE 1.5" - 12 MM 
ROLLO *40M

UN 268
     

CINTA TRANSPARENTE  CON 
ADHESIVO ACRÍLICO Y 
RESISTENCIA A RAYOS UV DE 
12MM * 65 M

RO 303

     
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 
PARA LOMOS X ROLLO UN 21      
CINTA TRANSPARENTE DE 12 
MM  X 40 MTS. RO 88      
CINTA ZEBRA DE RESINA DE 
60MM X 450MTS PARA 
IMPRESORA DE CODIGO DE 
BARRAS

UN 5

     
CINTAS AISLANTE   DE 19 MM 
* 20 M RO 24      
GANCHOS CLIPS PLASTICOS 
TAMAÑO ESTÁNDAR * 100 
UNIDADES

CJ 14
     

CLIPS WINGO JUMBO UN 298
     

PEGANTE LIQUIDO PARA 
PAPEL GL 23      

PEGANTE LIQUIDO  PARA 
PAPEL DE 115 GRAMOS UN 92

     
PEGANTE LIQUIDO  PARA 
PAPEL * 240 GRAMOS UN 9      
PEGANTE  PARA PAPEL X 20 
KILOS CU 5      
PEGANTE LIQUIDO PARA 
PAPEL PEGANTE 225 GRS UN 143      

COLORES CJ X 12 50      

CORDON PARA ESCARAPELA UN 21      
CORRECTOR TIPO ESFERO 
FABER CASTELL UN 360      
COSEDORA TRABAJO PESADO, 
BASE ANTIDESLIZANTE.
CAPACIDAD 30 HOJAS, USA 
GANCHOS 26/6
PESO: 380 GRS.

UN 114

     

COSEDORA INDUSTRIAL UN 13      

CRAYOLAS GRUESA CJ X 12 50      

CUADERNO COSIDO DE 80 
HOJAS UN 26

     
CUADERNO GRANDE 80 
HOJAS UN 8      
CUADERNO GRANDE 
ARGOLLADO DE 80 HOJAS UN 57      
CUADERNO PROFESIONAL DO 
REF.105, UN 6      

CUADERNOS DE 100 HOJAS UN 3      
CUADERNOS PEQUEÑO 50 
HOJAS UN 18      
CUCHILLA PLASTIFICADORA 
MARCA COLIBRÍ - OFFIPRIX 
LTADA 

UN 2
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CUCHILLAS DE BISTURI UN 100      

DISKETTES 3 1/2 HD ALTA CJ 214      

DVD R 2 HORAS 4.7 GB UN 902      

ESCARAPELA CON CORDON UN 20      
ESCARAPELAS VERTICALES 
CON CORDON UN 100      
ESFERO DE TINTA ROJA 
DESECHABLE CON TAPA UN 702      
ESFERO CORRIENTE NEGRO 
DESECHABLE CON TAPA UN 6232      
ESFEROS MICROPUNTA 
NEGRO UN 372      
ESTILÓGRAFO 67 (0.7) 
PLÁSTICO DESECHABLE UN 1      
FECHADOR MANUAL DE 9 
DIGITOS UN 22      

FOLDER AZ TAMAÑO OFICIO UN 58      
FOLDERES COLGANTES CON 
VARILLA PLASTICA UN 2897      

FOLDERES CORRIENTES UN 4250      
FORROS PARA CD PLÁSTICO X 
100 UN 0      
FORROS PARA CD PLÁSTICOS 
X 100 UN 151      
FORROS PARA ESCARAPELA 
CON CORDON UN 600      
GANCHO LEGAJADOR X 20 
UNIDADES UN 73      
GANCHO PARA COSEDORA 
INDUSTRIAL REF. 23 UN 15      
GANCHO SEMI INDUSTRIAL 
23/10 CJ 22      
GANCHOS CLIPS METALICOS 
TAMAÑO ESTÁNDAR * 100 
UNIDADES

CJ 1434
     

 GANCHOS MARIPOSA 
METALICOS ESTÁNDAR CAJA * 
50 UNID

CJ 537
     

GANCHOS PARA COSEDORA CJ 539      
GANCHOS PARA COSEDORA 
INDUSTRIAL CJ 63      
GANCHOS PARA COSEDORA 
INDUSTRIAL. REF. 8/10/14 CJ 6

     

GANCHOS PARA LEGAJAR CJ 24      
GANCHOS PLASTICOS PARA 
LEGAJAR CJ 523      

GANCHOS TIPO LOTERO UN 101      

GUILLOTINA DE 45 CMS UN 2      

GUILLOTINA PARA PAPEL UN 5      

HUELLERO UN 13      
HUMEDECEDOR DACTILAR 
INOLORO, ANTIBACTERIAL. UN 95      

ICOPOR DE 2CM ANCHO LAM 10      

ICOPOR DE ESPUMA MTS 10      

LÁMINA MADECOR 25 MM UN 0      

LAMINAS DE CORCHO UN 7      

LAMINAS DE ICOPOR UN 1      
LAMINAS DE ICOPOR DE 10 
CMS UN 10      
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LAMINAS DE ICOPOR DE 3 CMS UN 4      
LAPICES NO 2 MINA EN 
GRAFITO CON GOMA DE 
BORRAR.

UN 4577
     

LAPIZ CORRECTOR LIQUID 
PAPER DE CUERPO FLEXIBLE 
PUNTA METALICA DE 7 A 10 
MM

UN 101

     
LIBRETA RECIBOS CAJA 
MENOR UN 12      
LIBRETAS BORRADOR MEDIO 
OFICIO UN 509      
LIBROS RADICADORES X 200 
FOLIOS UN 203      

LIQUIDO LIMPIADOR PARA 
TABLERO ACRILICO UN 27

     
MARBETES PAQUETE POR 120 
UNIDADES PQ 240      

MARCADOR EXPO UN 197      
MARCADOR PARA CD PUNTA 
FINA UN 368      
MARCADOR PERMANENTE 
PUNTA FINA UN 228      
MARCADORES PERMANENTES 
DESECHABLES UN 682      

MARCADORES RECARGABLES UN 1026      
MARCADORES SECOS PARA 
PIZARRA BLANCA 
DESECHABLE

UN 3547
     

MARCADORES SECOS PARA 
PIZARRA BLANCA 
RECARGABLES

UN 1520
     

MEMORIA USB 1 GIGA 
KINSTONG UN 8      
MEMORIA FLASH PORTATIL 
USB DE 4 GB KINSTONG UN 15      
MEMORIA PORTATIL USB 2 
GIGAS Unidad 5      

MEMORIA PORTATIL USB DE 2 
GB  KINSTONG Unidad 71

     
MEMORIA RAM KINGSTON DDR 
DE 1GB,  DIMM 240PIN - DDR 
II - 533MHZ/PC2-4200

Unidad 5
     

MEMORIA USB 4 GIGAS 
KINSTONG Unidad 66      
MEMORY STICK DUO DE 2 
GIGAS UN 2      
MEMORY STICK PRO DUO DE 2 
GB UN 5      

MICROPUNTAS COLORES UN 231      
MINAS PARA PORTAMINAS 0.5 
MM PELIKAN CJ 103      

MINAS PARA PORTAMINAS DE 
0.7 MM UN 154

     

MINAS PARKER UN 1      

MINI DVD 30 MINUTOS UN 13      

NAFTALINA LIBRA 4      
NOTAS AUTOADHESIVAS 100 X 
75 PQ 595      
NOTAS AUTOADHESIVAS 75 X 
75 PQ 1070      
NUMERADOR AUTOMATICO 
METALICO DE SEIS BANDAS UN 2      
NUMERADOR AUTOMATICO DE 
6 DIGITOS, SEIS BANDAS UN 3      
PAPEL ADHESIVO DE 
SEGURIDAD 70 X 100 RM 1      
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PAPEL CARBON DE 21X28,5 
CM PQ 2      
PAPEL CONTAC 
TRANSPARENTE * 20 METROS RO 15      
PAPEL CRAFT X ROLLO 60G 
ROLLO 45.5CM X 240M 
APROX. 18"

UN 11
     

PAPEL EXAMEN 
CUADRICULADO PQ 93      

PAPEL EXAMEN RAYADO PQ 30      

PAPEL FOMMY PL 38      

PAPEL MILANO BLANCO PLIEG 40      

PAPEL PARA SUMADORA RO 131      
PASTA DE TRES ARGOLLAS 
TAMAÑO OFICIO DE 1" UN 2      

PEGANTE BOXER CT 3      
PEGANTE BOXER  FRASCO 
GRANDE FC 1      

PEGANTE EN BARRA X 40 
GRS. UN 686

     

PEGANTE LIQUIDO GL 2      
PEGANTE LIQUIDO X 225 
GRAMOS FC 31      

PEGANTE SUPER BONDER TU 56      

PEGANTE UHU UN 4      
PELÍCULA KX FA57A PARA FAX 
ORIGINAL UN 2      
PERFORADORA CAPACIDAD: 
16 HOJAS.
REGLETA PARA CORTE 
DIFERENTE TAMAÑO.
PESO: 245 GR.

UN 31

     

PILA AA PAR 638      

PILA AA RECARGABLE Unidad 34      

PILA ALCALINA  AA. Unidad 216      

PILA ALKALINA AAA PAR 172      

PILAS AAA Par 66      

PILAS ALCALINA TAMAÑO C par 10      
PILAS ALKALINAS AA DE1.5 
VOLTIOS Par 1      

PILAS ALKALINAS DE 9  V Unidad 62      
PILAS CUADRADAS DE 9 
VOLTIOS Unidad 12      

PILAS DE 9 V. Unidad 72      

PILAS GRANDES  DE 1.5V Par 38      

PILAS MEDIANAS Par 38      
PILAS PARA CRONOMETRO 
GPA 76 Unidad 0      

PILAS TAMAÑO 1/2 A par 3      
PINCEL ELABORADO EN PELO 
DE MARTA UN 17      

PISTOLA SILICONA GRANDE UN 10      

PISTOLA SILICONA PEQUEÑA UN 15      

PLANILLEROS UN 1      

27



PLANILLEROS EN ACRILICO 
TAMAÑO OFICIO UN 12      

PLASTILINA LIMPIATIPOS CJ 71      
PLASTILINA LIMPIATIPOS 
CAJA X 2 BARRAS UN 16      
LAPIZ PORTAMINAS TUBO 
GUÍA RETRÁCTIL PULSANDO 
EL BOTÓN, VENTANILLA 
AJUSTABLE CON INDICADOR 
DE LA GRADUACIÓN DE LA 
MINA. EQUIPADO CON GOMA 
DE BORRAR 0,7 MM

UN 108

     
LAPIZ PORTAMINAS  TUBO 
GUÍA RETRÁCTIL PULSANDO 
EL BOTÓN, VENTANILLA 
AJUSTABLE CON INDICADOR 
DE LA GRADUACIÓN DE LA 
MINA. EQUIPADO CON GOMA 
DE BORRAR 0,5 MM

UN 73

     
PROTECTORES PARA 
MONITOR UN 4      
PROTECTORES 
TRANSPARENCIAS UN 100      
RAPIDOGRAFO DESECHABLE 
1.0, 0.5, 3 UN 30      

REFUERZOS AUTOAHESIVOS PQ 5      

REGLA PLASTICA DE 30 CMS. UN 91      

REGLA PLASTICA  DE 50 CMS. UN 49      
REPUESTO PARA 
ESTILOGRAFO, LAMY CJ 5      
REPUESTO PARA PORTAMINAS 
0.7 MM. Y 0,5 MM UN 24      

RESALTADORES UN 1463      

REVISTERO EN CARTON 
PLASTIFICADO UN 209

     

ROMPECABEZAS UN 1

     

ROMPECABEZAS DE MADERA UN 1      

SACAGANCHOS QUITA GRAPA 
MANGO PLASTICO TIPO 
PINZA.

UN 231

     
SELLO AUTOMATICO 
(ORIGINAL FIRMADO POR) UN 4      

SELLO BASE EN MADERA UN 4      
SELLO, SEGUN DESCRIPCION 
ADJUNTA UN 2      
SEÑALIZADOR INFRAROJO 
TIPO CONFERENCIA UN 29      

SILICA GEL LIBRA 6      

SILICONA TU 3      

SILICONA GRANDE BARRA UN 138      

SILICONA TRANSPARENTE UN 2      

SOBRE MEMBRETEADO OFICIO UN 4260      
SOBRE TARJETA EN PAPEL 
KIMBERLY UN 42      

SOBRES BLANCO OFICIO UN 2816      
SOBRES DE MANILA CARTA 
NORMA UN 2254      
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SOBRES DE MANILA 
EXTRAGRANDE UN 1486      
SOBRES DE MANILA 
EXTRAOFICIO UN 1640      
SOBRES DE MANILA 
RADIOGRAFIA UN 120      

SOBRES LORD KIMBERLY 75 
GRS. UN 30

     

SOBRES MANILA CARTA UN 5992      

SOBRES MANILA GRANDE UN 2607      

SOBRES MANILA OFICIO UN 5720      

SOBRES OFICIO UN 614      
SOBRES PLASTICOS 
EXTRAOFICIO CON CORDON UN 317      
SOBRES VINILO, PROTECTOR 
DE DOCUMENTOS PQ 5      

STIKER PQ 26      
STIKER PARA ROTULAR 
EQUIPOS, MUEBLES Y 
ENSERES CON  LOGO DE LA 
UPTC

UN 500

     

TAJALAPIZ ELECTRICO UN 36      
TAJALAPIZ MANUAL 
METALICO UN 60      
TARJETAS DE 
RECUBRIMIENTO PARA LIBROS UN 500      
TARJETERO PARA OFICINA  X 
168 UN 4      
TIJERAS DE ACERO 
INOXIDABLE UN 121      
TINTA PARA MARCADOR 
RECARGABLE UN 710      
TINTA PARA NUMERADOR 
AUTOMATICO UN 6      
TINTA PARA RECARGA DE 
MARCADORES UN 46      
TINTA PARA RECARGA DE 
MARCADORES UN 0      
TINTA PARA SELLOS TINTA 
PARA SELLOS DE GOMA Y 
AUTOMÁTICOS EN FRASCO. 
SIN ACEITE Y EXENTA DE 
SUSTANCIAS TÓXICAS.
NEGRA. 28CM. 

FC 64

     
TIRA MAGNETICA DAC-1 PARA 
CASETE CAJA 1      
TIRA MAGNETICA PARA LOMO 
DE LIBRO DSB1 CAJA 1      
TORRES DE DVD GRABABLES X 
100 UNIDADES UN 15      
TRANCALIBROS METÁLICOS 
CALIBRE 16 UN 25      

SUTTAL DE LA PROPUESTA  

VALOR IVA (%)  

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA  

La propuesta económica se debe presentar también en medio magnético (Excel) 
y en sobre debidamente marcado y adherido a la caratula de la propuesta.
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LA UNIVERSIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE MODIFICAR LAS REFERENCIAS Y 
CANTIDADES  DESCRITAS  SEGÚN  LAS  NECESIDADES  DE  LA  UNIVERSIDAD  Y 
SOLICITAR LAS MUESTRAS QUE ESTIME CONVENIENTES.

Los  valores  deberán  expresarse  en  pesos  colombianos,  a  precios  fijos 
inmodificables. Por lo tanto, el Proponente favorecido con la adjudicación no podrá 
alegar  durante  la  ejecución  del  contrato  desequilibrios  económicos  y  solicitar 
incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles de acuerdo con el 
comportamiento en el mercado del producto. 

Nota: No se aceptan ofertas parciales, en caso de presentarse o persistir esta 
situación la Universidad la(s) declarara no admisible (s).
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	CRONOGRAMA
	La Universidad y los contratistas buscarán solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual; para tal efecto al surgir las diferencias acudirán al empleo de los mecanismos de solución de controversias contractuales previstas en el Acuerdo 037 de 2001, y a la conciliación, a la amigable composición y a la transacción.


