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INVITACION PRIVADA No. 037 DE 2019

“ORGANIZACION DE 448 TALLERES EN 78 MUNICIPIOS, CON DESTINO AL CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO No. 1652 DE 2019 DEPARTAMENTO BOYACA-UPTC “APOYAR
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES PRODUCTIVAS DE
ENCADENAMIENTOS AGROPECUARIOS”

Invitaciones a Proponer

Marles veintisiete {27) de agosto de 2019. Via coreo elechonico,
adjuntando las Condiciones y Requerimientos de la Invitacion.

Observaciones a las Condiclones
y Reqqerlrn!entos :

Jueves veintinueve (29} de agosto de 2019, haste los 10:00 am,
radicadas en el Departamento de Contfratacidn de la UPTC (Tercer piso
del edificio Administrativo}, o al coreo electrdnico

1 cantratacion@uptc.edu.co en formato POF v debidamente firmadas.

‘Plazo pord resoiver.
observaciones presentadas

| Lunes des [02) de septiembre de 2019. La respuesia serQ enviada a los

correcs electrénicos de los proponentes.

Enh'e'ga de Pro‘pﬁ'esic.s y Aperiura

Jueves cinco {05) de sepliembre de 2019, hasta {as 3:00 p.m., radicadas
en la Vicerrectoria Administrativa v Financiera de la UPTIC {Tercer piso
del Edificio Administrativo, Uptc sede central Tunja}.

Evaluacién de las prepuestas

Jueves cinco [05) de septiembre a lunes nueve (09) de sepfiembre, Los
resultados serdn enviados a los correos electrénicos de los proponentes.

Plazo para Observaciones o los
Resultados segin evaluacién

Miércoles once {11) de septiembre de 2019, hosta las 5:00 pm.
Radicadas en el Departamento de Contratacion de la UPTC (Tercer piso
del edificio Administrativo), o] af comed glectrénico

contratacion@upltc.edu.co en formato PDF y debidamente firmados.

Plazo para subsanar decumenios
Segin evalvacién. Traslado del
informe de evaluacién, Nota: en
éste plozo los oferentes pueden

tener accese d ravisar sus.
propuestas y tas de tos demds-
participantes.

Migrcoles once [11] de septiembre de 2019, hasta las 5:00 pm.

| Radicadas en el Departamento de Contratacién de la UPTC (Tercer piso

del edificic Administrativo), fa) al correo electrénico
contrgiacion@upic.edu.co en formato PDF y debidamente firmados.
Los documentos que se requieran en original en la presentacién de la
propuesia, no se pueden allegar en correo elecirénico, deben allegarse
en medio fisico en la oficing indicada anteriormente

Respuesta Observaciones y
Subsanacién de documentos

Viernes frece {13} de sepiiembre de 2019. La respuesta serd enviada a
los comreos electrénicos de los proponentes,

Informe final de evaluacién

Viemes irece (13] de sepliembre de 2019. La respuesta serd enviada a
los correns elecirdnicos de los proponentes.

Comunicaclén de la
Adjudicacion

Viernas frece [13) de septiembre de 2019. La respuesta serd enviada o
los correcs electronicos de los proponentes.

Confrato

Deniro de los ires (3) dias hdabiles siguientes

NOTA: De acuercdo con lo establecido en el numeral § articulo 20 del Decreto 2153 de 1992 la hora Oficial que
regird la presente invitacion, serd lo sefialada en el reloj de 1o Vicemecloria Administrative v Financlerg, el cugl se

ncuentr o a lo sef

para Colombia.

or el Instifutg N

ional de M ien mantiene y coording la hora legal
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INVITACION PRIVADA No. 037 DE 2019
“ORGANIZACION DE 448 TALLERES EN 78 MUNICIPIOS, CON DESTINO AL CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO No. 1452 DE 2019 DEPARTAMENTO BOYACA-UPTC “APOYAR
PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES PRODUCTIVAS DE
ENCADENAMIENTOS AGROPECUARIOS”

La Propuesta anierior deberd presentarse en los siguientes términos:

1. ADVERTENCIA: La cotizacién que presente el oferente tiene la colidad de propuesta, por
lo tanto, la misma serd evaluable una vez recibido dentro del término v la oportunidad
adecuada.

2. OBJETO: "ORGANIZACION DE 468 TALLERES EN 78 MUNJCIPIOS CON DESTINO AL
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO No. 1652 DE 2019 DEPARTAMENTO BOYACA-UPTC
“APOYAR PROYECTO DE FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES PRODUCTIVAS DE
ENCADENAMIENTOS AGROPECUARIOS"

3. =_VAI.;JDEZ-}-'DE.__.?LA_'.-GQTIZAGI@N:;-. Ei oferente deberd expresar claramenie la validez de su
propuesta, pero en todo caso no podrd ser inferior a Sesenta (60} dias calendario. En
caso de no manifestarse el término de validez de la oferta, ésta no serd causal de
rechazo de la misma, y se entenderd que su propuesta cuenia con una validez de
sesenta [60) dias calendario, o cual se entenderd en dicho plazo con la presentacion
de la oferta.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS: (Anexc No. 4)

S R e . o UNIDAD DE . .
g i e L DR S CANTIDAD
. DESCRIPCIONDELBIEN OSERVICIO . . | MEDIDA | coiicmaps

CONTRATAR SERVICIOS DE LOGISTICA PARA LA ORGANIZACION Y
DESARROLLO DE 468 TALLERES ESPECIALIZADOS, CON EL FIN DE DAR UNIDAD 1
CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO No. 14652 OE 2019 celebrado entre el
DEPARTAMENTO DE BOYACA v la UPTC,

CONDICIONES GENERALES:
A) El proponente deberd garantizar y apoyar con Ja disposicion agil y oportuna de tos
recursos requeridos para sjecutar la actividad.

B) Disponer de una persona gue acompane y oriente ia agil ejecucion de tos recursos.
C) Entregar informes semanales de la ejecucion de los recursos.

4.1 CONDICIONES TECNICAS {HABILITANTE)
£l Contratista se obligard a cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Elfuturo contratista deberd disponer del personal y organizacion para ef desarrollo de
448 talleres especializados a reatizarse en los siguientes 78 municipios: Almeidaq,
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Aquitania, Arcabuco, Belén, Berbeo, Betéitiva, Boavita, Boyacd, Campohermaoso,
Chiquinquird, Chiscas, Chita, Chitarague, Ciénega, Combita, Coper, Corrales,
Covarachia, Cubard, Cucaila, Duitoma, £ cocuy, Firavitoba, Gachantivg,
Guateque, Guicén, Jenesanc, La Capila, La Uvita, Labranzagrande, Maripi,
Miraflores, Moniquird, Motavita, Muzo, Nobsa, Nueve Coldn, Otanche, Paipa,
Panqueba, Paya, Paz de Rio, Pisba, Quipama, Raquira, Ronddén, Saboya, Sachica,
Samacd, San Eduardo, San Jose de Pare, San Luis Gaceno, San Miguel de Sema,
Santa Rosa de Viterbo, Sativanorte, Siachoque, Soata, Socha, Socotd, Sogamoso,
Sora, Soracd, Sotaquird, Sutomarchdén, Tasco, Tenza, Tband, Tibasoso, Tinjaca,
Tipacoaue, Tépaga, Tota, Turmeque, Tutq, Umbita, Ventaguemada, Villa de Leyva,
Zetaquira. {Los talleres podrén redlizarse en sector veredal o en et casco urbano).

2. Deberd contar con el materal de papeleria, requerido por lo coordinacion del
convenio, en el desarollo de los talleres especializados. Se resalta que minimo se
requetird por municipio: 2 Resmas de papel tamano carta, 1 Cajo de Marcadores X
12 unidades punta gruesa, 20 Pliegos de papel periddico, 1 Caja de Lapiceros negro
x 12 unidades y 2 Rollos de Cinta Enmascarar 50 mm x 40 Metros.

3. Dentro del servicio de logistica, el futuro contratista deberd ofrecer en el lugar de
cada evento, mdaximo 100 refrigerios los cuales deben estar compuestos por: liguido
catienie o frio x 200 ml, y solide 'eritf"e"SO"y"'-TO{J gr, con el fin de ser enfregados a los
asistenies de los talleres especializados.

4. £ futurc contratista asumird el fransporte de su personal y material que requiera para
el cumplimiento del objefo contractual.

5. El futuro conirafista deberd prestar sus servicios en los 78 municipios:  Almeida,
Aquitania, Arcabuco, Belén, Berbeo, Betéitiva, Boavita, Boyacd, Campohermoso,
Chiquinquird, Chiscas, Chita, Chitaragque. Ciénega, Combita, Coper, Corrales,
Covarachia, Cubard, Cucaifa, Duitama., El cocuy, Firavitoba, Gachontiva,
Guateque, Guicdn, Jenesano, La Capilla, La Uvita, Labranzagrande, Maripi,
Miraflores, Moniquird, Motavita, Muzo, Nobsa, Nuevo Coldn, Otanche, Paipa,
Panguebq, Paya, Paz de Rio, Pisba, Quipama, Raquira, Ronddn. Saboya, Sachica,
samacd, San Eduardo, San Jose de Pare, San Luis Gaceno, San Miguel de Sema,
Santa Rosa de Viterbo, Sativancrte. Siachoque, Soata, Socha, Socotd, Sogamoso,
Sora, Soracd, Sotaquird, Sutamarchdén, Tasco, Tenza, Tiband, Tibasoso, Tinjaca,
Tipacoque, Tépaga, Tota, Turmequé, Tuta, Umbita, Ventaquemada, Villa de Leyva,
Zetaguira, Conforme cronograma acordadoe con el supervisor del contrato.

6. Se informa que el contratista no deberd asumir el costo dei lugar y/o auditorio donde
se desarrcllard el taller, por cuanto es un aspecto asumido por los beneficiarios del
proyecto.

Nota 1: Las propuestas que no cumplan con todas las especificaciones técnicas minimas, no
se tendrdn en cuenfa en el proceso de cdlificacion. LA UNIVERSIDAD NO ACEPTARA
PROPUESTAS PARCIALES Y DE tA MISMA MANERA ADJUDICARA SEGUN LA EVALUACION
CORRESPONDIENTE,
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Nota 2: Los valores deberdn expresarse en pesos colombidnos, a precios fijos con dos
decimales de ser el caso, segun anexo No. 4. Por lo tanlo, el Proponente favorecido con ia
adjudicacién no podré alegor durante la eJecucion del confrato desequilibrios econdmicos
ni solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles de acverdo con
el comportamiento en el mercado del producto. Sélo en et evento que se demuestre por
parte del coniratista pérdida por la ocurrencia de sifuaciones imprevistas que no sean
imputables a él, y se acepte tal situacién por LA UNIVERSIDAD, se procederd ai
restablecimiento del equiliorio de la ecuacion econdmica del contrato.

En todo caso deberd presentar el anexo relacionado con la discriminacion del valor unitario
por vehiculo. Con la anferior descripcion Técnica, se calificard cada oferta como ADMISIBLE
/ NO ADMISIBLE en cuanto o requisitos Técnicos Minimos.

5.1. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El conirato en mencion tendrd una
duracién que contard DESDE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO Y HASTA TRECE {13) DE
OCTUBRE DE 2019, PREVIA APROBACION DE LAS GARANTIAS REQUERIDAS POR LA
UNIVERSIDAD.

Por tratarse de un confratc de tracio sucesivo, es decir, que el cumplimiento de las
obligaciones va sucediende de maonera escalonada en el tiempo, se verficarg su
cumplimiento total hosta el vencimiento del términc previsto para sy ejecucién. Pero el
cumplimiente parcial de las obligociones se verificard de acuerdo con las certificaciones
expedidas por el Supervisor del conirato sobre la adecuada prestacion det servicio.

5.2, OBLIGACIONES DEL CONIRATISTA: El Contratista se obligard a cumplir con las siguientes
obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES

a) Atender las solicitudes y recomendaciones que realice o Universidad Pedagdgica v
Tecnolégica de Colombia (UPTC), por intermedio del funcionario encargado de ejercer
la Supervision del Contrato.

b) EL CONTRATISTA, como experto de negocio, asumird los efectos economicos de todos
aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto
de la presente coniratacion. Por lo tanto, deberd asumir los riesgos asociados a su tipe
de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumird aquellos riesgos propios
de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que fiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado vy ia sociedad. En consecuencia, solo
procederdn reclamaciones por hechos a circunstancias imprevisibles.

¢} Garantizar ia calidad del o los servicios suministrados, contenidos en el objeto de la
presente invitacién privada.

d) Los servicios objeto de esta invifacion privada deberdn ser entregados por el coniratisia
segun lo determine el supervisor del contrato.
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e} Presentar al momento de la liquidacion del conirato las certificacicnes en que conste
que se encueritra a PAZ Y SALVO en el pago de los aportes de las obligaciones al
sistema de salud (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Laborales {ARL)
y los Aportes Parafiscales (SENA, CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR E ICBF).

f) Prestar las garantios requeridas en cada una de sus condiciones especificas y por cada
uno de los riesgos determinados en fa presente invitacion.

a) E confratista estd en la obligacién de cumplir con los criterios ambientales y de
seguridad y salud en el trabgjo establecidos por la Universidad ol ejecutar sus
actlividades o servicios sin crear riesgos para la salud, la seguridad o el ambiente. Asi
mismo, tomar todas ias medidas conducentes a evitar la contaminacion ambienta, fa
prevencion de rigsgos durante fa ejecucion de sus actividades y cumplird con todas las
leyes ambientales, de seguridad y salud en el trabgjo aplicables. El contratfista no
dejard sustancias o materiales nocivos para la fiera, fauna o salud humong, ni
contaminaré la atmosfera, el suelo o os cuerpos de agua. El incumplimiente de dicha
normatividad acamreara a mas de las multas establecidas en la Resolucion 3641 de
2014, las acciones legales a que hubiese lugar.

5.3 PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO: La Universidad Pedagdgica y Tecnologica de
Colombia cuenta con un presupuesto oficial para el objeto de la presente Invitacion
privada, de TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MiL
TRESCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS Moneda legal ($333°468.348) con Cargo a la
Disponibilidad Presupuestal de 2849 del 12 de Julio de 2019. '

Los pagos del presente contrato se redlizardn mediante ACTAS PARCIALES MENSUALES, segun el
avance de sjecucion del contrato, dentro de los 30 dias sigulentes o la facturacién con el leno
de los requisitos establecidos en el estajuto fibutario previo recibide a satisfaccién por parte del
funcionario encargado de ejercer la supervision del contrato.

En cumplimiento de la Ley 30 de 1992 y el Acuerdo 074 de 2010, la Universidad descartard

toda propuesta cuyo valor incluido IVA, esté por encima del Presupueste Oficial estimado en
el pdrrato antetior.

5.4, RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION:

- CLASE DE. TIPIFICACION. ASIGNACION | CUANTIFICACION
RIESGO _ _ ENTIDAD CONTRATISTA DEL RIESGO
PREVISIBLE | No suscripcicn del Confrafo en 0% 100% 10% DEL VALOR

Término DE LA OFERTA
PREVISIBLE | Que el confrafista no cumpla 0% 100% 20% DEL VALOR
con el objefo del Contrafo DEL CONTRATO
PREVISIBLE | Qe el Servicio suminisirado no 0% 100% 20% DEL VALOR
seq de bueno calidad DEL CONTRATO
PREVISIBLE | Que el confratista evada sus 0% 100% 20% DEL VALOR
obligaciones laborales, de DEL CONTRATO
seguridad social y parafiscales

5.5. MECANISMOS DE COBERTURA DE LOS RIESGOS:
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& Péliza de seriedad de la oferta. Equivalente al diez por ciento {10%) det valor del
contrato, con una vigencia desde la fecha de presentfacion de la oferta y hosta la
adjudicacion y dos meses mds.

4 Cumplimiento. Equivalente al freinta por ciento (30%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al érmino de ejecucion del mismo y cuatro {4) meses mas.

% Salarios y Prestaciones Soclales. Equivalente al veinte por ciento {20%) del valor det
contrato por el férmino de ejecucidn y tres {3) afios maés.

¢ Cdlidad del servicio suministrado. Equivalente ol treinta {30%) del valor fotal del
contrato, con una vigencia iguat al términe de ejecucion del mismao.

Las garantias en caso de rafarse de pdliza, deberdn ser expedidas por compahias de seguros
o bancarias, cuyas pdlizas matrices estén aprobadas por o Superintendencia Bancariq, y
estaran sometidas a su aprobacién por parte de la Universidad.,

NOTA: AL PROPONENTE QUE RESULTE FAVORECIDO CON LA ADJUDICACION DEL CONTRATO,
EN EL MOMENTO DE REAUZARSE LA ORDEN DE PAGO DE LA RESPECTIVA FACTURA CON EL
LLENO DE LOS REGISTROS LEGALES SEGUN CORRESPONDA, SE LE DEDUCIRA EL VALOR DE LA
ESTAMPILLA AUTORIZADA MEDIANTE ORDENANZA 030 DE 2005 Y QUE CORRESPONDE AL 17% DEL
VALOR NETO DEL VALOR A PAGAR.

5.6, VALOR DE LA OFERTA; El valor de la propuesta serd en pesos colombianos,
incluyendo IVA {Debe establecer claromente el Régimen Tributario ol que perienece
el proponente) y ademds los gastos y discriminande los impuestos a que haya lugar,
(se aclara que el confrafo a celebrar comesponde a servicios profesionates) 1o
constitucion de las garantios y los fletes o cualquier otro costo que pueda incrementar
su vaior, segun requerimiento del supervisor del confrato y sin costo a la Universidad.

Si su oferia fiene descuento deben establecer el porcentaje y tiempo de validez de los
mismos, asf como definir el iempo de garantia de los mismos.

5.7. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS: El plazo mdximo parg presentar las ofertas, serd
el sefialado en e} cronogramd,

5.8, FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

al LUGAR Y FECHA DE ENTREGA.

1AS PROPUESTAS DEBEN ENTREGARSE PERSONALMENTE EN LA VICERECTORIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA UNIVERSIDAD [Ubicada en el Tercer Piso del Edificio Administrativo de ia
Sede Central Tunja), POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL OFERENTE {quien debe acreditar dicha
calidad al momento de la enirega) © POR PERSONA DEBIDAMENTE AUTORIZADA PARA TAL
EFECTO [quien debe ocreditar dicha calidad al momento de la entrega), escritas a magquina
o computadora, en idioma espafiol, salvo los términos fécnicos que usuaimente se uliicen en
idioma distinto, en original, debidamente cerado y sellade hasia la fecha y hera sefialadas en
el cronagrama. {NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS QUE SE ENVIEN POR CORREQ)
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El valer de la propuesta serd en pesos colombianos con centavos, incluyendo todos los gastos y
discriminando los impuestos a que haya lugar.

El Proveedor debe indicar en o cofizacién e vaior de: (o) Servicios; (b} IVA; [c) el valor de los
gravémenes adicionales aplicables identificados por ta Entidad; (d) Accesorios Adicionales y
el impuesto aplicable en caso que aplique.

{NO SE HACE NECESARIO COPIAS DE LA PROPUESTA, SOLAMENTE LA ORIGINAL)

Las propusstas deben presentarse asi:

» Debe estar debidamente foliada “desde ta primera hoja hasta fa Oltima”.
= Deberd contar con una iabla de contenido (INCLUIDA EN LA FOLIACION)
» Debe enfregarse en el estiicto orden de los documentos establecidos en ef presente

pliego.

b) IDENTIHCACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd presentarse en sobre cerrado {si al momento de la presentacion de la
propuesta en el momento del cierre del plaze para presentar propuestas, el scbre no se
encuentra sellado o rotulado como a continuacion se indica, NO SE RECIBIRA}.

El rétulo debe contener lo siguiente:

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA UPTC
INVITACION PRIVADA No ___ DE 2019

OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

NOMBRE DEL PROPONENTE:

NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS QUE SE ENVIEN POR CORREO o EMAIL.

£l valor de la propuesta serd en pesos colombianos, incluyendo todos los gastos y discriminando
los impuestos a que haya lugar.

c). CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

<+ FEl PROPONENTE deberd hacer una lecturg juiciosa y detallada de los requisitos
astablecidos en éstos pliegos.
4 Lo presentacién de la propuesta, por parte del propenente, constifuye evidencia
de que estudid completomente las especificaciones técnicas, anexos vy
demds documentos; que recibid las aclaraciones necesarias sobre los
inquietudes © dudas previomente consuliadas y que ha aceptado que el
contenido por ser completo, compatible y adecuado para ideniificar el alcance del
servicio a prestar, y que ha tenido en cuenia todo lo anterior, para definir las
obligaciones que se adguieren en virtud del contrato que se celebrard.
La propuesta debe incluir una tabla de contenido donde se indique la ubicacién de
los documentos que la cenforman con el nimero de folio.
La propuesta y sus documentos anexos deben redaciarse en idioma castellane y
presentarse por escrifo, utilizando un medio impreso, debidamente foliada en 1o parte
frontal de cada hoja, en estricto orden consecutivo ascendente.

¢ & ¥
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4 No se aceptarén propuestas por fuera de la fecha y hora limite establecida en el
cronograma. Si se presentan propuestas en Consorcio y/o Unidn Temporal, cada uno
de sus integrantes deberd presentar individualmente los documentos gue acrediten su
capacidad, existencia, representacion legal, asi como los requisitos financieros
solicitados.

4 El PROPONENTE debe diligenciar y presentar todos los anexes enunciados a lo largo
de este documento, los cuales hacen parte integral,

+ No se aceptordn Propuestas cuyocs documentos presenten tachaduras o
enmendaduras, a menos gue fengan la aclaracion correspondiente.

4 En la propuesta deben indicarse los precios expresados en pesos colombianos con
centavos, incluyendo todos los costos en que pueda incurrr durante la ejecucion del
contrato.

4 Seran a cargo del PROPONENTE todos los costos asociados a la preparacion y
presentacidn de su propuesta.

4 En el presente proceso, NO SE ACEPTA la presentacién de propuestas parciales,
alternativas o complementarios.

5.9. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA OFERTA:

Lo oferta econdmica debe redlizarse teniendo en cuenia los anteriores requerimienios, y
deberé& acompafiarse de los siguientes documentos, so-pena de rechazo de la misma sin
prejuicio de la subsanabilidad que corresponda:

5.9.1. DOCUMENTOS JURIDICOS. En estricio orden:

Cwo  cop | DOCUMENTOSREQUERDOS

. Carta de presentacién de la oferta. ORIGINAL debidamente
* firmado por el proponente o su representante legal si es persond
| juridica, per el propietario st es establecimiento de comercie, o poria
- persona que se encuenire debidamente facultada, de acuerdo con
" el modelo del ANEXO No. 1 de la presente invitacion,

Juridico

_§i la oferta es presentada por un Consorcio, una Union Temporal o
. promesa de sociedad futura, en fa Carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consercie, unidén femporal y sociedad futura,

" ademds el nombre de los infegrantes del mismo,

- Si se frata de persona juridica, copia del Certificado de existencia y

- representacién  legal expedido por la Camgra de Comercio, .
. expedido dentro de los dos meses anteriores al cierre del presente
© Proceso.

" Cuando ! representante legal de la fima propenente, de
- conformidad con el Certificade de Existencia y Representacion Legal
- expedido por la Camara de Comerclo, tenga fimitada su capacidad
' para ofertar y/o coniratar, deberd acompanar la correspondiente
. auterizacion del érgane directivo de la sociedad.

-:: suscrbir el compromiso anticorrupcidn (ANEXC Ne, 7)

9

TUNIA - DUITAMA - SOGAMOSO - CHIQUINQUIRA www uptc.edu.co tvenida Cantral del Norte 29 - 115
PEX (57} 8 740 5626 Tunja. - Boyacé



Juridico Cerlificado de inscripcion en ld Cémara de Comercio, expedido por
la Camara de Comercio, con fecha de expedicidon no mayor de 3
= meses anteriores d la fecha de ciere de la INVITACION. £l cerfificado
" debe encontrarse en fire. (APLICA PARA PERSONAS NATURALES). -

- Si se trata de persona juridica, copia del Certificado de existencia y
-+ representacién legal expedido por la Cémara de Comercio,
. expedido dentro de los tres meses anteriores ol clere del presente

: proceso. El cerfificado debe encontrarse en fime.

Juridico

Dentro de su objete social se debe acreditar la posibilidad de
coniratar el objeto de la presente invitacion, segin lo dispuesto eni
e! Arficulo 7 dsl Acuerdo 074 de 2010. {APLICA PARA PERSONAS
JURIDICAS)

Para el case de Personas Juridicas, Cerfificacion ORIGINAL .
expedida por el Revisor Fiscal, si lo sociedad estd legalmente
obligada a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no esté
obligada, en la cual se acredite el pago de los aportes de sus -
empleados a los sistemas de salud, fiesgos profesionales, pensiones y
aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, si o ello -
hubiere lugar, durante los sels (6) meses anteriores @ la presentacion
de la propuesta, de acuerdo con el modelo del ANEXO No. 2 de la
presente Invitacidn,

* Juridico

Para el caso de las personas naturales, éstas deberdn manifestar en
documento ORIGINAL, bajo la gravedad del juramento, si fienen -
emplecdos a su cargo, evento en el cual la declaracion debe
mencionar que se encuentran a paz y salve por concepto de
aportes a la seguridad social integral {salud, pensidn y riesgos -
LABORALES) y ¢ parafiscales [cajas de compensacion familiar, SENA
e ICBF} y que ha cumplide con dichas obligaciones durante los -
Ultimos seis meses anteriores a la presentacion de fa propuesta.

Ahora bien, st la persona natural no tiene empleados a su cargo,
deberd manifestar dicha cireunstancia bajo la gravedad detl -
juromento, y declarar gue se encuentra personalmente a paz y salvo :
por concepto de sus aportes a la seguridad social en salud vy
pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones, '

En caso de Consorcios © Uniones Temporales, se tendrd que allegar
tantas  certificaciones como infegrantes del consorcio o unidn -
temporal existo, es decir, debe haber una certificacion por cada
uno de sus integrantes. '

Con relacion a este item la universidad evaluard &l cumplimiento
format de las declaraciones de acuerdo al arf.50 de la Ley 782 de
2002 cuya responsabilidad recce en los oferentes; en la
eventuglidad de presentarse inconsisiencias se correrd fraslado a la
entidad competente.

El Boletin de Responsables Fiscales de la Centraoria, los
antecedentes judiciales y los antecedentes disciplinaros del
proponente o de su Representante legal serdn consultados
girectamente por la Universidad en las siguientes paginas web:

Juridico
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SORITA TS W TNATITL L i D
PEALTA CALIDAD NIVERS
o I N

AR QUE QUEREMOS

JUDICIALES Y LOS.
. ANTECEDENTES - » www.policia.gov.co
. T:g':g:::}gg? . « www.contraloriggen.gov.co
: sﬁi.ﬁﬁhﬂ_fs_ﬁﬂi‘ﬂmz; o » wvw.procuraduriq.qoy.co

NS 'I'?-(-%A.L- : " En todos los casos, el Proponente deberd ofimmar bdje juramento, e

.\ cud se entiende prestado con la presentacidén de la oferfa y de lo

-, fima del confrato, que no se encuenira incurso en las inhabilidades e

- - incompatibiidades seficladas en ef Estatuto de Contratacidén de la
<o Universidad, Ja Constitucion, o enla Ley.

_ No enconirarse reportados en el boletin de responsables de ia
" Contraloria Generdl de ko RepUblica, de acuerdo con io establecido
. en la Ley 610 de 2000, o cual serd consultado por la Universidad al
. momento de redlizar la evaluacion juridica.

Juridico . ESTARINSCRTOENEL  Copia del Registro Unico Tributario RUT actualizado, expedido por fa
- REGISTRO.UNICO . * pjan,

*Juridico El proponente o su representante legal deben contar con
documento de identificacion vdlide, Fotocopia de la cédula del

proponente o su representante legal,

ACTA DE ACUERDO ORIGINAL. De acuerdo a lo Previsto en el Numeral
6 CONDICIONES GENERALES Y MODALIDADES DE PARTICIPACION de los
. presentes pliegos, ademds de:

 Juridico

B documento de conformocion del Consorcio, Unién Temporal o
- promesa de sociedad futura, se debe:

© @- Indicar en forma expresa si su participacion es a tiulo de
. CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA.

© b- Designar la persona, que parg fodos los efectos representard &l
consorcio o la unién temporal,

c- Seficlar las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los
miembros del consorcio o ld unidn temporal y sus respectivas
responsabilidades. '

a- En el caso de la UNION TEMPORAL Y CONSORCIO sefialar en forma
clara y precisq, los términos y extension de la participacién en la
propuesta y en su gjecucion y las obligaciones y responsabilidades de -
cada uno en la ejecucidn del contrato (ACTIVIDADES}, Jos cuales no
podrdn ser modificados sin e conseniimiento previo de la Entidad
contratante.

" e- Sehalar la duracion del mismo que no deberd ser inferlor a la del
-~ contrato v fres anos mds,

' f- En atencién a fo dispuesto en el arficulo 11 del Decreto 3030 de

1997, los integrantes del Consorcio o Union Temporal en el documento
© de constitucion deben manifestar para efectos del pago en relacion,
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 Juridico

Juridico

. COh]d fGCfUTCJCEén -

+ Sila va a efectuar en representacion del consorcie ¢ Ia unidn
temporal uno de sus infegrantes, caso en e cual se debe
informar el ndmero del NIT de quien factura.

s Sila va redlizar ef consorcic o unidn temporal con su propio NIT,
hecho gue se debe indicar en el documento de conformacion.
Ademds, se debe seficlar el porcentaje o valor det contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén
socict v ef NIT de cada uno de ellos. En este caso, para efectos .
de la inscripcion en el Registro Unico Tributario deberdn tener en
cuenta lo dispuesto en el Decreto 2645 de 2011. :

° El impuesto sobre las ventas diseriminado en la factura que expida el
Consercio ¢ Unién Temporal, deberd ser distiibuido a cada uno de sus
- miembros de acuerdo con su participacidon en las actividades
. gravados que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser
. declarado. :

" En cualquiera de las altemativas antericres, las facturas deberdn
- cumplir fos requisitos establecidos en las disposiciones legales,

g - Suscribir por todos sus integrantes y ef representante del mismo.

Si se presenta alguna informacién ¢ documentocion que el
proponente considere que es confidencial o privada, s necesario
que en la carta de presentacion de la Oferta se indique el cardcter
de confidencial de la misma, v gue se cite la norma en que se
apoya dicha confidenciaiidad.

La Péliza de seriedad de a oferta ORIGINAL de la Péliza de Seriedad
de lo Propuesta a favor de Entidades Estatales, suscrita v firmada por
el propanente y con elllenc de los siguientes requisitos;

COLGMEBIA
NIt 391_309330—1 |

'_fechd seﬁoicda Par la Gd] nl
-VALOR ASEGURADO; Diez por: cnenfo 110

%[ :propuesic:

Esta Garantia en case de fratarse de pdlizas, debe ser expedida por
una compaiia de seguros legalimente constituida en Colombia y el -
proponente deberd adjuntar el ORIGINAL DE LA GARANTIA vy el .
ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE O CERTIFICACION -
en donde se indigue que dicha pdliza no expira por falta de pago o
revocacion,
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_Juridico  ACREDITACION DELA  F proponente deberd tener fres {3) afios de existencia en el mercado

. EXISTENCIADEL . = on | prestacién de serviclos. La idoneidad y capacidad del servicio
PROPGNENTE Cvos acrediord con el cerificadoe de lo Cdmara de Comercio,
o " contados hasta la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Para los proponenies en Consorcio o Unién femporal se requiere que
al menos uno de sus integrantes tenga tres [3) arios de existencia en
el mercado en la prestacidn de servicios de transporte en la
modalidad Pasajeros,

Notas:

» En el proceso primard lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no se rechazard
una propuesta por la ausencia de requisifos o la falta de documentos que verifiquen
las condiciones del proponente o soporten el confenido de la oferla. Tales requisitos
o documenios podrdn ser requeridos por la Universidad. Una vez requerido por ia
Universidad, el proponente cuenia con un plazo segin el cronograma para subsanar
lo requerido. Durante el término oforgado para subsanar las ofertas, los proponentes
no podrén acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al clerre del proceso.
Duranie el término otorgado para subsanar ias ofertas, los proponenies no podran
dacreditar circunsiancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

» Serd de responsabilidad exclusiva del proponente los errores, omisiones o falta de
conformidad en que incurra al indicar los precios unitarios y/o tofales de la oferta
(De cada una de las actividades descritas en el presenie proceso, debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de errores, omisiones o faltas
quedando entfendido que el objefo confractual se recibird a salisfaccién Onica y
exclusivamente con base en lo esfablecido en las especificaciones generales y
particulares}.

» Todo costo que no esté incluido en la propuesta relacionada con personal y gastos
administrativos requeridos adicionalmente por el Conirofista serd asumido por su
propia cuenta.

La Universidad NO ACEPTARA PROPUESTAS U OFERTAS PARCIALES. En ningUn caso el oferente
podrd participar con mds de una Propuesta, ya sea individualimente o en consorcic y/o
unién temporal.

Para que la propuesta por éste medio de preseniacion sea fenida en cuenta en el proceso
de invitacion privado, UNO DE LOS INTEGRANTES del consorcio o la Unicn temporal debe
haber sido invitado por parte de la Universidad, En todo caso, no podrén consorciarce o
redlizar una UNION TEMPORAL, enire dos o mds personas Invitadas a lo misma convacatoria,
para garantizar la competencia y escogencia objetiva del contratista.

La Enfidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la totalidod de la informacion aporiada por el Proponente, pudiendo acudir
para ello a las fuentes, personas, empresas, Enfidades Estatales o aquellos medics que
considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.
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5.9.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS

Original o copia del Cerfificado de Regisiro Unico de Proponentes (RUP): con fecha de
expedicién no mayor d freinta {30) dias anteriores a la fecha de cierre de la Invitacion. El
proponente debera estar clasificado, conforme a los cédigos UNSPC adoptados por
Colombia en algunos de los siguientes:

La closificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para
establecer un lenguaje comon entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion
PUblica. En consecuencia, no se excluirad del presente proceso al proponente que ha
acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de Contratacion por no estar
clasificado en ef RUP con el cadigo de los bienes, obras o servicios del objeto de tal Proceso
de Contratacion.

La presente invitacién se encuentra clasificada en los siguientes codigos UNSPSC

SRR

80 _ H S 16 D UNS o . . o '
... Close:SERVICIOS DE PERSONALTEMPORAL
81 14 f1é UNSPSC 81141400
' : Clase: Actividades de ventas vy promecion de negocios
80 14 19 UNSPSC 80141900 ' '

. Clase: Exh_ibic?ones y ferias _comerc_:iq_les

De la informacion financiera del registro Unico de proponentes {RUP) se verificara los
correspondientes estados financiercs a corte de 31 de diciembre de 2018 o informacion
posterior a ésta. En caso de presentar informacién con corte anterior a ta fecha establecida,
SUS ESTADOS FINANCIEROS NO SERAN EVALUADQS. En caso de consorcios o uniones
temporales, se evaluardn los Ultimos estados financieros que reporte el RUP para cada uno
de sus integranies.

En igualdad de condiciones se evaluardn los estados financieros en caso de Consorcios o
Uniones Temporales y se redlizard la SUMATORIA de los Estados Financieros de Cada uno de

jos infegrantes.

Nota 1: Solamente se evaluardn los estados financieros contenidos en el RUP, por tal razén
NO SE ACEPTAN BALANCES FINANCIEROS.

Nota 2: En el caso que el RUP supere los 10 folios habiles, el proponente PODRA allegario en
medio magnético ALLEGANDO EN FISICO los folios que evidencien la siguiente informacion:
Fecha de expedicidn, informacién financiera, cédigo UNSPSC y sanciones.

5.9.3. DOCUMENTOS TECNICOS

Fl oferente ademds de los requisitos contenidos dentro del numeral 4 condiciones técnicas y
anexo 4, deberd cumplir con los siguientes:
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e QUE QUEREMOS
TIFQ - CQND_I'CI_O_NES' ' DOCUMENTOS REQUERIDOS
Técnico | PORTAFOLIODE | Anexar Brochures, donde se inciuyan los bienes y serviclos de cada
¢ - -3ERVICIOS . proponente plural o singular.

- ACTUALIZADOS .

Técnico ._QP.MP-E'_MF_ENTO'DE]- El proponente deberé aportar Certificacién ORIGINAL, expedida por el
: nﬁcm‘:gblﬁlmﬂo Representante legal, donde se garantice el cumplimiente de! estandar
e E T ) de Recurso humane, refacionando el personal y su perfil.

Ef personal debe ser suficiente para cumplir con todos los requisitos v
exigencias del objeto contractual, duranie el tiempo de ejecucién del

conirato,
Técnico | Gardntizar que El oferente debe garanfizard que prestard el servicio y reatizard los
- prestard de . | actividades contenidas dentro del presente proyecto de manera
. manera. - | simultdnea en los diferentes municipios priofizados, ¥ lo que sea requeride
“simultdnedlos. | para el cumplimiento conforme fo erdene &l supervisor del conirato, para
- servicios | no causar fraumatismo en el cumplimiento del Convenio. El oferente y

1 posterior contrafista es el Unico responsable dl cumplimiento de la
-1 programacién del servicio del objeto de la presente invitacion dentro del
i1 plazo y las condiciones. {El oferente deberd manifestarlo medianie carta
| de compromiso, suscrita por ei representante legal). )

| El oferente debe garantizard que prestard el servicio y realizard las
actividades contenidas dentro del presente proyecto, coniando con el
material de papelerfa requerido por la coordinacién del convenio en el
desarollo de 1os talleres especializados, Se resalta que minimo se requerird
21 por municipio: 2 Resmas de papel tamadio carte, 1 Caja de Marcadores x
| 12 unidades punta gruesa, 20 Pliegos de papel periddico, 1 Caja de
Lapiceros negro x 12 unidadess y 2 Rollos de Cinta Enmascarar 50 mm x 40
o | Metros. Y deberd manifestar que ofrecerd en el iugar de cada evento,
| méximo 100 refriigetios conforme a las condiciones solicitadas por el
Convenio coh el fin de ser entregados a los asistentes de los talleres
especializados. [El oferente deberd manifestario mediante cona de

compromiso, suscrita por el representante legal)

Técnico

5.9.3.1. Propuesta Econdmica: No puede ser superior o TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS MC/TE
($333.468.348) Por lo tanto, el Proponente favorecido con la adjudicacién no podr& alegar
durante la ejecucion del contrato desequilibrios econdmicos y solicitar incrementos de precios
por factores que pudieron ser previsibles de acuerdo caon el comportamiento en el mercado
del producto.
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La propuesta econdmica, debe dliegarse segun formato anexo 4, en medio magnéfico
FORMATO EXCEL v fisico, éste dltimo debe enconirarse en papel membretado del oferente y
con la respectiva firma del Proponente o Representante Legal.

NOTA: En todo caso la no presentacion de la propuesta econdmica como se solicita, es
decir, en papel membretado y con la firma del proponente, NO SERA CAUSAL DE RECHAZO
DE LA PROPUESTA.

El proponente deberd ofertar de conformidad con lo previsto en el numeral 4.del presente,
indicando en su propuesta econémica, toda la informacién que considere necesaria para
establecer en forma clara y precisa el valor de la misma:

a. El valor total de la propuesta, deberd incluir et IVA, ademds de todos los gastos en los
que incurra el proponente para et desarrolic del objeto contractual.

b. Los valores deberdn expresarse en pesos colombianos, indicando el valor hasta dos
decimales.

¢. H valor totat de la propuesta por el servicio no podrd superar el presupuesto oficial,
destinado para ia presente Invitacién.

d. Bl proponente deberd incluir dentro de su propuesta foda erogacidn, impuestos,
retencién, demds gastos y costos en que incurra para la ejecucion del contrato.

En caso gue este no se encuentre gjustado, la Universidad rechazard, la propuesta.

Bl valor de la propuesta incluye todos los costos directos e indirectos requeridos para Ja
sjecucién de la Supervision; por lo anterior, el proponente favorecido con la adjudicacion
no podré alegar duranie la ejecucidn del conffaie desequilibrios econdmicos y solicitar
incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles

5.9.3.2. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA GENERAL (HABILITANTE):
ADMISIBLEf NO ADMISIBLE

La experiencia deberd ser relacionada segin Anexo Neo. 03. El oferente deberd allegor
minimo UNA {1) maximo TRES (3) Cerfificaciones de cumplimiento, o acta de recibo final o
actas de liguidacion, o facturas {adjuntando en cualquiera de éstos casos, también las
Copias de los confratos) celebrodas con Enfidades poblicas o privadas a partir del 1 de
enero de 2014, cuyo objeto sea similar al objeto de la invitacién y que sumadas arrojen una
valor iguat o superior al 100% del vador de la propuesta ofertada en la Presente Invitacion,

En caso de Conscrcios o Uniones Temporales, la experiencig a cdlificar se lograré con la
sumatoria de la Experiencia de los integrantes del consorcio o Unidn Temporal, donde cada
uno de los integrantes deberd allegar minimo una {1} copia del contrato con su acia de
recibi final o actas de liquidacion o facturas

En las copias entregadas el OFERENTE deberd aparecer como proveedor principal y no
como subcontratista, las copias deberdn contener como minimo con 1o siguiente
informacién

+ RNombre o razon sociol de la empresa o persona confratante del servicio:
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Objeto del contrato;

Valor del contrato detallado siinciuye o no e VA,

fecha inicidcion del conirato

Fecha de terminacioén del confrato

Nombre y firma de la persona o entidad confratante que expide ta certificacion;

En caso que el contratista haya participado en ef confrato como consorcio o uni
on temporat, indicar el porcentdje de participacion de cada uno de los
miembros del. consorcio o uriidn femporal.

» Cdlificacion del servicio de buena, regular o maia.

5.9.3.3. REQUISITOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION {HABILITANTE)
El oferente debe allegar con la preseniacion de la oferta:

"Cerfificacion emitida por la ARL a la cual se encuentra officda la empresa, contrafista o
proveedor, sobre el nivel de implementacion del SG-S8T, correspondiente a una valorgcidén
aceptable (Resolucién 0312 del 2019 Art, 23).

NOTA 1: si al momenio de presentar la propuesta el oferente no cuenta cen ta certificacion
de la ARL tendrd la posibiidad de emitir una cerfificacion intema firmada por el
representante legal y el responsable del sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo, donde especifiquen el nivel de implementacidn del sistema de gestion aceptabie,
adjuntondo la autcevaluacién establecida en la resolucion 0312 del 2019 debidamente
ditigenciada.

Si el oferente es seleccionado y presenta el cerfificado firmado por el representante legal,
deberé presentar la cerlificacion emitida por la ARL al momento de legdiizar ef contrato.

Si la certificacién emitida por la ARL no coincide con la calificacion emitida por la empresa
el supervisor del contrato determinara un fiempo v plan de trabajo con el contratista para al
cumplimiento del porcentaje adicional con el cual no se cumpiid.

NOTA 2: Sila empresa es de riesgo | y i con menos de 10 frabajadores PODRA CUMPLIR este
requisio con la certificacién interna adjuntando la autoevaluocion establecida en la
resolucion 0312 del 2019 debidamente diligenciada. Y firmada por el representante legal vy el
responsable del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabagjo.”

5.10. FORMA DE EVALUACION

La adjudicacién se hard al oferente cuya propuesta resulte mas favorable y esté gjustada a
las Condiciones y Requerimientos de Invitacion, previa reclizacion de los estudios y anddisis
comparativos del caso, y de conformidad con los factores de ponderacion establecides en
el presente pliego.

La evaluacion de la Capacidad Juridica, |a Realizard la Direccién Juridica; |a Evaluacion de
o Capacidad Financiera y de la Experiencia general se realizard por parie del
Departamento de Contratacién, la Evaluacion de ios requisitos del Sistema integrado de
Gestidn se realizard por parte del 5IG Y la Evaluacién de la Parte Técnica {(Especificaciones
técnicas minimas), el estudio de factores de Ponderacién, la realizard el Comité Técnico
Evaluador designado para la presente invitacion. Dicha evaluacion se redlizord los dias
sefiaiados en el cronograma y procederd de la siguiente manera.
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e ~ REQUISITOS HABILITANTES S e
CAPACIDAD JURIDICA _ ADMIS!BLE/NO ADMISIBLE
'CAPACIDAD FINANCIERA . ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
_ACREDITACION EXPERIENCIA (General) ' ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
DOCUMENTOS $IG _ - ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
DOCUMENTOS rscmcos MINIMOS ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
_ 'FACTORES DE PONDERACION -

ES-TUDIO Economzco 60 PUNTOS

ESTUDIO TECNICO ] . o 40 PUNTOS

PUNTOS TOTAL ESTUDIO - 100 PUNTOS

5.10.1. CAPACIDAD JURIDICA (HABILITANTE): Se estudiarén y analizardn fos requisitos de orden
legal exigidos en los Pliegos de Condiciones, verificando su estricto cumplimiento. Serdn
declaradas NO ADMISIBLES JURIDICAMENTE las propuestas que no cumplan los citados
requisitos legales sin perjuicio de la subsanabilidad.

5.10.2. CAPACIDAD F!NANCIERA (HABILITANTE): Con base en la informacién contable que se
encuentra en et Registro Unico de Proponentes (RUP) y en el UNSPSC.

Se estudiardn y analizardn tos requisitos financieros exigides tales como: Cumplimiento de la
Clasificacion de la inscripcién en el RUP {Clasificacion UNSPSC). Capacidad Residual de
Coniratacion y cumplimiento de los indicadores de capacidad financiera.

Con base en la informacién contable que reposa en el Registro Unico de Proponentes, se
evaluard lo siguiente;

A). fndice de Liquidez
El indice se determinard de acverdo con la férmula:
indice de liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente
MENOR O IGUAL A 1.5 No admisible
MAYORDETS Admisible

PE_RSONAS NATURALES Y JURIDICAS:
El indice de liquidez deberd ser mayor al 1.5

CONSQRCIO Y UNIONES TEMPORALES:

El indice de liquidez serd la sumatoria del activo corriente de cada uno de los integrantes
dividido entre la sumatoria del pasivo corriente de cada uno de los integrantes, el cual
deberd ser mayor ol 1.5., asi:

Liquidez = X Activo Corfiente
¥ Pasivo Cormriente

B). indice de Endeudamiento
[EI indice se determinard de ocuerdo con la féormula:
indice de Endeudamiento = {Total Pasivo / Total Actives) *100

 MAYORDE60% No admisible
MENOR O IGUAL 60% . - | Admisible
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PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS:
El indice de Endeudamienio debe ser menor o igual al 60%

COMNSORCIO Y UNIONES TEMPORALES:

£l endeudamiento serd la sumatoria dsl pasivo iotal de cada uno de los integrantes dividido
entre la sumatoria del activo total de cada uno de los integrantes *100, el cual deberd ser
menor o igual € al 60%, asi:

Endeudamiento Total=  YPasivo fotal X 100
¥ Activo Total

C. Capital de trabagjo
El indice se determinard de acuerdo con la férmula:
Capital de Trabojo =Activo Corriente-Pasivo Corriente

MENOR O IGUAL A 50 % DEL PRESUPUESTO OFICIAL No admisible
MAS DE 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL - Admisible

PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS: El capital de trabajo presentado debe ser mayoer al 50%
del valer del presupuesto oficial.

CONSORCIO Y UNIONES TEMPORALES: El capital de frabajo serd el resultado de la sumatoria
del activo coriente de cada uno de los infegranies, restado de la sumatoria del pasivo
comiente de cada uno de ellos y este deberd ser mayor al 50% del valor del presupuesto
oficialt.

D, Patrimonico.
El indice se determinara de acuerdo con la férmula:
Patrimonio =Aclive Total -Pasivo Total

MENOR O IGUAL A 50% DEL PRESUPUESTO QFICIAL No admisible
MAS DE 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL-. .~ . . | Admisibie.

PERSOMAS NATURALES Y JURIDICAS: El patimonio presentado debe ser mayor al 50% del
valor del presupuesto oficial,

CONSORCIO Y UNIONES TEMPORALES: El patrimonic presentado serd el resultado de la
sumatoria del activo total de cada uno de los integrantes, restado de la sumatoria del
pasivo fofal de cada uno de ellos y este debera ser mayor al 50% del valor del presupuesio
oficial.

Seran declaradas NO ADMISIBLES Financieramente las propuestas gue no cumplan con los
porcentajes o niveles minimos de los indicadores menciongdos anteriormente.

5.10.3. ESTUDIO DE EXPERIENCIA GENERAL {HABILITANTE): Se verificard la acreditacion de
Experiencia General soficitada en el numeral 5.9.3.2.

5.10.4. DOCUMENTOS TECNICOS MINIMOS: Se verificard el cumplimiento de las Condiciones
técnicas minimas establecidas en el Numeral 4 de los presentes requerimientos y anexo 4.
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5.1.0.5. REQUISITOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION (HABILITANTE): Se verificara la
documentacion SIG establecida en ef numeral 5.9.5

5.10.6. EVALUACION DE PONDERACION DE LA OFERTA:

La evaiuacion para cada uno de los criterios (Estudio Econdmico) se realizard en cada
oferta presentada.

5.10.5.1. EVALUACION ESTUDIO ECONOMICO (60 PUNTOS)
Para calificacion del precio: se tomard el valor de la oferta del proponente en su totalidad e

incluido IVA segon el onexo No. 04 como precio global. El factor de puntaje del proponente
por precio depende de su habilitacion técnica.

- T _CRITERIOS o [  VALORPUNTAJE
Ei valor de la medrc: Arﬁmeﬂcc s6 calculard ast
= {P.O. X1+ X2 + X3 + ......Xn) /{N+1} «
Dénde:
MEDIA ARITMETICA

El valor de la media Aritmética se calculard asi:
= (PO+X1+ X2+ X3 + ... Xn} /{n+1)
Dénde:
PO: Presupueste Oficial
MA = media arimética de los de los valores totales de las propuestas
hdibiles
Xn = Valor de cada propuesta habil
n = numero de propuestas hdbiles

Nota 1; LA OFERTA DEBE SER PRESENTADA EM NUMEROS ENTEROS Y 2

DECIMALES. LA FORMULA RESPECTIVA SERA APLICABLE PREVIA REVISION
ARITMETICA CORRESPONDIENTE DE LA OFERTA PRESENTADA.

Nota 2: La propuesta gue ostente la mayor cercania o la media obtendrd
40 puntos, mientras que a las demds se les asignordn cinco (5] punios
menos en orden descendente, de acuerdo o la cerconia de la media
respectiva.

En aros de garontizar derecho ¢ igucidad en la presentacion de las
propuestas en caso de presentarse proponentes cuyo régimen tributario
sea el simplificado, para efecto Unico de cdlificacién de le incremeniard et
valor previsto de IVA y se otorgard el respectivo punidie.

El vaior de la propuesta no puede ser superior al presupuesto oficial, los
valores deberdn expresarse en pesos colombianos a precios con dos
decimales, de ser el caso; por lo fanto, el proponente faverecido con la
adjudicacion no podrd durante a ejecucion del contrato alegar
desequilibrios econdmicos y solicitar incrementos de precios por factores
que pudieron ser previsibles de acuerdo con el comportamiento en el
mercado del producto

20



5.10

QUE QUEREMOS

5.2, EXPERIENCIA ESPECIFICA (40 Puntos) {Anexo 8)

CRITERIOS VALOR PUNTAIE
Se realizard la ponderacién de acuerdo al nimero de contratos
suscritos, que el objefo sea el de organizacion de evenfos, 40 punios

comprobados, acompafiamiento fogistico para desarrollar eventos
académicos o de invesfigacion, comprobados mediante contratos y
cerfificaciones de las entidades contratantes y cerfificaciones al
objeto de la presente invitacién de acuerdo o lo siguiente:

4 Proponente que presenfe tres. {3) contratos liquidados y que
sumadas las cuantias arrojen una valer igual o superior al 100%
del valor del presupuesto oficial de la Presente Invitacion, = 40
puntos.

@ Proponente que presente tres {3) coniratos liquidados y que
sumadas las cuantias arrojen una valor igual o superior al 80%
del valor det presupuesto oficial de la Presente Invitacion. = 30
puntos.

& Proponente gque presente fres (3} contraies liquidados y que
sumadas ias cuantias arojen una valor igual o superior ol 50%
de! valor de! presupuesto oficial de la Presente Invitacion. = 20
puUntos

Notal: En todo caso deberd adjuntar copia de los contratos y actas
de terminacion liquidacion o documentos.de finalizacion.

Nota 2: Los coniraios para acreditar experiencia especiffica serdn
diferentes o los acreditados para la experiencia generct habilifante.

Nota 3: Los coniratos para acreditar esta experiencia deberdn estar
registrados en et RUP,

En caso de que se presente igualdad en la punfuacion total, se aplicara Faciores de
Desempuaie,

Se e

liminardn las propuestas en los siguientes casos:

6.1. Las propuestas que ho cumplan con fos requisitos generaies de orden legal v los exigidos en
los presentes requerimientos serdin rechazadas sino se reciizd 1o sulssanacion.

6.2. Las inconsistencias presentadas en los documentos presentados. Con ta excepcién de lo

previsto en el Certificado de Aportes Parafiscales y de seguridad social.

4.3. Cuando la misma persona natural o juridica, de manera directa o indirecta, aparezca

interesada en varias propuestas para la misma invitacion.
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4.4, Cuando la propuesta presente enmendaduras, borrones o tachones que alferen
sustancialmente la claridad de la propuesta y ésta no se hubiese salvado con respeciiva notay
firma del proponente.

PARAGRAFO 1.- Una vez entregada la propuesta, a ningun proponente se le permitird modificor
su propuesta, pero ia Universidad podrd soficitar aclaraciones ¢ los participantes, siempre vy
cuando no impligue violacidn del contenido esencial de ella

PARAGRAFO 2.- Cuando ung propuesta sea eliminada por cualquiera de los puntos
mencionados, la Universidad se abstendrG de estudiarla.

En caso de empate, se dard aplicacidn a lo'siguiente:

1. En caso de igualdad de condiciones, se preferird la oferta de bienes ¢ servicios
nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros.

2. Los documentos y las certificaciones expedidas en el exterior deben contar con un sello
o estampilla por parte del pais donde se elabord el documento llamado APOSTILLE. Lo
anterior, en cumplimiento o la convencion sobre abolicién del requisito de legalizacidon
para documentos publicos extranjeros AC/LG 2821, la cual dio a conocer el Gobierno
Nacional el Decreto No 104 detl 18 de Enero de 2001, adhiriéndose o ia misma el 30 de
enero de 2001.La ley 455 de 1998, por medio de ta cual se oprobd la "Convencidn sobre
la abolicidon del requisitc de legalizacion para documentos pulblicos extranjeros”
establece en su arficulo que “cada estado contratante eximird de legalizacion los
documentos a los que se aplica la presente convencién y que han de ser presentados
en su territorio. A efectos de la presente convencidn la legalizacién significa Unicamente
el tramite mediante el cual los agentes diplomdticos consulares del pais donde el
documento ha de ser presentado, certifican fa autenficidad de la firma, a qué itvlo ha
actuado la persona gque firma el documento y cuando proceda, fa indicacion det sello o
estampilla que llevare”.

3. Si aplicando tal criterio, el empate continda, se preferird a quien tenga en sus ndminas
por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las condicicnes de discapacidad
enunciadas en la Ley 341 de 1997 debidamente certificadas por la oficina de trabajo de
la respectiva zona y contratados por lo menos con anterioridad de un afo; igualimente
deberdn mantenerse por un lapso igual al de la contratacion. La incapacidad se
certificard por la juntd de invalidez {regionat o nacional.

4. Sise presenta empate o este persiste y enire los empatados se encuentren Mipymes, se
preferird a la Mipyme nacional, sea proponente singular o consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura, conformada Onicamente por Mipymes nacionales.

5. Si no hay lugar o la hipdtesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se
encueniran consorcios, unionas temporales o promesas de sociedad futura en los que
tenga parficipacién at menos una Mipyme, este se preferira.

S el empate continda se acudird a un sortec el cudl serd reglamentado de la siguiente
manera:

El sorteo se resolverd mediante balotas.

v Se dispondré de una bolsa oscura, la cual serd exhibida a fodos los asistentes o la
audiencia piblica de adjudicacién, para que verifiquen que ésta se encuentre en
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perfectas condiciones y totalmente vacia y habrd tantas balotas como oferentes
empaiados hayan, las cugles se mostrardn ¢ ios asisientes a la audiencia.

v Se numerardn consecutivamente y los oferentes empatados, y el comité de
Contratacidn designard la persona que escogerd en un solo intento al oferente
vencedor,

De esta audiencio se levaniard acta suscrita por os funcionarios de la Universidad que
intervinieron y oferentes pariicipantes.

En el presente trdmite de Invitacion Privada y posterior confrato que se realizaré por la
Universidad como origen de esta, se entenderd incluida las multas determinadas vy fijadas en
it Resolucién No. 3641 de fecha once (11) de Julio de 2014 “Por la cual se esfablece el
procedimiento para la imposicidn de sanciones y se sefialan las causales y cuantias para
hacer efectiva la cidusula de multas en los contratos celebrados por la Universidad”; con el
fin de exigir al coniratista o ejecucién idonea y oportuna del objeto  contratado © de
sancionar el incumplimiento contractual fotal o parcial.

ERVISION

Para todos los efectos de a presenie invitacion y el contrato que se firme productc de ésta,
LA UNVERSIDAD designard como Supervisor serdt al doctor PABLO ANTONIO SERRANO CELY
supervisor del Convenio No. 1652 de 2019 por parie de la universidad o quien haga sus
veces, para que cerlifiqgue el cumplimiento del objeto contractual y reciba a satisfaccion,
todos y cada uno de jos BIENES descritos en el presente pliege, quien no podrda delegar
dicha funcién. El SUPERVISOR en ejercicio de sus funciones, estd autorizado para impartir
instrucciones y érdenes al CONTRATISTA, asi como para exigire la informacion que considere
necesaria. £l Supervisor no tendrd autorizacion para exonercr ail CONTRATISTA de ninguna de
sus obligaciones o deberes que emanen del presente confrato, ni para imponerie
obligaciones distintas a las aquf estipuladas, ni para exonerarlo, de ninguno de sus deberes y
responsabilidades que, conforme al mismo, son de su cargo, por lo tanto, el supervisor
tampoco podrd impartir instrucciones al CONTRATISTA, que impliquen modificacién a los
términos de éste confrato. Las diferencias que se presenten entre el supervisor v EL
CONTRATISTA serdn resueltas por el representante legal de LA UNIVERSIDAD y EL
CONTRATISTA, sin perjuicio de las acciones de ley.

RECTOR: ORDENADQOR DEL GASTO
Universidad Pedagégica y Tecnologica de Colombia
Avenida Central del Norte Kilémetro 1 Edificio Administrativo

Voo, Dr. RICARDO B bbirecior Juridico

@H\/obo. Dr. JESUS NTBS /Jete Departamento Contratacion
Revisd: Dr. JAVIER CAMACHO fAsesor Direcgidn Juridica
Elabord: ATEX ROJAS/ Direccién Juridica ﬁ

Blabord: SANDRA NUNEZ /Departomento trata
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DE ALTA CALIDAD A UNIVERSID?
R e a7 QUE QUEREMOS
ANEXO 01
CARTA DE PRESENTACION
Tunja,
Senores _ .
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja
El suscrito . en nombre y representacion de

de acuerdo con las reglas que se estipulan en et PLUEGO DE
CONDICIONES, CONDICIONES Y REQUERIMIENTOS O INVITACION A COTIZAR (segin
corresponda) y demds documentos de la presente INVITACION, hago la siguiente
propuesta

En caso que me sea adjudicada me comprometo o firmar el conirato
conespondiente y cumplir con fodas las obligaciones sefialadas:

Declaro asi mismo bajo la gravedad del juramento:

l, Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sélo compromete
a los firmantes de esta carta.

Ii. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes fiene interes
comercial en esta propuesta ni en el confrato que de ella se derive,

. Que he tomadeo cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de La
INVITACION y acepto todos los requisitos y exigencias contfenidas en ella.

V. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecida en la Constifucion
Politica, lo Ley y el Acuerdo 074 de 2010, manifestacién que hago bajo lo
gravedad de juramento con la firma de la presente propuesta,

V. Que el suscrito y la sociedad gue represento se comprometen a ejecutor
todas las obligaciones del conirato en la Universidad Pedagdgica vy
Tecnoldgica de Colombia.

Vi Que conocemaos las leyes de la Republica de Colombia por las cuales se ige
la presente Invitacion.

VII. Que los precios de la propuesta son vdlidos conforme a los términos
sefialados en las normas legates, contados @ partir de la fecha y hora del

24

TUNIA - DUITAMA - SOGAMOSO - CHIGUINQLIRA www. uptc.e du.co Avenida Central del NMorte 39- 115

PREX [57)8 740 5626 - Tunja - Boyaca




QUE QUEREMOS

cierre de la INVITACION, los cuales se mantendrén durante el termino de
ejecucién del contrato y sus prorrogas si las hubiere.

VIl. Que soy consciente del proceso de Certificacion de la Universidad,
especialmente en las normas SO 14001 Y NTC-OHSAS 18001 por lo tanic me
comprometo o cumplir con la entrega de la documentacion En Seguridad Y
Salud En E Trabajo Y Gestion Ambiental contenida en las condiciones y
requerimientos de la invitacién antes de la suscripcién del acta de Inicio, si
me resulta favorable la adjudicacion. De igual manera manifiesto
expresamente que conozco y acepto la normatividad externa e intemna
aplicable en la materia, por lo tanto, me comprometo o cumplila a
cabdlidad.

1X. Me comprometo a apoyar la accidn del Esiado Colombiano vy
particularmente de la Universidad para fortalecer la fransparencia y
responsabilidad de rendir cuentas, asumiendo explicitamente el compromiso
anticorrupcion. Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o
mis empleados o agentes, la Universidad pondrd en conocimiento, tal hecho
ante la Fiscalia General de la Nacion para su investigacidn en el evento en
que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la ley
penal colombiana.

X. Que el vdlor fotal de la oferta es la suma de $ y mi
propuesta consta de ____ folios.

Xl Que acepto ser notificado personalmente por medio del siguienie correo
electronico y a mantenerlo habilitado durante el termino de ejecuciony cuatro
meses mas:

PROPONENTE:

DIRECCION: TEL.

REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:

DIRECCION: TEL,

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
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ANEXO 02
MODELO CERTIFICACION DE PARAFISCALES

EL SUSCRITO PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL Y/Q REVISOR FISCAL (Segin
corresponda)

CERTIFICA

BAJO LA GRAVEDAD PE JURAMENTO, QUE........ocoiiiiiiiiineee (NOMBRE DEL
PROPONENTE, INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, NOMBRE DEL
REVISOR EISCAL O REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA} identificado (a)
con NIT O C.C. NO. i, , s& encuentra al dia y a PAZ Y SALVO en el
pago de Aportes a Seguridad Social y Parafiscales Vigentes, durante los ulfimos seis
meses, de conformidad con fo establecido por el arficulo 50, de la Ley 789 de 2002.

Manifiesto bajo ta gravedad de juramento que SI_ NO__ tengo personas a mi
cargo {APLICA PARA PERSONAS NATURALES).

La presente cerlificacidn se expide en la ciudad de............... Qlos .
..}, delmesde.......ccooniiininiiiinnn del presente afio dos mil dieciocho {2019).

Cordialmente,

Nombre (NOMBRE DEL PROPONENTE, INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL,O REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA)

Anexo: Copia de la tarjeta profesionat del revisor fiscal si aplica.
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ANEXOQ 3
INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE
Tunija,
Sefnocres i
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja
EXPERIENCIA GENERAL
EMERE._SA 0 E_NTIDAD OBJETO DEL VALOR DEL FECHA DE FOLIO
CONTRATANTE CONTRATO .- CONTRATO TERMI_NACIéN
{INCLUIDAS
ADICIONES)

NOTA: ADJUNTAR LAS RESPECTIVAS CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO EXPEDIDAS POR LOS
CONTRATANTES.

PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE:
DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD:
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) ANEXO 3A
INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA ESPECIFICAL DEL PROPONENTE

Tunja,

Sefores
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja

EXPERIENCIA GENERAL

NOTA: ADJUNTAR LAS RESPECTIVAS CONSTANCIAS DE CUMPUMIENTO EXPEDIDAS POR LOS
CONTRATANTES.

PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
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ANEXO N° 5
CERTIFICACION GUE ACREDITA 1A CONDICION DE MIPYME

De conformidad con lo establecido en el proceso de Invitacion Privada ,
certifico bajo la gravedad del juramento que la empresd ,
ostenta la calidad de Mipyme bajo ef cumplimiento de los siguientes parémetros:

Clase de empresa:
NUmero de empleados:
Activo totat: SMMLY

Nota: Esta informacién da cumplimiento o lo establecido en la ley 905 de 2004 y demds
decrefos reglamentarios.

Atentamente,

Representante Legal

Revisor fiscal
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ANEXO N’ 6

Tunja,

Senores

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

Tunja

El suscrito ., en hombre y representacion de

_ MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que 3l
NO he sido proveedor de la Universidad.

[En caso Afimative}) Que los confrafos que he suscrito con ja Universidad son los
siguientes:

1. (Indicar NOmero, fecha, Objeto y Valor del
Contrato)

2. {Indicar NUmero, fecha, Cbjeto y Valor del
Conftrato)

3.(...}

La anterior declaracion se realiza con el objeto de verificarse la respectiva evaluacion del
proveedor bgjo la evaluacién de la invitacion Privada No. De 2017, cuyo objeto
es

PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

NOTA: EN CASO DE NO PRESENTAR EL PROPONENTE EL PRESENTE ANEXO, LA
UNIVERSIDAD NO VERIFICARA EL CONTENIDO DE LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, POR
LO TANTO, SE DECLARARA NO ADMISIBLE LA PROPUESTA DESDE EL PUNTO DE VISTA
JURIDICO.
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ANEXO No. 7
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Tunia,

Sefiores

Tunjo

REF: Proceso de Contratacion Invitacidn Publica No

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente, identificada
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidod de

representante legal del [nombre del Proponente], manifiesto gque:

1.

publica.

Apoyamos la accién del Estado colombiano y de [Nombre de la Enfidad Estatal]
para fortalecer ia transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrate objete del

Proceso de Contratacion {Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dédivas, sobornos o cuaiguier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores pUblicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleadaos, contfratisfas o tercero.

4, Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que

tengan por objeto o efecto la colusidn en el Proceso de Contratacion {Insertar

informacion].

5. Nos

Repubilica de Colombia.

Procceso de

revelar la informacién que sobre el

comprometemos a
Contratacion [Insertar informacién] nos soliciten los organismos de control de la

a3
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6. Nos comprometemos a comunicar a nuesiros empleados y asesores el contenido
del presente Compromisc Anticorrupcion, explicar sy importancia y las
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados
0 gsesores.

7. Conocemos las consecuencios derivadas del incumplimienio del presente
compromiso anticorupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento alos........coiiveennan dias del mes
de... Del ano...

Proponente:
Representante legal de!l proponente:
Direccidn: tel.
Firma del representante legal:
Nombre:
Documento de idenfidad:
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