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“COMPRA DE ELEMENTOS Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS ACADEMICO ADMINISTRATIVAS DE LA UPTC".

CRONOGRAMA

Invitaciones a Proponer

Viernes Dieciséis (16) de diciembre de 2016. Via correo electrénico,
adjuntandolas Condiciones y Requerimientos de la Invitacion.

Observaciones a las Condiciones y
Requerimientos

Lunes diecinueve (19) de diciembre de 2016, hasta las 10:30 am,
radicadas en la coordinacion del Grupo de Bienes, Suministros e
Inventarios de la UPTC (Segundo piso del edificio Administrativo), o

al correo electrénico bienes.suministros@uptc.edu.co en formato
PDF y debidamente firmadas.

Plazo para resolver observaciones
presentadas

Miércoles veintiuno (21) de diciembre de 2016. La respuesta sera
enviada a los correos electrénicos de los proponentes.

Entrega de Propuestas y Apertura

jueves veintidos (22] de diciembre de 2016, hasta las 10:30 a.m,,
radicadas en la Direccion Administrativa UPTC (Tercer piso del
Edificio Administrativo, UPTC sede central Tunja).

Evaluacion de las propuestas

viernes veintitrés (23) y lunes veintiséis (26) de diciembre de 2016.
Los resultados seran enviados a los correos electrénicos de los
proponentes.

Plazo para Observaciones a los
Resultados segun evaluacion

Martes veintisiete (27) de diciembre de 2016 hasta las 10:30 am.
Radicadas en la Coordinacion del Grupo de Bienes, Suministros e
Inventarios de la UPTC [Segundo piso del edificio Administrativo), o

al correo electronico bienes.suministros@uptc.edu.co en formato
PDF y debidamente firmados.

Plazo para subsanar documentos
segun evaluacion

miércoles veintiocho (28) de diciembre de 2016 hasta las 10:30 am.
Inventarios de la UPTC [Segundo piso del edificio Administrativo), o
al correo electronico bienes.suministros@uptc.edu.co en formato
PDF y debidamente firmados Los documentos que se requieran en
original en la presentacion de la propuesta, no se pueden allegar en
correo electrénico, deben allegarse en medio fisico en la oficina
indicada anteriormente.

Respuesta Observaciones y Subsanacion de

documentos

jueves veintinueve (29) de diciembre de 2016. La respuesta sera
enviada a los correos electronicos de los proponentes.

Informe final de evaluacion

Vviernes treinta (30) de diciembre de 2016. La respuesta sera enviada
a los correos electrénicos de los proponentes

Comunicacién de la Adjudicacion

Viernes treinta (30) de diciembre de 2016. La respuesta sera enviada
a los correos electrénicos de los proponentes.

Contrato

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes

Suscripcion de Garantias

Dentro de los Diez (10) dias habiles siguientes a la firma del
contrato

NOTA: De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 artlculo 20 del Decreto 2153 de 1992 Ia hora Oﬁcaal que regira

la presente Invitaclén 1 rel ion A minlstr alo
senalado por el
2
RN ACREDITACION INSTITUCIONAL
—-ﬁ'—_“‘“\p DE ALTA CALIDAD
e\ e @ e % MULTICAMPUS :
- bl B A 3 = Avenida Central del Norte
T CONGN  COMEIT  COIWOTE  COMSSM  commen ESOLUCION 3910 DE 2015 MEN

PBX 7405626 Tunja



POR LA ACADEMIA, LA CALIDAD )
Y LA RESPONSABILIDAD SOCIAL

INVITARION PRIVADA No.©®89 DE ZD16l . C O UNIVERSITARIA

NVITACION PRIVADA No. 089 DE 2016

“COMPRA DE ELEMENTOS Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS ACADEMICO ADMINISTRATIVAS DE LA UPTC".

La cotizacién anterior debera presentarse en los siguientes términos:

2.

ADVERTENCIA: La cotizacién que presente el oferente tiene la calidad de propuesta, por lo tanto, la misma
sera evaluable una vez recibida dentro del término y la oportunidad adecuada.

OBJETO: “COMPRA DE ELEMENTOS Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS ACADEMICO ADMINISTRATIVAS DE LA UPTC".

VALIDEZ DE LA COTIZACION: El oferente debera expresar claramente la validez de su propuesta, pero en
todo caso no podra ser inferior a Sesenta (60) dias calendario. En caso de no manifestarse el término de
validez de la oferta, ésta no sera causal de rechazo de la misma, y se entendera que su propuesta cuenta
con una validez de sesenta (60), Ia cual se entendera en dicho plazo con la presentacién de la oferta.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS: (Anexo No. 1)

UNIDAD DE
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO MEDIDA s%ﬂc??:&
PRESENTACION
1 AGENDA DIARIA UNIDAD 64
2 AGENDA DIARIA GRANDE UNIDAD 5
3 ALMOHADILLA PARA TABLERO UNIDAD 2371
4 | AZ LEGAJADOR TAMANO CARTA UNIDAD 10
5 g%FCTgADORES DE FUELLE TIPO ACORDEON. TAMANO UNIDAD 68
6 BANDERITAS ADHESIVAS (11,9 MM %43,2MM) EN CUATRO
COLORES PAQUETE 365
7 BATERIA AAA PAR 132
8 | BATERIA RECARGABLE DOBLE AA PAR 37
9 | BATERIAS RECARGABLE TRIPLE AAA PAR 65
10 BATERIAS ALKALINAS DE 9 VOLTIOS UNIDAD 49
11 BLOCK CUADRICULADO X 50 HOJAS TAMANO OFICIO UNIDAD 60
12 BLOCK DE PAPEL BLANCO UNIDAD 147
13 BLOCK DE PAPEL PERIODICO CARTA UNIDAD 163
14 | BORRADOR DE ESCOBILLA UNIDAD 130
15 BORRADOR NATA UNIDAD 22
16 | CAJA EN PASTA PARA DISCOS COMPACTOS UNIDAD 322
b b CALCULADORA DE ESCRITORIO UNIDAD 13
18 CARGADOR UNIVERSAL PARA TODO TIPQO DE PILAS (TIPO C,
A AAA SV} UNIDAD 4
19 CARPETA BLANCA 4 ALETAS CAJA 500
20 g:s_];i”\ BLANCA PLASTIFICADA HOJA DE VIDA TAMANO UNIDAD 573
21 | CARPETA CELUGUIA VERTICAL OFICIO DE 280 GRS. UNIDAD 6006
22 CARPETA CELUGUIA VERTICAL, CARTA DE 280 GRMS. UNIDAD 825
23 | CARPETA LEGAJADORA UNIDAD 2594
24 g:sﬁiﬂﬂ PLASTICA PARA HISTORIA CLINICA, TAMANO UNIDAD 25
25 CARPETA PORTADIPLOMA DE .:37.5 X28 CM. MARCADO EN
REPUJADO, BAJO RELIEVE SEGUN ARTE CUATRO ESQUINERAS UNIDAD 475
DORADAS
26 CARPETAS KIMBERLY TAMANO CARTA (BLANCO GRANITO,
MARFIL GRANITO) MHIOAD it
27 CARPETAS PORTADIPLOMA DE 36 X 25 CMS. CINCO ALAS EN
PROPALCOTE DE 320 GRS, PLASTIFICADA HNIOAD .4 003
28 CARTON CARTULINA (CARTULINA MAULA RC, RESPALDO
CAFE CALIBRE 12) fH0 1930
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29 | CARTON CARTULINA 70 X 100. CALIBRE 16 PLIEGO 23
30 CARTON CORRUGADO COLORES 50 X 70 CON BASE PLIEGO 20
31 CARTON KRAFF PLIEGO 20
32 CARTON PAJA 69 X 99 PLIEGO 10
33 CD CORRIENTE UNIDAD 1559
34 CINTA AISLANTE 6.7m X 19 mm X 0.76 mm ROLLO 3
35 | CINTA BICOLOR PARA SUMADORA UNIDAD 1
36 CINTA DE ENMASCARAR DE 2 CENTIMETROS UNIDAD 234
37 CINTA DE ENMASCARAR MEDIANA UNIDAD 510
38 CINTA DE ENMASCARAR PAPEL ANCHA ROLL 2
39 CINTA DE ENMASCARAR SEMIANCHA ROLL 4
40 SE‘TA PEGANTE TRANSPARENTE MEDIANA DE 12MM X 40 UNIDAD 250
41 CINTA TRANSPARENTE ANCHA ROLLO 461
42 | COLORES (LAPIZ) X 12 UNIDADES CAJA 235
43 CORRECTOR TIPO ESFERO 7MM UNIDAD 483
44 gféEDORA INDUSTRIAL CON CAPACIDAD PARA COSER 100 UNIDAD 12
45 lc_giilgORA PARA ESCRITORIO CON CAPACIDAD PARA 40 UNIDAD 193
46 | CUADERNO COSIDO X 100 HOJAS UNIDAD 42
47 | CUADERNO GRANDE ARGOLLADO DE 80 HOJAS UNIDAD 61
48 CUADERNO PEQUENO ARGOLLADO UNIDAD 56
49 DISCOS DVD RW UNIDAD 500
50 | ESCARAPELA VERTICAL CON CORDON UNIDAD 1980
51 | ESFERO DE TINTA NEGRA UNIDAD 6608
52 | ESFERO DE TINTA ROJA UNIDAD 1310
53 E:K:'}RO MICROPUNTA COLOR NEGRO Y ROJO (MINA DE 0,3 UNIDAD 6
54 | ESTILOGRAFO NEGRO DESECHABLE (MINA 0.7) UNIDAD 83
515 FECHADOR MANUAL UNIDAD 29
56 FOLDERES COLGANTES OFICIO UNIDAD 2017
57 FORROS PLASTICOS PARA CD UNIDAD 2176
58 GANCHOS PARA COSEDORA INDUSTRIAL. REF. 23 DE 23/8 CAJA 36
59 GANCHOS LEGAJADORES BLANCOS CAJA 40
60 GANCHOS TIPO LOTERO UNIDAD 1095
61 | GUILLOTINA DE 45 CMS UNIDAD 3
62 | HUELLERO UNIDAD 41
63 HUMEDECEDOR DACTILAR UNIDAD 29
64 | LAMINAS DE CORCHO UNIDAD 1
65 LAPIZ DE COLOR VERDE UNIDAD 45
66 LAPIZ NEGRO N2 2 UNIDAD 3367
67 | LAPIZ PARA MARCAR EN VIDRIO UNIDAD 14
68 | LAPIZ ROJO UNIDAD 337
69 | LIMPIADOR PARA ELEMENTOS ELECTRONICOS FRASCO 6
70 | LIQUIDO LIMPIADOR PARA TABLERO ACRILICO FRASCO 13
71 | LIBRETAS BORRADOR MEDIO OFICIO EN PAPEL PERIODICO UNIDAD 201
72 LIBROS RADICADORES X 200 FOLIOS UNIDAD 46
73 MARCADOR PARA CD UNIDAD 443
74 | MARCADOR SECO BORRABLE PARA TABLERO BLANCO UNIDAD 1495
75 MARCADORES SECOS PARA PIZARRA BLANCA RECARGABLES UNIDAD 3748
76 | MEMORIA USB-16 GB UNIDAD 8
77 | MEMORIA USB DE 8 GB UNIDAD 580
78 Memoria 32GB almacenamiento UNIDAD 2
CAJA X 12
79 | MINAS PARA PORTAMINAS DE 0.7 MM e e 47
80 | MOUSE ERGONOMICO UNIDAD 10
81 MOUSE OPTICO INHALAMBRICO CONECTOR USB UNIDAD 1
82 | MOUSE OPTICO PARA PUERTO USB UNIDAD 10
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83 | NOTAS AUTOADHESIVAS 100 X 75 PAQUETE 327
84 | NOTAS AUTOADHESIVAS 75 X 75 PAQUETE X 100 585
85 | NUMERADOR MANUAL DE CAUCHO UNIDAD 1
CAJA X 12
86 | oLEOS MARIES ot 28
87 | PAPEL FOMMY PLIEGO 20
88 | PAPEL OPALINA TAMANO CARTA PAQUETE 73
89 | PAPELERA EN MADERA PARA PISO UNIDAD 29
90 | PEGANTE EN BARRA X 40 GRS. UNIDAD 867
91 | PEGANTE INSTANTANEO LIQUIDO 33ML UNIDAD 22
92 | PERFORADORA DE TRES HUECOS UNIDAD 9
93 | PERFORADORA PARA OFICINA (CAPACIDAD 16 HOJAS) UNIDAD 3]
94 | PERFORADORA SEMIINDUSTRIAL PARA 190 HOJAS UNIDAD 1
95 PILAS 3 VOLTIOS ALKALINA UNIDAD 6
96 | PILAS CUADRADAS DE 9 VOLTIOS UNIDAD 9%
97 | PINCEL CERDA PLANO 1,23 UNIDAD 32
98 | PINCEL CERDA PLANO 6.8 UNIDAD 28
99 | PISTOLA SILICONA GRANDE UNIDAD 1
100 | PLANILLEROS EN ACRILICO TAMANO OFICIO UNIDAD 14
101 | PORTA TARJETAS O TARJETERO PARA OFICINA UNIDAD 35
102 | PORTAMINAS DE 0.7 MM UNIDAD 190
103 | PROTECTOR VINILO TAMANO CARTA DELGADO X 20
UNIDADES PAQUETE 100
104 | PROTECTOR VINILO TAMANO CARTA GRUESO X 25
UNIDADES PAQUETE 50
105 | RESALTADORES UNIDAD 332
106 REVISTERO EN CARTON PLASTIFICADO UNIDAD 147
107 | SACAGANCHOS UNIDAD 121
108 | SENALADOR LOGITECH INHALAMBRICO UNIDAD 1
109 %Eﬂ.szsADOR INFRAROJO TIPO CONFERENCIA (ALCANCE . . i
)
110 | SILICONA EN SPRAY X 500 CM3 UNIDAD 8
111 | SILICONA LIQUIDA PEQUENA FRASCO 8
112 | SILICONA PARA VIDRIO POR 294 GRMS TUBO 17
113 | SILICONA TRANSPARENTE BARRA DELGADA UNIDAD 291
114 | SILICONA TRANSPARENTE BARRA GRUESA UNIDAD 187
115 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO UNIDAD 5568
116 | SOBRE TARJETA EN PAPEL KIMBERLY UNIDAD 230
117 | SOBRES BLANCO OFICIO UNIDAD 603
118 | SOBRES DE MANILA CARTA UNIDAD 9393
119 SOBRES DE MANILA EXTRAGRAMNDE UNIDAD 534
120 | SOBRES DE MANILA RADIOGRAFIA UNIDAD 709
121 | SOBRES PLASTICOS EXTRAOFICIO CON CORDON UNIDAD 1545
122 | STIKER PARA ROTULAR EQUIPOS, MUEBLES Y ENSERES CON o o
LOGO DE LA UPTC
123 | TAJALAPIZ ELECTRICO UNIDAD 35
124 | TAJALAPIZ PERSONAL O SACAPUNTAS METALICO UNIDAD 63
125 | TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE UNIDAD 161
126 | TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE UNIDAD o1
127 | TINTA PARA SELLOS AZUL 30 CC UNIDAD 25
128 | TINTA PARA SELLOS NEGRA 30 CC UNIDAD 3
129 | TORRE DVD DOBLE CAPA X 25 UNIDADES UNIDAD 22

NOTA 1. El contratista se obliga a entregar todos y cada uno de los elementos objeto de la presente invitacién
en el almacén general de la Universidad y en los almacenes de las seccionales segun determinacion del
supervisor del contrato. Sin costo adicional para la Universidad.

Cada proponente debe ofertar marcas reconocidas y debe especificar las caracteristicas de cada uno de los
elementos ofertados.

5
ACREDITACION INSTITUCIONAL

DE ALTA CALIDAD \
MULTICAMPUS Avenida Central del Norte

RESOLUCION 3910 DE 2015 MEN PBX 7405626 Tunja




POR LA ACADEMIA, LA CALIDAD "" ;
fh t C ¥ LA RESPONSABILIDAD SOCIAL

Py — INVIFABION PRIVADA No.®89 BE 2018 - C O UNIVERSITARIA
%"ﬁw& Tecnologica de olombia ~ E: E‘ \

El oferente segun criterios ambientales debe certificar cuales de los elementos que oferta son de materiales

biodegradables.
v La compra de marcadores, resaltadores, esferos y demas elementos que puedan ser recargados varias
veces.
v La tinta para marcador recargable del item 180 debe ser compatible con los marcadores recargables
ofertados

NOTA 2. LA UNIVERSIDAD NO ACEPTARA PROPUESTAS PARCIALES. EL PROPONENTE DEBERA OFERTAR
TODO LO SOLICITADO Y ASI MISMO SE ADJUDICARA.

NOTA 3. LA UNIVERSIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE MODIFICAR LAS REFERENCIAS Y CANTIDADES
DESCRITAS SEGUN LAS NECESIDADES DE LA UNIVERSIDAD Y SOLICITAR LAS MUESTRAS QUE ESTIME
CONVENIENTES. '

Los valores deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos inmodificables. Por lo tanto, el Proponente
favorecido con la adjudicaciéon no podra alegar durante la ejecucién del contrato desequilibrios econémicos y
solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles de acuerdo con el comportamiento en
el mercado del producto.

5. CONDICIONES DE LA CONTRATACION

5.1. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El contrato en mencién tendra una duracion que CONTARA DESDE
LA SUSCRPCION DEL ACTA DE INICIO. PREVIA APROBACION DE LAS GARANTIAS REQUERIDAS POR LA
UNIVERSIDAD Y HASTA EL TREINTA (30) DE JUNIO DE 2017 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO.

5.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista se obligara a cumplir con las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES

a) Atender las solicitudes y recomendaciones que realice la Universidad Pedagodgica y Tecnologica de
Colombia (UPTC), por intermedio del funcionario encargado de ejercer la Supervision del Contrato.

b) EL CONTRATISTA, como experto de negocio y como especialista, asumira los efectos econémicos de todos
aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de |a presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean
previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural
o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En
consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles.

c] Garantizar la calidad del bien suministrado, contenido en el objeto de la presente invitaciéon privada.

d) El bien objeto de esta invitacién privada deberan ser entregado por el contratista en Uptc Tunja y
seccionales seguin lo determine el supervisor del contrato.

e] Presentar al momento de la liquidacion del contrato las certificaciones en que conste que se encuentra a
PAZ Y SALVO en el pago de los aportes de las obligaciones al sistema de salud (EPS), Fondo de Pensiones
y Administradora de Riesgos Laborales (ARL) y los Aportes Parafiscales (SENA, CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR E ICBF).

f) Prestar las garantias requeridas en cada una de sus condiciones especificas y por cada uno de los riesgos
determinados en la presente invitacion.

g) El contratista esta en la obligacion de cumplir con los criterios ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo establecidos por la Universidad al ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgos para la salud,
la seguridad o el ambiente. Asi mismo, tomar todas las medidas conducentes a evitar la contaminacion
ambiental, la prevencion de riesgos durante la ejecucion de sus actividades y cumplira con todas las leyes
ambientales, de seguridad y salud en el trabajo aplicables. El contratista no dejara sustancias o materiales
nocivos para la flora, fauna o salud humana, ni contaminara la atmosfera, el suelo o los cuerpos de agua.
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El incumplimiento de dicha normatividad acarreara a mas de la multas establecidas en la Resolucion 3641
de 2014, las acciones legales a que hubiese lugar.

h) El proponente debera adjuntar a la propuesta los documentos requeridos en la misma debidamente
actualizados segun corresponda.

5.3. PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO: La Universidad Pedagdgica y Tecnolégica de Colombia cuenta con un

presupuesto oficial para el objeto de la presente Invitacién Privada, es de CIENTO SESENTA Y TRES MILLONES
SEISCIENTOS CINCUENMTA Y TRES MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS CON 13/100 MONEDA
CORRIENTE ($163.653.344.13), con Cargo a la Disponibilidad Presupuestal No. 5870 de fecha Doce (12) de
diciembre de 2016.

Suma que sera cancelada al contratista, mediante actas parciales, previo recibo a satisfaccion por parte del
funcionario encargado de ejercer la supervision y dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion
de la Factura con los requisitos legales, y la expedicion del acta de ejecucion donde conste el recibo a
Satisfaccion.

En cumplimiento de Ia Ley 30 de 1992 y el Acuerdo 074 de 2010, Ia Universidad descartara toda propuesta cuyo
valor incluido IVA, esté por encima del Presupuesto Oficial estimado en el parrafo anterior.

5.4. RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION

CLASEDE TIPIFICACION ASIGNACION CUANTIFICACION DEL
RIESGO ENTIDAD CONTRATISTA RIESGO
PREVISIBLE No suscripcion del 0% T100% 10% DEL VALOR DE LA
Contrato en Término OFERTA
PREVISIBLE Que el contratista no 0% 7100% 20% DEL VALOR DEL
cumpla con el objeto del CONTRATO
Contrato
PREVISIBLE Que el bien suministrado 0% 100% 20% DEL VALOR DEL
no sea de buena calidad CONTRATO

5.5. MECANISMOS DE COBERTURA DE LOS RIESGOS

5.5.1. Péliza de seriedad de la oferta. Equivalente al diez por ciento (10%)] del valor de la oferta, con una vigencia
desde la fecha de presentacion de la oferta y hasta la adjudicacion y dos meses mas

5.5.2. Cumplimiento del contrato por valor equivalente al veinte por ciento (20%) del contrato, por el término del
mismo y cuatro (4) meses mas. :

5.5.3. Calidad del bien suministrado. Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, que debera
comprender un (1) ano contado a partir del recibo a satisfaccion del bien suministrado.

5.6. VALOR DE LA OFERTA: El valor de la propuesta sera en pesos colombianos, incluyendo IVA (Debe establecer
claramente el Régimen Tributario al que pertenece el proponente] y ademas los gastos y discriminando los
impuestos a que haya lugar, la constitucion de las garantias y los fletes o cualquier otro costo que pueda incrementar
su valor, segun requerimiento del supervisor del contrato y sin costo a la Universidad.

Si su oferta tiene descuento deben establecer el porcentaje y tiempo de validez de los mismos, asi como definir el
tiempo de garantia de los mismos.

5.7. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS: lazo maxi ra_presentar fertas, sera el sefialado en el
cronograma.

5.8. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Las ofertas junto a los requisitos habilitantes y de

evaluacién, deberan ser entregados personalmente en la Direccion Administrativa y Financiera, ubicada en el
Tercer piso del Edificio Administrativo de la Universidad en la ciudad de Tunja.

La propuesta debe entregarse cerrad i esd rimera hoj idamen
ondémi medio m ica (Form. ELL
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5.9. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA OFERTA: La oferta economica debe realizarse teniendo en cuenta los
anteriores requerimientos, y debera acompanarse de los siguientes documentos, so-pena de rechazo de la
misma sin prejuicio de la subsanabilidad:

5.9.1. DOCUMENTOS JURIDICOS. En estricto orden:

a. ORIGINAL ANEXO 2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Para ser tenida en cuenta la
propuesta, debera utilizarse el modelo suministrado en este pliego y ser suscrita por el representante legal
o por la persona legalmente autorizada para ello.

COMPROMISO ANTICORRUPCION. Los Proponentes son conscientes del Compromiso Anticorrupcion
contenido en el Anexo 2 carta de presentacion en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacién actue
en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

=]

FOTOCOPIA del Certificado de inscripcion en la Camara de Comercio, expedido por la Camara de Comercio,
con fecha de expedicién no mayor de 3 meses anteriores a la fecha de cierre de la INVITACION. (APLICA
PARA PERSONAS NATURALES) con excepcion de lo dispuesto para el ejercicio de las profesiones liberales,
segun el articulo 23 numeral 5 del Cédigo de Comercio.”

c¢. FOTOCOPIA del Certificado de la Existencia y de Representacién Legal, expedido por la Camara de
Comercio, con fecha de expediciéon no mayor de 3 meses anteriores a la fecha de cierre de la INVITACION.
Dentro de su objeto social se debe la posibilidad de contratar el objeto de la presente invitacion. (APLICA
PARA PERSONAS JURIDICAS).

d. AUTORIZACION: En caso de que el representante legal de la persona juridica, conforme a sus estatutos, no
tenga facultad para comprometerse por el valor de la propuesta y del contrato a que hubiere lugar, debera
presentar copia del acta emitida por el 6rgano competente en la cual se autoriza para comprometer a la

- sociedad por el valor y demas aspectos de la propuesta, de conformidad con lo establecido en los estatutos
de la sociedad.

e. ORIGINAL de la Péliza de Seriedad de la Propuesta a favor. de Entidades Estatales, suscrita y firmada por el
proponente y con el lleno de los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA, NIT. 891800330-1

AFIANZADO: El proponente

VIGENCIA: Desde la fecha de presentaciéon de la propuesta y hasta la fecha senalada para la
adjudicacion y dos (2) meses mas.

VALOR ASEGURADO: Diez por ciento (10%) del valor del valor de la oferta.

Esta Garantia en caso de tratarse de pdlizas, debe ser expedida por una compania de seguros legalmente
constituida en Colombia y el proponente debera adjuntar el original de la garantia y el original del recibo de
pago correspondiente o certificacién en donde se indique que dicha péliza no expira por falta de pago o
revocacion.

La garantia se hara exigible si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el contrato dentro del
término establecido en la presente INVITACION o no lo legaliza dentro de los términos establecidos en los
pliegos de condiciones.

f. ORIGINAL (ANEXO 3)

De la Certificacion con la cual acredite el cumplimiento de las obligaciones sefialadas en el articulo 50 de |a Ley 789
de 2002 y demas disposiciones sobre la materia (APORTES PARAFISCALES); suscrita por el Revisor Fiscal si se trata
de una persona juridica que debe tener revisoria fiscal conforme a la ley o por el representante legal del proponente,
si no requiere revisor fiscal. :

Para el caso de las personas naturales, éstas deberan manifestar, bajo la gravedad del juramento, si tienen
empleados a su cargo, evento en el cual la declaracion debe mencionar que se encuentran a paz y salvo por
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concepto de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y riesgos Laborales) y a parafiscales [cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF) y que ha cumplido con dichas obligaciones durante los tiltimos seis meses
anteriores a la presentacion de la propuesta.

Anhora bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, debera manifestar dicha circunstancia bajo la
gravedad del juramento, y declarar que se encuentra personalmente a paz y salvo por concepto de sus aportes
a seguridad social en salud y pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra que allegar tantas certificaciones como integrantes del
consorcio o unién temporal exista, es decir, debe haber una certificacion por cada uno de sus integrantes.

Con relacién a este item la universidad evaluara el cumplimiento formal de las declaraciones de acuerdo al
Art.50 de la ley 789 de 2002 cuya responsabilidad recae en los oferentes.

g. Certificado de Antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica, el cual debe estar vigente a
la fecha de la presentacion de la propuesta. La universidad a través de la Oficina Juridica revisara que los
Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales y el RUP para verificar
que no haya sanciones inscritas.

=

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion. La
Universidad a través de la Oficina Juridica revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara
el certificado de antecedentes disciplinarios y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

i. FOTOCOPIA del Certificado de antecedentes penales. En virtud de lo dispuesto Articulo 7 y 93 del Decreto
Ley 019 de 2012, en concordancia con la Circular Interna No. 004 del Dieciséis de Enero de 2012, no se le
requerira al oferente allegar éste documento, pero se encuentra sujeto a verificacion por parte de la
Universidad. (APLICA SOLO PARA PERSONAS NATURALES). La universidad a través de la Oficina Juridica
revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de
interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el certificado de antecedentes judiciales.

j. FOTOCOPIA del formulario Registro Unico Tributario [RUT), donde se establece el régimen al cual

pertenece. Debidamente actualizado de acuerdo a la resolucion de la DIAN 139 dei 21 de Noviembre de
2012,

k. CERTIFICACION DE EVALUACION DEL PROVEEDOR DE LA UPTC: Tomando en cuenta que éste es un
documento expedido por la misma Universidad, de acuerdo a las directrices previstas en el Articulo 9 del
Decreto Ley 019 de 2012, no se le solicitara a los oferentes. En todo caso y tomando en cuenta que es
requisito de habilitacion juridica que el proveedor de bienes o servicios de la universidad ostente una

evaluacion superior igual o superior al 70% de acuerdo a la guia A-AB-P01-G02, para poder ser objeto de
verificacién por parte de la entidad debe diligenciarse el Correspondiente ANEXO &.

En caso de presentacion de propuestas en consorcio o unién temporal cada uno de los integrantes del
mismo debe presentar el Anexo.

| ol

Documento de Conformacién del Consorcio o Unién Temporal. Indistintamente de la denominacion que se
le otorgue a la modalidad mediante la cual presentara la propuesta, los proponentes aceptaran sin
condicionamiento alguno la existencia de una obligacién solidaria en relacion con la presentacion de la
propuesta, la suscripcién y legalizacion del Contrato asi como de su cumplimiento y liquidacion
(responsabilidad solidaria en las fases precontractual, contractual y post-contractual). Para la existencia de
la obligacién solidaria solamente sera necesario que la propuesta se presente en forma conjunta, en
consecuencia no se requiere que se refiera a esta circunstancia.

En los eventos de presentacién de propuestas bajo la forma de consorcio o unién temporal, se debera anexar
con la propuesta, el ACTA DE ACUERDO ORIGINAL, que acredite la constitucién del consorcio o uni6n temporal,
la cual debe indicar como minimo lo siguiente:

1) Indicar el titulo conforme al cual se presenta la propuesta (Consorcio o Unién temporal).

2) Objeto del Consorcio o Unién Temporal, el cual sera “EXPRESAMENTE" el mismo del Objeto de la
Presente Invitacién y consecuencialmente del Contrato.

9
ACREDITACION INSTITUCIONAL

DE ALTA CALIDAD \
MU LG 1 GO M P S i Avenida Central del Norte

RESOLUCION 3910 DE 2015 MEN PBX 7405626 Tunja




POR LA ACADEMIA, LA CALIDAD
Y LA RESPONSABILIDAD SOCIAL

. —_— INVITAZION PRIVADA No.©89 DE 20161 . C © UNIVERSITARIA
"“f-.u Tecnoldgica de Colombia # E‘ \
: 3) Tiempo de duracién, que no sera inferior al término del Contrato y tres (3) afnos mas.

4) Nombre del representante del Consorcio o Union Temporal ante la UPTC, estipulando sus
facultades y limitaciones.

5) La manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada, de los miembros del
consorcio frente a la UPTC y limitada para las Uniones Temporales, segun la participacion de sus
miembros en la ejecucion del Contrato.

6) Determinar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o union
temporal.

7) El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio y Union Temporal,
segun el caso.

8) En el caso de uni6én temporal deben sehalarse los términos y extension de la participacion de cada
uno de los integrantes en cuanto a las actividades o items a realizar en su ejecucion, los cuales s6lo
podran ser modificados con el consentimiento previo y por escrito de la UPTC.

9) “Manifestacién expresa” de que las partes integrantes no podran revocar el Consorcio o Union
Temporal durante el tiempo del Contrato con la UPTC.

10) “Manifestacién expresa” de que ninguna de las partes podra ceder su participacion en el Consorcio
o Unién Temporal a los demas integrantes de los mismos, segun el caso.

La Universidad NO ACEPTARA PROPUESTAS U OFERTAS PARCIALES. En ningun caso el oferente podra
participar con mas de una Propuesta, ya sea individualmente o en consorcio y/o unién temporal.

Para que la propuesta por éste medio de presentacion sea tenida en cuenta en el proceso de invitacion privada,
UNO DE LOS INTEGRANTES del consorcio o la Unién temporal debe haber sido invitado por parte de la
Universidad. En todo caso, no podran consorciarce o realizar una UNION TEMPORAL, entre dos 0 mas personas
invitadas a la misma convocatoria, para garantizar la competencia y escogencia objetiva del contratista.

La Entidad se reserva el derecho de verificar integraimente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad
de la informacién aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas,
Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

5.9.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS

a). FOTOCOPIA del certificado de inscripcién, clasificacién y calificacion con fecha de expedicién no mayor de 3
meses anteriores a la fecha de cierre de la Invitacién en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio.

La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje
comun entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion Publica. En consecuencia, no se excluira del
presente proceso al proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de

Contratacién por no estar inscrito en el RUP con el cédigo de los bienes, obras o servicios del objeto de tal
Proceso de Contratacion.

La presente invitacion se encuentra clasificada en los siguientes codigos UNSPSC

UNSPSC DESCRIPCION
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
14111509 Papel membreteado
14111504 Papel en formas continuas

14111506 Papel para impresion de computadores
14120000 Papel para uso industrial

44110000 Accesorios de oficina y escritorio
44111500 Agendas y accesorios
44121600 Suministros de escritorio

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores

De la informacion financiera del registro Gnico de proponentes (RUP) se verificara los correspondientes estados
financieros a corte de 31 de diciembre de 2015 o informacién posterior a ésta. En caso de presentar informacion
con corte anterior a la fecha establecida, SUS ESTADOS FINANCIEROS NO SERAN EVALUADOS. En caso de
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consorcios o uniones temporales, se evaluaran los ultimos estados financieros que reporte el RUP para cada uno
de sus integrantes.

Solamente se evaluaran los estados financieros contenidos en el RUP, por tal razén NO SE ACEPTAN BALANCES
FINANCIEROS.

En caso de Consorcios o Uniones temporales para efectos de evaluacién de los Estados Financieros, se realizara
la sumatoria de los Estados Financieros de Cada uno de los integrantes”.

5.9.3. DOCUMENTOS TECNICOS

5.9.3.1. Propuesta Econémica: No puede ser superior a CIENTO SESENTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS CON 13/100 MONEDA CORRIENTE
($163.653.344,13). Por lo tanto, el Proponente favorecido con la adjudicacién no podra alegar durante la ejecucion
del contrato desequilibrios econémicos y solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles
de acuerdo con el comportamiento en el mercado del producto.

La propuesta econémica, debe allegarse segun formato anexo 1, en medio magnético y fisico, éste ultimo debe
encontrarse en papel membretado del oferente y con la respectiva firma del Proponente o Representante Legal.

NOTA: En todo caso la no presentacion de la propuesta econémica como se solicita es decir, en papel
membretado y con la firma del proponente, NO SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

El proponente debera ofertar de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del presente, indicando en su
propuesta econémica, toda la informacién que considere necesaria para establecer en forma clara y precisa el
valor de la misma:

El valor total de la propuesta, debera incluir el IVA, ademas de todos los gastos en los que incurra el proponente para
el desarrollo del objeto contractual.

Los valores deberan expresarse en pesos colombianos exactos, a precios fijos inmodificables.

El valor total de la propuesta por el bien suministrado no podra superar el presupuesto oficial, destinado para la
presente Invitacion.

El proponente debera incluir dentro de su propuesta toda erogacion, impuestos, retencién, demas gastos y costos
en que incurra para la ejecucion del contrato.

e PEF P

En caso que este no se encuentre ajustado, la Universidad rechazara, la propuesta.

El valor de la propuesta incluye todos los costos directos e indirectos requeridos para la ejecucion de la
Supervision; por lo anterior, el proponente favorecido con la adjudicaciéon no podra alegar durante la ejecucion
del contrato desequilibrios econdmicos y solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser
previsibles

5.9.3.2. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA GENERAL
ADMISIBLE/ NO ADMISIBLE

La experiencia debera ser relacionada segun Anexo No. 04. El proponente debera acreditar experiencia
equivalente al 100% del valor de la oferta, a través de minimo una (1) maximo tres (3) certificaciones (Expedidas
por la entidad contratante), factura o acta de recibo final o acta de liquidacion, en entidades publicas o privadas
cuyo objeto sea el suministro de elementos de Oficina similares a los de la presente invitacion, terminados a
partir del 1 enero de 2011.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia a calificar se lograra con la sumatoria de la
Experiencia de los integrantes del consorcio o Unién Temporal.

En caso de que la experiencia corresponda a un Consorcio o Union Temporal, diferente al que presente Ia
propuesta, pero que uno de los integrantes de dicho consorcio presente propuesta en la presente invitacion,
debe allegar la copia de la constitucion del Consorcio Anterior donde se indique su porcentaje de participacion,
para que pueda ser tenido su valor real de experiencia en el presente proceso, de lo contrario su certificacion
NO SERA EVALUADA.

5.10 FORMA DE EVALUACION
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Ta adjudicacion se hara al oferente cuya propuesta resulte mas favorable y esté ajustada a las Condiciones y

Requerimientos de Invitacién, previa realizacion de los estudios y analisis comparativos del caso, y de
conformidad con los factores de ponderacion establecidos en el presente pliego.

La evaluacion de la Capacidad Juridica la realizara la Oficina Juridica; la evaluacion de la Capacidad Financiera
y experiencia general se realizara por parte del Grupo de Bienes, Suministros e Inventarios de la Universidad; y
la Evaluacion de la Parte Técnica (Especificaciones técnicas minimas) y el estudio de puntaje (conformado por
estudio econémico), la realizara el Comité Técnico Evaluador designado para la presente Invitacion. Dicha
evaluacion se realizara los dias senalados en el cronograma y procedera de la siguiente manera.

CAPACIDAD JURIDICA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
CAPACIDAD FINANCIERA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
ACREDITACION EXPERIENCIA [General) ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
DOCUMENTOS TECNICOS MINIMOS ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
ESTUDIO ECONOMICO 100 PUNTOS
TOTAL ESTUDIO 100 PUNTOS

5.10.1. CAPACIDAD JURIDICA (HABILITANTE): Se estudiaran y analizaran los requisitos de orden legal exigidos
en los Pliegos de Condiciones, verificando su estricto cumplimiento. Seran declaradas NO ADMISIBLES
JURIDICAMENTE Ias propuestas que no cumplan los citados requisitos legales sin perjuicio de la subsanabilidad.

5.10.2. CAPACIDAD FINANCIERA (HABILITANTE): Con base en la informacion contable que se encuentra en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) y en el UNSPSC.

Se estudiaran y analizaran los requisitos financieros exigidos tales como: Cumplimiento de la Clasificacion de la
inscripcion en el RUP.

Con base en la informacién contable que reposa en el Registro Unico de Proponentes, se evaluara lo siguiente:

5.10.2.2 Capacidad Financiera: Con base en la informacién contable que reposa en el Registro Unico de Proponentes, se evaluara lo
siguiente:

a, Indice de liquidez

indice de liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente

MENOR O IGUAL A 1.5 No admisible
MAYOR DE 5] Admisible

b. Indice de Endeudamiento
indice de Endeudamiento = Total Pasivo / Total Activos*100 -

MAYOR DE 40 % No admisible
MENOR O IGUAL 40 % Admisible

c. Capital de trabajo
El indice se determinaré de acuerdo con la férmula:
Capital de Trabajo =Activo Corriente-Pasivo Corriente

MENOR O IGUAL A 100 % DEL PRESUPUESTO OFICIAL No admisible
MAS DE 100% DEL PRESUPUESTO OFICIAL Admisible

Seran declaradas NO ADMISIBLES Financieramente las propuestas que no cumplan con los porcentajes o niveles minimos de los
indicadores mencionados anteriormente.

a. Patrimonio
El indice se determinaré de acuerdo con la formula:
Patrimonio =Activo Total -Pasivo Total

MENOR O IGUAL A 200% DEL PRESUPUESTO OFICIAL No admisible
MAS DE 200% DEL PRESUPUESTO OFICIAL Admisible
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eran declaradas NO ADMISIBLES Financieramente las propuestas que no cumplan con los porcentajes o niveles minimos de los
indicadores mencionados anteriormente.

Ty

5.10.3. ESTUDIO DE EXPERIENCIA GENERAL: Se verificara |a acreditacion de Experiencia General solicitada en
el numeral 5.9.3.2. i

5.10.4. DOCUMENTOS TECNICOS MINIMOS: Se verificara el cumplimiento de las Condiciones técnicas minimas
establecidas en el Numeral 4 de los presentes requerimientos. Se verificara el cumplimiento de las condiciones
minima especificaciones, unidad de medida cantidad descripcion y condiciones técnicas especificas, lo anterior
se calificara bajo el criterio de admisible o no admisible.

5.10.5 ESTUDIO DE PUNTAJE (100 puntos), el estudio de puntaje para el presente tramite de Invitacion, esta
conformado por el estudio econémico, que corresponde al analisis del precio de las propuestas presentadas, de
la siguiente manera:

Calificacion Estudio Econdmico Precio (100 puntos)

El correspondera unicamente a la evaluacion del menor precio de la oferta:
Al precio mas bajo ofertado (100 puntos)

Al segundo precio mas bajo ofertado (80 puntos)

Al tercer precio mas bajo ofertado (60 puntos)

Al cuarto y siguiente precio mas bajo ofertados (40 puntos)

LR LR R

El valor de la propuesta no podra ser superior al presupuesto oficial, los valores deberan expresarse en pesos
colombianos a precios fijos inmodificables; por lo tanto el proponente favorecido con la adjudicacién no podra
durante la ejecucion del contrato alegar desequilibrios econémicos y solicitar incrementos de precios por
factores que pudieron ser previsibles de acuerdo con el comportamiento en el mercado del producto.

En aras de garantizar derecho a igualdad en la presentacion de las propuestas en caso de presentarse
proponentes cuyo régimen tributario sea el simplificado, para efecto Unico de calificacion se le incrementara el
valor previsto de IVA y se otorgara el respectivo puntaje.

La propuesta econémica debera anexarse de acuerdo al formato incluido en el pliego de condiciones. En caso
que se presente igualdad en la puntuacion total, se aplicara Factores de Desempate

6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Se eliminaran las propuestas en los siguientes casos:

6.1. Las propuestas que no cumplan con los requisitos generales de orden legal y los exigidos en los presentes
requerimientos seran rechazadas sino se realizé la subsanacion.

6.2. Las inconsistencias presentadas en los documentos presentados. Con la excepcién de lo previsto en el
Certificado de Aportes Parafiscales y de seguridad social.

6.3. Cuando la misma persona natural o juridica, de manera directa o indirecta, aparezca como participante en
varias propuestas para la misma Invitacion.

6.4. Cuando la propuesta presente enmendaduras, borrones o tachones que alteren sustancialmente la claridad de
la propuesta y ésta no se hubiese salvado con respectiva nota y firma del proponente.

PARAGRAFO 1.- Una vez entregada la propuesta, a ningln proponente se le permitira modificar su propuesta, pero
la Universidad podra solicitar aclaraciones a los participantes, siempre y cuando no implique violacion del contenido
esencial de ella.

PARAGRAFO 2.- Cuando una propuesta sea eliminada por cuaiquiera de los puntos mencionados, la Universidad se
abstendra de estudiarla.

7. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate, se dara aplicacion a lo siguiente:
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1. Encaso de igualdad de condiciones, se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta
de servicios extranjeros.

2. Los documentos y las certificaciones expedidas en el exterior deben contar con un sello o estampilla por
parte del pais donde se elabor6 el documento llamado APOSTILLE. Lo anterior, en cumplimiento a la
convencion sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros AC/LG
2821, la cual dio a conocer el Gobierno Nacional el Decreto No 106 del 18 de Enero de 2001, adhiriéndose
a la misma el 30 de enero de 2001.La ley 455 de 1998, por medio de la cual se aprobé la "Convencion sobre
la abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros” establece en su articulo que
“cada estado contratante eximira de legalizacion los documentos a los que se aplica la presente convencién
y que han de ser presentados en su territorio. A efectos de la presente convencion la legalizacion significa
unicamente el tramite mediante el cual los agentes diplomaticos consulares del pais donde el documento
ha de ser presentado, certifican la autenticidad de la firma, a qué titulo ha actuado la

3. persona que firma el documento y cuando proceda, la indicacion del selio o estampilla que llevare”.

4. Si aplicando tal criterio, el empate continua, se preferira a quien tenga en sus néminas por lo menos un
minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997
debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con
anterioridad de‘un ano; igualmente deberan mantenerse por un lapso igual al de la contrataciéon. La
incapacidad se certificara por la junta de invalidez (regional o nacional).

5. Sise presenta empate o este persiste y entre los empatados se encuentren Mipymes, se preferira a la Mipyme
nacional, sea proponente singular o consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, conformada
unicamente por Mipymes nacionales. v

6. Sino haylugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se encuentran consorcios,
uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que tenga participaciéon al menos una Mipyme,
este se preferira.

Si el empate continda se acudira a un sorteo el cual sera reglamentado de la siguiente manera:

El sorteo se resolvera mediante balotas. g

v Se dispondra de una bolsa oscura, la cual sera exhibida a todos los asistentes a la audiencia publica de
adjudicacion, para que verifiquen que ésta se encuentre en perfectas condiciones y totalmente vacia y habra
tantas balotas como oferentes empatados hayan, las cuales se mostraran a los asistentes a la audiencia.

v Se numeraran consecutivamente y los oferentes empatados, y el comité de Contratacién designara la
persona que escogera en un solo intento al oferente vencedor.

De esta audiencia se levantara acta suscrita por los funcionarios de la Universidad que intervinieron y oferentes
participantes.

8. SANCIONES

En el presente tramite de Invitacion Privada y posterior contrato que se realizaré por la Universidad como origen
de esta, se entendera incluida las multas determinadas y fijadas en la Resolucién No. 3641 de fecha once (11)
de Julio de 2014 ‘Por /a cual se establece el procedimiento para la imposicion de sanciones y se senalan las
causales y cuantias para hacer efectiva la cldusula de multas en los contratos celebrados por la Universidad’; con
el fin de exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado o de sancionar el
incumplimiento contractual total o parcial.

9. SUPERVISION

Para todos los efectos de la presente invitacion y el contrato que se firme producto de ésta, LA UNIVERSIDAD
designara como Supervisora sera la doctora EDELMIRA BOHORQUEZ, encargada de la oficina de almacén de la
de la UPTC o quien haga sus veces, para que certifique el cumplimiento del objeto contractual y reciba a
satisfaccion, todos y cada uno de los BIENES descritos en el presente pliego, quien no podra delegar dicha
funcién. El SUPERVISOR en ejercicio de sus funciones, esta autorizado para impartir instrucciones y érdenes al
CONTRATISTA, asi como para exigirle la informacion que considere necesaria. El Supervisor no tendra
autorizacion para exonerar al CONTRATISTA de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del
presente contrato, ni para imponerle obligaciones distintas a las aqui estipuladas, ni para exonerarlo, de
ninguno de sus deberes y responsabilidades que conforme al mismo, son de su cargo, por lo tanto el supervisor
tampoco podra impartir instrucciones al CONTRATISTA, que impliquen modificacién a los términos de éste
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contrato. Las diferencias que se presenten entre el supervisor y EL CONTRATISTA seran resueltas por el
representante legal de LA UNIVERSIDAD y EL CONTRATISTA, sin perjuicio de las acciones de ley.

ALFONSO LOPEZ DIiAZ
Rector Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica de Colombia
Avenida Central del Norte Kilémetro 1 Edificio Administrativo

Vo Bo. OF. JURIDICA DR. LEONEL VEGA /ARY RINCON
REVISO: DR. JESUS ARIEL CIFUENTES MOGOLLON
PROYECTO: FELIPE PRIETO
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ANEXO Ne° 1

MARCA/RE VALOR IVA | VALOR
FERENCIA UNITARIO TOTAL

UNIDAD DE

DESCRIPCION MEDIDA

DEL BIEN O SOLICITAD
servicio | P Rﬁfgg TA |4

AGENDA DIARIA UNIDAD 64
AGENDA DIARIA

GRANDE UNIDAD 5
ALMOHADILLA
PARA TABLERO
AZ LEGAJADOR
TAMANO CARTA
ARCHIVADORES
DE FUELLE TIPO
ACORDEON.
TAMANO OFICIO
6 BANDERITAS
ADHESIVAS (11,9
MM ¥43 2MM) PAQUETE 365
EN CUATRO
COLORES

Y BATERIA AAA PAR 132
8 BATERIA
RECARGABLE PAR 37
DOBLE AA
9 BATERIAS
RECARGABLE PAR 65
TRIPLE AAA
10 BATERIAS
ALKALINAS DE 9 UNIDAD 49
VOLTIOS

11 BLOCK
CUADRICULADO
X 50 HOJAS
TAMANO OFICIO
12 BLOCK DE PAPEL
BLANCO

13 BLOCK DE PAPEL
PERIODICO UNIDAD 163
CARTA

14 BORRADOR DE

ESCOBILLA

15 BORRADOR
NATA

16 CAJA EN PASTA
PARA DISCOS UNIDAD 322
COMPACTOS

17 CALCULADORA
DE ESCRITORIO
18 CARGADOR
UNIVERSAL PARA
TODO TIPO DE UNIDAD 4
PILAS (TIPO C,
AA, AAA, 9V)

19 CARPETA
BLANCA 4 ALETAS
20 CARPETA
BLANCA
PLASTIFICADA UNIDAD 573
HOJA DE VIDA
TAMANO CARTA

CANTIDAD

UNIDAD 2371

UNIDAD 10

ol B W M=

UNIDAD 68

UNIDAD 60

UNIDAD 147

UNIDAD 120

UNIDAD 22

UNIDAD 13

CAJA 500
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CARPETA
CELUGUIA
VERTICAL
OFICIO DE 280
GRS.

UNIDAD

6006

22

CARPETA
CELUGUIA
VERTICAL, CARTA
DE 280 GRMS.

UNIDAD

825

23

CARPETA
LEGAJADORA

UNIDAD

2594

24

CARPETA
PLASTICA PARA
HISTORIA
CLINICA,
TAMARNO CARTA

UNIDAD

25

25

CARPETA
PORTADIPLOMA
DE 37.5 X28 CM,
MARCADO EN
REPUJADO, BAJO
RELIEVE SEGUN
ARTE CUATRO
ESQUINERAS
DORADAS

UNIDAD

475

26

CARPETAS
KIMBERLY
TAMARNO CARTA
(BLANCO
GRANITO,
MARFIL
GRANITO)

UNIDAD

598

27

CARPETAS
PORTADIPLOMA
DE 36 X 25 CMS.
CINCO ALAS EN
PROPALCOTE DE
320 GRS,
PLASTIFICADA

UNIDAD

10743

28

CARTON
CARTULINA
(CARTULINA
MAULA RC,

RESPALDO CAFE
CALIBERE 12)

PLIEGO

1050

29

CARTON
CARTULINA 70 X
100. CALIBRE 16

PLIEGO

23

30

CARTON
CORRUGADO
COLORES 50 X 70
CON BASE

PLIEGO

20

31

CARTON KRAFF

PLIEGO.

20

32

CARTON PAJA 69
X 99

PLIEGO

10

33

CD CORRIENTE

UNIDAD

1559

CINTA AISLANTE
6.7m X 19 mm X
0.76 mm

ROLLO

35

CINTA BICOLOR
PARA
SUMADORA

UNIDAD

n

36

CINTA DE
ENMASCARAR DE
2 CENTIMETROS

UNIDAD

234

M U
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st g CINTA DE
ENMASCARAR UNIDAD 510
MEDIANA
38 CINTA DE
ENMASCARAR ROLL 2
PAPEL ANCHA
39 CINTA DE
ENMASCARAR ROLL 4
SEMIANCHA
40 CINTA PEGANTE
TRANSPARENTE
MEDIANA DE
12MM X 40 MM,
41 CINTA
TRANSPARENTE ROLLO 461
ANCHA
42 COLORES (LAPIZ)
X 12 UNIDADES
43 CORRECTOR
TIPO ESFERO UNIDAD 483
7MM
44 COSEDORA
INDUSTRIAL CON
CAPACIDAD UNIDAD 12
PARA COSER 100
PAG
45 COSEDORA PARA
ESCRITORIO CON
CAPACIDAD
PARA 40 HOJAS
46 CUADERNO
COSIDO X 100 UNIDAD 42
HOJAS
47 CUADERNO
GRANDE
ARGOLLADO DE
80 HOJAS
48 CUADERNO
PEQUENO UNIDAD 56
ARGOLLADO
49 DISCOS DVD RW UNIDAD 500
50 ESCARAPELA
VERTICAL CON UNIDAD 1980
CORDON
51 ESFERO DE TINTA
NEGRA
52 ESFERO DE TINTA
ROJA
53 ESFERO
MICROPUNTA
COLOR NEGRO Y UNIDAD 6
ROJO (MINA DE
0.3 MM)
54 ESTILOGRAFO
NEGRO
DESECHABLE
(MINA 0.7)
55 FECHADOR
MANUAL
56 FOLDERES -
COLGANTES UNIDAD 2017
OFICIO
57 FORROS
PLASTICOS PARA UNIDAD 2176
cD

UNIDAD 250

CAJA 235

UNIDAD 193

UNIDAD 61

UNIDAD 6608

UNIDAD 1310

UNIDAD 83

UNIDAD 29
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T GANCHOS PARA
COSEDORA
INDUSTRIAL. REF.
23 DE 23/8
59 GANCHOS
LEGAJADORES CAJA 40
BLANCOS
60 GANCHOS TIPO
LOTERO
61 GUILLOTINA DE
45 CMS UNIDAD 3
62 HUELLERO UNIDAD 41
63 HUMEDECEDOR

DACTILAR UNIDAD 29

64 LAMINAS DE
CORCHO
65 LAPIZ DE COLOR
VERDE
66 LAPIZ NEGRO N#
2
67 LAPIZ PARA
MARCAR EN UNIDAD 14
VIDRIO
68 LAPIZ ROJO UNIDAD 337
69 LIMPIADOR
PARA
ELEMENTOS
ELECTRONICOS
70 LIQUIDO
LIMPIADOR PARA
TABLERO
ACRILICO
71 LIBRETAS
BORRADOR
MEDIO OFICIO UNIDAD 201-
EN PAPEL
PERIODICO
72 LIBROS
RADICADORES X UNIDAD 46
200 FOLIOS
73 MARCADOR
PARA CD
74 MARCADOR

SECO BORRABLE
PARA TABLERO

BLANCO

75 MARCADORES
SECOS PARA
PIZARRA BLANCA
RECARGABLES

76 MEMORIA USB-16
GB

77 MEMORIA USB
DE 8 GB

78 Memoria 32GB
almacenamiento
79 MINAS PARA
PORTAMINAS DE
0.7 MM

80 MOUSE
ERGONOMICO
81 MOUSE OPTICO
INHALAMBRICO UNIDAD 1
CONECTOR USB

CAJA 36

UNIDAD 1095

UNIDAD 1

UNIDAD 45

UNIDAD 3367

FRASCO 6

FRASCO S

UNIDAD 443

UNIDAD 1495

UNIDAD 3748

UNIDAD 8

UNIDAD 580

UNIDAD 2

CAJA X 12

UNIDADES 4

UNIDAD 10
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82 MOUSE OPTICO
PARA PUERTO UNIDAD 10
USB
83 NOTAS
AUTOADHESIVAS |  PAQUETE 327
100 X 75
84 NOTAS
AUTOADHESIVAS PAQI%EFE &
75 X 75 .
85 NUMERADOR -
MANUAL DE UNIDAD 1
CAUCHO

CAIA X 12

OLEOS MARIES UNIDADES 28

87 PAPEL FOMMY PLIEGO 20
88 PAPEL OPALINA
TAMANO CARTA | PAQUETE e
89 PAPELERA EN
MADERA PARA UNIDAD 29
PISO

90 PEGANTE EN
BARRA X 40 GRS.
91 PEGANTE
INSTANTANEO UNIDAD 22
LIQUIDO 33ML
92 PERFORADORA
DE TRES HUECOS
93 PERFORADORA
PARA OFICINA
(CAPACIDAD 16
HOJAS)

94 PERFORADORA
SEMIINDUSTRIAL UNIDAD 1
PARA 190 HOJAS
95 PILAS 3 VOLTIOS
ALKALINA

96 PILAS
CUADRADAS DE 9 UNIDAD 96
VOLTIOS

97 PINCEL CERDA
PLANO 1,2,3
08 PINCEL CERDA
PLANO 6,8

09 PISTOLA
SILICONA UNIDAD 1
GRANDE

100 PLANILLEROS EN
ACRILICO UNIDAD 14
TAMANO OFICIO
101 PORTA TARJETAS
O TARJETERO UNIDAD 35
PARA OFICINA
102 PORTAMINAS DE
0.7 MM

103 PROTECTOR
VINILO TAMANO
CARTA DELGADO
X 20 UNIDADES
104 PROTECTOR
VINILO TAMANO
CARTA GRUESO X
25 UNIDADES
105 RESALTADORES UNIDAD 332

585

86

UNIDAD 867

UNIDAD 9

UNIDAD 31

UNIDAD 6

UNIDAD 32

UNIDAD 28

UNIDAD 190

PAQUETE 100

PAQUETE 50
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st 106 REVISTERO EN
CARTON UNIDAD 147
PLASTIFICADO
107 SACAGANCHOS UNIDAD 121
108 SENALADOR
LOGITECH UNIDAD 1
INHALAMBRICO
109 SENALIZADOR
INFRARQJO TIPO
CONFERENCIA UNIDAD 80
(ALCANCE 100
MTS)
110 SILICONA EN
SPRAY X 500 CM3
111 SILICONA
LlQUIDMA FRASCO 8
PEQUENA
112 SILICONA PARA
VIDRIO POR 294 TUBO 17
GRMS
113 SILICONA
TRANSPARENTE UNIDAD 291
BARRA DELGADA
114 SILICONA
TRANSPARENTE UNIDAD 187
BARRA GRUESA
115 SOBRE DE
MANILA ~ UNIDAD 5568
TAMANO OFICIO
116 SOBRE TARJETA
EN PAPEL UNIDAD 230
KIMBERLY
117 SOBRES BLANCO
QOFICIO
118 SOBRES DE
MANILA CARTA
119 SOBRES DE
MANILA UNIDAD 534
EXTRAGRANMNDE
120 SOBRES DE
MANILA UNIDAD 709
RADIOGRAFIA
121 SOBRES
PLASTICOS
EXTRAOFICIO
CON CORDON
122 STIKER PARA
ROTULAR
EQUIPOS,
MUEBLES Y UNIDAD 30
ENSERES CON
LOGO DE LA
UPTC
123 TAJALAPIZ
ELECTRICO
124 TAJALAPIZ
PERSONAL O
SACAPUNTAS
METALICO
125 TIJERAS DE
ACERO UNIDAD 161
INOXIDABLE
126 TINTA PARA
MARCADOR UNIDAD oan
RECARGABLE

UNIDAD 8

UNIDAD 603

UNIDAD 9393

UNIDAD 1545

UNIDAD 35

UNIDAD 63
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127 TINTA PARA
SELLOS AZUL 30 UNIDAD 25
cC
128 TINTA PARA
SELLOS NEGRA 30 UNIDAD 3
CC
129 TORRE DVD
DOBLE CAPA X 25 UNIDAD 22
UNIDADES
PROPONENTE:
DIRECCION:, TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION:, TEL,
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:.
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ANEXO Ne 2
CARTA DE PRESENTACION
Tunja,
Senores
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja
El suscrito , en nombre y representaciéon de de

acuerdo con las reglas que se estipulan en el pliego de condiciones y demas documentos de la INVITACION
PRIVADA de la Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombia, hago la siguiente propuesta

la Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombia (UPTC). En caso que me
sea adjudicada me comprometo a firmar el contrato correspondiente y cumplir con todas las obligaciones
senaladas en el pliego de condiciones.

Declaro asi mismo bajo la gravedad del juramento:
L Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sélo compromete a los firmantes de esta carta.

Il Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de La INVITACION PRIVADA y acepto
todos los requisitos y exigencias contenidas en el pliego de condiciones.

. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecida en la Constitucion Politica y el Acuerdo 074 de 2010, manifestacion que hago
bajo la gravedad de juramento con la firma de la presente propuesta.

v. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia por las cuales se rige la Invitacion Privada.

V. Que los precios de la propuesta son validos conforme a los términos senalados en las normas legales,
contados a partir de la fecha y hora del cierre de la INVITACION PRIVADA.

Vi. Que soy consciente del proceso de certificacion de la Universidad especiaimente en las normas ISO 14001
Y OHSAS 18001 por lo tanto me comprometo a cumplir con la entrega de la documentacion En Seguridad
Y Salud En El Trabajo Y Gestion Ambiental contenida en las condiciones y requerimientos de la invitacion
antes de la suscripcion del acta de Inicio, si me resulta favorable la adjudicacién. De igual manera manifiesto
expresamente que conozco y acepto la normatividad externa e interna aplicable en la materia, por lo tanto
me comprometo a cumpliria a cabalidad.

Vil. Me comprometo a apoyar la accién del Estadeo Colombiano y particularmente de la Universidad para
fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas, asumiendo explicitamente el compromiso
anticorrupcion. Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, la
Universidad pondra en conocimiento, tal hecho ante Ia Fiscalia General de la Nacion para su investigacion
en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la ley penal
colombiana.

VIIIL. Que autorizo para efectos de Notificacion personal, ser notificado al siguiente correo
electronico:

IX. Que el valor total de la oferta es la suma de $ y mi propuesta consta de folios.

PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
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ANEXO N° 3
MODELO CERTIFICACION DE PARAFISCALES

EL SUSCRITO PROPONENTE (persona natural), REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL (Segun
corresponda)

CERTIFICA

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que (NOMBRE DEL PROPONENTE (persona
natural), INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, NOMBRE DEL REVISOR FISCAL O
REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA) identificado (a) con NIT O C.C. No. ...ccccecveesssnnnne, SI__ NO_
TENGO PERSONAS A MI CARGO Y se encuentra al dia y a PAZ Y SALVO en el pago de Aportes a Seguridad
Social en salud, pensiones, y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales Vigentes, durante los ditimos
seis meses, con las Empresas Promotoras de Salud - EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de
Riesgos Profesionales — ARP, Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —
ICBF-, y el Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-. La anterior certificaciéon se expide para efectos de dar
cumplimiento al Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La presente certificacion se expide en la ciudad de alos (...), del mes de del
presente ano dos mil Dieciséis (2016).

Cordialmente,

Nombre (NOMBRE DEL PROPONENTE, INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, O
REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA|

C.C. No
Empresa:

Nombre Revisor Fiscal
C.C. No

Anexo: copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal si aplica.
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ANEXO N° 4
FORMULARIO DE ACREDITACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
EMPRESA O ENTIDAD OBJETO DEL VALOR DEL FECHA DE TERMINACION OBSERVACIONES
CONTRATANTE CONTRATO CONTRATO (INCLUIDAS ADICIONES)
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ANEXO N° 5
CERTIFICACION QUE ACREDITA LA CONDICION DE MIPYME

De conformidad con lo establecido en el proceso de Invitacion Privada certifico bajo la gravedad
del juramento que la empresa , ostenta la calidad de Mipyme bajo el cumplimiento de los
siguientes parametros: '

Clase de empresa:
Numero de empleados:
Activo total: MMLV

Nota: Esta informacién da cumplimiento a lo establecido en la ley 905 de 2004 y demas decretos reglamentarios.

Atentamente,

Representante Legal

Revisor fiscal
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ANEXO N° 6
Tunja,
Senores
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja
El suscrito , en nombre y representacion de b

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que 5I NO he sido proveedor de la Universidad.

(En caso Afirmativo) Que los contratos que he suscrito con la Universidad son los siguientes:

1. (Indicar Numero, fecha, Objeto y Valor del Contrato)
2. (Indicar Namero, fecha, Objeto y Valor del Contrato)
3. (s}

La anterior declaracion se realiza con el objeto de verificarse la respectiva evaluacion del proveedor bajo la
evaluacién de la Invitacion Privada No. de 2016, cuyo objeto es

PROPONENTE:

DIRECCION: TEL.

REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:

DIRECCION: TEL.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

NOTA: EN CASO DE NO PRESENTAR EL PROPONENTE EL PRESENTE ANEXO, LA UNIVERSIDAD NO
VERIFICARA EL CONTENIDO DE LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, POR LO TANTO SE DECLARARA NO
ADMISIBLE LA PROPUESTA DESDE EL PUNTO DE VISTA JURIDICO.
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