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CONDICIONES Y REQUERIMIENTOS DE INVITACION

INVITACION PRIVADA No. 014 DE 2012

CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPEL PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS ACADEMICO ADMINISTRATIVAS DE
LA UPTC

Universidad Pedagdgica y
Tecnoldgica de Colombia

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA . .|
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INVITACION PRIVADA No. 014 DE 2012
CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPEL PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS |
ACADEMICO ADMINISTRATIVAS DE LA UPTC

Martes veinticuatro (24) de Abril de 2012. Via correo electronico,
Invitaciones a Proponer: adjuntando las Condiciones y Requerimientos de Ia Invitacién.

| Hasta las 3:00 pm, del dia Miércoles veinticinco {25) de Abril de

2012, Radicadas en la Direccion Administrativa y Financiera de la

Observaciones a las Condiciones y UPTC (tercer piso del edificio Administrativo), o al correo
Requerimientos: ‘ electrénico bienes.suministros@uptc.edu.co.

e Jueves veintiséis (26) de Abril de 2012. La respuesta sera enviada a
Plazo para resolver observaciones presentadas: | los correos electrénicos de los proponentes.

' Miércoles dos (2] de Mayo de 2012, hasta las 3:00 p.m., en la
Entrega de Propuestas y Apertura: Direccién Administrativa y Financiera de la UPTC (tercer piso del
edificio Administrativo).

Se realizara los dias jueves tres (3} y Viernes cuatro (4) de Mayo de
Evaluacion de las propuestas: : 2012. Los resultados seran enviados a los correos electrénicos de
los proponentes.

Lunes siete (7) de Mayo de 2012, hasta las 4:00 p.m., en fla

Plazo para Observaciones a los Radicadas en la Direccion Administrativa y Financiera de la UPTC
Resultados segtin evaluacion: (tercer piso del edificio Administrativo), o al correo electronico
bienes.suministros@uptc.edu.co.

‘ Lunes siete (7} de Mayo de 2012, hasta las 4:00 p.m. en la
Plazo para subsanar.documentos Radicadas en la Direccién Administrativa y Financiera de la UPTC

segun evaluacion: (tercer piso del edificio Administrativo), o al correo electronico
bienes.suministros@uptc.edu.co.

Respuesta Observaciones y Subsanacién de . .| Martes ocho (8) de Mayo de 2012. La respuesta sera enviada a los
documentos: correos electronicos de los proponentes.

Martes ocho (8) de Mayo de 2012, La respuesta sera enwada a los
Informe final de evaluacion: correos electrénicos de los proponentes. , ~

: Miércoles nueve (9} de Mayo de 2012. Se enwara a Ios correos'
Comunicacion de la Adjudicacién. . electrénicos de los proponentes. R

Contrato Dentro de los tres (3] dias habiles siguientes....: .

NOTA: De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 articulo 20 del Decreto 2153 de 1992 Ia hora.Ofi c:al que regrra“ '

la presente Invitacién, sera Ia sefalada en el reloj de la Direccion Administrativa, el cual se encuentra ajustadoalo

sefalado por la Superintendencia de Industria de Comercio, quien mantiene y coordina la hora legal para Colombia.
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INVITACION PRIVADA No. 014 DE 2012
CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPEL PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS
ACADEMICO ADMINISTRATIVAS DE LA UPTC

La cotizacion anterior debera presentarse en los siguientes términos:

TENCIA: La cotizacién que presente el oferente tiene la calidad de propuesta, por
lo tanto la misma sera evaluable una vez recibida dentro del término y la oportunidad

adecuada.

2, TO: “CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPEL PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS A CADEMICO ADMINISTRATIVAS DE LA UPTC.

3. )E LA COTIZACION: EI oferente debera expresar claramente la validez de su
propuesta pero en todo caso no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendario.

4.

Ediﬁcﬁ‘ﬂ;ﬂ?o

1 BLOCK DE PAPEL BLANCO . UNIDAD 78
2 | PAPEL BOND 75GRS TAMANO CARTA FONDEADO RESMA 3.103
3 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO UNIDAD 3.208
4 | SOBRES DE MANILA CARTA UNIDAD 5.613
5 | PAPEL BOND 75GRS TAMANO OFICIO FONDEADO RESMA 712
6 | PAPEL KIMBERLY BLANCO TITANIUM [TEXTURA: PRESTIGE) DE 90 GRS.

TAMANO CARTA RESMA 22
7 | SOBRES BLANCO OFICIO UNIDAD 2.704
8 | CARTULINA VARIOS COLORES PLIEGO 296
9 | PAPEL KIMBERLY BLANCO DE 90 GRS. TAMANO CARTA (PRESTIGE]) RESMA 28
10 | PAPEL PARA FAX POR 30 MTS ROLLO 239
11 | SOBRES DE MANILA EXTRAGRANDE UNIDAD 1.665
12 | BLOCK DE PAPEL PERIODICO CARTA UNIDAD 16
13 | BLOCK CUADRICULADO X 50 HOJAS TAMANO OFICIO UNIDAD 22
14_ | PAPEL OPALINA TAMANO CARTA PAQUETE 40
15 : PAQUETE X

PAPEL EXAMEN CUADRICULADO TAMANO OFICIO 100 17
16 | PAPEL KIMBELY VARIOS COLORES 90 GRS. TAMANO CARTA {LINEA

PRESTIGE]} RESMA 4
17 | PAPEL PERIODICO 70X100 *48,8 GRAMOS RESMA 1
18 | SOBRES DE MANILA RADIOGRAFIA UNIDAD 270
19 | CARTULINA OCTAVO 9244
20 | PAPEL PARA SUMADORA 57MM DE ANCHO Y ROLLO X 40 MTS ROLLO 49
21 | SOBRE TARJETA EN PAPEL KIMBERLY UNIDAD 253
22 | PAPEL BOND BLANCO DE 75 GRS.70 X 100 RESMA - 34
23 | PAPEL BOND BLANCO DE 60 GRS.70 X 100 RESMA 29
24 | SOBRE LORD KIMBERLY 90 GRS. PRESTIGE BLANCO TITANIUM. UNIDAD 37
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Nota: Las propuestas gue no cumplan con todas las especificaciones técnicas minimas no se
tendran en cuenta en el proceso de calificacion, 1a universidad acepta propuestas parciales, al

igual que se reserva el derecho a EVALUAR Y Adjudicar parcialmente, siempre y cuando los
items cotizados no superen los precios del mercado.

LA UNIVERSIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE MODIFICARLAS REFERENCIAS Y
CANTIDADES DESCRITAS SEGUN LAS NECESIDADES DE LA UNIVERSIDAD Y SOLICITAR LAS
MUESTRAS QUE ESTIME CONVENIENTES.

Los valores deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos inmaodificables. Por io
tanto, el Proponente favorecido con la adjudicaciéon no podra alegar durante la ejecucion del
contrato desequilibrios economicos y solicitar incrementos de precios por factores que
pudieron ser previsibles de acuerdo con el comportamiento en el mercado del producto.

5.1. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: EI contrato en mencion tendra una duracién,
que se contara desde la legalizaciones del contrato, Aprobacion de las Garantias requeridas
por la Universidad y hasta el treinta y uno de Diciembre de 2012 o hasta agotar el objeto
contractual.

5.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista tendra las siguientes obligaciones:
a. Atender las solicitudes y recomendaciones que realice la Universidad Pedagégica y

Tecnolégica de Colombia (UPTC), por intermedio del funcionario encargado de
ejercer la Supervision del Contrato.

&

Garantizar la calidad y cantidad de todos y cada uno de los elementos objeto de
compra de la presente invitacién privada.

o)

El contratista se obliga a entregar todos y cada uno de los elementos objeto de la
presente en la ciudad de TUNJA en Almacén de la UPTC o en las Sedes Seccionales
(CHIQUINQUIRA, DUITAMA, SOGAMOSO), previa solicitud del superwsor del contrato
¥ sin ningan costo adicional para la Universidad.

I~

Entregar los elementos objeto de la presente invitacién privada dentro del plazo
establecido con anterioridad. ~

|®

Presentar al momento de la liquidacion del contrato las certlflcaCIones en que corsték}' :
que se encuentra a PAZ Y SALVO en el pago de los aportes de las- obhgacnone'. al

Edlflandn

sistema de salud (EPS], Fondo de Pensiones y Administradora de Rlesgos‘ 5

Profesionales (ARP) y los Aportes Parafiscales {SENA, CAJA DE COMPENSACION ;

FAMILIAR E ICBF)

5.3. PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO: La Universidad Pedagégica y,_ Tecnologlca de
Colombia cuenta con un presupuesto oficial para el objeto de la presente anItaCIon Privada,

el cual asciende a la suma de SETENTA Y UN MILLONES CIENTO SETENTA Y UN MIL7 

TRESCIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($71°171.300), con Cargo a la‘ Dlspombllldad
Presupuestal No. 1238 de fecha veinte (20) de Abril de 2012.

: S www.uptc.edu.co
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Suma que se cancelara al contratista mediante actas parciales debidamente certificadas por
parte del funcionario encargado de ejercer la supervision y treinta dias después de su
facturacién con los requisitos legales.

En cumplimiento de la Ley 30 de 1992 y el Acuerdo 074 de 2010, la Universidad descartara
toda propuesta cuyo valor incluido IVA, esté por encima del Presupuesto oficial.

5.4. RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION:

CLASE DE RIESGO TIPIFICACION ASIGNACION
' ENTIDAD CONTRATISTA

PREVISIBLF No suscripcion del Contrato en 0% 100%
Término

PREVISIBLE Que el contratista no cumpla con el 0% 100%
objeto del Contrato

PREVISIBLE Que el bien suministrado no sea de 0% 100%
buena calidad

5.5. MECANISMOS DE COBERTURA DE LOS RIESGOS:

El proponente adjudicatario o arrendatario, dentro de los diez (10]) dias habiles siguientes a la
suscripcion del respectivo contrato, debera constituir a favor de la UNIVERSIDAD la garantia
unica de cumplimiento que ampare:

1. Cumplimiento. Equivalente al veinte por ciento {(20%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al término de ejecucién del mismo y cuatro (4) meses mas.

2. Calidad del bien Suministrado. Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, que debera comprender el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses
mas.

5.6. VALOR DE LA OFERTA: El valor de Ia propuesta sera en pesos colombianos, incluyendo IVA
{Debe establecer Claramente el régimen Tributario al que pertenece el proponente) y ademas los
gastos y discriminando los impuestos a que haya lugar, incluyendo la publicacion del contrato
en el diario oficial, Ia constitucion de las garantias y los fletes o cualquier otro costo que pueda
incrementar su valor, para la entrega en el Almacén de la Universidad sede ‘central Tunja o
Seccionales seguin requerimiento del supervisor del contrato y sin costo a Ia universidad. =

Si su oferta tiene descuento deben establecer el porcentaje y tiempo de validez de los mlsmos 1
asi como definir el tiempo de garantia de los mismos. o

5.7. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS: El plazo méximo para presentar las ofertas, serd el
sefialado en el cronograma, ey

5.8. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Las ofertas junto_a los requisitos
habilitantes y de evaluacién, deberan ser_entregados personalmente ‘en la  Direccién
Administrativa y Financiera de la Universidad, ubicada en el tercer piso. del edificio -
Administrativo de la Universidad sede central Tunja. —

La propuesta debe entregarse en sobre cerrado, foliado desde la primera hoja, débi‘damente_ :
firmado y en mey Sti L A
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5.9. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA OFERTA: La oferta econémica debe realizarse
teniendo en cuenta los anteriores requerimientos, y debera acompanarse de los siguientes
documentos, so-pena de rechazo de la misma sin perjuicio de la subsanabilidad:

5.9.1. DOCUMENTOS JURIDICOS. En estricto orden:

a. ORIGINAL ANEXO 2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Para ser tenida en
cuenta la propuesta, debera utilizarse el modelo suministrado en este pliego y ser suscrita
por el representante legal o por la persona legalmente autorizada para ello.

b. FOTOCOPIA del Certificado de inscripcic’m en la Camara de Comercio, expedido por la
Camara de Comercio, con fecha de expedicién no mayor de 3 meses anteriores a la fecha
de cierre de la INVITACION. (APLICA PARA PERSONAS NATURALES).

\ ¢. FOTOCOPIA del Certificado de la Existencia y de Representacién Legal, expedido por la

\‘.'\V

Y
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Camara de Comercio, con fecha de expedicién no mayor de 3 meses anteriores a la fecha
de cierre de la INVITACION. Dentro de su objeto social se debe acreditar la posibilitad de
contratar el objeto de la presente invitacién, segun lo dispuesto en el Articulo 7 del
Acuerdo 074 de 2010. [APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS).

d. AUTORIZACION: En caso de que el representante legal de la persona juridica, conforme a
sus estatutos, no tenga facultad para comprometerse por el valor de la propuesta y del
contrato a que hubiere lugar, debera presentar copia del acta emitida por el dérgano
competente en la cual se autoriza para comprometer a la sociedad por el valor y demas
aspectos de la propuesta, de conformidad con lo establecido en los estatutos de la
sociedad.

e. ORIGINAL de la Péliza de Seriedad de la Propuesta a favor de Entidades Estatales, suscrita
y firmada por el proponente y con el lleno de los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA, NIT.
891800330-1

AFIANZADO: El proponente |

VIGENCIA: Desde la fecha de presentacion de la propuesta y Hasta la fecha

senalada para la adjudicacién (Es decir el Término me’iximb previsto
para la adjudicacién) y dos (02} meses mas. 5, BB RN ,
VALOR ASEGURADO: Diez por ciento (10%) del valor de la oferta realizada por el
proponente. (De conformidad con lo preceptuado  por: el Articulo
5.1.7.1. del Decreto 734 de 2012). .

Esta Garantia en caso de tratarse de pélizas, debe ser expedida por una comp‘anla;qefsgé_ghrds o
legalmente constituida en Colombia y el proponente debera adjuntar el original de la

garantia y el original del recibo de pago correspondiente o certificacion en donde se indique
que dicha pdéliza no expira por falta de pago o revocacion. T

La garantia se hara exigible si el proponente que resultare seleccionado no 'sm’ctiy‘b"é el -
contrato dentro del término establecido en Ia presente INVITACION o no lo legaliza dentro

de los términos establecidos en los pliegos de condiciones.

\ f.  ORIGINAL (ANEXO 3). de la Certificacion con la cual acredite el cumpl(irﬁi;entonc'lyé,.[l#a,s"

obligaciones sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones sobre

la materia (APORTES PARAFISCALES); suscrita por el Revisor Fiscal si se trata de uﬁa;pgrsona

; www.uptc.edu.co
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Juridica que debe tener revisoria fiscal conforme a Ia ley o por el representante legal del
proponente, si no requiere revisor fiscal.

Para el caso de las personas naturales, éstas deberan manifestar, bajo la gravedad del
Juramento, si tienen empleados a su cargo, evento en el cual la declaracion debe mencionar
que se encuentran a paz y salvo por concepto de aportes a la. seguridad social integral
(salud, pensién y riesgos profesionales) y a parafiscales {cajas de compensacion familiar,
SENA e ICBF) y que ha cumplido con dichas obligaciones durante los Gitimos seis meses
anteriores a la presentacion de la propuesta.

Ahora bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, debera manifestar dicha
circunstancia bajo la gravedad del juramento, y declarar que se encuentra personalmente a
paz y salvo por concepto de sus aportes a la seguridad social en salud y pensiones y que ha
cumplido con dichas obligaciones.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra que allegar tantas certificaciones
como integrantes del consorcio o union temporal exista, es decir, debe haber una
certificacién por cada uno de sus integrantes.

Con relacion a este item la universidad evaluara el cumplimiento formal de las
declaraciones de acuerdo al art.50 de la Ley 789 de 2002 cuya responsabilidad recae en
los oferentes; en la eventualidad de presentarse inconsistencias se correra traslado a la
entidad competente

N g. FOTOCOPIA del Certificado de la Contraloria General de la Republica de Antecedentes
fiscales el cual debe estar vigente a la fecha de la presentacién de Ia propuesta. EN TODO
CASO LA UNIVERSIDAD VERIFICARA A TRAVES DE LA CORRESPONDIENTE PAGINA
WEB, LA AUSENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES. :

\ h. FOTOCOPIA del Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion el cual debe estar vigente a la fecha de Ia presentacion de la
propuesta. (APLICA SOLO PARA PERSONAS NATURALES). EN TODO CASO LA
UNIVERSIDAD VERIFICARA A TRAVES DE LA CORRESPONDIENTE PAGINA WEB, LA
AUSENCIA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 2y

\ i. FOTOCOPIA del Certificado de antecedentes penales. En virtud de lo dispuesto Articulo 7
y 93 del Decreto Ley 019 de 2012, en concordancia con la Circular Interna No. 004 del
Dieciséis de Enero de 2012, no se le requerira al oferente allegar éste documento, pero se ‘
encuentra sujeto a verificacion por parte de la Universidad. [APLICA SOLO PARA

PERSONAS NATURALES).

\ J- FOTOCOPIA del formulario Registro Unico Tributario (RUT), donde ‘SéwfeStéb:l;e‘téﬁe,'; >
régimen al cual pertenece.

\ k. CERTIFICACION DE EVALUACION DEL PROVEEDOR DE LA UPTC: Tomando .en cuenta
que éste es un documento expedido por la misma Universidad, de acuerdo a las .
directrices previstas en el Articulo 9 del Decreto Ley 019 de 2012, no se'le solicitara a los.
oferentes. En todo caso y tomando en cuenta que es requisito de habilitacié’(i‘ji’jridica“que‘~ ;
el proveedor de bienes o servicios de la universidad ostente una evaluacién superior .
igual o superior al 70% de acuerdo a la guia A-AB-PO1-G02, para poder ser.objeto de
verificacion por parte de la entidad debe diligenciarse el Correspondiente ANEXO 6.
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En caso de presentacion de propuestas en consorcio o unién temporal cada uno de los
integrantes del mismo debe presentar el Anexo.

. Documento de Conformacién del Consorcio o Union Temporal. Indistintamente de Ia
denominacién que se le otorgue a la modalidad mediante la cual presentara la propuesta,
los proponentes aceptaran sin condicionamiento alguno la existencia de una obligacion
solidaria en relacion con la presentacion de la propuesta, la suscripcion y legalizacion del
Contrato asi como de su cumplimiento y liquidacién ({responsabilidad solidaria en las fases
precontractual, contractual y post-contractual). Para la existencia de la obligacién
solidaria solamente sera necesario que la propuesta se presente en forma conjunta, en
consecuencia no se requiere que se refiera a esta circunstancia.

En los eventos de presentacion de propuestas bajo la forma de consorcio o unién temporal,
se debera anexar con la propuesta, el ACTA DE ACUERDO ORIGINAL O FOTOCOPIA, que
acredite la constitucion del consorcio o unién temporal, la cual debe indicar como minimo lo
siguiente:

v' Indicar el titulo conforme al cual se presenta la propuesta (Consorcio o Union
temporal).

v" Objeto del Consorcio o Unién Temporal, el cual sera “EXPRESAMENTE” el mismo del
Objeto de la Presente Invitacién y consecuenciaimente del Contrato.

v Tiempo de duracion, que no sera inferior al término del Contrato y tres (3} afos mas.

v" Nombre del representante del Consorcio o Unién Temporal ante la UPTC, estipulando
sus facultades y limitaciones.

v' La manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada, de los
miembros del consorcio frente a la UPTC y limitada para Ias Uniones Temporales,
segun la participacion de sus miembros en la ejecucion del Contrato.

v Determinar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o unién temporal.

v El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio y Unién
Temporal, segun el caso.

v En el caso de union temporal deben sefalarse los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en cuanto a las actividades o items a
realizar en su ejecucion, los cuales s6lo podran ser modificados con el consentimiento
previo y por escrito de la UPTC. L L

v’ _Manifestacién expresa” de que las partes integrantes no podran revocar el Consorcio

o Unién Temporal durante el tiempo del Contrato con la UPTC. -

v Manifestacién expresa” de que ninguna de las partes podra ceder su ’particiﬁﬁaci\éh:'eri
el Consorcio o Unién Temporal a los demas integrantes de los mismos; segun el caso.

La Universidad NO ACEPTARA PROPUESTAS U OFERTAS PARCIALES. En ningan caso el
oferente podra participar con mas de una Propuesta, ya sea individualmente o en consorcio

y/0 unién temporal.

Para que la propuesta por éste medio de presentacion sea tenida en cuenta en el procesode
Invitacién privada, UNO DE LOS INTEGRANTES del consorcio o la Union temporal debe haber
sido invitado por parte de la Universidad. En todo caso, no podran consorciarce o realizar una
UNION TEMPORAL, entre dos o mas personas invitadas a la misma convocatoria, para
garantizar la competencia y escogencia objetiva del contratista. FLUE e

www.uptc.edu.co
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5.9.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS

a). FOTOCOPIA del certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion con fecha de
expedicion no mayor de 3 meses anteriores a la fecha de cierre de la Invitacion en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, en Ia:

Actividad: 3
Especialidad: 10 , -
Grupo: 02 Segun (Decreto 1464 de 2010)

De la informacién financiera del registro Gnico de proponentes (RUP) se verificara los
correspondientes estados financieros a corte de 31 de diciembre de 2010 o informacién
posterior a ésta. En caso de presentar informacion con corte anterior a la fecha establecida,
SUS ESTADOS FINANCIEROS NO SERAN EVALUADOS.

Solamente se evaluaran los estados financieros contenidos en el RUP, por tal razén NO SE
ACEPTAN BALANCES FINANCIEROS.

En caso de Consorcios o Uniones temporales al menos uno de los integrantes debe contar
con la Activad, especialidad y grupo requeridos y para efectos de evaluacion de los Estados
Financieros, se realizara la sumatoria de los Estados Financieros de Cada uno de los
integrantes.

b). CAPACIDAD MAXIMA DE CONTRATACION: Capacidad Maxima de contratacién o K de
contratacion: el proponente debera tener un K de contratacion equivalente o superior al
150%, del presupuesto oficial tazado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, éste item se calificara mediante la sumatoria
de los k de contratacién de cada uno de sus integrantes, para tales efectos cada integrante
debera aportar el respectivo registro tnico de proponentes.

¢). CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION: La capacidad residual de contratacion debe
acreditarse en FORMATO LIBRE, y debe ser igual o superior al 100%, del presupuesto oficial
tazado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. a1

Para el caso de consorcios o uniones temporales, estos items se calificaran “‘i‘nediantq la
sumatoria de los k de contratacién o k de contratacién, de cada uno de sus integrantes, para

Edificﬁ'rtl:gar:‘vu

tales efectos cada integrante debera aportar el respectivo registro Gnico de pro‘p‘oﬁnentés yel -

formato libre donde acredite su capacidad residual.

Todos los documentos anteriormente enumerados son SUBSANABLES, sal)}b ;q‘t‘,lf;efc‘oh"'e,lylo -
tratan de acreditar situaciones ocurridas con posterioridad al cierre o que se realic ara
mejorar la oferta. Para tal efecto, la Universidad ha establecido como plazo maximo el dia

sefnalado en el cronograma.

5.9.3. DOCUMENTOS TECNICOS

5.9.3.1. Propuesta econémica. La propuesta econémica, debe allegarse segtin formato anexo.
1, en medio magnético y fisico, éste Gltimo debe encontrarse en papel membretado del"

oferente y con la respectiva firma del Proponente o Representante Legal.

www.uptc.edu.co




¢ Uptc '
78S - =i,
s t&g Universidad Pedagdgica y INVITACION PRIVADA No. 014 DE 2012

Avg gorb oane
%’mn\“&

NOTA: En todo caso la no presentacién de Ia propuesta econémica como se solicita es decir,
en papel membretado y con la firma del proponente, NO SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA
PROPUESTA.

No puede ser superior al presupuesto oficial. Los valores deberan expresarse en pesos
colombianos a precios fijos inmodificables; por lo tanto el proponente favorecido con la
adjudicacién no podra durante la ejecucion del contrato alegar desequilibrios econémicos y
solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles de acuerdo con el
comportamiento en el mercado del producto.

La propuesta econémica debera anexarse de acuerdo al formato establecido en el Anexo 1.

5.9.3.2. Certificacion de Experiencia. La experiencia debera ser relacionada segun Anexo No.
04. El proponente debera acreditar una experiencia equivalente al 100% del valor de
contrato a través de minimo una (1) certificacién maximo tres (3) (Expedidas por la entidad
contratante), actas de recibo final o actas de liquidacién, en entidades publicas o privadas
cuyo objeto sea el SUMINISTRO DE PAPELERIA.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia a calificar se lograra con la
sumatoria de la Experiencia de los integrantes del consorcio o Unién Temporal.

En caso de que la experiencia corresponda a un Consorcio o Unién Temporal, diferente al que
presente la propuesta, pero que uno de los integrantes de dicho consorcio presente
propuesta en la presente invitacién, debe allegar la copia de la constitucion del Consorcio
Anterior donde se indique su porcentaje de participacion, para que pueda ser tenido su valor
real de experiencia en el presente proceso, de lo contrario su certificacion NO SERA
EVALUADA.

5.10. FORMA DE EVALUACION

La Evaluacién de la Capacidad Juridica, la evaluacion de la Capacidad Financiera y de Ia
Experiencia especifica se realizara por parte del Grupo de Bienes, Suministros e Inventarios; y
la Evaluacion Técnica (de Requisitos Técnicos Minimos - Habilitante} y de Puntaje (Técnica y
Precio - Puntaje), se realizara por parte del Comité Técnico designado para. lIa ;presente
Invitacién. Dicha evaluacion se realizara en la fecha establecida en el cronograma de la
Invitacién y procedera de la siguiente manera: EN :

CAPACIDAD JURIDICA ‘ ADMISIBLE/NO ADMISIBLE |

CAPACIDAD FINANCIERA. ‘ ADMISIBLE/NO ADMISIBLE | =
REQUISITOS TECNICOS MINIMOS ADMISIBLE/NO ADMISIBLE. | .
. | EXPERIENCIA ESPECIFICA , ADMISIBLE/NO ADMISIBLE ~|
| [ESTUDIO ECONOMICO / PUNTAJE ' 100 PUNTOS 5
TOTAL ESTUDIO v , 100 PUNTOS

5.10.1. Estudio Capacidad Juridico: Se estudiaran y analizaran los requisitos de.orden legal,
exigidos en las Condiciones y Requerimientos de la Invitacion y verificando ‘su estricto
cumplimiento. Seran declaradas NO ADMISIBLES JURIDICAMENTE Ias propuestas _que no
cumplan los citados requisitos legales. T’

5.10.2, Estudio Capacidad Financiero; Se estudiaran y analizaran los requisiib‘s*:vﬁnahéie'fos"
exigidos tales como: Cumplimiento de la Clasificacién de la inscripcion en el RUP (Actividad,
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Especialidad y Grupo), cumplimiento del K de contratacién requerido y K residual de
Contratacion.

Con base en la informacién contable que reposa en el Registro Unico de Proponentes, se
evaluara lo siguiente:

a. [Indice de Liquidez
indice de liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente
MENOR O IGUAL A 1.5 No admisible
MAYOR DE 1.5 Admisible

b. Indice de Endeudamiento ‘

indice de Endeudamiento = Total Pasivo / Total Activos
MAYOR DE 50 % No admisible
MENOR O IGUAL 50 % Admisible

¢. Capital de trabajo

El indice se determinara de acuerdo con la féormula:

Capital de Trabajo = Activo Corriente - Pasivo Corriente

MENOR O IGUAL A 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL No admisible
MAS DE 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL Admisible

Seran declaradas NO ADMISIBLES Financieramente las propuestas que no cumplan con los
porcentajes o niveles minimos de los indicadores mencionados anteriormente.

5.10.3. Estudio Requisitos Técnicos Minimos: Se verificara el cumplimiento de las Condiciones

técnicas minimas establecidas en el Numeral 4 de las Condiciones y Requerimientos de la
Invitacion. Dentro de la evaluacion Técnica se analizara el cumplimiento de Ias
especificaciones requeridas en la descripcién del bien, unidad de medida y cantidad
solicitada, este se calificara bajo los criterios cualitativos: admisible o no admisible.

5.10.4. Estudio de Experiencia;/Cumplimiento De Contratos Anteriores:

Se Verificara el cumplimiento de la experiencia solicitada.

3.10.5. Estudio Econémico {100 PUNTOS)

Se verificara el valor ofertado por cada item, en cada propuesta y se asignara un puntaJe de la
siguiente manera: b

Menor Precio {100 puntos).

Segundo Menor precio (80 puntos).

Tercer Menor Precio (60 puntos).

Cuarto Menor Precio y Siguientes (40 puntos).

AN NE NN

En aras de garantizar el derecho de igualdad en la presentacion de propuestas e

calificacion se le incrementara el valor previsto del IVA y se otorgara el respectlvo puntaje

Lo anterior tomando en cuenta que en aplicacion del Articulo 92 de la Ley 30 de 1992 la‘

Universidad cuenta con una devolucién del IVA, prevista en el reglamento.

e eliminaran las propuestas en los siguientes casos:

ICOMTEC
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6.1. Las propuestas que no cumplan con los requisitos generales de orden legal y los exigidos en
los presentes requerimientos seran rechazadas sino se realizo la subsanacion.

6.2. Las inconsistencias presentadas en los documentos presentados.

6.3. Cuando la misma persona natural o juridica, de manera directa o indirecta, aparezca
interesada en varias propuestas para la misma Invitacion.

6.4. Cuando la propuesta presente enmendaduras, borrones o tachones que alteren
sustancialmente la claridad de la propuesta y ésta no se hubiese salvado con respectiva nota y
firma del proponente.

PARAGRAFO 1.-Una vez entregada la propuesta, a ningan proponente se le permitira modificar
su propuesta, pero la Universidad podra solicitar aclaraciones a los participantes, siempre y
cuando no implique violacion del contenido esencial de ella.

PARAGRAFO 2. Cuando una propuesta sea eliminada por cualquiera de los puntos
mencionados, la Universidad se abstendra de estudiarla.

En caso de empate, se procedera de la siguiente manera:
Se preferira al proponente que ostente la mayor calificacion por concepto de precio..

En caso de igualdad de condiciones en el precio, se preferira al proponente que pertenezca al
régimen comun sobre el simplificado.

Si persiste el empate, se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros. Para tal efecto debera acreditarlo bajo la gravedad del
Jjuramento por parte del representante legal en la propuesta.

Si se presenta empate o este persiste y entre los empatados se encuentren Mipymes, se
preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio, unién_temporal o
promesa de sociedad futura, conformada tinicamente por Mipymes nacionales.”

Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los. empatados se
encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que tenga
participacion al menos una Mipyme, este se preferira. :

Para acreditar la calidad de Mipyme el oferente debera expresar en su propuesta segun
formato libre, que cuenta con el nimero de personas y las ventas brutas o activos totales,
previstos en la Ley para ser catalogados como MICRO, PEQUENAS O MEDIANAS EMPRESAS
SEGUN CORRESPONDA.

Si el empate continia como Ultima opcién se acudira a un sorteo el cual sera reglamentado
de la siguiente manera: o

El sorteo se resolvera mediante balotas.

V' Se dispondra de una bolsa oscura, la cual sera exhibida a todos los aSIStentes a la ‘
aud:encna publlca de adjudicacion, para que verifiquen que ésta se encuentre en

1ICOMTEC
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perfectas condiciones y totalmente vacia y habra tantas balotas como oferentes
empatados hayan, las cuales se mostraran a los asistentes a la audiencia.

v Se numeraran consecutivamente y los oferentes empatados, de comin acuerdo

estableceran las condiciones para escoger el nimero ganador.

v'En el evento de que no asista alguno de los oferentes que presento empate o ninguno

de éstos, se seguira la siguiente metodologia:

V' Se designara por sorteo entre los asistentes la persona o personas que sacaran las
balotas por ellos y se procedera de acuerdo con lo anotado anteriormente.

De esta audiencia se levantara acta suscrita por los funcionarios de la Universidad que

intervinieron y oferentes participantes.

OZ FONSECA

DIRECTORA INISTRATIVA Y FINANCIERA

Universidad Peédagdgica y Tecnolégica de Colombia

Avenida Central del Norte Kilémetro 1 Edificio Administrativo

e

Vo Bo: DIRECCION ADMINISTRATVA Y FINANCIERA )
REVISH: GBSI/ DR. FAUSTO CATELBLANCO/DR. FABIAN MURILLO
PROYECTO: GBSI/OR. ALEX RO, ;9 £ 2v

GP 1581

Avenida Central del Norte - PBX 7422175/76 - Tunja
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ANEXO N° 1
iTEM | = DESCRIPCIONDELBIENO | UNIDADDE | D | MARCA | VAILOR | IVA VALOR
" SERVilO | MEDIDA . | UNITARIO | - TOTAL:

SUBTOTALSIN IVA | §
IVA | $
TOTAL IVA INCLUIDO | $
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ANEXO 2. .
CARTA DE DE PRESENTACION

Tunija,

Senores i .

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

Tunja

El suscrito en nombre y representacion de

, de acuerdo con las reglas que se estipulan en el pliego de condiciones
y demas documentos de la INVITACION PRIVADA No. __, cuyo objeto es
de la Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica
de Colombia, hago la siguiente propuesta a la Universidad Pedagégica y Tecnolégica de
Colombia (UPTC). En caso que me sea adjudicada me comprometo a firmar el contrato
correspondiente y cumplir con todas las obligaciones sefialadas en el pliego de condiciones.

Declaro asi mismo bajo la gravedad del juramento:

L. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sélo compromete a los
firmantes de esta carta.

II. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de La
INVITACION PRIVADA y acepto todos los requisitos y exigencias contenidas en el
pliego de condiciones.

. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecida en la Constitucién Politica y el Acuerdo
074 de 2010, manifestacion que hago bajo la gravedad de juramento con la firma de
la presente propuesta.

V. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia por las cuales se rige la
Invitacion Privada.

V. Quelos precios de la propuesta son validos conforme a los términos senalados en Ias
normas legales, contados a partir de la fecha y hora del cierre de la INVITACION E
PRIVADA. , ‘

VL. Que el valor total de la oferta es la suma de $ y mi brbpue‘s"téf‘ébns'ta‘, 1
de folios. T

PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

ICOMTEC
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ANEXO 3.
MODELO CERTIFICACION DE PARAFISCALES

EL SUSCRITO PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL (Segun
corresponday)

CERTIFICA

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, QUE  .crmrrorsccrimeccrerssenns {NOMBRE DEL
PROPONENTE, INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, NOMBRE DEL REVISOR
FISCAL O REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA| identificado (a) con NIT O C.C.
NO. i . Se encuentra al diay a PAZ Y SALVO en el pago de Aportes a Seguridad
Social y Parafiscales Vigentes, durante los dltimos seis meses, de conformidad con lo
establecido por el articulo 50, de la Ley 789 de 2002.

La presente certificacion se expide en la ciudad de.............. P~ 1N {1 S — (-..), del mes
L [ del presente ario dos mil doce (2012).
Cordialmente,

Nombre (NOMBRE DEL PROPONENTE, INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, O REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA)
| O N | | o

Nombre Revisor Fiscal .
C.C. NO..crerrrrrcnerrinrremennns e

Anexo: copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal si aplica.
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ANEXO 4,

FORMULARIO DE ACREDITACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
EMPRESA O ENTIDAD OBJETODEL VALOR DEL FECHA DE TERMINACION OBSERVACIONES
CONTRATANTE CONTRATO CONTRATO (INCLUIDAS ADICIONES)
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ANEXO 5

CERTIFICACION QUE ACREDITA LA CONDICION DE MIPYME

De conformidad con lo establecido en el proceso de Invitacion Privada certifico
bajo la gravedad del juramento que Ia empresa , ostenta la calidad de
Mipyme bajo el cumplimiento de los siguientes parametros:

Clase de empresa:
Ngmero de empleados:
Activo total: SMMLV

Nota: Esta informacion da cumplimiento a lo establecido en la ley 905 de 2004 y demas
decretos reglamentarios.

Atentamente,

Representante Legal

Revisor fiscal

1ICOMTEC
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ANEXO 6

Tunja,

Sernores
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

Tunja

El suscrito , €n nombre y representacién de
, MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que SI
NO he sido proveedor de la Universidad.

(En caso Afirmativo) Que los contratos que he suscrito con la Universidad son los siguientes:

1. (Indicar Namero, fecha, Objeto y Valor del Contrato)
2. (Indicar Naimero, fecha, Objeto y Valor del Contrato)
3. ()

La anterior declaracién se realiza con el objeto de verificarse la respectiva evaluacién del
proveedor bajo la evaluacion de la Invitacién Publica No. de 2012, cuyo objeto es
PROPONENTE:

DIRECCION: TEL.

REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:

DIRECCION: TEL.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

NOTA: EN CASO DE NO PRESENTAR EL PROPONENTE EL PRESENTE ANEXO, LA UNIVERSIDAD NO
VERIFICARA EL CONTENIDO DE LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, POR LO TANTO SE DECLARARA
NO ADMISIBLE LA PROPUESTA DESDE EL PUNTO DE VISTA JURIDICO.
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