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INVITACION PRIVADA No. 085 DE 2012

“CONTRATAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA UPTC VIGENCIAS 2013 Y 2014°

Invitaciones a Proponer

Jueves veintinueve (29) de Noviembre de 2012. Via correo electrénico,
adjuntando las Condiciones y Requerimientos de la Invitacion,

Observaciones a las Condiciones y
Requerimientos

Hasta las 3:00 p.m. del dia Lunes tres (3} de Diciembre de 2012,
radicadas en la Coordinacion del Grupo de Bienes, Suministros e
Inventarios de la UPTC {Segundo piso del edificio Administrativo), o al
correo electrénico bienes.suministros@uptc.edu.co en formato PDF y

debidamente firmadas.

Plazo para resolver observaciones
presentadas

Miercoles cinco (5} de noviembre de 2012. La respuesta sera enviada a
los correos electronicos de los proponentes.

Entrega de Propuestas y Apertura

Lunes diez {10} de Diciembre de 2012 hasta las 3:00 p.m., radicadas en
la Direccion Administrativa UPTC -~ (Tercer piso del edificio
Administrativo).

Evaluacion de las propuestas

‘| Desde el dia. martes once ({11] y miercoles doce (12} de Diciembre de

2012. Los resultados seran enviados a los correos electrénicos de los
proponentes.

Plazo para Observaciones a los
Resultados seguin evaluacion

Jueves trece (13) de Diciembre de 2012, hasta las 4:00 p.m. radicadas
en la Coordinacion del Grupo de Bienes, Suministros e Inventarios de la
UPTC (Segundo piso del edificio Administrativo), o al correo electrénico

bienes.suministros@uptc.edu.co en formato PDF y debidamente
firmados.

Plazo para subsanar documentos
segun evaluacion

Jueves trece (13) de Diciembre de 2012, hasta las 4:00 p.m. radicadas
en la Coordinacion del Grupo de Bienes, Suministros e Inventarios de la
UPTC (Segundo piso del edificio Administrativo), o al correo electrénico
bienes.suministros@uptc.edu.co en formato PDF y debidamente
firmados.

Respuesta Observaciones y Subsanacion
de documentos

Viernes catorce (14} de Diciembre de 2012, La respuesta sera enviada a
los correos electronicos de los proponentes.

Informe final de evaluacion

Viernes catorce (14) de Diciembre de 2012. La respuesta sera enviada a
los correos electrdnicos de los proponentes.

Comunicacion de la Adjudicacion

Lunes diecisiete {17) de Diciembre de 2012. La respuesta sera enviada a
los correos electrénicos de los proponentes

Contrato

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes

NOTA: De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 articulo 20 del Decreto 2153 de 1992 la hora Oficial que

regira la presente Invitacion, sera la sefialada en el reloj de la Direccion Administrativa, el cual se encuentra
ajustado a lo sefalado por la Superintendencia de Industria de Comercio, quien mantiene y coordina la hora

legal para Colombia.
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La vigencia del contrato sera igual al término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo, aquel que impone prestaciones sucesivas, y que no se puede
cumplir sino mediante el transcurso del tiempo, se verificard su cumplimiento total hasta el vencimiento del
término previsto para su ejecucion.

El cumplimiento parcial de las obligaciones se verificara mediante las actas parciales de ejecucion del contrato
expedido por el funcionario encargado de la Supervisién del Contrato; dicha verificacion tendra como
resultado comprobar la adecuada prestacion del servicio.

5.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista se obligara a cumplir con las siguientes obligaciones:

a) El Contratista se obliga para con la Universidad a cumplir en forma eficiente y oportuna los trabajos
encomendados y aquellas obligaciones que se generen de acuerdo con la naturaleza del servicio y en
general con las clausulas establecidas en el contrato.

b} EI Contratista se obliga para con la Universidad a prestar el servicio de retiro de correspondencia de la
Universidad Pedagégica y Tecnologica de Colombia (Sede Central, Seccionales, Facultad de Estudios a
Distancia y los Centros Regionales de Educacion a Distancia —CREAD-) y entrega en la direccion registrada
en el documento, garantizando la presentacion y devolucion oportuna - ‘de la respectiva prueba de
entrega.

¢} Atender las solicitudes y recomendaciones que realice la Universidad Pedagdgica y Tecnolégica de
Colombia (UPTC), por intermedio del funcionario encargado de ejercer la Supervisién del Contrato.

d} Garantizar el servicio objeto de la presente invitacion Privada dentro del plazo establecido con
anterioridad.

€]} Presentar al momento de la liquidacion del contrato Ias certificaciones en que conste que se encuentra a
PAZY SALVO en el pago de los aportes de las obligaciones al sistema de salud (EPS), Fondo de Pensiones y
Administradora de Riesgos Laborales (ARL) y los Aportes Parafiscales {SENA, CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR E ICBF).

f} Realizar el objeto del contrato sefalado dentro de Ia presente Invitacion Privada dentro del plazo
establecido con anterioridad y segun los parametros establecidos como requisitos técnicos minimos segun
el Anexo 2.

g) Prestar las garantias requeridas en cada una de sus-condiciones especificas y por cada uno de los riesgos
determinados en la presente invitacion.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

a) Entregar en el sitio y horario acordado con el contratista las comunicaciones debidamente identificadas en
la guia suministrada por la Empresa.

5.3. PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO: La Universidad Pedagogica y Tecnolégica de Colombia contratara
con cargo a las vigencias de los afios 2012, 2013 y 2014, la suma de CIENTO TREINTA Y SIETE
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS CON
35/100 CENTAVOS MONEDA CORRIENTE ($137.964.155,35), segun certificado de disponibilidad
presupuestal y autorizacion expedida por el Honorable Consejo Superior de la Universidad, de Ia
siguiente manera:

a) La suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS CON 77/100
centavos con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 4077 de fecha seis (6] de
Noviembre de 2012,
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b) La suma de SESENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS
VEINTISEIS PESOS CON 19/100 CENTAVOS ($62°855.626,19) con cargo a la vigencia 2013 segun
autorizacion expedida por el Consejo Superior de fecha Veintinueve de Agosto de 2012.

¢) Lasuma de SETENTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS DIECIOCHO MIL SETECIENTOS OCHO
PESOS CON 39/100 CENTAVOS {$74°418.708,39) con cargo a la vigencia 2014 segln autorizacién
expedida por el Consejo Superior de fecha Veintinueve de Agosto de 2012.

De tal manera que para que la propuesta sea evaluada no debera pasar los siguientes limites presupuestales:

‘Pfesq'pqé:’s'to*oﬁt:ial‘“ ty -l Vigencia
$63'545.446,96 , T 2013
$74°418.708.39 2014
§ 137.964.155,35 TOTAL

En cumplimiento de la Ley 30 de 1992 y el Acuerdo 074 de 2010, la Universidad descartara toda propuesta
cuyo valor incluido IVA, esté por encima del Presupuesto Oficial.

FORMA DE PAGO: Por tratarse de un Contrato de Tracto sucesivo se deben hacer pagos Mensuales previa
presentacion de la respectiva factura o cuenta de cobro debidamente soportada por la relacion de origen y
destinatario, certificacion de parafiscales y Acta de ejecucion de cumplimiento expedida por el Grupo de
Archivo y Correspondencia. El Contratista deber3 entregar las facturas o documento que haga sus veces de
acuerdo con las estipulaciones legales vigentes, para el pago.

5.4. RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACION

CLASE DE RIESGO TlPlFICACION ASIGNACION
S -:ENTIDAD CONTRATISTA
PREVISIBLE No suscripcion del Contrato -en 0% 100%
Término
PREVISIBLE Que el contratista no cumpla con 0% 100%
el objeto del Contrato
PREVISIBLE Calidad del servicio suministrado. 0% 100%

5.5. MECANISMOS DE COBERTURA DE LOS RIESGOS

5.5.1. Pdliza de seriedad de la oferta. Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una
vigencia desde la fecha de presentacion de la oferta y hasta la adjudicacién y dos meses mas

5.5.2. Cumplimiento. Equivalente al veinte por ciento (20%] del valor del contrato, con una vigencia igual al
término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

5.5.3. Calidad del servicio suministrado. Equivalente al veinte por ciento (20%) dei valor total del contrato, que
debera comprender un (1) afio contado a partir del recibo a satisfaccién del servicio suministrado.

5.6. VALOR DE LA OFERTA: El valor de Ia propuesta sera en pesos colombianos, incluyendo IVA (Debe establecer
claramente el Régimen Tributario al que pertenece el proponente] y ademas los gastos y discriminando los
impuestos a que haya lugar, la constitucion de las garantias y los fletes o cualquier otro costo que pueda
incrementar su valor, segtin requerimiento del supervisor del contrato y sin costo a la Universidad.

Si su oferta tiene descuento deben establecer el porcentaje y tiempo de validez de los mismos, asi como definir el
tiempo de garantia de los mismos.

5.7. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS: Ei plazo maximo para presentar las ofertas, sera el sefialado en el

cronograma.
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5.8. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Las ofertas junto a los requisitos habilitantes y de
evaluacion, deberén ser entregados personalmente en la Direccién Administrativa y Financiera, ubicada en el
Tercer piso del Edificio Administrativo de la Universidad.

La propuesta debe entregarse en sobre cerrado, foliado desde la primera hoja, debidamente firmado y ia
propuesta econémica ademas en medio magnético.

5.9. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA OFERTA: La oferta econdmica debe realizarse teniendo en cuenta
los anteriores requerimientos, y debera acompanarse de los siguientes documentos, so-pena de rechazo de la
misma sin prejuicio de la subsanabilidad:

5.9.1. DOCUMENTOS JURIDICOS., En estricto orden:

a. ORIGINAL ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Para ser tenida en cuenta la
propuesta, debera utilizarse el modelo suministrado en este pliego y ser suscrita por el representante legal
o por la persona legalmente autorizada para ello.

b. FOTOCOPIA del Certificado de inscripcion en la Camara de Comercio, expedido por la Camara de
Comercio, con fecha de expedicién no mayor de 3 meses anteriores a la fecha de cierre de la INVITACION.
(APLICA PARA PERSONAS NATURALES] con excepcion de lo dispuesto para el ejercicio de las profesiones
liberales, segun el articulo 23 numeral 5 del Cédigo de Comercio.”

c. FOTOCOPIA del Certificado de la Existencia y de Representacién Legal, expedido por la Camara de
Comercio, con fecha de expedicion no mayor de 3 meses anteriores a la fecha de cierre de la INVITACION.
Dentro de su objeto social se debe la posibilidad de contratar el objeto de la presente invitacién, segun lo
dispuesto en el Decreto 734 de 2012. (APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS).

d. AUTORIZACION: En caso de que el representante legal de la persona juridica, conforme a sus estatutos,
no tenga facultad para comprometerse por el valor de la propuesta y del contrato a que hubiere lugar,
debera presentar copia del acta emitida por el 6rgano competente en la cual se autoriza para
comprometer a la sociedad por el valor y demas aspectos de Ia propuesta, de conformidad con lo
establecido en los estatutos de Ia sociedad.

e. ORIGINAL de la Péliza de Seriedad de la Propuesta a favor de Entidades Estatales, suscrita y firmada por el
proponente y con el lieno de los siguientes requisitos:

BENEFICIARIO: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA, NIT.
891800330-1

AFIANZADO: El proponente .

VIGENCIA: Desde la fecha dé presentacion de la propuesta y hasta la fecha sepalada
para la adjudicacién y dos (2} meses mas.

VALOR ASEGURADO: Diez por ciento (10%} del valor del valor de la oferta.

Esta Garantia en caso de tratarse de pélizas, debe ser expedida por una comparia de seguros legaimente
constituida en Colombia y el proponente debera adjuntar el original de la garantia y el original del recibo de
pago correspondiente o certificaciéon en donde se indique que dicha poéliza no expira por falta de pago o
revocacion.

La garantia se hara exigible si el proponente que resuitare seleccionado no suscribe el contrato dentro del
término establecido en la presente INVITACION o no lo legaliza dentro de los términos establecidos en los
pliegos de condiciones.

f.  ORIGINAL (ANEXO 3). de la Certificacién con Ia cual acredite el cumplimiento de las obligaciones sefaladas en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones sobre la materia (APORTES PARAFISCALES);
suscrita por el Revisor Fiscal si se trata de una persona Juridica que debe tener revisoria fiscal conforme a Ia ley
0 por el representante legal del proponente, si no requiere revisor fiscal.

Para el caso de las personas naturales, éstas deberan manifestar, bajo la gravedad del juramento, si tienen
empleados a su cargo, evento en el cual la declaracion debe mencionar que se encuentran a paz y salvo por
concepto de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y riesgos profesionales) y a parafiscales
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(cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF) y que ha cumplido con dichas obligaciones durante los Gltimos
seis meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

Ahora bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, debera manifestar dicha circunstancia bajo la
gravedad del juramento, y declarar que se encuentra personalmente a paz y salvo por concepto de sus
aportes a seguridad social en salud y pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra que allegar tantas certificaciones como integrantes
del consorcio o unién temporal exista, es decir, debe haber una certificacion por cada uno de sus integrantes.

Con relacién a este item la universidad evaluara el cumplimiento formal de las declaraciones de acuerdo al
Art.50 de la ley 789 de 2002 cuya responsabilidad recae en los oferentes.

g. FOTOCOPIA del Certificado de la Contraloria General de la Republica de Antecedentes fiscales el cual
debe estar vigente a la fecha de la presentacion de la propuesta. EN TODO CASO LA UNIVERSIDAD
VERIFICARA A TRAVES DE LA CORRESPONDIENTE PAGINA WEB, LA AUSENCIA DE ANTECEDENTES
FISCALES.

h. FOTOCOPIA del Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion el cual debe estar vigente a la fecha de la presentacion de la propuesta. (APLICA SOLO PARA
PERSONAS NATURALES]. EN TODO CASO LA "UNIVERSIDAD VERIFICARA A TRAVES DE LA
CORRESPONDIENTE PAGINA WEB, LA AUSENCIA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

i. FOTOCOPIAdel Certificado de antecedentes penales. En virtud de lo dispuesto Articulo 7 y 93 del Decreto
Ley 012 de 2012, en concordancia con la Circular Interna No. 004 del Dieciséis de Enero de 2012, nosele
requerira al oferente allegar éste documento, pero se encuentra sujeto a verificacién por parte de la
Universidad. (APLICA SOLO PARA PERSONAS NATURALES).

Jj- FOTOCOPIA del formulario Registro Unico Tributario (RUT), donde se establece el régimen al cual
pertenece.

k. CERTIFICACION DE EVALUACION DEL PROVEEDOR DE LA UPTC: Tomando en cuenta que éste es un
documento expedido por la misma Universidad, de acuerdo a las directrices previstas en el Articulo 9 del
Decreto Ley 019 de 2012, no se le solicitara a los oferentes, En todo caso Yy tomando en cuenta que es
requisito de habilitacion juridica que el proveedor de bienes o servicios de la universidad ostente una
evaluacion superior igual o superior al 70% de acuerdo a la guia A-AB-P01-G02, para poder ser objeto de
verificacion por parte de la entidad debe diligenciarse el Correspondiente ANEXO 6.

En caso de presentacién de propuestas en consorcio o unién temporal cada uno de los integrantes del
mismo debe presentar el Anexo.

. Documento de Conformacién del Consorcio o Unién Temporal. Indistintamente de la denominacion que
se le otorgue a la modalidad mediante la cual presentara la propuesta, los proponentes aceptaran sin
condicionamiento alguno la existencia de una obligacion solidaria en relacién con la presentacion de la
propuesta, la suscripcion y legalizacion ‘del Contrato  asi como de su cumplimiento y liquidacion
{responsabilidad solidaria en las fases precontractual, contractual Y post-contractual). Para la existencia de
la obligacién solidaria solamente sera necesario que la propuesta se presente en forma conjunta, en
consecuencia no se requiere que se refiera a esta circunstancia.

En los eventos de presentacion de propuestas bajo la forma de consorcio o unién temporal, se debera anexar
con la propuesta, el ACTA DE ACUERDO ORIGINAL, que acredite Ia constitucion del consorcio o union
temporal, la cual debe indicar como minimo lo siguiente:

1} Indicar el titulo conforme al cual se presenta la propuesta (Consorcio o Unién temporal).

2) Objeto del Consorcio o Unién Temporal, el cual sera “EXPRESAMENTE” el mismo del Objeto de la
Presente Invitacién y consecuencialmente del Contrato.

3) Tiempo de duracion, que no sera inferior al término del Contrato y tres (3} afnos mas.

4) Nombre del representante del Consorcio o Unién Temporal ante la UPTC, estipulando sus facultades y
limitaciones.

5] La manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada, de los miembros del
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consorcio frente a la UPTC y limitada para las Uniones Temporales, segun la participacién de sus
miembros en la ejecucion del Contrato.

6) Determinar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o unién
temporal.

7) El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio y Unién Temporal, segiin
el caso.

8] En el caso de unién temporal deben sefalarse los términos y extension de la participacion de cada
uno de los integrantes en cuanto a las actividades o items a realizar en su ejecucion, los cuales s6lo
podran ser modificados con el consentimiento previo y por escrito de la UPTC.

9) “Manifestacién expresa” de que las partes integrantes no podran revocar el Consorcio o Union
Temporal durante el tiempo del Contrato con la UPTC.

10} “Manifestacién expresa” de que ninguna de las partes podra ceder su participacion en el Consorcio o
Unién Temporal a los demas integrantes de los mismos, segtin el caso.

La Universidad NO ACEPTARA ‘PROPUESTAS U OFERTAS PARCIALES. En ningun caso el oferente podra
participar con mas de una Propuesta, ya sea individualmente o en consorcio y/o union temporal.

Para que Ia propuesta por éste medio de presentacién sea tenida en cuenta en el proceso de invitacion
privada, UNO DE LOS INTEGRANTES del consorcio o la Unién temporal debe haber sido invitado por parte de
la Universidad. En todo caso, no podran consorciarce o realizar -uina UNION. TEMPORAL, entre dos o mas
personas invitadas a la misma convocatoria, para garantizar la competencia Yy escogencia objetiva del
contratista.

5.9.2. DOCUMENTOS FINANCIEROS

a). FOTOCOPIA del certificado de inscripcién, clasificacién y calificacién con fecha de expedicion no mayor de
3 meses anteriores a la fecha de cierre de Ia Invitacién en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio, en la:

Actividad 3. Proveedor

Especialidad 23. Servicios

Grupo 7: Servicio postal, correo urbano, nacional e internacional

|
|
|

NOTA: Los oferentes que hayan realizado la actualizacién respecto a la nueva legisiaciéon vigente, y para
efectos de habilitacion el proporiente debers estar inscrito como actividad principal segan el
CODIGO INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME (ClIU), Ias siguientes:

CllU DESCRIPCION
SECCION H TRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO
Division Grupo Clase Descripcion
53 531 5310 Actividades postales nacionales
532 5320 Actividades de mensajeria

De Ia informacion financiera del registro tnico de proponentes (RUP} se verificara los correspondientes
estados financieros a corte de 31 de diciembre de 2010 o informacion posterior a ésta. En caso de presentar
informacién con corte anterior a la fecha establecida, SUS ESTADOS FINANCIEROS NO SERAN EVALUADOS.

Solamente se evaluaran los estados financieros contenidos en el RUP, por tal razén NO SE ACEPTAN
BALANCES FINANCIEROS.

En caso de propuestas por consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcién, clasificacion y calificacion en la actividad, especialidad y grupo sefalados
en el presente pliego de condiciones.
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b). CAPACIDAD MAXIMA DE CONTRATACION: Capacidad Maxima de contratacion o K de contratacion: el
proponente debera tener un K de contratacion como Proveedor equivalente o superior al 150% del
presupuesto oficial tasado en SMMLV.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, éste item se calificarda mediante la sumatoria de los K de
contratacion de cada uno de sus integrantes, para tales efectos cada integrante debera aportar el respectivo
registro nico de proponentes.

NOTA: Los oferentes que hayan realizado la actualizacion del RUP respecto a la nueva legislacion vigente, NO
SE LES CALIFICARA ESTE INDICADOR.

). CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION: La capacidad residual de contratacién debe acreditarse en
FORMATO LIBRE, y debe ser igual o superior Al 100% del presupuesto oficial tasado en SMMLV.

Para establecer la capacidad residual del proponente o K de contratacion Residual, se deberan considerar
todos los contratos que tenga en ejecucion el proponente al momento de presentar la oferta, asi las cosas se
tomara del RUP la capacidad de contratacion requerida segan 1a actividad solicitada para el proponente y de
ella se restara el valor de los contratos que tenga en ejecucién a la fecha de presentacién de la oferta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, estos items se calificaran mediante la sumatoria de los K de
contratacion o K de contratacion, de cada uno de sus integrantes, para tales efectos cada integrante debera
aportar el respectivo registro tinico- de proponentes y el formato libre donde acredite su capacidad residual.

Para efectos de la presente convocatoria la capacidad residual de contratacion sera aquel resultado de restarle
los contratos en ejecucién del contratista a la capacidad maxima de contratacion.

Todos los documentos anteriormente enumerados son SUBSANABLES, salvo que con ello tratan de acreditar
situaciones ocurridas con posterioridad al cierre o que se realicen para mejorar la oferta. Para tal efecto, la
Universidad ha establecido como plazo maximo el dia sefialado en el cronograma.

NOTA: Los oferentes que hayan realizado la actualizacién del RUP respecto a la nueva legislacion vigente, NO
SE LES CALIFICARA ESTE INDICADOR.

5.9.3. DOCUMENTOS TECNICOS

5.9.3.1. Propuesta Econémica: No puede ser superior a - CIENTO TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS CON 35/100 CENTAVOS MONEDA CORRIENTE
($137.964.155,35), seguin certificado de disponibilidad presupuestal y autorizacion expedida por el Honorable
Consejo Superior de la Universidad. De tal manera que para que la propuesta sea evaluada no debera pasar los
siguientes limites presupuestales:

 Presupuestooficial Vigencia
$63'545.446,96 T 2013
$74°418.708,39 2014
$ 137.964.155,35 TOTAL

Por lo tanto, el Proponente favorecido con la adjudicacién no podra alegar durante la ejecucion del contrato
desequilibrios econémicos y solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles de acuerdo
con el comportamiento en el mercado del producto.
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La propuesta econémica, debe allegarse segun formato anexo 1, en medio magnético y fisico, éste titimo debe
encontrarse en papel membretado del oferente y con la respectiva firma del Proponente o Representante
Legal.

NOTA: En todo caso la no presentacion de la propuesta econoémica como se solicita es decir, en papel
membretado y con la firma del proponente, NO SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

El proponente debera ofertar de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del presente, indicando en su
propuesta economica, toda lainformacion que considere necesaria para establecer en forma clara y precisa el
valor de la misma:

a. El valor total de la propuesta, debera incluir el IVA, ademas de todos los gastos en los que incurra el
proponente para el desarroilo del objeto contractual.

b. Los valores deberan expresarse en pesos colombianos exactos, a precios fijos inmodificables.

c. El valor total de la propuesta por el servicio no podra superar el presupuesto oficial, destinado para la
presente Invitacién.

d. El proponente deberd incluir dentro de su propuesta toda erogacion, impuestos, retencion, demas

gastos y costos en que incurra para la ejecucion del contrato.
En caso que este no se encuentre ajustado, la Universidad rechazara, la propuesta.

El valor de la propuesta incluye todos los costos directos e indirectos requeridos para la ejecucion de la
Supervision; por lo anterior, el proponente favorecido con la adjudicacion no podra alegar durante la
ejecucion del contrato desequilibrios econdmicos y solicitar incrementos de precios por factores que pudieron
ser previsibles

5.9.3.2. Certificacién de Experiencia. ADMISIBLE/ NO ADMISIBLE

La experiencia debera ser relacionada segtiin Anexo No. 04. El proponente debera acreditar una experiencia
equivalente al 100% del valor de contrato a través de minimo una, maximo 3 certificacion (Expedidas por la
entidad contratante), facturas o actas de recibo final o actas de liquidacion, en entidades publicas o privadas
cuyo objeto sea el servicio de mensajeria.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia a calificar se lograra con la sumatoria de Ia
Experiencia de los integrantes del consorcio o Union Temporal.

En caso de que la experiencia corresponda a un Consorcio o Unién Temporal,.diferente al que presente la
propuesta, pero que uno de los integrantes de dicho consorcio presente propuesta en la presente invitacion,
debe allegar la copia de la constitucion - del ‘Consorcio Anterior donde se indique su porcentaje de
participacion, para que pueda ser tenido su valor real de experiencia en el presente proceso, de lo contrario su
certificacion NO SERA EVALUADA.

5.10. FORMA DE EVALUACION

La adjudicacion se hara al oferente cuya propuesta resulte mas favorable y esté ajustada a las Condiciones y
Requerimientos de Invitacion, previa realizaciéon de los estudios y analisis comparativos del caso, y de
conformidad con los factores de ponderacion establecidos en el presente pliego.

La evaluacion de la Capacidad Juridica, se realizara por parte de la oficina juridica de la UPTC, la Capacidad
Financiera y de Experiencia Especifica se realizara por parte del Grupo de Bienes, Suministros e Inventarios de
la Universidad; y la Evaluacion de la Parte Técnica y el Puntaje (Estudio Econémico y Garantia Adicional) la
realizara el Comité Técnico Evaluador designado para la presente Invitacion. Dicha evaluacion se realizara los
dias senalados en el cronograma y procedera de la siguiente manera.

CAPACIDAD JURIDICA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
CAPACIDAD FINANCIERA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
ACREDITACION EXPERIENCIA ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
DOCUMENTOS TECNICOS MINIMOS ADMISIBLE/NO ADMISIBLE
ESTUDIO ECONOMICO 50 PUNTOS

11

A s oA :
ACREDITACION INSTITUCIONAIBEIALTACALIDAD
B s e o o 2D

Avenida Central del Norte- PBX 7405626 Tunja

150 8001




33
Z

- A

¢ Universidad Pedagdgica y

Ly

§§‘ é’é tc R
?//\§ — & www.uptc.edu.co Ur?izﬁtz@?%

»

L Tecnoldgica de Colombia
D)

INVITACION PRIVADA No. 085 DE 2012

ESTUDIO TECNICO 50 PUNTOS
TOTAL ESTUDIO 100 PUNTOS

5.10.1. CAPACIDAD JURIDICA (HABILITANTE): Se estudiaran y analizaran los requisitos de orden legal
exigidos en los Pliegos de Condiciones, verificando su estricto cumplimiento. Seran declaradas NO ADMISIBLES

JURIDICAMENTE las propuestas que no cumplan los citados requisitos legales sin perjuicio de Ia
subsanabilidad.

5.10.2. CAPACIDAD FINANCIERA (HABILITANTE): Con base en Ia informacion contable que se encuentra en el
Registro Unico de Proponentes (RUP} y en el CIUU.

Se estudiaran y analizaran los requisitos financieros exigidos tales como: Cumplimiento de fa Clasificacién de Ia

inscripcién en el RUP (Actividad, Especialidad y Grupo), cumplimiento del K de contratacion requerido y K
residual de Contratacién.

Con base en la informacion contable que reposa en el Registro Unico de Proponentes, se evaluara lo siguiente:

a. Indice de Liquidez
indice de liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente
MENOR O IGUAL A 1.5 No admisible
MAYOR DE 1.5 Admisible

b. Indice de Endeudamiento

indice de Endeudamiento = Total Pasivo / Total Activos
MAYOR DE 70% No admisible
MENOR O IGUAL 70 % Admisible

¢. Capital de trabajo

El indice se determinara de acuerdo con la formula:

Capital de Trabajo = Activo Corriente - Pasivo Corriente
MENOR O IGUAL A 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL No admisible
MAS DE 50% DEL PRESUPUESTO OFICIAL Admisible

Seran declaradas NO ADMISIBLES Financieramente las propuestas que no cumplan con los
porcentajes o niveles minimos de los indicadores mencionados anteriormente.

5.10.3. Estudio de Experiencia: Se verificara la acreditacion de Experiencia Especifica solicitada.

5.10.4. Documentos Técnicos Minimos: Se verificara el cumplimiento de las Condiciones técnicas minimas

establecidas en el Numeral 4 de los presentes requerimientos y anexo No. 2,

5.10.5 Estudio De Puntaje (100 puntos)

Para el estudio de puntaje se verificara el menor precio del equipo y condiciones técnicas de la siguiente
manera:

5.10.5.1. ESTUDIO TECNICO {50 puntos)
Aspecto Técnicos Adicionales: 50 Puntos.
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ASPECTOS: - REQUISITOS * . - CRITERIOS DE PUNTAIJE | TOTAL
: - ‘ - . CALIFICACION

Especificaciones
técnicas adicionales:

-Cobertura: destinos Se asignara (02) punto 20
nacionales con cobertura | por cada {100} destinos
directa, debe incluir las de cobertura sin superar
ciudades en donde tiene | (20) puntos.
sede la UPTC,
"t\;': rfi‘c::?ss Se asignara 04 puntos 20 50
Adicionales -Oportunidad en la entrega por cada dia menos de

demora en la entrega, sin
superar (20) puntos.

Se le. -asignaran. (5] 10
-Servicios adicionales - que | puntos adicionales por
puedan ser prestados cada opcion de servicio
eventualmente por el adicional presentado a la
Proponente. propuesta sin superar

{10) puntos.

5.10.5.2. ESTUDIO ECONOMICO (50 puntos)
Aspectos Econémicos: 50 Puntos.

{ASPECTOS : ~ REQUISITOS = | = CRITERIOS DE CALIFICACION | PUNTAJE | TOTAL
Se calificaran de manera individual
los servicios solicitados en el anexo
02 de este pliego. La propuesta que
ofrezca " el menor. precio se Ile
asignard un puntaje total de 50
Aspectos Precio puntos; a las demas propuestas se
Econ6micos les calificara con- la . siguiente 50 50
formula: Menor precio por 50 sobre
el Valor de la oferta a evaluar. Luego
se ....sumaran .. los puntajes
individuales y se dividiran por el
numero de servicios a cotizar.

-PRECIO: 50 Puntos. El valor de la propuesta que ofrezca el menor precio tendra un puntaje de CINCUENTA
(50} puntos y a los demas PROPONENTES se les asignara un puntaje de acuerdo con la siguiente férmula:

MENOR PRECIO X 50
VALOR DE LA OFERTA

Para objeto de adjudicacion, clasificaran las propuestas que tengan un puntaje igual o superior a 70 puntos.
En aras de garantizar el derecho de igualdad en la presentacion de propuestas, en caso de presentarse
proponentes cuyo régimen tributario sea el Simplificado, para efecto tinico de calificacién se le incrementars el
valor previsto del IVA y se otorgara el respectivo puntaje; por lo mismo el proponente que pertenezca al
régimen simplificado debera presentar su propuesta si IVA.

Lo anterior tomando en cuenta que en aplicacién del Articulo 92 de la Ley 30 de 1992, Ia Universidad cuenta
con una devolucién del IVA, prevista en el reglamento.

En caso que se presente igualdad en Ia puntuacion total, se aplicara Factores de Desempate.
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Se eliminaran las propuestas en los siguientes casos:

6.1. Las propuestas que no cumplan con los requisitos generales de orden legal y los exigidos en los presentes
requerimientos seran rechazadas sino se realizo la subsanacion.

6.2, Las inconsistencias presentadas en los documentos presentados. Con la excepcién de lo previsto en el
Certificado de Aportes Parafiscales y de seguridad social.

6.3. Cuando la misma persona natural o juridica, de manera directa o indirecta, aparezca interesada en varias
propuestas para la misma Invitacion.

6.4. Cuando la propuesta presente enmendaduras, borrones o tachones que alteren sustancialmente la claridad de
la propuesta y ésta no se hubiese salvado con respectiva nota y firma del proponente.

PARAGRAFOQ 1.- Una vez entregada la propuesta, a ningin proponente se le permitira modificar su propuesta,
pero la Universidad podra solicitar aclaraciones a los participantes, siempre y cuando no implique violacién del
contenido esencial de ella.

PARAGRAFO 2.- Cuando una propuesta sea eliminada por cualquiera. de los puntos mencionados, la Universidad
se abstendra de estudiaria.

En caso de empate, se dara aplicacion a lo siguiente:

En caso de igualdad de condiciones, se preferira la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de
servicios extranjeros.

Los documentos y las certificaciones expedidas en el exterior deben contar con un sello o estampilla por parte
del pais donde se elaboré el documento llamado APOSTILLE. Lo anterior, en cumplimiento a la convencion
sobre abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros AC/LG 2821, la cual dio a
conocer el Gobierno Nacional el Decreto No 106 deél 18 de Enero de 2001, adhiriéndose a la misma el 30 de
enero de 2001.La ley 455 de 1998, por medio de la cual se aprobé la “Convencioén sobre la abolicién del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros” establece en su articulo que “cada estado
contratante eximira de legalizacién los documentos a los que se aplica la presente convencion y que han de
ser presentados en su territorio. A efectos de la presente convencion la legalizacion significa unicamente el
tramite mediante el cual los agentes diplomaticos consulares del pais donde el documento ha de ser
presentado, certifican la autenticidad de Ia firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma el documento y
cuando proceda, la indicacion del sello o estampilla que levare”,

Si aplicando tal criterio, el empate contintia, se preferira a quien tenga en sus néminas por lo menos un
minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997
debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con
anterioridad de un afo; igualmente deberan mantenerse por un lapso igual al de la contratacién. La
incapacidad se certificara por la junta de invalidez {regional o nacional).

1} Si se presenta empate o este persiste y entre los empatados se encuentren Mipymes, se preferira a la
Mipyme nacional, sea proponente singular o consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
conformada tnicamente por Mipymes nacionales.

2) Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se encuentran
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que tenga participacion al menos
una Mipyme, este se preferira.

Si el empate continta se acudira a un sorteo el cual sera reglamentado de la siguiente manera:
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El sorteo se resolvera mediante balotas.
Se dispondra de una bolsa oscura, la cual sera exhibida a todos los asistentes a la audiencia pablica de
adjudicacion, para que verifiquen que ésta se encuentre en perfectas condiciones y totalmente vacia y
habra tantas balotas como oferentes empatados hayan, las cuales se mostraran a los asistentes a la
audiencia.

v Se numeraran consecutivamente y los oferentes empatados, y el comité de Contratacion designara la
persona que escogera en un solo intento al oferente vencedor.

De esta audiencia se levantara acta suscrita por los funcionarios de la Universidad que intervinieron y
oferentes participantes.

i

i
GUSTAYO ORLANDO ALVAREZ ALVAREZ
RECTOR UNIVER PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Avenida Central del Norte Kilémetro 1 Edificio Administrativo 5 piso

V.B DRA LILIANA FONTECHA / DIEGO MORENO
REVISO: GBSl/ DR. FAUSTO CATELBLANCO/DR.FABIAN MURILLO
PROYECTO: GBSI/ALEX ROJAS
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ANEXO Ne° 1
CARTA DE PRESENTACION
Tunja,
Seriores
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja
El suscrito en nombre y representacion de de

acuerdo con las reglas que se estipulan en el pliego de condiciones y demas documentos de la INVITACION
PRIVADA de la Universidad Pedagaogica y Tecnolégica de Colombia, hago la siguiente propuesta

la Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombia (UPTC). En caso que
me sea adjudicada me comprometo a firmar el contrato correspondiente y cumplir con todas las obligaciones
sefnaladas en el pliego de condiciones.

Declaro asi mismo bajo la gravedad del juramento:

L Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, solo compromete a los firmantes de esta
carta.

I Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de La INVITACION PRIVADA y
acepto todos los requisitos 'y exigencias contenidas en el pliego de condiciones.

m. Que ni el suscrito ni la sociedad que representose hallan incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecida en la Constitucion Politica y el Acuerdo 074 de 2010, manifestacion que
hago bajo la gravedad de juramento con Ia firma de la presente propuesta.

Iv. Que conocemos las leyes de la Reptiblica de Colombia por las cuales se rige la Invitacién Privada.

V. Que los precios de la propuesta son validos conforme a los términos sefalados en las normas legales,
contados a partir de la fecha y hora del cierre de la INVITACION PRIVADA.

V. Que autorizo para - efectos de Notificacion personal, ‘ser notificado al siguiente correo
electrénico:
Vil. Que el valor total de la oferta es la sumade $ ¥y mi propuesta consta de ____ folios.
PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE:
&3 DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

@ STy 16
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ANEXO No 2
PROPUESTA ECONOMICA
- *ENVIOS. - PESO VALOR No. Dias de
Lol — Tl entrega
CORREO URBANO
Costo Unitario 0 - Hasta 200 gramos
Costo Unitario Mas de 200 - Hasta 500
gramos
Costo Unitario Mas de 500 gramos
Costo Unitario Kilogramo Inicial
Costo Unitario Kilogramo adicional
Cumplimiento de entrega
en dias
CORREO DEPARTAMENTAL
Costo Unitario 0 - Hasta 200 gramos
Costo Unitario Mas de 200 - Hasta 500
gramos
Costo Unitario Mas de 500 gramos
Costo Unitario Kilogramo Inicial
Costo Unitario Kilogramo adicional
Cumplimiento de entrega :
en dias
CORREO BOGOTA
Costo Unitario 0 - Hasta 200 gramos
Costo Unitario Mas de 200 - Hasta 500
._gramos
Costo Unitario Mas de 500 gramos
Costo Unitario Kilogramo Inicial
Costo Unitario Kilogramo adicional
Cumplimiento de entrega
en dias
CORREO NACIONAL
DIFERENTE A BOGOTA
Costo Unitario 0 - Hasta 200 gramos
Costo Unitario Mas de 200 - Hasta 500
gramos
Costo Unitario Mas de 500 gramos
Costo Unitario Kilogramo Inicial
Costo Unitario Kilogramo adicional
Cumplimiento de entrega
en dias
CORREOQ INTERNACIONAL
Costo Unitario 0 - Hasta 200 gramos
Costo Unitario Mas de 200 - Hasta 500
gramos
Costo Unitario Mas de 500 gramos
Costo Unitario Kilogramo Inicial
Costo Unitario Kilogramo adicionai
Cumplimiento de entrega
en dias
ENCOMIENDAS
17
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Kilogramo Inicial
Kilogramo Adicional
Cumplimiento de entrega
en dias

El Proponente debe utilizar éste formato, debido a que es el establecido por la Universidad para la presentacion de
la propuesta economica.

Los valores deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos inmodificables.
Por lo tanto, el Proponente favorecido con la adjudicacion no podra alegar durante la ejecucién del contrato

desequilibrios econémicos y solicitar incrementos de precios por factores que pudieron ser previsibles de acuerdo
con el comportamiento en el mercado del producto.
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ANEXO N° 3
MODELO CERTIFICACION DE PARAFISCALES

EL SUSCRITO PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL [Segtn corresponda)

CERTIFICA

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, QUE ....ccicmuimenmsnssommessecsessnee (NOMBRE DEL PROPONENTE
(persona natural) , INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, NOMBRE DEL REVISOR
FISCAL O REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA) identificado (a) con NIT O C.C. No.
........................... .31 _ NO__ TENGO PERSONAS A Ml CARGO Y se encuentra al diay a PAZY SALVO
en el pago de Aportes a Seguridad Social en salud, pensiones, y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales Vigentes, durante los d/timos seis meses, con las Empresas Promotoras de Salud
— EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales — ARP, Cajas de
Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF-, y el Servicio Nacional
de Aprendizaje —SENA-. La anterior certificacion se expide para efectos de dar cumplimiento al
Atrticulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La presente certificacién se expide en la ciudad de............. RS- I [« T {-..), del mes
Lo [ del presente ano dos mil doce {2012).

Cordialmente,

Nombre (NOMBRE DEL PROPONENTE, INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL, O
REPRESENTANTE LEGAL SEGUN CORRESPONDA)

Anexo: copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal si aplica.
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ANEXO N° 4
FORMULARIO DE ACREDITACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA

EMPRESA O ENTIDAD OBJETO DEL VALOR DEL FECHA DE TERMINACION OBSERVACIONES
CONTRATANTE CONTRATO CONTRATO {INCLUIDAS ADICIONES)

ACREDITACION INSTITUCIONALQ\ %ﬁ )
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INVITACION PRIVADA No. 085 DE 2012

ANEXO N° 5 ]
CERTIFICACION QUE ACREDITA LA CONDICION DE MIPYME

De conformidad con lo establecido en el proceso de Invitacion Privada certifico bajo
la gravedad del juramento que la empresa , ostenta la calidad de Mipyme
bajo el cumplimiento de los siguientes parametros:

Clase de empresa:
Nimero de empleados:
Activo total: SMMLV

Nota: Esta informacién da cumplimiento a lo establecido en Ia ley 905 de 2004 y demas decretos
reglamentarios.

Atentamente,

Representante Legal

Revisor fiscal
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ANEXO N° 6
Tunja,
Seriores i
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
Tunja
El suscrito , en nombre y representacion de

, MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que SI NO he
sido proveedor de la Universidad.

(En caso Afirmativo) Que los contratos que he suscrito con la Universidad son los siguientes:

1. {Indicar Nimero, fecha, Objeto y Valor del Contrato]
2, ' (Indicar Nimero, fecha, Objeto y Valor del Contrato)
3.(..)

La anterior declaracion se realiza con el objeto de verificarse la respectiva evaluacion del proveedor
bajo la evaluacibn de Ila Invitacion Publica ‘No. de 2011, cuyo objeto es

PROPONENTE:

DIRECCION: TEL.
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DIRECCION: TEL.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

NOTA: EN CASO DE NO PRESENTAR EL PROPONENTE EL PRESENTE ANEXO, LA UNIVERSIDAD NO
VERIFICARA EL CONTENIDO DE LA EVALUACION DEL PROVEEDOR, POR LO TANTO SE DECLARARA NO
ADMISIBLE LA PROPUESTA DESDE EL PUNTO DE VISTA JURIDICO.
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