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	Guía y documentos obligatorios necesarios para el diligenciamiento del formulario de Información Socioeconómica (ISE)

	Apreciado admitido: 

Recuerde que según lo establecido en el artículo 13 del Acuerdo 067 de 2017 “Por el cual se establece la metodología para el cálculo del valor de la matrícula en los programas académicos de pregrado de la Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia”

“En caso de detectarse información errónea u omisión de información u otras alteraciones que no permitan determinar de manera confiable la situación socioeconómica del admitido, el Departamento de Admisiones y Control de Registro Académico informará al Comité de Matrículas para proponer la sanción de imposición del máximo puntaje posible de acuerdo con lo dispuesto en el presente Acuerdo sin perjuicio de la aplicación del régimen sancionatorio establecido para tal fin y/o de las acciones disciplinarias y/o penales a las que hubiera lugar. En todo caso se aplicará y garantizará el debido proceso y derecho a la defensa del estudiante”. 



	INGRESO A LA PLATAFORMA ISE 

	Haga clic en el siguiente enlace: 

https://apps1.uptc.edu.co/liquidaMatriculaFrontEnd/#/
Usuario: Número de documento del admitido.
Contraseña: Número de Pin de inscripción (código enviado al correo electrónico)
 

	DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO ISE


	1. DATOS PERSONALES

	Debe ingresar la EPS y tipo de afiliación: cargar el documento que soporte la afiliación al Sistema General de Seguridad Social en Salud con vigencia inferior a un (1) mes, que indique el tipo de régimen (contributivo o subsidiado) y afiliación (cotizante o beneficiario).


	2. INFORMACIÓN DE DOMICILIO

	Se visualizará la información de residencia registrada en el formulario de inscripción.

a. Tipo de vivienda: Seleccione si es propia, propia con hipoteca o en arriendo.

Para soportar el tipo de vivienda, se requieren los siguientes documentos según sea el caso:

· Propia: Copia del certificado de tradición y libertad con fecha de expedición inferior a tres meses o copia del recibo del último impuesto predial.

· Propia con Hipoteca: Certificado de la entidad financiera, firmado y sellado que especifique los datos del deudor y
 dirección del inmueble con fecha de expedición inferior a tres meses. 
· Arriendo: Contrato de arrendamiento y certificado de índice de propietarios de los responsables socioeconómicos emitido por la Superintendencia de Notariado y Registro (SNR) con fecha de expedición inferior a un mes.

b. Estrato de la vivienda:

Marque SI, si la vivienda está estratificada y registre el estrato al que pertenece.

Marque NO, si la vivienda no está estratificada y registre el valor según el avalúo catastral (sin puntos ni comas).

Para soportar el estrato de la vivienda, se requieren los siguientes documentos según sea el caso:

· Vivienda estratificada: Dos recibos públicos domiciliarios diferentes (acueducto y energía, acueducto y gas, energía y gas) del inmueble en donde habitan los responsables socioeconómicos del admitido que especifiquen el estrato de la vivienda. En caso de arrendamiento, adjuntar copia del respectivo contrato de arrendamiento en el cual la dirección registrada coincida con la diligenciada en el formulario de inscripción del admitido y que corresponda con los recibos de servicios públicos.
· Vivienda sin estratificar: Certificación emitida por la entidad competente (IGAC o Planeación Municipal) en donde figure el valor de la vivienda.

c. Migración: 
Despliegue y seleccione según se tenga que desplazar o no del lugar de procedencia a la sede de la UPTC en donde adelantará sus estudios.



	3. INFORMACIÓN ACADÉMICA

	Debe registrar en las casillas los siguientes datos:

a. Nombre del colegio o institución académica donde curso o validó grado 11.

b. Año de graduación.

c. Valor de pensión mensual de ese año. El soporte que debe cargar es una certificación expedida por el colegio o Institución educativa, firmada por el rector o quién haga sus veces, que indique: Valor pensión del grado 11. (Ver modelo al final del documento. Anexo 1)
*Importante: Para los casos excepcionales en los que el admitido no allegue la documentación requerida, deberá diligenciar la constancia de solicitud de asignación de puntaje por variable pensión colegio según lo reglamentado en el acuerdo 043 de 2019. (Ver modelo al final del documento. Anexo 2)


	4. INFORMACIÓN FAMILIAR

	Permite definir la dependencia económica del admitido según la siguiente clasificación:

a. Dependendiente o Dependiente sustituto: 

· Número de hermanos del admitido menores a 25 años: adjuntar registro civil de nacimiento para demostrar parentesco

Marque la información del padre y madre según corresponda

· Información del padre y de la madre: Tipo y número de documento, nombre, apellidos y teléfono
· Ingresos: Registre los ingresos del año inmediatamente anterior de acuerdo con la tabla 1 al final del documento.
· Ingresar la EPS y tipo de afiliación: cargue el documento que soporte la afiliación al Sistema General de Seguridad Social en Salud con vigencia inferior a un (1) mes, que indique el tipo de régimen (contributivo o subsidiado) y afiliación (cotizante o beneficiario).

Si alguno de los responsables socioeconómicos (padre o madre) no dispone de soporte de ingresos por las siguientes circunstancias, se requiere de los siguientes documentos según sea el caso:

· Abandono: denuncio por delito de inasistencia alimentaria.

· Separación de los padres: sentencia de divorcio y fijación de cuota alimentaria.

· Desaparición: denuncio ante la entidad competente, por desaparición forzada.

· Fallecimiento: registro civil de defunción.

· No reconocimiento: Se verificará en el registro civil

b. Independiente: 

· Número de hijos del admitido menores a 25 años: adjuntar registro civil de nacimiento para demostrar parentesco.
· Ingresos: Registre los ingresos del año inmediatamente anterior de acuerdo con la tabla 1. Al final del documento




TABLA 1. 
Para la certificación de ingresos, tenga en cuenta:

	DECLARACIÓN DE RENTA
	CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES
	CERTIFICADO DE NO DECLARANTE

	Si en el año 2023 obtuvieron 

Ingresos superiores a:
$59’377.000
o patrimonio igual o superior a: 
$190.854.000.

Documento soporte:

Formulario 210 de la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
	Para empleados NO obligados a declarar renta para el año 2023

Documento soporte:

Certificado de Ingresos y Retenciones (formulario

220 de la DIAN) del año gravable 2023 expedido por la empresa contratante y firmado por el empleado.

Para pensionados NO obligados a declarar renta para el año 2023

Documento soporte:

certificación expedida por el fondo de pensión donde indique el total pagado.
	Trabajador independiente
Persona que desarrolla una

actividad sin que medie

contrato laboral.

Documento soporte:

Certificado de ingresos no declarante debidamente firmado, en donde registre los ingresos totales recibidos en el año gravable 2023, relacione la actividad económica y las personas a cargo. 
(según modelo adjunto al final del documento. 

Anexo 3)




Anexo 1
Modelo de certificado

La (dependencia encargada/Institución),
CERTIFICA QUE:

(Nombres y apellidos completos del estudiante) con documento de identidad (número) de (ciudad), cursó y aprobó el grado 11 en el año (año en números) en este establecimiento.
Código ICFES: (indicar)

Carácter: (público, privado, otro)
Jornada: (mañana, tarde, única, otro)
Calendario: (A, B, otro)
Valor de pensión: (Indicar valor en pesos)
Frecuencia pago: (mensual)

Se expide a solicitud del interesado para trámites ante la Universidad Pedagógica y Tecnológica de Colombia el (día) del (mes) de (año).

Firma,
RECTOR
(o quien haga sus veces)
Anexo 2

Modelo de Constancia de solicitud de asignación de puntaje por variable pensión colegio
Según ACUERDO 043 DE 2019
En el caso excepcional que el Admitido no presente certificación del colegio de conformidad con la normatividad institucional (Resolución 0030 de 2018), en la que se indique el valor de la pensión mensual pagada en el último grado de educación media, ya sea porque el colegio ya no existe o porque el admitido es validante general del ICFES.

Yo, _______________________________________________identificado con documento de identidad No.  _______________ expedido en ________________, de forma voluntaria me acojo a lo establecido en el Acuerdo 043 de 2019 mediante el cual se establece puntaje por valor de pensión así:
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Colegio público:  2 puntos                                 

Colegio Privado 9 puntos

    

Validante ICFES General: 2 puntos

Validación Institución Privada: 9 puntos  

Firma del Admitido: ________________________________________

Número de documento

Nota: Favor marcar con una X el recuadro que corresponda según el caso
Anexo 3
Modelo de Certificado de ingresos no declarante
Ciudad_________, Fecha____________
Señores
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, artículos 592 y 594-1, CERTIFICO que NO estoy obligado a presentar declaración de renta y complementarios por el año gravable 2023, en mi condición de trabajador independiente, teniendo en cuenta que, i) Mi patrimonio bruto a 31 de diciembre de 2023 no excedía la suma de $190.854.000 (4.500 UVT), ii) Mis ingresos obtenidos durante el año gravable 2023 no fueron superiores a $59.377.000  (1.400 UVT), iii) Mis consumos en tarjetas de crédito no excedieron $59.377.000  (1.400 UVT), iv) El total de mis compras y consumos no superaron 53.206.000  (1.400 UVT), v) Mis consignaciones bancarias, depósitos e inversiones financieras no fueron superiores a $59.377.000 (1.400 UVT) y vi) NO fui responsable de Impuesto a las Ventas (IVA).

Para los efectos concernientes, se informa lo siguiente:

	NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS

	

	DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN
	LUGAR DE EXPEDICIÓN 

	
	

	DIRECCIÓN DE DOMICILIO
	TELÉFONO(S)

	
	

	ACTIVIDAD ECONÓMICA
	VALOR INGRESOS TOTALES RECIBIDOS (Año 2022)

	
	

	RELACIÓN PERSONAS A MI CARGO

	Nombre y apellidos
	Documento identificación
	Parentesco

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Toda la información reportada, se rinde bajo gravedad de juramento
, la cual se considera prestada con la firma a continuación del presente documento: 
__________________________

Firma



























� Artículo 442 del Código Penal, Modificado por el artículo 8, Ley 890 de 2004. Falso testimonio. El que, en actuación judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrirá en prisión de cuatro (4) a ocho (8) años







